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Az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL tv.
(a tovabbiakban: Infotv.) 24.§ (3), valamint 30.§ (6) bekezdései, tovabba a kézérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti
jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol sz616 305/2005.
(XIL25.) Korm. rend. 3.§-a alapjan a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi,
adatbiztonsagi ¢és kozérdekili adatok nyilvanossagara vonatkozo szabalyzatirdl széld BM
Orszagos Katasztrofavédelmi Foéigazgatdé 1/2022. (1.27.) szadmu utasitasaban foglaltak
végrehajtasa érdekében kiadom az alédbbi

intézkedést:
1. Altalanos rendelkezések

1. Az intézkedés hatdlya kiterjed a Somogy Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosagra
(tovabbiakban SomogyMKI), valamint a helyi szerveire.

II. Zaro rendelkezések
2. Jelen utasitds a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba, egyidejlileg hatdlyat veszti a

Somogy Megyei Kataszirofavédelmi Igazgatosag Adatvédelmi és adatbiztonsagi
Szabélyzatanak kiadasardl szold 19/2019. szama igazgatdi intézkedés.

3. Az intézkedés kiadasarol az dllomanyt tajékoztatni kell. RS
O
=
Wéber Antal tii. d
igazgatony
Melléklet: 1. A SMKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata

2. A SMKI kézzétételi listaja

Késziilt: 1 példanyban

Egy példany: 1 lap

Készitette: dr. Talos Kristof tii. szds.

Kapja: 1. Irattar
2. Katasztréfavédelmi Kirendeltségek — elektronikus formaban
3. HTP - Katasztrofavédelmi Kirendeltségek utjan






1. sz. melléklet a492022 Somogy MKI Igazgatdi intézkedéshez

A Somogy Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata



1.

1. A Szabalyzat kibocsatasanak célja

Jelen Szabilyzat kibocsatasanak célja, hogy a Somogy MKI illetékességi teriiletén
miikodd katasztrofavédelmi szervek tevékenysége soran a felsGbb szintli jogszabalyokon
és bels6 szabidlyozokon tul a személyes adatok védelméhez fiiz6dd alkotmanyos
alapjogon alapuld informicios Onrendelkezési jog érvényesiilése biztositva legyen,
illetve az Somogy MKI 4&ltal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsanak
megakadalyozasa érdekében meghatarozasra keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi
elbirasok.

A Szabalyzat célja tovabba a Somogy MKI és helyi szervei kezelésében 1évo
kozérdekli adatok nyilvanossdganak biztositasa, ennek érdekében a kozérdekl adatok
megismerésére iranyuld igények elbiralasa, illetve az elektronikus formaban kézzéteendod
adatok megismerésére iranyulo igények elbiralasa soran irdnyadé eljarasi szabalyok,
valamint az elektronikus formédban kozzéteend6 adatok nyilvanossdgra hozatalaval
Osszefiiggd feladatok meghatarozasa.

I1L. Jogszabalyi hattér és belsé6 normak

Jelen Szabaélyzatot az alabbi jogszaballyal és normékkal egyiitt kell értelmezni és alkalmazni:

2.

3.

10.

az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl szolo 2011. évi
CXIL térvény

a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi €s kozérdeku
adatok nyilvanossagara vonatkoz6 szabalyzatardl szol6 42022. (1.27.) szamu BM OKF
utasitas (a tovabbiakban utasitas)

14/2012 Somogy MKI igazgatéi utasitdis A Somogy Megyei Katasztréfavédelmi
Igazgatosag Biztonsagi Szabalyzatardl

8/2019 Somogy MKI igazgat6i intézkedés A Somogy Megyei Katasztréfavédelmi
IgazgatOsag és helyi szervei elhelyezéséiil szolgalo épiiletekbe torténd be- és kilépés, a
benntart6zkodas €s a biztonsagos zaras rendjérol

12/2015 Somogy MKI igazgatéi utasitis a Somogy Megyei Katasztrofavédelmi
Igazgatosag informatikai izemeltetési szabalyzat kiaddsarol

IT1. Adatbiztonsagi eléirdsok

A Somogy MKI és helyi szervei altal kezelt vagy mindezek hataskorének
gyakorldsdhoz mas adatkezeld altal rendelkezésre bocsatott személyes adatok
magancélra torténd felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek minden esetben meg kell
felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

A Somogy MKI minden tevékenysége soran az adatokat megfeleld intézkedésekkel
védeni kell kilonGsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés
és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné
valas ellen.

A munkavégzés soran biztositani kell, hogy illetéktelen ne ismerhessen meg olyan
adatot, amelynek megismerésére nem jogosult. Az éppen nem sziikséges iratokat
szekrénybe vagy fiokba kell elhelyezni.

Az adatkezel® amennyiben a jelen szabalyzatban foglaltak olyan megsértését észleli,
mely adatbiztonsagot veszélyeztet, koteles azt a Somogy MKI vezetdjének jelenteni és
az adatbiztonsag helyreéllitasahoz sziikséges intézkedéseket azonnal foganatositani.



11.  Kozérdekli adat megismerése iranti kérelem érkezése esetén, arrdl az érkeztetdnek a
belsé adatvédelmi tisztvisel6t haladéktalanul tajékoztatni kell. A kérelem elutasitisara
kizardlag a bels6 adatvédelmi tisztviseld szakmai hozzajarulasa mellett keriilhet sor.

12. Az elutasitott kérelmekr6l a Somogy MKI belsé adatvédelmi tisztviselbje
nyilvantartast vezet, melyet a BM OKF bels6 adatvédelmi tisztvisel6jéhez (annak
utasitasa alapjan) jelentésben megkiild.

13. A kirendeltségeken és a hivatasos tlizolto-parancsnoksagokon irattarat kell
miikodtetni. A kirendeltség-vezetd altal kijelolt helyiséget . R A T T A R” felirattal &s
biztonsagi zarral kell ellatni.

14. Az irattirba a belépni és ott tartézkodni a jogosultakon kiviil, kizardlag az 6
kisértetiikben és folyamatos jelenlétiikben lehet.

15. A megyei személyzeti anyagok tarolasa kizarélag a Kaposvar, Somssich P. u. 7. sz.
alatti épiilet 217. szam irodajaban t6rténik.

IV. A Somogy MKI adatkezelési szintjei

16. Jelen intézkedésben foglaltak — és az utasitasban taldlhaté felhatalmazas — alapjan a
Somogy MKI teriileti adatkezeld szerv, a helyi adatkezel6 szervei a Somogy MKI
kirendeltségei.

V. A Somogy MKI adatvédelemi intézményrendszere

17. Az adatvédelemre és informaciészabadsagra vonatkozé eldirasok alkalmazisa soran
adatkezeld szerv vezetOjének kell tekinteni az BM OKF fbigazgatdjat, a KOK és a GEK
igazgatgjat, a katasztrofavédelmi igazgatésagok igazgatéit, a katasztrofavédelmi
kirendeltségek vezetoit.

VI. Az adatkezeld szerv vezetdje felelGsségi rendszere:

18. Az adatkezeld szerv vezetGje felel6s:

a) az irdnyitdsa ald tartozd szerv adatvédelemi és adatbiztonsagi
intézményrendszerének kiépitéséért &s miikodtetéséért, ennek keretében a
szerv altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasat célzo, hataskorébe tartozd intézkedések
megtételéért;

b) az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért;

c) az iranyitisa ala tartozé szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi
ellendrzéséért, az ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség
megallapitasahoz sziikséges eljards kezdeményezéséért, illetve lefolytatisaért,
az altala vezetett szerv kozzétételi listdinak naprakészségéért,

d) az érintett, térvényben meghatdrozott jogainak gyakorolasdhoz sziikséges
feltételek biztositasaért.

19. Az adatkezeld szervek vezetdinek feleldssége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes alloménytagok feleldsségét.

20. Amennyiben a személyes adatokhoz valé jog megsértése miatt az igazgatosagnak
sérelemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes adatokhoz fiiz6d6
jogsértést ténylegesen elkévetd személy kilétének felderitésére mindent meg kell tenni, és
amennyiben ez sikerrel jar, ugy vele szemben kartéritési eljarast kell kezdeményezni.

VII. Adatkezel6 szerv vezetéjének feladat- és hataskore

21.  Adatkezel6 szerv vezet6jének feladat- és hataskore:



a) a jogszabdly altal a feladat- és hatiskorbe utalt adatkezelési rendszerek
egészének (nyilvantartasok, adattarak, munkafolyamatok,
informacidaramlasok és feldolgozasok, jogosultsigok) kialakitdsa é&s
irdnyitasa, rendeltetésszerti mikodtetése, melynek keretében teljes felelosséget
visel a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 térvények és az ezen alapuld
rendelkezeések érvényre juttatasaért.

b) gondoskodik a személyes adatok kérében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés,
megvaltoztatas, vagy torlés megel6zésérol, a technikai védelemrdl, tovabba,
hogy a személyes adatok védelmének biztositdsa érdekében az érintett az

adatkezelé altal kezelt adataihoz — ha térvény kivételt nem tesz —
hozzaférhessen, illetve gyakorolhassa a helyesbitéshez, vagy torléshez vald
jogat.

¢) személyes felelsséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve irdnyitisa ald
tartozo szervek tevékenységéért, azok torvényes és szakszerli mikddéséért,
ezen beliil az irdnyitdsa alatt all6 allomany adatkezel6i tevékenységéért, az
adatvédelmi elbirdsok, valamint a kapcsolodd iigyviteli és mindsitettadat-
védelmi szabélyok betartasaért.

d) Az adatkezel6 szerv vezetdjének feladatai:

- a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének
ellenérzése, intézkedés a hidnyossagok felszamolasara,

- az adatkezelések szervezeti és miilkodési feltételeinek kialakitdsa,
gondoskodas a mikodési kovetelmények és az adatbiztonsagi
kovetelmények érvényre juttatisarol;

- az adatszolgaltatasokrél vezetett nyilvantartas ellenérzése.

VIII. A Somogy MKI adatvédelmi tisztviseléje

22. A Somogy MKI vezettje kiteles az iranyitisa ald tartozd személyi dllomanybol az
adatvédelmi tevékenység tamogatdsa, feliigyelete és ellenérzése érdekében — jogi,
koézigazgatasi, informatikai, vagy ezeknek megfelel6 fels6fokt végzettséggel rendelkezd —
tertileti adatvédelmi tisztvisel6t kijelolni, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi
feladatok ellatasanak veszélye nélkiil bizhat6é meg.

23. Az adatvédelmi tisztvisel6 eljar a részére atruhdzott — €s munkakoéri leirdsaban
rogzitett — adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkoérokben, az adatkezeld szerv vezetdje
ugyanakkor tovabbra is felelés az adatkezelés jogszeriisége érdekében hataskoérébe tartozo
intézkedések megtételéért. A teriileti adatvédelmi tisztviselé adatvédelmi feladatainak
gyakorlasa soran az 6t kinevezd vezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

IX. A teriileti adatvédelmi felel6s egyéb, az utasitaisban meghatarozottakon tili
feladatai

24, A megyei igazgatd megbizdsabdl ellendrzi az adatkezel6 szervnél, illetve az
alarendelt adatkezeld szerveknél az adatvédelmi kévetelmények megtartasat, az eléirdsok
megszegésének észlelése esetén felhivja a jogszert allapot haladéktalan helyredllitasara és
a hidnyossagokat a szolgalati Gt betartdsdval — amennyiben emiatt a szolgalati érdek
sérelmet szenvedne, kdzvetleniil — jelzi a szerv vezetdjének, és indokolt esetben a szerv
vezetdjénél kezdeményezi a feleldsség megallapitasdhoz sziikséges eljaras lefolytatasat;

25, feliigyeli a helyi szervek adatvédelmi tevékenységét;

26. az adatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos — 4ltala vezetett — nyilvantartasokat
folyamatosan aktualizalja;

27. az adatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos — nem altala vezetett — nyilvantartasok
naprakészségnek megfelelé allapotat folyamatosan figyeli és sziikség esetén felhivia a
nyilvantartas vezet6jének figyelmét aktualizalas sziikségességére;



28. gondoskodik az allomény gyakorlati adatvédelmi ismereteinek folyamatos megfeleld
szinten tartasarol;

29. a Somogy MKI szervezeti egységei altal feltett adatvédelmet érintd kérdéseire
valaszol, eljarast véleményez;

30. felhivja arra a figyelmet, hogy meghatarozott tigytipusok esetében sziikséges a
véleményének kérése;

31. listat készit azon esetekrdl, melyek soran az adott szervezeti egységnek indokolt a
probléma BM OKF bels6 adatvédelmi tisztvisel6jének torténd jelzése;

32. gondoskodik a BM OKF bels6 adatvédelmi tisztvisel6je 4ltal a teriileti szerv részére
meghatarozott adatvédelmi feladatok végrehajtasarol, a végrehajtast ellendrzi, sziikség
esetén a szerv vezetdjének javaslatokat fogalmaz meg a feladat végrehajtasa tekintetében,
illetve probléma felmeriilése esetén azt jelzi a BM OKF belsd adatvédelmi
tisztviseldjének;

33. ellitja mindazon feladatokat, melyeket jogszabaly, az utasitds, vagy teriileti
szabalyozé adatvédelmi tekintetben meghataroz, eloir;

X. A Somogy MKI személyi allomanyaba tartozé személyek adatainak
kezelése (dolgozoi adatkezelés)

34. A Somogy MKI Human Szolgélat vezet6je koteles a személyi allomény személyes és
kiilénleges adatainak kezelése kapcsan tortént szabalysértést a teriileti belsd adatvédelmi
tisztviseljének haladéktalanul jelezni.

XIL. A Somogy MKI személyi dllomanyiba jelentkezok személyes adatainak
kezelése

35. A Somogy MKI altal meghirdetett dllashelyekre benyudjtandé palyazatok kotelezod
tartalmi elemeként eld kell irni adatkezelési hozzajarulds benyujtasat. Az allashely
meghirdetésekor az adatkezelési tajékoztatisra vonatkozd altaldnos szabalyok szerint
tajékoztatni kell a lehetséges palyazokat az adatkezelés koriilményeirdl.

36. Annak érdekében, hogy a nem pélyazati kiirds eredményeként érkezé onéletrajz
benyujtéja személyes adatok védelméhez fiiz6d6 joga ne sériiljon, a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervek honlapjan az Onéletrajzok kezelésével és tarolasaval
kapcsolatos, tdjékoztatot kell elhelyezni mind az Adatvédelmi Iranyelvek, mind pedig az
Allaspalyézatok link alatt, melyben fel kell hivni a figyelmet arra, hogy az érintettnek a
bekiildott Onéletrajzahoz csatolnia kell egy nyilatkozatot, amelyben hozzajarul
onéletrajzéanak 3 hoénapig tarté kezeléséhez. Amennyiben a beérkezett nyilatkozat a
hozzajarulast nem tartalmazza, a hivatisos katasztrofavédelmi szerv kizar6lag annak
vizsgalatara jogosult, hogy a pélydzati anyagnak megfeleld betoltetlen allashellyel
rendelkezik-e, amennyiben ilyen allashely nem 4ll rendelkezésre, az anyagot a

37. Az dnéletrajzok tarolasi ideje az adott palydzat lezarulasatdl, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fiiggetlentil érkezett, a jelentkezés benyjtasatl szamitott 3 honap. Ennek
elteltét kovetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

38. Az adattarolasi hatarid6 lejartat kovetden a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni,
ha arra a jelentkezd kiildbn igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az
adatmegsemmisitésrdl jegyz6konyvet kell felvenni.

XII. Térfigyelo kamerik telepitése a Somogy MKI objektumaiban

39. Az utasitasban foglaltak alkalmazasa mellett, Gjabb kamera elhelyezését megeldzéen a
tertileti bels6é adatvédelmi tisztviseld véleményét kell kérni és attdl fiiggden keriilhet sor
kamera clhelyezésére.



XIII. Eljaras a NAIH fellépése esetén

40. Amennyiben a Somogy MKI, vagy barmely szervezeti egységénél a NAIH
a) vizsgélatot,
b) adatvédelmi hatdsagi eljarast,
¢) titokfeliigyeleti hatésagi eljarast indit, az érintett adatkezeld szerv belsé
adatvédelmi tisztviseléje a BM OKF belsé adatvédelmi tisztviseldjét — a
szolgalati Gt betartasaval — haladéktalanul értesiti.

XIV. A helyi adatvédelmi koordinacio

41. Minden kirendeltség koteles dllomanyabol kijelolni egy-egy f6t, aki a helyi szintil
adatvédelem koordinaci6jaért felel, azonban ez a személy nem mindsiil helyi adatvédelmi
tisztvisel6jének.

Az utasitas alapjan a helyi szervek adatvédelmi feladatait a Somogy MKI magénal
tartja.

XV. Oktatas, vizsgaztatis, tajékoztatas

42. A teriileti adatvédelmi tisztvisel® az adatvédelmi szabalyokrol tart oktatast és szikség
szerint vizsgaztatast az Gjonnan belépett kollégak részére.

43. Az utasitasban foglaltak alkalmazasa mellett a személyi éalloméany gyakorlati
adatvédelmi ismeretekrdl torténd oktatdsa és vizsgaztatisa toérténhet elektronikusan, belsé
halozati eszkoz alkalmazéaséval.

44. Az oktatasi anyagot és a tesztkérdéseket a teriileti belsé adatvédelmi tisztviseld késziti
el. Elektronikus oktatas esetén sziikséges az elektronikus vizsgaztatas.

45. A vizsgdkat a bels6 adatvédelmi tisztviselo értékeli ki és tartja nyilvan az
eredményeket.

XVI. A kozzétételi listak tartalma és az azokkal kapcsolatos felelosségi korsk

46. A kozzétételi listak tartalmat és az azokkal kapcsolatos feleldsségi koroket a 2. sz.
melléklet tartalmazza.
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