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1. melléklet a .../2023. szamu igazgatoi intézkedéshez

l. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Az lIgazgatésag jogallasa, megnevezése

A Somogy Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag (a tovabbiakban: Igazgatdsag) teriileti
hataskoric rendvédelmi szerv, amely kozigazgatasi hataskorokkel rendelkezik. Feladatait a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddod egyes torvények modositasarol szold 2011. évi
CXXVIII. torvény (a tovabbiakban: Kat.) és mas jogszabalyok alapjan hajtja végre.
Jogszabalyban meghatarozott ligyekben szakhatosagként, illetve 1. és II. foku hatdsagként jar
el, ellatja a jogszabalyokban részére meghatarozott feladatokat.

Az Igazgatéosag a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM Orszagos
Katasztrofavédelmi Foigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyitd koltségvetési
szervhez tartozo, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasarol
rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése szerinti gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv.

Az Igazgatosag megnevezése, székhelye:

Megnevezése: Somogy Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Megnevezésének roviditése:  Somogy VMKI

Székhelye: 7400 Kaposvar, Somssich P. u. 7.

Postacime: H-7400 Kaposvar, Somssich P. u. 7.

Alapit6 okirat kelte, szama: 2023. februar 22., A-194/1/2023.

Az Igazgatosag a BM OKF — mint orszagos hataskorii kozponti katasztrofavédelmi szerv —
terlileti szerve, amely Somogy varmegye kozigazgatasi teriiletére kiterjedd illetékességgel
miikodik. Az lgazgatosag helyi szervei a katasztrofavédelmi kirendeltségek (a tovabbiakban:
KvK) és a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok (a tovabbiakban: HTP), amelyek felett iranyitasi
jogkort gyakorol. A Szabalyzat alkalmazasa soran szervezeti elem alatt az igazgatohelyettesi
szervezeti elemeket, a varmegyei féfeliigyeldséget, a szolgalatokat, a hivatalt és az osztalyokat
kell érteni.

Az Igazgatosag a Kat. 24. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan feliigyeli az
illetékességi teriiletén mitkodé onkormanyzati tiizoltosagokat, valamint ellendrzi a 1étesitményi
tlizoltosagok €s a vele egylittmiikodési megallapodast kotott onkéntes tiizoltd egyesiiletek
tevékenységét.

Az lgazgatosag vezetdje a Somogy varmegyében miikodd teriileti védelmi bizottsag (a
tovabbiakban: TVB) szakmai elnokhelyettese, a helyi védelmi bizottsagokba (a tovabbiakban:
HVB) szakmai elndkhelyetteseket delegal.



1.2. Az lIgazgatosag feladat- és hataskore, vezetése és iranyitasa

8. Az Igazgatosag feladat- és hataskorét, illetékességét és miikodési szabalyait, a vezetés és az
iranyitas rendjét jogszabalyok ¢€s a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok hatarozzak meg.

9. Az Igazgatosag alapvetd rendeltetése a lakossag élet- és vagyonbiztonsaganak, a
nemzetgazdasag és a kritikus infrastruktira elemek biztonsagos miikodésének védelme, a
katasztrofak hatosagi megeldzése, a bekovetkezd polgari veszélyhelyzetekben a mentés
végrehajtasa, a védekezés megszervezése €s iranyitasa, a karos kdvetkezmények felszamolasa,
valamint a helyreallitas-ujjaépités megvalositasa.

10. Az Igazgatosag rendeltetésének betdltése érdekében:

10.1. iparbiztonsagi, tizvédelmi, polgari védelmi hatdsagi, szakhatdsagi jogkoroket gyakorol;

10.2.  veszélyhelyzetek megel6zése érdekében Gsszehangolja mas hatosagok tevékenységét;

10.3. a Kat.-bol adodo feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a kritikus infrastruktirak
(a tovabbiakban: KIV) beazonositasaban, a Kat. hatalya alad tartoz6 iizemekre
vonatkozdan koordindlja a tdrshatdosdgok hatosdgi ellenérzéseit, ennek keretében a
tarshatosagok részére hatdsagi ellenérzés foganatositasara vonatkozd javaslatot tesz,
tobb tarshatosag bevonasaval egyiittes ellendrzéseket szervez;

10.4. kiemelt hataskoroket gyakorol a Iétfontossdgu rendszerelemek beazonositasaban,
feliigyeletében; a polgari veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi és biztonsagi
igazgatashan;

10.5. gyeleti és miiveletiranyitasi rendszer mikddtetésével végzi a feladatkorébe tartozo
eseményekkel kapcsolatos informaciok gytlijtését és aktivizalja a felszdmolashoz
szlikséges erdket, eszkozoket;

10.6. szabalyozza, iranyitja és teljes koriien feliigyeli a varmegyei tiizvédelmi rendszert;

10.7. készenléti hivatasos szervei utjan végzi a tlizoltast, a miiszaki mentést, a lakossag
védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

10.8. iranyitja az 0onkormanyzati, a létesitményi tlizoltésagok, valamint az Onkéntes tlizoltd
egyesiiletek részvételét a tlizoltasban, miiszaki mentésben, tovabba varmegyei
miiveletiranyitsi tevékenységet végez;

10.9. kozremiikddik a viziigyi €s vizvédelmi hatosagi és szakhatosagi feladatok ellatasaban;

10.10. a nem rendszeres hulladékszallitas kozszolgaltatas biztositasa érdekében végzi a
kozérdeki szolgaltatd kijeldlésére vonatkozo hatdsagi feladatokat, valamint koordinalja
a sziikségellatas megszervezésével és elvégzésével kapcsolatos tevékenységet;

10.11. tavkozlési, miiveletiranyitasi, informatikai, valamint méré-, érzékeld-, lakossagriaszto-
rendszereket tart fenn/miikodtet;

10.12. feladatai ellatdsdhoz az ingatlaniigyi hatosagtol a szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi
rendszerbdl adatot kér;

10.13. szakmai koordinaciot biztosit és szakmai iranymutatast ny(jt a katasztrofak elleni
védekezéssel Osszefiiggésben a polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi referensek
miikddése, felkészitése, képzése tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa
és veszélyhelyzeti tajékoztatasa tekintetében;

10.14. a torvény altal meghatarozott esetekben kotelezést, birsagot és helyszini birsdgot szab
ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozé szervtdl adatot igényel;

10.15. feladatainak ellatasa soran egyiittmiikddik az allami és 6nkormanyzati szervek teriileti
szerveivel, a civil és gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ
szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, valamint a
kulfoldi és nemzetkozi katasztrofavédelmi szervekkel és szervezetekkel;

10.16. egyiittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsagot
szolgal6 mas hatosagokkal;

10.17. egyiittmikodik a varmegyei, jardsi, helyi és lizemi Onkéntes és kotelezett polgari
védelmi szervekkel, valamint 6nkéntes mentészervezetekkel;
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10.18. biztositia a Somogy varmegyei hivatasos katasztrofavédelmi szervek miikodési
feltételeit, a sziikséges felszereléseket, technikai eszkozoket, és anyagokat;

10.19. nemzetkozi szerzOdések alapjan széleskorii kapcsolatot tart fenn és egyiittmikodik a
varmegyével hataros szomszédos orszagok azonos szintli katasztrofavédelmi szerveivel
és szervezeteivel,

10.20. biztositja a nyomozotiszti feladatok ellatasat.

Az Igazgatdsag vezetésének és iranyitasanak alapja — a rendvédelmi feladatokat ellato szervek

hivatasos allomanyanak szolgélati jogviszonyarol szol6 2015. évi XLIL térvény 2. § 26. pontja

alapjan — a szolgélati eloljaroi és a szakmai el6ljaroi rendszer. Az lgazgatdsag iranyitasi rend;jét
az 1. fiiggelék tartalmazza.

Szolgalati eldljard a hivatasos allomany tagjaval szemben a magasabb szolgalati beosztasanal

fogva utasitas, parancs kiadasara vagy munkaltatoi jogkor gyakorlasara jogosult személy.

A szakmai eldljaré a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkorrel felruhazott személy. Szakiranyitasi

jogkorét csak a szakteriiletet érintd korben, kizardlag a jogszabalyok, a kozjogi

szervezetszabalyozo eszk6zok, a bels§ normdk, valamint a szolgalati el6ljar6 dontésének
keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Szabalyzat alkalmazésa szempontjabol a szakmai iranyitas (a tovabbiakban: szakiranyitas) az

ehhez sajat szakfeladata vonatkozasaban iranyitasi jogkorrel rendelkezd vezetd vagy szervezeti

elem azon tevékenysége, amely magaban foglalja — az egyedi hatosagi tigyek kivételével — az
adott szakteriiletre vonatkozo egyedi dontések ¢és belsé normak elokészitésének altalanos
szakmai tdmogatisat, az iranyitott szervezeti elem vagy helyi szerv doéntéseinek szakmai
szempontl feliilvizsgalatat, tovabba jogszabaly, bels6é norma vagy ezek alapjan a szakmai
eloljard altal meghatarozott esetekben azok jovahagyasanak el6készitését, valamint az adott
szakterlilet tevékenységének ellenOrzését, elemzését, értékelését, a szakmai feladat
végrehajtasanak megszervezését és az erre vonatkozd belsd norma kiadasat, illetve annak
elokészitését. A belsd normak kibocsatasanak rendjérél a mindenkor hatalyos Normaalkotasi

Szabalyzat rendelkezik.

Az Igazgatosagot az igazgaté iranyitja, vezeti és képviseli. Allomanyilletékes parancsnok, aki

jogszabalyban meghatarozott munkaltatoi jogkdrt gyakorol.

Az igazgatot tavolléte esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos hataskorébe utalt

tgyek kivételével — az igazgatohelyettes helyettesiti. Kettejilk egyidejii tavolléte esetén a

helyettesitésbol adodo feladatokat a gazdasagi igazgatohelyettes latja el.

Az igazgatohelyettesek az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a kozjogi

szervezetszabalyozo eszkozok altal meghatarozott keretek kozott onallo feleldsséggel vezetik a

kozvetlen alarendeltségiikbe tartozo igazgatdsagi szervezeti elemeket, iranyitjak az alarendelt

szervek mikodését.

A kirendeltségvezetdk az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a kdzjogi

szervezetszabalyozo eszkdzok altal meghatarozott keretek kozott onalld feleldsséggel vezetik a

kozvetlen alarendeltségiikbe tartozd szervezeti elemeket, iranyitjdk az alarendelt szervek

miikodését.
1.3.  Feladatok megoszlisa a szervezeti elemek kozott

Az Igazgatosag Szervei az iranyitasi és vezetési feladataiknak megfeleléen elkiiloniilt szakmai
¢és funkcionalis szervezeti elemekre tagozodnak. A helyi szervek alatt a KvK-kat és a HTP-ket
kell érteni. A szervezeti elem a Szabalyzat alkalmazasa szempontjabdl dnallonak tekinthetd, ha
az igazgatd, illetve az igazgatohelyettesek kozvetlen alarendeltségében miikddik. Az
Igazgatdsag szervezeti felépitését az Szabalyzat 2. szamu fiiggeléke tartalmazza.

Az igazgatd, illetve az igazgatOhelyettesek — az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti elemeket
érintd korben — munkacsoportokat hozhatnak létre és vezethetnek, illetve — amennyiben a
feladat-végrehajtas megkivanja — azokba kiviilallo szerveket és személyeket vonhatnak be. E
szervezetek szervezeti felépitését, miikddésiik szabalyait, irdnyitasi és alarendeltségi viszonyait
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létrehozasukkor belsé normaban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket a Szabalyzat, az egyes szervezeti
elemeken beliili feladatok megoszlasat az iigyrendek tartalmazzik. Ugyrend készitésére a
Szabalyzat 297. pontjaban meghatarozott szervezeti elemek kotelezettek.

A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait belsé normak
tartalmazzak.

Az Igazgatosag legfontosabb feladatait és szervezeti adatait — az allamhaztartasrol szol6 2011.
évi CXCV. torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)
bekezdése alapjan — a Somogy Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag Alapitdé Okirata (4.
fiiggelék) tartalmazza.

Az Igazgatosag részletes szervezeti felépitését a szervezési allomanytablazat tartalmazza.
Onallo allomanytéblaval az Igazgatosig vonatkozisdban az igazgatd, mint allomanyilletékes
parancsnok rendelkezik. A szervezeti elemek vezet6i — tajékoztato jelleggel — allomanytablazat
kivonattal rendelkezhetnek.

) Il FEJEZET ,
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

Az Igazgatosag valamennyi vezet6 beosztasi munkatarsa:

25.1. felelds az altala vezetett szervezet, illetve iranyitdsa vagy szakiranyitasa alatt allo
szervezeti elemek tevékenységéért, azok torvényes és szakszeri mikddéséért, tovabba
kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a feladatok
végrehajtasaért;

25.2. gondoskodik a szervezetére vonatkozd rendelkezések érvényesitésérél, a szakteriileti
feladatok végrehajtasarol és ellendrzésérol, a jelentési kotelezettségek teljesitésérol;

25.3. tevékenysége soran érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjanak és az
Igazgatosag féléves munkatervének célkitiizéseit, gondoskodik arrél, hogy azokkal a
beosztott személyi allomany is azonosuljon;

25.4. a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellendrzési és feliigyeleti tevékenységének
szabalyairol szold mindenkor hatalyos foigazgatoi intézkedésben (a tovabbiakban:
Ellendrzési Szabalyzat) eldirt eljarasi rend betartasaval belsé ellendrzés keretében vezetdi
ellendrzést végez, illetve végeztet;

25.5. gyakorolja — a kozvetleniil alarendeltségébe tartozo vezet6kon keresztiil — a hataskorébe
utalt tigyekben és feladatkorokben a vezetdi, iranyitoi és szakiranyitoi jogkoroket olyan
modon, hogy az altala adott utasitasok, azok cimzettjei, a végrehajtds hataridoi és
feleldsei egyértelmiien megallapithatok legyenek;

25.6. indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil
helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érintd jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok kidolgozasaban, véleményezésében, deregulacids célua
feliilvizsgalataban;

25.7. a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsd normak
elokészitésérol, kiadasarol, idoszakonkénti feliilvizsgélatardl, modositasardl, illetve a
deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérol;

25.8. kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo szervezetet,
részt vesz a személyi allomany képzésének és tovabbképzésének megszervezésében,;

25.9. részt vesz a teriileti szintli katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek kialakitasaban,
nemzetkozi kapcesolataiban;

25.10.biztositja az informatikai rendszerek biztonsagat, az adatkezelés torvényességét, az
ligykezelési és a mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi
balesetek megel6zését, a munka-, a tiiz- és a kornyezetvédelmi eldirasok érvényesiilését;
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25.11. kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt tigykorokben;

25.12. kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallasti vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egyiittmiikodés fejlesztése érdekében;

25.13. figyelemmel kiséri a hazai és mnemzetkézi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarol, elésegiti beosztottai €z iranyl tevékenységét;

25.14. gondoskodik a szakteriiletét érintd adatok folyamatos elemzésérol és értékelésérdl, az
informaciok felhasznalasarol;

25.15. megteszi a sziikséges intézkedéseket a miikodési feltételek biztositasa, az eszk6zok
ésszerl, takarékos hasznalata érdekében.

25.16. szakteriilete vonatkozasaban felelés a belsé kontrollrendszer miikodtetéséért;

25.17. szakteriilete vonatkozasaban biztositja a személyes adatok védelmét és a kozérdekii
adatok nyilvanossagat.

111.FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG VEZETOI ALLOMANYA

1.1, Azigazgaté

Az igazgato a BM OKF foigazgatoja (a tovabbiakban: foigazgatd) kdzvetlen alarendeltségében
végzi feladatait. Az igazgatod szolgalati eloljardja az Igazgatdsag teljes személyi allomanyanak.
Az igazgato egy személyben jogosult képviselni az Igazgatosagot. Képviseleti joga korlatlan,
minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zokben részletezett

feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, kozvetlen utasitasi,

ellenérzési és hatdsagi jogkort gyakorol. Vezeti az Igazgatdsagot, iranyitja a helyi szervek
mikodését, tevékenységét, szervezi a féigazgatd altal meghatarozott feladatok végrehajtasat,
egylittmiikodik a tarsszervekkel.

A fOigazgatd kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével az

Igazgatdsag teljes allomanya tekintetében gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgatohelyettes, a gazdasagi

igazgatohelyettes, az ellendrzési szolgalatvezetd, a human szolgalatvezetd, a hivatalvezet6 és a

katasztrofavédelmi kirendeltségvezetok.

Feladat- és hataskorében eljarva:

31.1. iranyitja és ellenérzi az Igazgatosag tevékenységét;

31.2. gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti ¢és
koltségvetési jogkort;

31.3. felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a féigazgatod részére;

31.4. javaslatot tesz a fbOigazgatd részére a Kkatasztrofavédelemre vonatkozd miikodési
eloirasok, a szakmai informacidés- és hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi
felkészités és felvilagositas, tajékoztatas és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének és elveinek szabalyozasara;

31.5. ellatja az Igazgatosag katasztrofavédelmi képzésének iranyitasat;

31.6. mikodteti az ligyeleti és miiveletiranyitasi rendszert;

31.7. intézkedéseket foganatosit arra az idGszakra, amikor okszerlien lehet szamolni olyan
katasztrofa bekovetkezésének valdsziniségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kornyezetet, az élet- és vagyonbiztonsagot, valamint a Kkihirdetett
veszélyhelyzet id6szakaban végrehajtando feladatokra;

31.8. ellatja a kiilonleges jogrendben a hataskorébe utalt feladatokat;

31.9. ellatja a TVB szakmai elndkhelyettesi teenddit, rendszeres idokozonként tajékoztatja a
Somogy Varmegyei Kozgytlést, a TVB-t, a varmegye katasztrofa-, tliz- és polgari
védelmi helyzetérdl, a HTP-K, az 6nkormanyzati és létesitményi tiizoltosagok, a tiizoltd
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31.25.

31.26.

31.27.

egyesiiletek tlizvédelmi, valamint tlizoltasi és muszaki mentési tevékenységérdl,
tovabba a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek megalakitasanak helyzetérol;
gyijti és feldolgozza a varmegyét érinté veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos
informaciokat, jelentéseket allit Ossze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az
egyiittmiikodo szerveket, szervezeteket;

kozremiikddik a katasztrofavédelmi informatikai rendszer mukodtetésében, lakossagi
tajékoztatd rendszer mikddtetésében, valamint a zartrendszerti kommunikacios csatorna
mikodtetésében (a tovabbiakban: Marathon Terra);

kézremiikddik Somogy varmegye polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasagot érinté mozgodsitasi és a védelmi és biztonsagi
igazgatasi feladatok tervezésében;

kapcsolatot tart az onkormanyzatokkal, dnkormanyzati szervekkel, kozremikodik az
onkormanyzati vezetdk, illetve a jarasi hivatalok vezetdinek katasztréfavédelmi
felkészitésében, végzi a lakossag ez iranyu tajékoztatasat, szakmai tdmogatast biztosit a
kozbiztonsagi referensek miikddése, tanfolyamanak szervezése, a képzés, valamint a
vizsga tartalmanak meghatarozasa tekintetében;

miikddteti az Igazgatdsdg informatikai rendszerét, a lakossagi riasztd és tdjékoztatod
rendszert;

helyi szervei Gtjan ellendrzi az dnkormanyzati tiizoltosagok, a létesitményi tiizoltosagok
és a tlizoltasi és muszaki mentési feladatokat is ellatd Onkéntes tiizoltd egyesiiletek
szakmai tevékenységét;

megallapitja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard6 munkakoroket, amelyeket a
3. szam fliggelék tartalmaz;

dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben, elkésziti az Igazgatosag Szervezeti
és miikddési szabalyzatat, azt a foigazgato felé jovahagyasra felterjeszti;

jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek tigyrendjét;
foigazgatoi jovahagyasra felterjeszti az Igazgatosag féléves tervdokumentumait,
jovahagyja az Igazgatosag havi és a KvK-k féléves tervokmanyait, valamint az éves
tevékenységet értékeld dsszefoglalo jelentést;

dont az Igazgatdsag szervezeti elemei kdzott felmeriilt vitas kérdésekben;

meghatarozza az Igazgatosag sajto- és tajékoztatasi tevékenységének rend;jét;
gondoskodik az Igazgatdsag feladatainak ellatasa érdekében sziikséges adatnyilvantartd
rendszerek mikodtetésérdl;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység torvényességérol,
az adatvédelmi szabalyok betartasarol, az adatvédelmi nyilvantartas vezetésérol, kiadja
az Igazgatosag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat, megbizza az Igazgatosag
belso adatvédelmi tisztvisel6jét a feladat ellatasaval;

gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozd
jogszabalyok érvényre juttatdsarol, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges személyi,
adminisztrativ, fizikai és elektronikai biztonsagi kovetelmények érvényesitésérol,
mindsitési  jogkorok torvényes meghatarozasarol, az Igazgatosag Biztonsagi
Szabalyzatanak kiadasarol, kinevezi az Igazgatosag biztonsagi vezetdjét;

gondoskodik az Igazgatosag tligyviteli rendszerének kialakitasardl, a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo torvény alapjan felelds az
Igazgatdsag — mint kozfeladatot ellatd szerv — szdmara meghatarozott kdvetelmények
teljesitéséért, az iratok szakszeri és biztonsagos megbrzésére alkalmas irattar
kialakitasaért és mikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és
személyi feltételek biztositasaért;

jogosult a kartalanitasi €s a kartéritési eljaras lefolytatasara, valamint a kartalanitas és a
kartérités 6sszegének megallapitasara;

gyakorolja az Igazgatdsag részére jogszabalyban megallapitott hatosagi, szakhatdsagi



32.

31.28.

31.29.

31.30.

31.3L.

31.32.

31.33.
31.34.

31.35.

31.36.

jogkoroket;

tulmunkat, talszolgalatot rendelhet el, a tulszolgalat elrendelés jogosultsagat az
tigyrendekben szabalyozott modon atruhazza;

kialakitja, mikodteti és folyamatosan fejleszti az Igazgatosag bels6 kontrollrendszerét, a
belsd kontrollrendszer keretében felelds a megfeleld kontrollkérnyezet, az integralt
kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacids és kommunikacios
rendszer, a monitoring rendszer teriileti szintii kialakitasaért, felelds a nyomonkdvetési
rendszer kialakitasaért mukodtetéséért és fejlesztéséért, belsd kontroll koordinator
megbizasara jogosult;

jovahagyja az Igazgatosag ellendrzési terveit, valamint az azok végrehajtasarol szo6lo
jelentéseket, beszamolokat, intézkedik a hibak kijavitasarol;

a hatalyos foigazgatdi intézkedésben foglaltaknak megfeleléen meghatarozza az
Igazgatosag vezet6i forumrendszerét, szakagi értekezleti rendjét, azok napirendjét, a
berendeltek korét;

a munkabiztonsagi feliigyel6 utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd ¢és
biztonsagos munkavégzés feltételeit;

szocialis bizottsagot miikodtet;

kijeloli a terilleti védelmi bizottsaig és a helyi védelmi bizottsagok operativ
munkaszervének vezet6jét;

dont, illetve intézkedik azokban az tigyekben, amelyeket jogszabaly, vagy a Szabalyzat
kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont;

gyakorolja a részére jogszabalyban és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben
megallapitott egyéb hataskoroket;

Az Igazgatosag iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkdrében eljarva:

32.1.

32.2.

32.3.

32.4.

32.5.

32.6.

32.7.

32.8.

32.9.

javaslatot tesz a foigazgatd részére a katasztrofavédelem milkodését, az Igazgatosag
feladatkorét érintd jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek
megalkotasara;

biztositja az [gazgatosag miikddési feltételeit;

kozremiikodik a katasztrofavédelemmel Osszefiiggd tervezési, szervezési, felkészitési
szakmai kovetelmények kidolgozasaban, végzi a lakossag mentésével kapcsolatos
tervezd, szervez$ feladatokat, iranyitja a kovetkezmények felszamolasara iranyuld
tevékenységet;

kozremiikodik a katasztrofak varhato kovetkezményeinek megeldzésére és elharitasara
vonatkoz tervezésben;

kozremiikodik a katasztrofak varhato kovetkezményeinek megeldzésére és elharitasara
vonatkozd nemzeti tervezésben;

gondoskodik a kiterjedt karesemény, valamint Kihirdetett veszélyhelyzetben a
végrehajtando katasztrofavédelmi feladatok dokumentéciojarol, feliigyeli a tertileti,
telepiilési és munkahelyi veszélyelharitasi tervek elkészitését, gondoskodik a
veszélyelharitasi tervek naprakészen tartasarol;

javaslatot tesz a kiterjedt karesemény tényének megallapitasara, tovabba a
katasztrofavédelmi feladatok ellatasa keretében — a jovahagyott teriileti veszélyelharitasi
terv szerint — azonnal intézkedik az emberi élet, a létfenntartashoz szikséges anyagi
javak, a kritikus infrastruktirdk védelme, a lakossag alapvetd ellatasanak biztositasa,
valamint a katasztréfa kdvetkezményeinek lehet6 legkisebbre csokkentése érdekében, a
megtett intézkedésekrdl haladéktalanul tajékoztatja a foigazgatot;

kiterjedt karesemény esetén személyesen vagy az altala kijel6lt személy minden esetben
a kartertiletre vonul és a helyszinen végzi szakmai feliigyeleti, iranyitoi tevékenységét.
Indokolt esetben, illetéleg veszélyhelyzetben a TVB elndkének utasitasara atveszi az
elharitasi munkalatok iranyitasat;

kozremiikddik a valdos kockéazatokon alapuld telepiilési katasztrofavédelmi osztalyba
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32.11.
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32.20.

32.21.

32.22.

32.23.
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sorolasaban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint
biztositasat;

gondoskodik a teriileti, a helyi és a telepiilési polgari védelmi és specialis
mentdszervezet 1étrehozasarol, ellatja a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval és
felkészitésével, ellatasaval és alkalmazasaval, valamint a lakossag és az anyagi javak
mentésével dsszefliggd tervezési és szervezési feladatokat;

javaslatot tesz a fo6igazgatonak a kozponti, illetve teriilleti polgari védelmi
mentoszervezetek riasztasara;

az Igazgatosag illetékességi teriiletén jogszabalyban meghatarozott elsé-, illetve
masodfokl hatdsagi jogkdrt gyakorol,

szakiranyitist gyakorol a kozbiztonsagi referensek miikodésével, tanfolyamanak
szervezésével, a képzéseivel, valamint a vizsga tartalmadnak meghatarozasaval
kapcsolatos iigyekben;

gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miiszaki mentési, polgari védelmi,
valamint a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasarol, szakmai kovetelményeir6l,
iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és tevékenységét;

mint TVB szakmai elnokhelyettes gondoskodik a HVB-k szakmai elnokhelyetteseinek,
valamint annak a kijelolt személynek szakiranyitasarol, aki veszélyhelyzetben a jarasi
hivatalvezetdtdl atveszi a helyi katasztrofavédelmi tevékenységek iranyitasat;

feliigyeli a HVB-k katasztrofavédelmi feladatainak végrehajtasat;

mikodteti a Varmegyei Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot;

a kritikus infrastruktiravédelem feladatrendszerén beliil képviseli a katasztrofavédelmi
szempontrendszer érvényesitését;

végzi a létfontossagu rendszerelemek védelmet érintd veszély-elhdritasi tervek
feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szintii feladatokat, feliigyeli a helyi szervek ez
irany( tevékenységét;

egylittmiikodik a teriileti allamigazgatasi szervek agazati katasztrofavédelmi feladatait
ellatd szervezeti elemeivel,

gyujti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az egyiittmitk6do
szerveket, szervezeteket;

felelés a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél szolo torvénybol eredé — fegyveres
Osszeiitkozés miatt sziikséges — polgari védelmi feladatok varmegyei szintii
végrehajtasaért;

a polgari védelmi erék alkalmazasa esetén koordinalja a védekezési tevékenységet;
miukodteti az Igazgatdsag informatikai rendszerét, a lakossagi tajékoztatd rendszert;
javaslatot tesz a HTP, katasztrofavédelmi 6rs 1étrehozasara, megsziintetésére;

helyi szervei atjan ellenérzi az dnkormanyzati tiizoltosagok, a létesitményi tiizoltosagok
és a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatokat is ellaté onkéntes tlizoltd egyesiiletek
szakmai tevékenységét;

ellatja a HTP-k tevékenységének szakiranyitasat és feliigyeletét, figyelemmel kiséri a
Somogy Megyei Tiizoltoszovetség miikodését, valamint figyelemmel kiséri és ellendrzi
az onkéntes tiizoltd egyesiiletek szakmai munkajat;

gyakorolja az els6foku hatosagi jogkort a tlizvizsgalati eljarasokban;

javaslatot tesz a féigazgatonak a HTP-k rendkiviili készenléti szolgalata elrendelésére,
valamint az 6sszevont és ellenérzé gyakorlatok tartasara;

iranyitja az alarendeltségébe tartozd tizoltd egységek tlizoltasi és miiszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

a KvK-k vezetdjével kapcsolatban az egyéb munkaltatoi jogkoroket gyakorolja;
tlizvédelmi szakértdi tevékenységet végez;

javaslatot tesz a fOigazgatonak az illetékességi teriiletén 1évé KvK-k vezetbinek és
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HTP-k parancsnokainak Kinevezésére és felmentésére, valamint egyetértési jogot
gyakorol a 1étesitményi tlizoltosagok vezetdinek kinevezésénél;

jogszabalyban meghatarozott esetekben gyakorolja az iparbiztonsagi hatdsag
hataskorébe tartozo hatdsagi és szakhatosagi hataskoroket;

végzi illetve a helyi szervek vonatkozasaban szakiranyitja a veszélyesaru-szallitasanak a
kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerinti ellendrzését, mikodteti a kapcsolodo
adatbazis-rendszert;

végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos balesetek elleni védekezés hatosagi
engedélyezési és feliigyeleti feladatait;

a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi ellatas biztositottsaganak hidnyaban vagy a
jogszabalyban meghatarozott eljaras eredménytelensége esetén ellatja az ideiglenes
ellatas és a sziikségellatas biztositasaval kapcsolatos feladatokat;

ellatja a katasztrofak elleni védekezés feladatkorében a 1étfontossagu rendszerelemek
védelemmel kapcsolatos feladatokat;

kozremiikddik a létfontossagn létesitmények horizontalis kritériumrendszerének
kialakitasaban, a létfontossagl rendszerek beazonositasi folyamataban;

az ingatlaniigyi hatdsagtol a szamitdgépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbdl adatokat
vesz at;

gondoskodik a kozfoglalkoztatas feltételeinek rendelkezésre allasardl a katasztrofak
elleni védekezésre vald felkésziiléssel, a védekezéssel és a helyreallitdssal dsszefliggd
katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében;,

figyelemmel kiséri a helyi 6nkormanyzatok katasztréfavédelmi, tiizvédelmi, miiszaki
mentési €s tlizoltosaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasaval, felkészitésével
¢és alkalmazasdval kapcsolatos tevékenységét a lakossdg ez iranyu tdjékoztatisat.
Szervezi a jarasi hivatalvezetok katasztrofavédelmi felkészitését;

egyiittmiikodik a teriileti allamigazgatasi szervek katasztrofavédelmi feladatait ellato
szervezeti egységeivel,

részt vesz a védelmi és biztonsagi feladatokat ellatdé szervek eseménykezelésre vald
felkészitésében;

gondoskodik a Somogy MKI allomanyanak a védelmi és biztonsagi célu felkészitésérol;
részt vesz a védelmi és biztonsagi célu felkészitésben és mozgodsitasban.

33. A nemzetkozi egyiittmitkodéssel kapcsolatos jogkorében:

34.

33.1.
33.2.

33.3.

33.4.

33.5.

kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkozi egylittmitkodésben;

viszonossag alapjan egyiittmikodik a katasztrofavédelmi /polgari  védelmi,
iparbiztonsagi és tlizvédelmi/ nemzetkozi és multilateralis szervekkel, szervezetekkel,
gondoskodik a hatarmenti katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésérdl, szervezésérol és
az azokon valo részvételrol,

koézremiikodik a katasztrofavédelmi korményegyezményekben foglaltak
végrehajtasaban, a regionalis és hatar menti egyiittmiikodéssel Osszefiiggd feladatok
végrehajtasaban;

sziikség esetén — fOigazgatdi utasitisra és engedéllyel — biztositja a nemzetkozi
segélyszallitmanyok tovabbitasat, kapcsolatot tart a nemzetkozi katasztroéfavédelmi
szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a kiilonbozd Kkaritativ
szervezeteket

Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

34.1.

34.2.

Az Igazgatosag éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig szerzodéseket
kothet és kotelezettségeket vallalhat;

gyakorolja a katasztréfavédelem vonatkozasaban az onalléan gazdalkodd koltségvetési
szerv vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik az el6irt pénziigyi, gazdalkodasi



35.

36.

37.

38.
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feladatok ellatasarol;

34.3. felelés az Igazgatosag koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasaért, a sziikségleti
tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések elvégzéséért;

34.4. koordinalja az 6nkormanyzati tlizoltosagok koltségvetési tervezésével és gazdalkodasuk
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

34.5. folyamatosan ellendrzi a célszertiségre is kiterjedéen az dnkormanyzati tlizoltosagok és
az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek koltségvetési forrasbol szarmazo pénzeszkozeinek a
felhasznalasat;

34.6. kozremiikodik az Onkormanyzati tlizoltésagok technikai fejlesztésére fordithato
pénzeszk6zok felhasznalasaban, a technikai eszkdzok beszerzésében, elosztasaban;

34.7. gondoskodik az Igazgatosag miiszaki, ruhazati, informatikai eszk6zokkel torténé
ellatasarol, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonando
eszk6zok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

34.8. ahatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatarozza az iranyitasa ala tartozo szervezetek
pénziigyi-gazdasagi irdnyitasanak rend;jét;

34.9. kiadja a szervezési allomanytabla-kivonatot, a technikai allomanytabla-kivonatot és a
gépjarmii-nyilvantartasi jegyzék kivonatot;

34.10. felel6s a fejezeti kezelésii eldiranyzatok felhasznéalasanak rendjérdl sz6l6 BM rendelet
és végrehajtasarol szol6 BM utasitas alapjan az Igazgatosag illetékességi teriiletén
mikodd szervezetek részére a katasztrofavédelmet érintd fejezeti kezelésl
eléiranyzatbol juttatott tamogatasok felhasznalasanak ellendrzéséért.

111.2. Az igazgatohelyettes

Az igazgatd kozvetlen aldrendeltségében, a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozokben és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott onallo felelosségi korben vezeti
és iranyitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket.

Az igazgatOhelyettes az igazgatd altalanos helyettese, szolgalati eloljaréja — a gazdasagi

igazgatohelyettes kivételével — az Igazgatosag teljes személyi allomanynak, az igazgatot

tavollétében — kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos hataskorébe utalt {igyek
kivételével — teljes hataskorben helyettesiti.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozéasaban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgaté altal atruhazott

hatosagi jogkoroket.

Az igazgatohelyettes feladata kiilondsen:

38.1. az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek, illetve a KvK-k, a HTP-k
tevékenységének szakiranyitasa, a szervezetek kozotti munka koordinalasa, ellendrzése,
szervezeti elemek kozotti vitdas kérdések eldontése, a TVB Operativ Torzse
tevékenységének segitése;

38.2. ahatdsagi tevékenység teriileti szintli 6sszehangolasa, koordinalasa;

38.3. szabalyozasra vonatkozoé javaslatok, intézkedések, a fels6bb szervekhez torténd
eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

38.4. aszakmai bels6 szabalyozok elokészitésének iranyitasa;

38.5. a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak iranyitasa,
feliigyelete, tovabba az iranyitdsa ala tartozd szervezeti elemek kozotti vitas kérdések
eldontése;

38.6. programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak és megvalositasanak iranyitasa;

38.7. az iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztasa, az ligyintéz6 szervezeti
elem vagy személy kijelolése, hataridé megallapitasa, a felsdbb szintii, dontést igényld
iigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

38.8. az iranyitasa ala tartozo Szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasa és a sziikséges
informaciokkal rendszeres ellatasa, ellendrzése, valamint a sziikséges informéaciokkal
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40.

41.

42.

43.
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torténo rendszeres ellatasa;

38.9. feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa rendvédelmi és hatdsagi szervekkel, onkormanyzati és civil szervezetekkel,
az TVB-vel és a HVB-k vezetdivel.

38.10. koordinalja az igazgatosag és helyi szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend idészakaban torténd miikodésével és felkészitésével
kapcsolatos feladatait;

38.11. ellatja a teriileti tizmegel6zési bizottsag alelnoki feladatait, kapcsolatot tart a szakmai
szervezetekkel, tovabbképzéseket, konferenciakat, gyakorlatokat szervez, gyiijti a
gyakorlati hatoésagi tapasztalatokat, sziikség esetén javaslatot tesz jogszabaly, miiszaki
szabalyozo korrekciojara;

38.12. az Igazgatosag éves tevékenységét értékeld dsszefoglalod elkészitése;

38.13. negyedéves varmegyei komplex veszélyhelyzeti prognodzis, a bevalas vizsgalat, az
idoszakos miiveletelemzés és a felsOszintli miiveletelemzés megfeleld tartalommal
torténd hatariddre valo elkészitése

38.14. az igazgato felhatalmazasa alapjan az Igazgatdsag, illetve az iranyitasa ald tartozo
szervezeti elemek képviselete;

38.15. talmunkat, tulszolgalatot rendelhet el;

38.16. javaslatot tesz az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek dolgozoinak el6léptetésére,
jutalmazasara, felel6sségre vonasara,

38.17. koordinalja az Igazgatosag szakmai felkészitd és gyakorlatszervezo tevékenységét;

38.18. koordinalja a védekezési tevékenységet, részt vesz az Igazgatdsag mentési
tevékenységének iranyitasaban;

38.19. kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

I11.3. A gazdasagi igazgatohelyettes

A gazdasagi igazgatohelyettes szolgalati eldljardja az igazgatd. A gazdasagi igazgatohelyettes

szolgalati eldljardja — az igazgatd €és az igazgatdhelyettes kivételével — a teljes személyi

allomanynak. Az igazgatd és helyettesének egyidejii akadalyoztatasa esetén — kiilon jogszabaly

altal az igazgato kizarélagos hataskorébe utalt tigyek kivételével — a gazdasagi igazgatohelyettes

helyettesiti az igazgatot.

A gazdasagi igazgatohelyettes az igazgatd gazdasagi helyettese, annak kozvetlen

alarendeltségében, a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyzo eszkozokben és e

Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott onalld feleldsségi korben vezeti és iranyitja a

kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket: a koltségvetési osztalyt, az informatikai

osztalyt és a mliszaki osztalyt.

A gazdasagi igazgatOhelyettes szakteriiletére vonatkozoan mikddteti a kockazatkezelési

rendszert, elldtja a szervezeti elemére haruldé — a belsé kontrollrendszerrel és az eseti

ellenérzésekkel kapcsolatos — feladatokat.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eléirt, vagy az igazgatd altal atruhazott

jogkoroket.

A gazdasagi igazgatohelyettes feladata kiilonosen:

43.1. az Igazgatdsag és a helyi szervei gazdasagi tevékenységének iranyitasa és ellenérzése;

43.2. az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek tevékenységének iranyitasa,
szakiranyitasa és ellendrzése;

43.3. szabalyozasra vonatkozo javaslatok, intézkedések, a felsobb szervekhez torténd
el6terjesztések kidolgozasanak iranyitsa;

43.4. a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak iranyitasa,
illetéleg feliigyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek kozotti vitas
kérdések eldontése;
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tervek, palyazatok, projektek kialakitdsdnak és megvalositdsanak iranyitasa;

az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasa és a sziikséges
informaciokkal torténd rendszeres ellatasa, valamint a sziikséges informaciokkal valo
rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egylittm(ikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése 6nkormanyzati, Civil szervezetekkel;

a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben biztositott
munkaltatoi és koltségvetési jogok gyakorlasa;

tulmunka, talszolgalat elrendelése;

az altala iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztasa, az {igyintézo
szervezeti elem vagy személy Kkijelolése, hataridd megallapitasa, a fels6bb szintl,
dontést igénylé ligyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése;

javaslattétel az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek dolgozdinak eldléptetésére,
jutalmazasara, felelésségre vonasara;

kiadményozasi jog gyakorldsa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

I11.4. A varmegyei fofeliigyel6

A varmegyei fofelligyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy
az igazgatOhelyettes altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkordket, valamint az
igazgatohelyettes kozvetlen iranyitdsa alatt — a jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan —
szakiranyitja a varmegyei katasztrofavédelmi szervek szakteriileti tevékenységét.

A varmegyei fofeliigyeld feladata kiilonosen:

45.1.

45.2.

45.3.
45.4.

45.5.

45.6.
45.7.

45.8.

45.9.

45.10.
45.11.
45.12.

45.13.

45.14.

szakmai eloljaroként a helyi szervek tevékenységének szakiranyitasa, ellendrzése
szakmai eldljaroként;

integralt katasztrofavédelmi hatosagi osztaly tevékenységének szakiranyitasa és
szakmai feliigyelete a sajat szakteriilete vonatkozasaban,;

szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kdzponti szerv részére;

a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, tervezetek véleményezése, javaslat, észrevétel
készitése;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasanak feliigyelete,
tovabba az irdnyitasa ala tartozo szervezeti elemek tevékenységeinek 0sszehangolésa;

a fejlesztési, tervek kialakitasa s megvalositasanak iranyitasa;

feladatkorébe tartozo kérdésekben a varmegyei fofeliigyeldség, tovabba — felhatalmazas
alapjan — az Igazgatosag képviselete;

dontés azokban az Tligyekben, amelyeket jelen, illetleg az igazgaté vagy az
igazgatohelyettes a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség megfeleld szinvonalanak biztositasa;

szakiranyu tovabbképzések szervezése;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a TVB Operativ Torzse tevékenységének segitése, részvétel az Igazgatosag Operativ
To6rzsében;

feladatkorében, illetve az igazgatdhelyettes megbizdsa alapjdn egylittmiikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, 6nkormanyzati, gazdalkodo,
civil szervezetekkel;

folyamatosan vizsgalja és értékeli a szakiranyitasa ala tartozo szervezeti elemek és helyi
szervek szakmai tevékenységét és az illetékességi teriileten tapasztalhatd tendencidkat,
sziikség esetén megteszi a hataskorébe tartozd korrekcios intézkedést, illetve
kezdeményezi azt;
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a szakmai tapasztalatok 0sszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes miiveleteket
kovetden eseti miiveletelemzés elrendelésére, gondoskodik a miiveleti tapasztalatok
helyi szintl gyiijtésérol és feldolgozasarol;

figyelemmel kiséri, elemzi ¢és értékeli a miveletekrol késziilt miveletelemzéseket,
jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a hianyossagok
megsziintetésére, illetve a tapasztalatok kozreadasara;

szakteriiletén Osszegzi, elemzi a statisztikai adatokat, tendenciakat, sziikség szerint
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

kozremiikodik a szakteriiletéhez tartozd bekovetkezett eseményekrol szolod jelentések
Osszeallitasaban, az informacios anyagok elkészitésében;

a szakteriiletéhez tartozd miiveletek soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, bels6
szabalyozok modositasat kezdeményezi;

kozremiikodik a teriileti tizmegel6zési bizottsag tevékenységében;

kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

I11.5. A hivatalvezeto

A hivatalvezet6 az igazgatd kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

A hivatalvezeté felelés a kozvetlen alarendeltségébe tartozo iigyintézok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért.

A hivatalvezeté dont, illetdleg intézkedik az igazgatd altal a hataskorébe utalt iigyekben,
feladata kiilondsen:

48.1.
48.2.

48.3.

48.4.

48.5.

48.6.
48.7.

48.8.

48.9.

48.10.

48.11.

48.12.
48.13.
48.14.
48.15.
48.16.
48.17.

48.18.

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa;

a Hivatal feladatait meghatarozd rendelkezések végrehajtasanak iranyitasa és
ellenérzése, az Igazgatdsag szervezeti elemei és helyi szervei ligyviteli feladatainak
szakiranyitasa;,

a stratégiak kimunkalasara és eloterjesztésére iranyuld6 munkaban val6 kozremiikodés;
az igazgatd altal meghatarozott feladatok nyilvantartasa és azok végrehajtasanak
folyamatos kontrollja;

teriileti szintli feladatokat ellatd szervezetekkel torténd egyiittmiikodésben valo
részvétel,

a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében iigyfélszolgalat miikddtetése;
a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése céljabol az Igazgatosag rendezvényeinek szervezése,
ezzel 0sszefliggd protokoll feladatok végrehajtasa;

az Igazgatosdg a sajtd €és kommunikacids tevékenyég szervezése, iranyitasa ¢€s
feliigyelete;

szakteriiletét illetGen, a feladatkorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas alapjan — az
Igazgatdsag képviselete;

a szabalyozasi koncepciok, utasitasok, jelentések, eldterjesztések kidolgozasanak
iranyitasa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasanak feliigyelete,
a szervezeti elemek kozotti koordinacid végzése;

a nemzetkozi kapcsolattartassal és egyiittmiikddéssel kapcsolatos feladatok biztositasa;
tervek kialakitasanak és megvalositasanak 6sszehangolasa;

az uigyintézés szakszerliségének ¢és a hataridok betartasanak ellendrzése;

dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az [gazgato a hatdskorébe utalt;
ajogi és jogi képviseletet igényld feladatok iranyitasa ¢s feliigyelete;

az lgazgatdsagra érkezo iratok feldolgozasanak, tovabbitasanak, az ligyviteli munka
ellatasanak iranyitasa;

biztonsagi vezetdként a mindsitett adatokkal kapcsolatban a titokvédelmi elGirasok
betartasanak rendszeres ellendrzése;
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iigyirat-kezelési feladatok feliigyelete, az Igazgatosag mindsitett €s nyilt adatvédelmi és
iigyirat-kezelési tevékenységének szervezése;

az 1igazgatd hivatali programjainak szervezése, azok alakulasanak ¢és a
megvaldsulasukhoz sziikséges feltételek biztositasa, a vezetdi tavollétre, szabadsagra
vonatkozo informaciok egyeztetése a Foigazgatoi Titkarsaggal,

a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok szakmai felkésziiltsége szinvonalanak
folyamatos szinten tartasara, a helyi szervek szakiranya tovabbképzésének
kezdeményezése;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a hivatali szakteriilethez tartoz6 feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;

iranyitja a jogi képviseletet igénylo feladatok ellatasat;

javaslatot tesz a Hivatal 1étszam-, személyi juttatasi keretével valod gazdalkodasra;
javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

111.6. A szolgalatvezet6

A szolgalatvezeté — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint jelen
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatdé kozvetlen iranyitdsa alatt iranyitja az
alarendeltségébe tartozo allomany munkéjat és az igazgatosag ellendrzési vagy human
tevékenységét. Felelés a vezetése alatt allok tevékenységének koordinalasaért, a munka
szervezéséért, a hataridék betartasaért.
A szolgalatvezetd feladata kiilondsen:

50.1.

50.2.
50.3.

50.4.
50.5.
50.6.

50.7.

50.8.
50.9.

50.10.
50.11.

50.12.

50.13.

50.14.

50.15.

a kozvetlen alarendeltségébe tartozo allomany feladatkoreinek megallapitasa, iranyitasa,
az alarendelt allomdny folyamatos beszdmoltatisa és a sziikséges informécidkkal
torténd rendszeresen ellatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, ellenérzése;

az alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalasa;

a feladatkorébe tartozd ligyekben elOterjesztések, jogszabalyok tervezetének
véleményezése, tovabba az egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok
szakmai tervezeteinek kialakitasa;

belsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

az ligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

az alarendelt allomany feladatait meghatarozo6 rendelkezések végrehajtasanak irdnyitasa
és ellendrzése;

szakteriiletét illetden a szolgalat feladatkorébe tartozod kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az Igazgatosag képviselete;

dontés meghozatala azokban az {igyekben, amelyeket az igazgat6 a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

szakteriilete vonatkozasaban a szervezeti elemek és a helyi szervek tevékenységének
szaKiranyitasa;

a szervezeti elemek és a helyi szervek szakiranyl tovabbképzésének kezdeményezése;
szakterlilete vonatkozédsaban, illetve az igazgatd megbizdsa alapjan egyiittmiikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése, tarsszervekkel, Onkormanyzati, civil
szervezetekkel;

az ugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartasanak és betartatdsanak
rendszeres ellenérzése;

kiadmanyozasi jog gyakorldsa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.
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111.6.1. Az ellenérzési szolgalatvezeto

Az cllendrzési szolgalatvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkodzok,

valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt felelos az

Ellenérzési Szolgalat milkodésének szabalyszerliségéért, az iranyitasi és feliigyeleti jogkdrben

végrehajtott, valamint a reviziods ellendrzések soran a hianyossagok feltarasaért, a hianyossagok

felszamolasara az ellendrzott szervezet vezetdje altal készitett intézkedési tervben foglalt

feladatok végrehajtdsanak nyomon kovetéséért. A belsd ellenérzési rendszer, valamint az

iranyitasi és feliigyeleti jogkorbol adodo ellendrzési rendszer miikodtetéséért, a feladatok

hataridében torténd teljesitéséért. A kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének

koordinalasaért, a munka szervezéséért.

Az Ellendrzési Szolgalat vezetdje az [gazgatosag belso ellendrzési vezetdje.

Az ellendrzési szolgalatvezetd feladata kiilondsen:

53.1. az Igazgatosag szervezeti elemeinek, valamint, a helyi és a feliigyelt szervek
tevékenységének ellendrzése, az ellendrzési tevékenység szakiranyitasa;

53.2. az Ellen6rzési Szolgalat feladatai végrehajtasdhoz személyeket vonhat be az
Igazgatosag valamennyi szervezeti elemétdl és szervezeti elemétol;

53.3. a KvK-kon 1év6 ellendrzési kapcsolattartok munkajanak koordinalésa;

53.4. a feladatkorébe tartozo ligyekben igazgatésagi normatervezetek kidolgozasa, az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

53.5. a szakteriiletre vonatkozo6 fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

53.6. el6késziteni a szakteriiletre vonatkozo bels6 szabalyozok tervezeteit;

53.7. egylittmikodés az Igazgatosag Szervezeti elemeivel a kiilsé ellenérzések
koordinalaséaban;

53.8. kidolgozza, és sziikség szerint aktualizalja az Igazgatosag belso ellenérzési kézikonyvét;

53.9. Osszeallitja az Igazgatosag kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai €s éves belsd
ellendrzési terveit.

111.6.2. A human szolgalatvezeto

A human szolgalatvezet6 - a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyzo eszkozok, valamint

jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan - az igazgatd kozvetlen alarendeltségében latja el

feladatat, felel6s az igazgatosag humanpolitikajanak kialakitasaért, iranyitja annak személyiigyi
tevékenységét. Felelos a humanszolgalat mitkodéséért és a feladatkorébe tartozé feladatok
hataridében torténd teljesitéséért.

Végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis jellegli dontésekre,

ellatja az Igazgatosagon miikodoé Szocialis Bizottsag titkari feladatait.

A human szolgalatvezet6 dont, illetdleg intézkedik az igazgatd altal a hataskorébe utalt

iigyekben, feladata kiilonosen:

56.1. gondoskodni a hivatasos allomanyba keriilok palyaztatdsaval, kivalasztasaval,
Kinevezésével, képzésével, tovabbképzésével, valamint az allomanyban 1év6k szolgalati
viszonyat érintd munkaltatoi intézkedések elokészitésével, szervezésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasardl;

56.2. gondoskodni az Igazgatosag mikodtetéséhez, fejlesztéséhez sziikséges vezetdi allomany
utanpotlasanak tervezésérol, biztositasarol,

56.3. gondoskodni a hivatasos, és a rendvédelmi alkalmazotti viszonyban allo allomany
elémenetelének biztositasaval 6sszefliggd személyiigyi igazgatasi feladatok végzésérol;

56.4. végrehajtani az allomanyban [évék és a hivatasos allomanybol nyugalloméanyba
helyezettekkel kapcsolatos szocialis és kegyeleti intézkedéseket;

56.5. koordinalni, szervezni és ellendrizni a személyi allomany szolgalatellatashoz sziikséges
egészségi-, pszichikai-, fizikai kovetelményeknek valé megfelelést;
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feliigyelni a fegyelmi eljarasok lefolytatasat;

elokésziteni a szakteriiletre vonatkozd bels szabalyozok tervezeteit, napra készen
tartani a személyi allomany nyilvantartasi és fogyaték anyagait;

végrehajtani az érintett személyi allomany vagyonnyilatkozat tételével, valamint
nemzetbiztonsagi  ellenérzésének kezdeményezésével kapcsolatos —személyiigyi
feladatokat;

a szolgalati panaszokat elbiralasra felterjeszteni, javaslatot tenni azok megoldasara;
egylittmiikodni az érdekképviseleti szervekkel;

figyelemmel kisérni a szakteriileti belsd szabalyozok jogszabalyi megfeleldségét,
hatalyossagat, véleményezni azok tervezeteit;

végrehajtani, végrehajtatni a felettes szerv és az igazgatd utasitasait;

feliigyelni az esélyegyenldségi referensi és szocialis bizottsag titkari feladatok
végrehajtasat;

a munkabiztonsagi felligyelén keresztiil biztositani az Igazgatdsag egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzeéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat;
egyiittmiikodni a gazdasagi-igazgatohelyettesi szervezettel a szakteriiletet érintd
adatszolgaltatasi és tervezési feladatok végrehajtasaban.

I11.7. Az osztalyvezetd

Az osztalyvezetd — a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint jelen
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd, az igazgatohelyettes utasitasainak megfeleléen

vezeti

és irdnyitja az osztdly munkajat, abban kozvetleniil részt vesz. Felelds annak

miikddéséért, és a feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.
Az osztalyvezetd feladata kiilondsen:

58.1.

58.2.

58.3.

58.4.

58.5.

58.6.
58.7.

58.8.
58.9.

58.10.

58.11.

58.12.

a kdzvetlen alarendeltségébe tartozé iligyintézok feladatkorének megallapitasa a munka
aranyos elosztasaval, az ugyintéz6k folyamatos beszamoltatasa, a sziikséges
informaciokkal torténé rendszeres elldtasa, munkajuk figyelemmel kisérése és
ellendrzése;

az elintézendd Ttgyek kiosztasa, az elintézés sordn érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése €s a végrehajtas ellenérzése;

az UgyintézOk altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo ligyek
kiadményozasa, a felsobb szintli dontést igényld iigyek felterjesztése;

az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig az Igazgatosag képviselete;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartasa €s
fejlesztése allami, 6nkormanyzati és Civil szervezetekkel,

javaslattétel az osztaly dolgozoinak elismerésére, elmarasztalasara,

a feladatkdrébe tartozd iigyekben elOterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

kozremiikddés a szakteriilete fejlesztésére koncepciok kidolgozasaban;

a szakteriiletét érint0 belsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak
kezdeményezése;

dontés azokban az iigyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgatoOhelyettes a
hataskorébe utaltak;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartadsanak biztositdsa, szakiranyu
tovabbképzések kezdeményezése;

kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.
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IV, FEJEZET ,
AZ IGAZGATOSAG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

1V.1. Kiemelt féel6add, féeléado, eloadé, ligyeletvezetd, rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott (C)

A kiemelt féeléado, féeldado, elbado, tigyeletvezetd és rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (C)

(a tovabbiakban e fejezetben: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a szervezeti elem tigyrendjében,

valamint a munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo

iigyeket.

A foglalkoztatott szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzoknek

megfelelden, hataridében ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezet6 altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,

amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott a vezetdjét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szobeli

jelentés forméjéban tdjékoztatja az iigyben folytatott targyalasrol, szdbeli megallapodasrol,

egyeztetésrol.

A foglalkoztatott vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja

teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakori leirasaban vagy eseti vezet6i dontés alapjan, ligyintézoi feladatai

mellett

64.1. ideiglenesen vagy akar allando jelleggel — vezetdjének feliigyelete mellett — szervezi és
iranyitja az azonos munkateriileten dolgozok (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

64.2. az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézOk szamara a folyamatos konzultacio lehetoségét;

64.3. a csoport iligyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek iigyintézjével, féeldadodjaval,

64.4. a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

64.5. ellendrzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.

V.2 Referens, segédel6ado, technikus, iigyintézo, rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott (A-B)

Referens, segédel6ado, technikus, ligyintéz6 rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B) (a
tovabbiakban e fejezetben: foglalkoztatott) szakszeriien, a jogszabalyoknak és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozoknek megfelelden, hataridében ellatja a részére meghatarozott,
illetve a vezet6 altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott ellatja a munkakdri leirasban részére megéallapitott, illetve a vezetd altal
kiadott adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok ¢és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval.

A foglalkoztatott ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatédi jogkor gyakorldja
megbizza.
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V. FEJEZET
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA
V.1. A Kkirendeltségvezeto

A kirendeltségvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint jelen
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt vezeti a KvK-t,
szolgalati eldljaroja az alarendeltségébe tartozoknak, felels a feladatkdrébe tartozo feladatok
hataridoben torténd teljesitéséért.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben részletezett

feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitdi, feliigyeleti, kozvetlen utasitasi,

ellenérzési és hatosagi jogkort gyakorol, vezeti a KvK-t, irdnyitja az alarendelt szervek
mukodését, tevékenységét, szervezi az igazgatd altal meghatarozott feladatok végrehajtasat,
egyiittmiikodik a tarsszervekkel.

Gyakorolja szakteriiletei vonatkozasdban a jogszabalyban elGirt, vagy az igazgato altal

atruhazott hatosagi jogkoroket.

A KvK illetékességi teriiletére vonatkozdéan képviseli az Igazgatdsagot, az igazgatd eldzetes

engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A kirendeltségvezetd feladata kiilondsen:

73.1. irdnyitja ¢és koordinalja a vezetése ala tartozo feliigyeld, tlizoltoparancsnok,
osztalyvezetd és kozvetlen alarendeltségében 1évo ligyintézd munkajat, folyamatosan
tajékoztatja, beszamoltatja €s a sziikséges informéaciokkal rendszeresen ellatja oket;

73.2. egy személyben jogosult képviselni a KvK-t. Képviseleti joga korlatlan, minden
szervezési és szakmai teriiletre Kiterjed,;

73.3. a feladatkorébe tartozo iigyekben eloterjesztések kidolgozésa, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

73.4. helyi szintl fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

73.5.  Dbels6 normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

73.6. azligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellenérzése;

73.7. dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket az igazgato a hataskorébe utalt;

73.8. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

73.9. javaslattétel a KvK létszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

73.10. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalsra;

73.11. a HTP tevékenységének szakiranyitasa;

73.12. a teriiletén miikd6 6nkormanyzati tiizoltosagok tevékenységének szakmai feliigyelete,

73.13. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartasa €s
fejlesztése a helyi allami, nkormanyzati és Civil szervezetekkel;

73.14. az iigyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irdsok betartasanak és betartatasanak
rendszeres ellenérzése;

73.15. az Igazgato felé szakmai elbterjesztések kidolgozasa;

73.16. a kiilonleges jogrendi helyi szintli katasztrofavédelmi feladatok végzése, a HVB-k
elnokhelyettesi feladatainak ellatasa;

73.17. a helyi szintli adatkezelési és ligyviteli feladatok szervezése, ellenérzése;

73.18. kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

Ellatja a szervezeti elemére haruld —a belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos és az eseti
ellenbrzésekkel kapcsolatos — feladatokat;

Illetékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel
értekezletek Osszehivasaval, munkajukat segiti, szervezi rendszeres képzésiiket

Szakmai segitséget nyujt a KvK illetékességi teriiletén miikkodé6 HVB munkéjahoz, felkérésre
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eléterjesztéseket, beszamolokat készit a HVB {ilésekre.
Koteles vonulni a részére el6irt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az igazgato,
vagy az igazgatohelyettes kozvetleniil utasitja.

V.2. A feliigyeld

A feliigyelé szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy a
kirendeltségvezetd altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket, valamint végzi a
feliigyeloi tevékenységet.

A feliigyel6 feladata kiilondsen:

79.1.
79.2.

79.3.

79.4.
79.5.
79.6.
79.7.
79.8.

79.9.

79.10.
79.11.

79.12.

79.13.

79.14.

79.15.

79.16.

79.17.

79.18.

79.19.

79.20.

a szakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, szakfelligyelete;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok végrehajtasanak feliigyelete,
tovabba a szakfeliigyelete ala tartozok tevékenységének 6sszehangolasa;

a feliigyelete ala tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok folyamatos
biztositasa;

feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;

folyamatos kapcsolattartds a varmegyei fofeliigyeldvel;

javaslattétel a szakteriiletén kozremiikodok elismerésére, elmarasztalasara;

szakiranyu tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, illetve a kirendeltségvezetd megbizasa alapjan egyiittmikodés
szervezése, fenntartdsa és fejlesztése allami, kormanyzati, Onkormanyzati, Civil
szervezetek megfeleld szintl képviseldivel,

koézremiikddik a szakteriiletéhez tartozd varmegyei fofeliigyeld szakmai feladatainak
végrehajtasaban;

egyiittmiikodik a tobbi feliigyelovel;

folyamatosan vizsgalja és értékeli a KvK szakteriiletéhez tartozé szakmai tevékenységét
és az illetékességi terlileten tapasztalhatd tendencidkat, szlikség esetén intézkedést
kezdeményez;

szaktertiletén az illetékességi teriilete vonatkozasaban kozremilkodik a varmegyei
komplex veszélyhelyzeti prognozis, a bevalas vizsgalat, az id6szakos miiveletelemzés, a
fels6szintli miiveletelemzés és a havi kirendeltségi miiveleti terv megfeleld tartalommal
torténd hataridére valo elkészitésében;

a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes miiveleteket
kovetden eseti miveleti-elemzés elkészitésének elrendelésére;

szakteriiletén figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a miiveletekrdl késziilt miiveleti-
elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a hianyossagok
megsziintetésére, illetve azok kozreadasara;

Osszegzi, elemzi a statisztikai adatokat, sziikség szerint javaslatot tesz tovabbi
intézkedésekre;

kozremiikodik a bekdvetkezett szakteriiletéhez tartozd eseményekrdl szolo jelentések
Osszeallitasaban, az informacios anyagok készitésében;

a szakteriiletéhez tartoz6 miiveletek soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé
szabalyozok modositasat kezdeményezi,

folyamatosan vizsgalja a kitizott teljesitménycélok teljesiilését, havonta értékeli azt, és
megteszi az esetlegesen sziikséges hataskorébe tartozo korrekcios intézkedéseket;
figyelemmel kiséri a koltséghatékonysagot, folyamatosan elemzi azt, és torekszik az
er6forrasok minél hatékonyabb alkalmazasara,

a szakteriiletéhez kapcsolodo kareseti helyszini szemle tevékenységet végez.
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V.3. A katasztréfavédelmi hatosagi osztalyvezeto

Az osztalyvezetd a kirendeltségvezetd utasitisa alapjan - iranyitja a vezetése alatt allo osztaly
munkajat és abban kozvetleniil is részt vesz. Felelds az osztaly feladatainak teljesitéséért és a
katasztroéfavédelmi integralt hatdsagi tevékenység szakszertiségéért.

Az osztalyvezetd feladata kiilondsen:

81.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkorének megallapitasa, iranyitdsa;
folyamatos beszamoltatasa és a sziikséges informaciokkal rendszeresen ellatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése és ellendrzése;

81.2. az {lgyintézok feladatkorének megallapitasa a munka ardnyos elosztasaval, az
tigyintéz6k folyamatos beszamoltatasa és a sziikséges informaciokkal rendszeresen
ellatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrdl valo
rendszeres tajékoztatasa;

81.3. az clintézend6 {igyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése €s a végrehajtas ellendrzése;

81.4. az ugyintézOk altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozd tligyek
kiadmanyozasa, a felsobb szintii dontést igényld iigyek felterjesztése;

81.5. aziigyintézés szakszeriiségének és a hataridok betartasanak ellenérzése;

81.6. szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa;

81.7. javaslattétel az osztaly szervezetében 1évé allomany elismerés adomanyozasara,
elmarasztalasra;

81.8. az iigyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartdsanak és betartatasanak
rendszeres ellenOrzése;

81.9. folyamatosan vizsgalja és értékeli az illetékességi teriileten tapasztalhato szakteriiletével
kapcsolatos tendencidkat, sziikség esetén kezdeményezi, illetve megteszi a hataskorébe
tartoz6 intézkedéseket;

81.10. szakteriiletén az illetékességi teriilete vonatkozasaban kozremikodik a negyedéves
varmegyei komplex veszélyhelyzeti progndzis, a bevalas vizsgalat, az iddszakos
miveletelemzés, a felsGszintli miiveletelemzés és a havi kirendeltségi miiveleti terv
megfeleld tartalommal torténd hatariddre valo elkészitésében;

81.11. folyamatosan vizsgalja a kitiizott teljesitménycélok teljesiilését, havonta értékeli azt, és
megteszi az esetlegesen sziikséges hataskorébe tartozo korrekcids intézkedéseket;

81.12. figyelemmel kiséri a koltséghatékonysagot, folyamatosan elemzi azt, és torekszik az
er6forrasok minél hatékonyabb alkalmazasara;

81.13. kozremiikodik a tertileti tizmegeldzési bizottsag helyi szintli feladataiban;

81.14. kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

V.4. A tiizoltéoparancsnok

Vezeti a HTP-t, ellen6rzi a miikodési teriiletén 1évé Onkormanyzati, 1étesitményi tiizolto-
parancsnoksagok és az egyiittmikodési megallapodas alapjan egyiittmiik6dé 6nkéntes tlizolto
egyesiiletek szakmai tevékenységét.

Szolgalati eldljardja a HTP személyi allomanyanak.

A tlzoltdparancsnok onalléan jogosult képviselni a HTP-t. Képviseleti joga a tlizoltdsag
miikddése tekintetében minden szervezési és szakmai teriiletre kiterjed. Az igazgatd eldzetes
engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

Felelés a tlizoltasra és a miiszaki mentésre vonatkozd kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzokben, valamint a belsé normakban meghatéarozott feladatok végrehajtasaért.

Felelos a HTP szolgélatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgalatellatasért.

A jogszabalyokban, valamint a koOzjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitéi, feliigyeleti, kozvetlen utasitasi,
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ellendrzési jogkort gyakorol, vezeti a HTP-t, irdnyitja az alarendelt szervek (katasztrofavédelmi
ors) mukodését, tevékenységét, szervezi a kirendeltségvezetd altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egylittmiikodik az azonos szintl tarsszervekkel.

A tlizoltoparancsnok feladata kiilondsen:

88.1.

88.2.

88.3.

88.4.
88.5.
88.6.
88.7.

88.8.

88.9.

88.10.
88.11.

88.12.
88.13.
88.14.
88.15.
88.16.
88.17.
88.18.
88.19.

88.20.
88.21.

a jogszabalyokban, és egyéb kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, tovabba a belsd
rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

kozvetlen alarendeltségébe tartozo beosztottak vezetése, folyamatos beszamoltatasa és a
szlikséges informaciokkal torténd rendszeresen ellatdsa, munkdjuk figyelemmel
kisérése;

az alarendeltségébe tartozd Dbeosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa, folyamatos beszdmoltatasa és a sziikséges informaciokkal torténd
rendszeresen ellatasa,

a feladatkorébe tartozo kérdésekben a HTP képviselete;

dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a kirendeltségvezeté a
hataskorébe utalt;

vonulasi kotelezettség teljesitése a vonatkozd jogszabaly és bels6 norma altal
meghatarozott esetekben;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

a tlizoltoparancsnok a szolgalat-parancsnokokon keresztiil, illetve kozvetleniil végzi,
iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatarozott
napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatasos tiizoltok szakmai
versenyfelkészitését, és biztositja a felkésziilés feltételeit. Ellendrzi a személyi allomany
felkésziiltségét;

javaslattétel a HTP létszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa €s
fejlesztése helyi allami, onkormanyzati és civil szervezetekkel;

varmegyén beliilli mukodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési
kozbiztonsagi referensekkel

szervezi, végzi a HTP képzési feladatait;

iranyitja az eszkoz karbantartasi feladatokat;

feliigyeli a miikddési teriiletén vele egyiittmiikodési megallapodasban alld6 onkéntes
tlizoltd egyesiiletek szakmai tevékenységét, ellendrzi azok gazdalkoddsat az allami
forrasok felhasznalasa tekintetében;

feliigyeli a miikodési teriiletén 1év6 1étesitményi tlizolto-parancsnoksagok szakmai
tevékenységét;

helyi szinten kozremikodik a polgari védelmi szerevetek szervezési, tervezési
feladataiban;

iranyitja az eszkdz-karbantartasi feladatokat;

kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak tevékenységét;
kozrem(kodik a beavatkozas elemzési feladatokban,

koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltségvezetd kozvetleniil utasitja.
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VI. FEIEZET
A HELYI SZERVEK BEOSZTOTTI ALLOMANYA
VI.1. A tiizoltéparancsnok-helyettes

Szolgalati eloljardja — a tiizoltoparancsnok kivételével —a HTP teljes személyi allomanynak.

Ellatta a HTP mtkodési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat, amelyek

megvalosulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgari védelmi

feliigyelovel.

A tiizoltoparancsnok-helyettes feladata kiilongsen:

91.1. ajogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, tovabba a belsd
rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

91.2. kozvetlen alarendeltségébe tartozo beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa és
a szlikséges informaciokkal rendszeresen ellatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése;

91.3. az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk

koordinalasa;

91.4. dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a hataskorébe
utalt;

91.5. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositasa;

91.6. kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;

91.7. kozremukodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

91.8. végzi a HTP szolgalatszervezését, felel a zavartalan szolgalatellatasért;

91.9. végzi a részére meghatarozott hatosagi feladatokat.

Feladat- és hataskore — a tlizoltoparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
tlizoltoparancsnok feladat- és hataskorével.

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozokben, egyéb szabalyzokban, a
KvK tigyrendjében, valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.

VI.2. A katasztréfavédelmi megbizott

A katasztrofavédelmi megbizott a Szabalyzatban, az tigyrendben, illetve a munkakori leirasaban

meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

Felelés a polgarmesterek polgari védelmi hatosagi és védelmi és biztonsagi igazgatasi

feladatainak koordinalasaért.

A katasztrofavédelmi megbizott:

96.1. felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerl, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

96.2. koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

96.3. koteles vezetdjét az iigyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésrol — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés
formajaban tajékoztatni;

96.4. vezet6jének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiilondsen:

97.1. kapcsolatot tart és egylittmikodik az illetékességi teriiletén a telepiilések
polgarmestereivel, a szomszédos KvK-kkal, HTP-kel, tarsszervekkel, gazdalkodd és
civil, karitativ szervezetekkel;

97.2. felelés a kozigazgatasi vezetdk, kozbiztonsagi referensek katasztrofavédelmi
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103.
103.1. felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott

104.
104.1. a targyi eszkozokkel, illetve kis értékii targyi eszkozokkel, készletekkel kapcsolatos
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felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és szakmailag
feliigyeli a helyi felkészitéseket;

97.3. felelés az Onkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi

felkészitésért;

97.4. felelos a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakiranyitasaért célcsoportonkénti,

helyi szintl felkészitések tervezéséért, szervezéséért és lebonyolitasaért;

97.5. felelds a helyi szintll megeldzési, védekezési, és helyreallitasi feladatok koordinalasért;
97.6. felelés az onkormanyzati kozbiztonsagi referensek szakiranyitasaért;

97.7. részt vesz a helyi szintli védelmi és biztonsagi igazgatasi feladatok koordinalaséban;
97.8. részt vesz az illetékességi teriiletén 1€vo telepiilések katasztrofa kockazati helyszineinek

felmérésében;

97.9. kozremiikodik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eldljarok altal kiadott belsd

szabalyzd eszkozok alapjan a telepiilések védelmét szolgald polgari védelmi tervek
kidolgozésaban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozo tervei elkészitésében;

97.10. illetékességi teriiletén részt vesz a hatdsagi ellendrzések végrehajtasaban;
97.11. illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztrofavédelmi feladataiban;
97.12. részt vesz a lakossag széles korét érintd katasztrofavédelmi hatdsagi tajékoztatas

végrehajtasaban;

97.13. biztositja a polgarmester els6 foku polgari védelmi hatosagi eljarasainak szakszerliségét;
97.14. végrehajtja a szamara meghatarozott hatdsagi részfeladatokat.

VI.3. A miiszaki-biztonsagi tiszt

A miszaki-biztonsagi tiszt a Szabdlyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve a munkakori
leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkdrébe tartozo ligyeket.

Felelds a karhelyszini miivelet biztonsagaért, feliigyeli a miszaki, technikai eszkdzok
allapotat, kotelezo feliilvizsgalatait.

A tiizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltségében, az lgazgatdosag miiszaki osztalyvezetdjének
szakirdnyitasdval végzi a HTP ellatasi, gépjarmii, technikai, ruhazati, elhelyezési és
ingatlangazdalkodasi feladatait.

Az igazgatésag munkabiztonsagi felligyel6jének szakiranyitasaval végzi a HTP
munkavédelmi feladatait.

Tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységében a tlizoltasvezetd tevékenységét segitd tlizolto,
a tlizoltasvezetd kozvetlen alarendeltje, a tlizoltasvezetdvel egyeztetett utasitasok végrehajtasa
soran eloljaroja a riasztott és a tlizoltasban részt vevd tlizoltoknak, és mas szervezetek
helyszinen tartézkodé tagjainak.

A miiszaki-biztonsagi tiszt:

feladatok szakszer(i, a jogszabalyoknak ¢és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszk6zoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

103.2. koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,

amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

103.3. koteles vezetdjét targyalasrol, szobeli megallapodasrdl, egyeztetésr6l — emlékeztetd

vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés formajaban tajékoztatni;

103.4. a tlizoltoparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem

tudja teljesiteni;
A miszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilondsen:

helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel dsszefiiggd adatszolgaltatas;

104.2. ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdonti eszk6zok nyilvantartasa;
104.3. uj felszerelokkel kapcsolatos alapellatds biztositasaban vald kozremiikodés, egyen
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110.
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ruhazati ellatas biztositasaban valo kozremukodés;

104.4. kezdeményezi a tlizoltd parancsnoksag védd- és munkaruhazatanak beszerzését;

104.5. figyelemmel kiséri a védoruhak allapotat és kihordasi idejét;

104.6. kezdeményezi a gépjarmijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek miiszaki
érvényességét és a javitasok allasat;

104.7. elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

104.8. figyelemmel kiséri a beavatkozo allomany bevetési koriilményeit;

104.9. ellendrzési feladatokat 1at el az Snkormdnyzati tiizoltosagokon és az OTE-ken;

104.10. adatot szolgalat a beavatkozas-elemzéshez, feliigyeleti tevékenységében részt vesz az
Onkormanyzati tlizoltosagok feliigyeleti ellenérzésében, a HTP allomanyanak
képzésében;

104.11. miiszaki tevékenysége korében feliigyeli a tiizolto technikai eszkdzok és
védofelszerelések napi és heti karbantartasat. Kezdeményezi az igazgatosag felé a
sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok és beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljesiilését nyomon koveti;

104.12. rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek taroladsat és szakszeri karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirasok  betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

104.13. a hatalyos jogszabalyi el6irasok és a vonatkozo intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi iizemeltetett gépjarmii hajto- és kendanyag felhasznalasat.

104.14. iranyitja és feligyeli a tizoltosag karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevékenységét;

104.15. 6sszeallitja a tiizoltosag anyagi igényeit;

104.16. végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait.

V1.4, KIEMELT FOELOADO, FOELOADO

A kiemelt f6el6ado, foel6ado (a tovabbiakban e fejezetben: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a

szervezeti elem ligyrendjében, valamint a munkakori leirdasaban meghatarozottak szerint l1atja

el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

A foglalkoztatott szakszerien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo

eszkdzoknek megfelelden, hataridében ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal

adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,

amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott a vezetdjét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szobeli

jelentés formdjaban tijékoztatja az iigyben folytatott targyaldsrol, szobeli megallapodésrol,

egyeztetésrol.

A foglalkoztatott vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja

teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakdri leirasaban vagy eseti vezetdi dontés alapjan, tigyintézdi feladatai

mellett:

110.1. ideiglenesen vagy akar allando jelleggel — vezetdjének feliigyelete mellett — szervezi €s
iranyitja az azonos munkateriileten dolgozok (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

110.2. az adott csoportot illetden kialakitja az egységes iigyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézOk szamara a folyamatos konzultacio lehetoségét;

110.3. a csoport iigyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek iigyintézdjével, foeldadojaval,

110.4. a csoport altal kiadméanyozasra elOkészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra

jogosulthoz;
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110.5. ellen6rzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.

V1.5. RENDVEDELMI IGAZGATASI ALKALMAZOTT (A-B), FIZIKAI
FOGLALKOZASU ALKALMAZOTT

A rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B) és a fizikai foglalkozasi alkalmazott (a
tovabbiakban e fejezetben: foglalkoztatott) szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozoknek megfelel6en, hataridében ellatja a részére meghatarozott,
illetve a vezet6 altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezeto altal
kiadott adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az {igyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval.

A foglalkoztatott ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkor
gyakorldja megbizza.

VI.6. A szolgalatparancsnok

A tlizoltoparancsnok kdzvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a tlizoltasi
és miszaki mentési feladatok szakszerli végrehajtdsat. Végzi a jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb szabalyzokban, valamint a munkakori leirdsban
meghatarozott feladatokat. Feladatai kiilondsen:

115.1. gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozéan az ezzel kapcsolatos
szolgalatszervezési feladatok végrehajtasardl, a beosztottai képzésérol,

115.2. biztositja szolgalati napjan az erdk eszkdzok riaszthatosagat;

115.3. karhelyszinen a tlizoltdas vezetésének magasabb beosztasi személy altal torténd
atvételéig végzi az iranyitasi feladatokat a jogszabalyokban, szabalyzatokban, szakmai
eléirasokban meghatarozottak szerint;

115.4. koteles  egyiittmiikodni a  parancsnoksdg masik  szolgalati  csoportjanak
szolgalatparancsnokaival;

115.5. végrehajtjia a HTP tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és gyakorlati

foglalkozasokat tart.

. Felelds:

116.1. a készenléti szolgalat ellatasaért;

116.2. a kareseti helyszin értékeléséért és annak fliiggvényében a megfeleld riasztasi fokozat
meghatarozasarért €s a kareseti beavatkozas szakszerliségéért;

116.3. a szabadsagok és tavollétek megfeleld litemezéséért;

116.4. hivatali munkaidon kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

VL.7. A rajparancsnok

Végzi a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb szabalyzokban
valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.

Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

Szolgalati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot ellatd
személyi allomanynak.

Feladat és hataskore — a szolgalatparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
szolgalatparancsnok feladat és hataskorével.
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VI.8. A szerparancsnok

Végzi a jogszabalyokban, kodzjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, egyéb szabalyzokban
valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.

Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

Szolgalati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgélatot ellato
személyi allomanynak.

Feladat és hataskore — a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
rajparancsnok feladat és hataskorével.

VL.9. A Kkiilonleges szerkezeld, tiizolté gépjarmiivezetd, beosztott tiizolto

A kiilonleges szerkezel6, tlizoltd gépjarmiivezetd, beosztott tlizoltd végzi a jogszabalyokban,
kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb szabalyzokban valamint a munkakori
leirasban meghatarozott feladatokat, ennek keretében:

125.1. felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszer(i, a jogszabalyoknak ¢€s a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozdknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

125.2. koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

125.3. koteles vezetdje iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.

VII. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI ELMEI
VIL1. Hivatal

. A Hivatal az igazgaté kozvetlen alarendeltségében a hivatalvezetd iranyitasaval 0Onallo
szervezeti elemként mikodik. A Hivatalhoz tartozé tigyintézok szakmai tevékenységiiket a
hivatalvezetd kozvetlen vezetésével végzik.
Felelés az Igazgatosag titkarsagi, szovivdi, jogi, rendezvényszervezési, ligykezelési és
adatvédelmi, panasziigyi és igazgatasi feladatainak végrehajtasaért.
Végzi a jogszabalyokban, bels6 normakban meghatarozott, a belsd kontrollrendszer
mikddtetésével kapcsolatos adminisztrativ, koordinacids feladatokat. Amely feladatkorében
eljarva koordinalja a belsé kontrollrendszer kiépitése, miikodése, valamint miikodtetése
tekintetében a jogszabalyoknak és belsé szabalyozoknak vald megfelelést, a miikddés
gazdasagossaganak, hatékonysaganak ¢és eredményességének elemzését, azok vizsgalatat,
tovabba a kockazatelemzés €s értekelés modszertani feliilvizsgalatat.

. A titkarsagi feladatok keretében:

129.1. gondoskodik az Igazgatéosag és az igazgatéhoz érkezo iratok feldolgozésardl,
ligyintézésérol, tovabbitasarol,

129.2. szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a
megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

129.3. tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgatd altal kiadott, vagy felettes szerv altal
meghatarozott feladatok hataridoben torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast kér a kijelolt felelésoktol;

129.4. végzi az igazgatd altal tartott és a feladat-meghatarozo értekezletekkel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat;

129.5. kozremilkodik az Igazgatésag altal kotendd egyiittmlikodési megallapodasok
elokészitésében, szervezi az egyiittmiitkodési megallapodasok alairatasat;

129.6. oOsszedllitja az Igazgatosag féléves vezetdi munkatervét, tovabba a havi naptari és
ellendrzési tervét;
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129.7. Kkarbantartja az Igazgatdsag HataridOs Jelentések Tablazatat;

129.8. koordinalja az allami, 6nkormanyzati, Civil szervezetekkel fennallo egyiittmiikddésekkel
Osszefliggo feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

129.9. koordinalja az igazgatdsag iinnepeinek, belsé rendezvényeinek lebonyolitasat, azokat
feliigyeli, részt vesz a szervezésiikben;

129.10. szervezi az igazgatosag igazgatoi szintl kiilsé rendezvényeit;

129.11. elkésziti az igazgatdi szintli rendezvények, {innepségek, allomanygyiilések
forgatokonyvét, berendeldjét, jovahagyast kovetéen megkiilldi az érintett
szakteriileteknek, személyeknek;

129.12. felkérésre szakmai segitséget nyujt a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

129.13.a szakteriiletek felkérésére szakmai segitséget nyuajt kiils6 rendezvényeken,
kiallitasokon az igazgatosag megjelenésének szervezésében;

129.14. kapcsolatot tart és a kozOs rendezvények fiiggvényében egylittmiikodik a
tarsszervezetek szakteriileteivel,

129.15. havi rendszerességgel Osszegyljti az igazgatosag helyi szervei altal szervezett
rendezvények meghatarozott adatait, azokrol Gsszesito tablazatot készit;

129.16. igény szerint szakmai véleményezéssel és javaslattal tamogatja a katasztrofavédelmi
szervezet lakossagi kampanyait, tajékoztato tevékenységét;

129.17. a Katasztrofavédelem Kozponti Mizeum szakmai irdnymutatasa alapjan szervezi €s
feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat;

129.18. kozremiikodik — igény szerint - a katasztrofavédelem és a civil szervezetek kozotti
parbeszédben, biztositja az informaciéaramlast;

129.19. kozremiikddik a  katasztrofavédelmi  szervek  tarsadalmi  elfogadottsdganak
elésegitésére/erdsitésére iranyuld, a kiilonb6z6 civil, humanitarius és kisebbségi
szervezetekkel torténd kapcsolattartasban;

129.20. kapcsolatot tart és a kozds rendezvények szervezésében egylittmiikodik a
tarsszervezetek tarsadalmi kapcsolatok szakteriileteivel, a katasztrofavédelemben
egylittm(ik6d6 szakmai és civil szervezetekkel.

130. Ugyviteli teriileten:

130.1. gondoskodik az igazgatosagra érkezé iratok feldolgozasardl, tovabbitasarol, és az
iigyviteli munka ellatasarol;

130.2. az igazgatosdg biztonsagi vezetdje altal meghatarozottak alapjan ellatja az
Igazgatosaghoz érkezd és az ott keletkezd nemzeti és kiilfoldi mindsitett, valamint nem
mindsitett adat védelmébol adodo itigyirat-kezelési feladatokat, szervezi az Igazgatosag
mindsitett és nem mindsitett adatvédelmi és ligyirat-kezelési tevékenységét, tovabba
kidolgozza ¢és karbantartja az Igazgatdsdg mindsitett adatok védelmérdl szolo
Biztonsagi Szabalyzatat;

130.3. miikddteti az elektronikus iktatasi rendszert, feliigyeli és koordinalja a kapcsolodo
feladatok ellatasat;

130.4. gondoskodik a nem mindsitett adat védelmérdl szolo Iratkezelési Szabalyzat és Irattari
Tervben foglaltak érvényre juttatasarol;

130.5. feliigyeli az tigyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését, meghatarozza az
igyiratforgalom rendjét;

130.6. segiti és ellendrzi a helyi szervek {igyviteli tevékenységét, szervezi az erre vonatkozo
képzéseket, tovabbképzéseket a hivatasos katasztrofavédelmi szervek munkatarsai
részére;

131. A Hivatal miikddteti az Igazgatosag Ugyfélszolgalatat, ennek keretében:
131.1. koordinalja a kozérdekii bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és panaszokkal
kapcsolatos eljarasokat;



131.2.

131.3.
131.4.
131.5.
131.6.
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szervezi, illetve végzi az ligyfélszolgalati elektronikus postafiokra, illetve postai
kiildeményként érkez6 levelekkel kapcsolatos teenddket;

ellatja a kozzétett ligyfélfogadasi idoben személyesen tett bejelentések felvételét;
figyelemmel kiséri az attett bejelentések intézését, a hataridok betartasat;

kozremiikddik a bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;

elemzi, értékeli, elemzi az el6z0 évi kozérdekli bejelentéseket, javaslatokat, kérelmeket
¢és panaszokat, errél jelentést készit és terjeszt fel;

132. Jogi szakteriileten a hivatal:

132.1.
132.2.
132.3.
132.4.
132.5.
132.6.
132.7.
132.8.
132.9.
132.10.
132.11.
132.12.

132.13.

132.14.

132.15.

a szakteriiletek feladatainak ellatasahoz — sziikség esetén — jogi tanacsot és tajékoztatast
ad, a személyi allomany részére jogi tanacsadast szervez;

felhivja az Igazgatdo figyelmét a feladatkdrében tudomasara jutott jogsértésekre é€s
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontu elékészitésében;

feliigyeli a helyi szervek jogi természetii tevékenységét;

figyelemmel kiséri az Igazgatosag jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben
szabalyozok kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil helyezését kezdeményezi,
figyelemmel kiséri a bels6 normak jogszabalyi megfeleldségét, az attdl vald eltérést
jelzi a dontésre jogosult vezetdnek;

végzi a feladat- és hataskor szerint illetékes szervezeti elem altal elokészitett szakmai
tervezet jogi szempontll véleményezését, koordinalja azok egyeztetését;

véleményezi, valamint az igazgatosag belsd szabalyozo eszkozeinek tervezetének jogi
megfelel6ségét tanusitja,

a kiadasat;

véleményezi és jogi megfeleldséget tanusit az Igazgatdsag altal kdtendd szerzédések
tervezeteinél;

véleményezi és jogi megfeleldséget tantsit az Igazgato altal kiilsé szervekkel kotendd
egylittmiikodési megallapodasainak tervezeteinél;

kozremiikodik a szolgalati feladatok ellatasa soran stilyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatos tigyintézésben;

ellatja az Igazgatosag jogi képviseletét. Ezen képviseleti tevékenységét az Igazgatosag
mitkodésébdl adoddo munka-, polgari- és kozigazgatasi jogi ligyekben a szakteriileti
vezetokkel egyiittmiikodve végzi;

nyilvantartja az Igazgatosag Dbelsé szabalyozd eszkdzeit, egyiittmiikddési
megallapodasait és szerzodéseit;

igény szerint jogi tanacsadast nyujt az Igazgatosag ¢és alarendelt szervei allomanya
részére.

133. Adatvédelmi szakteriileten:

133.1.

133.2.

133.3.

133.4.
133.5.

javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyozok kibocsatasara,
modositasara;

segiti és ellenérzi a helyi szervek adatvédelmi tevékenységét, szervezi az adatvédelmi
képzéseket, tovabbképzéseket a hivatasos katasztrofavédelmi szervek munkatarsai
részére;

ellatja az adatvédelmi tisztviselo szamara az altalanos adatvédelmi rendeletben és
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény 24.§-aban torvényben meghatarozott feladatokat;

kidolgozza és karbantartja az Igazgatosag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat;

a kinevezett biztonsagi vezetd iranyitasaval kidolgozza és karbantartja az igazgatosag
mindsitett adatok védelmérdl szol6 Biztonsagi Szabalyzatat;
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teljesiti a ”Személyes adatok kezelésével és a kozérdekli adatok megismerésével
kapcsolatos™ kérelmekkel 6sszefiiggo jelentéstételi kotelezettségeket.

134. A Hivatalvezeto szakiranyitas alatt mikod6 nemzetkozi referens:

134.1.

134.2.

134.3.

134.4.

a bilateralis egyiittmiikodés soran a katasztrofavédelmi alapfeladatok ellatasa céljabol
kapcsolatot tart, egyiittmiikodik a partnerorszagok katasztrofavédelmi, polgari védelmi
és tlizolto szervezeteivel,

elkésziti az Igazgatdsag éves kiutazdsi és fogadasi tervét, az igazgatdi kiutazdsok és
fogadasok tervét foigazgatdi jovahagyasra felterjeszti;

egyeztetve a szakmai szervezetek vezetOivel, javaslatot tesz az igazgatonak az
egylittmiikodésbol adodo feladatok biztositasa érdekében az Igazgatdsagot képviselok
kijelolésére, a nemzetkdzi talalkozdkon vald részvételre, az azokon képviselendd
allaspontra;

végzi az Igazgatésag nemzetkdzi kapcsolattartasdhoz kapcsolodd adminisztrativ
tevékenységet.

135. A kommunikacids feladatok keretében:

136.
137.

138.

139.

140.

135.1.

135.2.
135.3.

135.4.

135.5.
135.6.

135.7.
135.8.
135.9.
135.10.

135.11.

135.12.

135.13.

a BM OKF Kommunikéciés Szolgdlata szakiranyitdsdval tervezi és szervezi az
igazgatosag kommunikacids tevékenységét, valamint az id6szakos sajtotevékenységet;
szervezi és elokésziti az igazgatd €s az altala kijelolt személyek sajtoszereplését;

a BM OKF Kommunikaciés Terve alapjan elkésziti az igazgatdsag éves
kommunikacios tervét;

a szakteriiletek felkérésére kozremiikodik az igazgatosag kiadvanyainak elkészitésében,
lakossagi tajékoztatdé kampanyok tervezésében;

elkésziti az Igazgatdsag sajtokozleményeit, sajtomeghivoit €s sajtdo-hattéranyagait;
sajtoszervezéssel kdzremikodik az igazgatosag altal rendezett eseményeken, kiemelt
iinnepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai versenyeken;

mikodteti az [gazgatosag internetes honlapjat;

a honlap és a Katasztréfavédelem folydirat szamara cikket ir, fényképfelvételt készit;
iddszakos sajtoelemzéseket €s sajtoértékeléseket készit

rendszeres kapcsolatot tart és egyeztet a BM OKF, tovabba mas kozigazgatasi és
rendvédelmi szervek kommunikacios szakteriiletével, szovivoivel;

a szovivo csak a katasztrofavédelem hataskorébe tartozo kérdésekben nyilatkozhat, ett6l
eltéré esetekben koteles egyeztetni azzal a teriileti szervvel, amelynek a szoban forgd
kérdés a hataskorébe tartozik;

folyamatosan figyelemmel kiséri az Igazgatosagot érintd sajtomegjelenéseket, a napi
sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz a reagalast igényld sajtdbanyagokra;

tevékenységét a szaktertileti vezetk szakmai tdmogatésaval végzi.

VII.2. Ellenérzési Szolgalat

Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi.
Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellenérzési Szolgalata feliigyelete és iranyitasa alatt

egylittmikodik az 4llami és kormanyzati ellendrz6 szervekkel, a mnemzetbiztonsagi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellen6rzé szerveivel.

Ellatja a szervezeti elemére haruld, a belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos és az eseti

ellenérzésekkel kapcsolatos feladatokat.

Ellendérzési hataskore kiterjed az igazgatosagra és helyi szerveire, az Onkormanyzati és

létesitményi  tlizoltosagokra, valamint a hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel
egylittmiikodési megallapodast kotdtt Onkéntes tlizolto egyesiiletekre;

Az Ellendrzési Szolgalat vezetdje az Igazgatdsag belso ellendrzési vezetdje.
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141. Az Ellend6rzési Szolgalat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be az Igazgatdsag
valamennyi szervezeti elemétdl €s helyi szerveitdl.

142. A szakmai ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit, végrehajtasi
szabalyait, modszertanat BM OKF ellendérzési szolgalatvezetdje altal kidolgozott ¢és a
foigazgato altal jovahagyott Ellenérzési és Felligyeleti Szabalyzat tartalmazza.

143. A koltségvetési szervek belso ellendrzésének onalldan gazdalkodo teriileti szervre vonatkozd
szabalyait, modszertanat, az ellendrzések soran kovetendd eljaras rendjét, a kovetelmények
rendszerét a belsé ellendrzési vezetd altal kidolgozott és az igazgatd altal jovahagyott Belsd
Ellenérzési Kézikonyv tartalmazza.

144. Az Ellendrzési Szolgalat:

144.1.

144.2.

144 3.

144 4.

1445,

144 6.

144.7.
144.8.

az ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyi és bels6 normak
el6irasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabalyoknak, a
kozjogi szervezetszabalyozod eszkozoknek, valamint az iigyintézés rendjének
modositasara, sziikség esetén — a foigazgatd megbizasabol — az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes Szervezeti egységek vagy
tevékenységi korok soron kiviili ellendrzését, vezetdik soron kiviili beszamoltatasat;

az ellendrzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a jogszabalyoknak és
a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek, valamint a belsé normaknak a kiadasara,
modositasara, hatalyon kiviil helyezésére;

kezdeményezi bels6 normak kiadasat, ha az a jogszabalyok egységes végrehajtasa, a
jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd szabalyozds elégtelensége miatt
szlikségessé valt;

kozremiikodik a kiilsé ellenérzések koordinaldsdban, az adatszolgaltatasban.
Nyilvantartja és nyomon koveti az ellendrzések megallapitasaira tett intézkedések
végrehajtasat, valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasarol szold éves
beszamolot;

tanacsadoként részt vesz az integralt kockazatkezelési csoport munkéajaban, koordinalja
az integritas felméréssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat;

szakiranyitja a helyi szervek ellendrzési tevékenységét;

biintet-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a szolgdlati 0t
betartasaval az igazgato részére, €s az altala meghatarozottak szerint jar el.

145. Az Ellendrzési Szolgalat revizori tevékenységében:

145.1.
145.2.

145.3.

145.4.

1455,

145.6.

kidolgozza és sziikség szerint aktualizalja az Igazgatosag belsod ellendrzési kézikonyvét;
Osszeallitja az Igazgatdsag kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves belsd
ellenorzési terveit;

végrehajtja az éves belsO ellendrzési tervben foglalt ellendrzéseket, illetve igazgatoi
utasitasra soron kiviili bizonyossagot ado és tanacsadoi tevékenységet végez

elemzi, vizsgilja és értékeli a bels6 kontrollrendszer kiépitése és miilkodése
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

elemzi, vizsgilja a rendelkezésre all6 er6forrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszdmoldsok megfeleldségét, a beszamolok
valddisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényez6k, hidnyossdgok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megelézése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikodése eredményességének novelése és az
igazgatosag belsd kontrollrendszerének javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;



145.7.

145.8.
145.9.

145.10.

145.11.

145.12.

145.13.

145.14.

145.15.

145.16.
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nyilvantartja és nyomon koveti a belsd ellendrzési jelentések megallapitasai alapjan
megtett intézkedéseket.

biztositja az ellenérzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
vizsgalja és értékeli a pénziligyi iranyitasi és ellenOrzési rendszerek mitkodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

a mulasztasok, hidnyossagok feltdrasaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;

bilintet6-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljards meginditdsara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag esetén haladéktalanul tijékoztatja a szerv
vezetGjét €s javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

a belsé ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel
szemben, megel6zésiik érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

elkésziti, Osszeallitja és felterjeszti az Igazgatdsag belsd ellenérzési tevékenységérol
sz610 jelentéseket;

betartja a bels6 ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen az adatvédelmi és
mindsitett adatok védelmére vonatkozd eldirasokat;

a koltségvetési szerv vezetdje részére hozzaadott értéket eredményezd szolgaltatast
nyujt (tanacsado tevékenység);

véleményezi a hatdskorébe tartozé ellenérzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi és
egyéb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

146. Az Ellendrzési Szolgalat a belsd ellendrzési és feliigyeleti tevékenységében:

146.1.
146.2.
146.3.
146.4.
146.5.
146.6.
146.7.
146.8.
146.9.

146.10.

146.11.

tervezi €s Osszehangolja az igazgatdsag ellendrzési tevékenységét;

Osszeallitja az igazgatosag féléves ellendrzési tervét, ellendrzi annak végrehajtasat;
szervezi, és szakteriilete vonatkozasaban végrehajtja a tervezett és terven feliili
ellenorzéseket;

gylijti és Osszesiti az igazgatosag szervezeti elemei €s helyi szervei altal végrehajtott
ellendrzések tapasztalatait;

a szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszamolo jelentéseket készit, a szakiranyito
részére adatot szolgaltat;

szakmai feliigyeletet gyakorol az Igazgatdsag szervezeti elemei és az alarendelt szervek
szakmai ellen6rzo tevékenysége felett;

ellendrzi az Igazgatdsag szervezeti elemeinél, valamint a kozvetlen irdnyitas alatt allo
szerveknél a szakiranyitasi €s szakmai felligyeleti tevékenység végzését, vizsgalja annak
érvényesiilését, hatékonysagat;

részt Vesz az igazgatosag szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

az ellenérzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemzésével ¢és
feldolgozasaval kozremiikddik a tovabbképzésben;

Az igazgato altal kijelolt iigyekben végzi a benyujtott panaszok, allampolgari
bejelentések kivizsgalasat, korrupcid gyanija esetén jelentését haladéktalanul
felterjeszti a BM OKF szamara;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellenérzott szerv mikodése eredményességének
novelése, érdekében;

147. Az Ellendrzési Szolgalat a mobilellendrzésekkel kapcsolatos feladatkorben:

147.1.

147.2.

ellendrzési hataskore kiterjed az igazgatosagra és helyi szerveire, az dnkorményzati és
létesitményi tlizoltdosagokra, valamint a hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel
egylittmiikodési megallapodast kotdtt Onkéntes tlizolto egyesiiletekre;

az ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit, végrehajtasi



147.3.

147.4.

147.5.

147.6.
147.7.

147.8.
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szabalyait, moddszertanat a fOigazgatd altal jovahagyott FEllenérzési Szabalyzat
tartalmazza;

érvényesiti az ellenérzés segitd és megel6zo jellegét, biztositja az altalanosithato
tapasztalatok kozreadasat, széleskorii hasznositasat;

a mulasztasok, hidnyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes felelGsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzott szerv miikodése eredményességének
novelése érdekében;

figyelemmel kiséri az ellenérzott szerv altal megtett intézkedéseket;

bilintet6-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalati Ut
betartasaval az Igazgatd részére, és az altala meghatarozottak szerint jar el;

az ellendrzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira
figyelemmel az ellenérzott szervek vonatkozasdban atfogd ellendrzést vagy
témavizsgalatot kezdeményez.

VIL.3. Human Szolgalat

148. Felelés az Igazgatésag humén stratégidja és a human erdforrasokkal vald gazdalkodas
elveinek kidolgozasaért, a személyligyi és allomanyszervezési munkaért, ezzel kapcsolatos
nyilvantartasokért, a feladatkdrébe tartozd (személyligyi, munkaiigyi, szocidlis, fegyelmi
valamint oktatasi és képzési) ligyek torvényes rendezéséért, az allomany egészségligyi €s
mentélis allapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok végrehajtasaért.

149. Vezeti a szervezeti teljesitményértékeléssel kapcsolatos elektronikus nyilvantartasi rendszert,
kozremiikodik a szervezeti teljesitményértékelés folyamataban, kezeli a teljesitményértékelési
rendszer adatait, sziikség estén a BM OKF részére adatot szolgaltat.

150. Személyzeti szakteriileten:

150.1.

150.2.

150.3.

150.4.
150.5.

150.6.

150.7.
150.8.

150.9.

részt vesz a hivatasos allomanyuak, a rendvédelmi alkalmazottak és a munkavallalok
szolgalati, rendvédelmi alkalmazotti jogviszonyara és munkaviszonyara vonatkozo
szabalyozas el6készitésében, a jogszabalyok végrehajtasa soran — a KvK-k kiemelt
foeldaddja (human-gazdasagi) felett — szakiranyitast gyakorol;

elokésziti az igazgatd személyligyi, munkaiigyi, szocidlis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

szervezi ¢és végzi az lgazgatdsag létszam- ¢és statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

elkésziti a Iétszamkimutatast, gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

végzi a szocidlis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis jellegli
dontésekre, ellatja az Igazgatosagon miikddo szocialis bizottsag titkari feladatait;
kidolgozza ¢és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitasi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomany utanpotlasanak tervezését, a vezetd allomany
mindsitésével és utanpotlasanak kivalasztasaval kapcsolatos feladatokat, tervezi,
szervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat és elokésziti az elismerési tinnepségeket;
képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany beiskolazasat;

végzi az allomany biztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

végzi az érintett hivatasos, rendvédelmi alkalmazott és munkavallaloi allomany
vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyiigyi feladatokat;

150.10. végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos elokészité munkalatokat;
150.11. végzi a munkaltatéi jogok gyakorlasat érintd személyligyi €s munkaiigyi targya

panaszok tigyintézését, nyilvantartasat;
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végzi a gondozasi korbe tartozd nyugalloméanytakkal, szolgdlati jaranddésdgban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat;

ellatja a személyiigyi €s munkatigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és védelmét,
nyilvantartja az igazgatoésag allomanya, valamint a kirendeltségvezetok szabadsagat.

151. Fegyelmi munka terén:

151.1.

151.2.

151.3.

151.4.

151.5.

151.6.

151.7.

151.8.

151.9.

151.10.

az igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi tigyekben lefolytatja az elsé foku fegyelmi
eljarasokat, hataskorét meghalado esetekben javaslatot tesz a fenyités kiszabasara;

az igazgatésag hivatasos dallomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal
Osszefliggésben elkovetett szabalysértések fegyelmi jogkdrben torténd elbiraldsa soran
lefolytatja az eljarast;

az igazgatd fegyelmi ligyben hozott els6 foku érdemi hatarozata ellen benyujtott panaszt
az eldljaré parancsnokhoz felterjeszti;

az allomanyaba tartozd rendvédelmi alkalmazottak altal elkovetett fegyelemsértések
esetében szakmai segitséget nyujt az eljards lefolytatdsdhoz a kijelolt vizsgald
biztosnak,

az allomany kotelezettségeinek €s jogainak ismertetésével kapcsolatosan jogpropaganda
tevékenységet végez;

egyiittmiikodik a teriiletileg illetékes igazsagiligyi szervekkel, az NVSZ és a
rendvédelmi szervek érintett vezetOivel;

folyamatosan gytljti a fegyelmi helyzetre vonatkozé jelentészolgalati adatokat,
adatszolgaltatast végez a BM OKF Humén Szolgalata fel¢, adatszolgaltatassal segiti a
vezet6i munkat és a bels6 tajékoztatast

éves szinten atfogoan elemzi az Igazgatosag allomanyanak fegyelmi helyzetét, sziikség
szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysaganak javitasara;

az igazgatd hataskorébe tartozo katonai biincselekmények esetén feljelentést készit,
illetve lefolytatja a nyomozast;

szervezi a Magyar Rendvédelmi Kar és a Kozszolgalati Erdekegyezteté Tanacs
miitkodésével kapcsolatos varmegyei feladatokat.

152. Oktatasi, képzési szakteriileten:

152.1.

152.2.

152.3.

152.4.

152.5.

152.6.

152.7.
152.8.

kozremiikodik a  szakképzéssel  kapcsolatos — jogszabalytervezetek  szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
kozremiikodik a katasztrofa- ¢€s tlizvédelmi 4gazatba tartozd szakképesitések
oktatasszervezési feladatai ellatasaban;

koordinalja az allomanya szakmai képzésének, tovabbképzésének végrehajtasat;
koordinalja és felligyeli az Onkéntes tiizoltd egyesiiletek, az Onkormanyzati ¢és
létesitményi  tlizoltésagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatait;

koézremiikodik az teriileti szintli kozigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédséggel, a
rendvédelmi szervekkel, a civil és karitativ szervezetekkel megkotendd egyiittmilkodési
megallapodasok kidolgozasaban;

részt vesz a polgari kdzoktatasi intézmények katasztrofavédelmi témaju versenyeinek
szervezésében;

koordinalja az Igazgatosag esélyegyenldségi tevékenységét;

koordinalja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket;

153. Sport szakteriileten:

153.1.
153.2.

szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport életét;
szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezOk fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;
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156.
157.
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153.3. tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;
153.4. szervezi a beliigyi és mas szervezetek rendezvényein az Igazgatdsag csapatainak €s
versenyzdinek részvételét.

. Egészségligyi szakteriileten az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva,

szervezi ¢és a teriiletileg illetékes Teriileti Egészségiigyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi

Ellato Kozpontja (TEPMEK) tutjan az allomanyaba jelentkez6k munkakori egészségiigyi

alkalmassagi vizsgalatat, az allomanyban 1évék id6szakos egészségiigyi alkalmassagi

vizsgalatat, végzi az dllomany foglalkozas-egészségiigyi alapellatasat.

A rendszeres idokozokben végrehajtott egészségiligyi sziirOvizsgalat alapjan tervszeri

gondozasi, rehabilitacids programot allit dssze.

Fejleszti az allomany egészségiigyi kultirajat.

Szervezi az allomanyba jelentkezok els6foku pszicholdgiai alkalmassagi vizsgalatat, valamint

az altalanos és célzott, rendszeres és idoszakos alkalmassagi vizsgalatokat.

Végzi a devians jelenségeket szlird és megeldzd krizisintervencids, valamint az egyéni €s

szervezeti tanacsadoi tevékenységet.

. Munkavédelmi szakteriileten:

159.1. végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;

159.2. szakmailag ellendrzi a helyi szervek, az dnkormanyzati és a létesitményi tiizoltosagok
munkavédelmi tevékenységét;

159.3. sziikség szerint tajékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos 1ényeges
kérdésekrol, problémakrol;

159.4. évenként a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli az allomanyaban illetve
az illetékességi teriiletén miikddd, az onkormanyzati és 1étesitményi tiizoltésagoknal
bekovetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;

159.5. évenként a megadott szempontok alapjan 0Osszegzd értékeld jelentést készit az
alloménya, ¢és az illetékességi teriiletén milkddd Onkormanyzati és létesitményi
tlizoltosagok munkavédelmi helyzetérdl, melynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF-
hez;

159.6. az allomanyaban és az Onkormanyzati tlizoltésagok személyi allomanyat ért a
Munkavédelmi Torvényben meghatarozott sulyos munkabalesetekr6l a BM OKF
Személyligyi Foosztalyt munkaidében bekovetkezett balesetek esetén azonnal,
munkaidén tal bekdvetkezett balesetek esetén az elsd munkanapon telefonon
tajékoztatja, a balesetek kivizsgalasarol készitett jelentést a megadott szempontok
alapjan annak lezarasa utan irasban felterjeszti;

159.7. munkavédelmet érinté jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok, intézkedések
elOkészitésében részt vesz;

159.8. kidolgozza az egyes munkakdrokre vonatkozo egyéni védOeszkoz juttatas rendjét;

159.9. megszervezi az allomanyanak munkavédelmi oktatasat és a vizsgaztatasokat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, kozremikodik a katasztrofavédelem hivatasos
szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgaztatasban;

159.10. elkésziti az Igazgatosag kockazatértékelését, rendszeresen ellenérzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

159.11. végzi az Igazgatosagon valamennyi baleset kivizsgalasat;

159.12. megszervezi az éves munkavédelmi bejarast;

159.13. megtartja az allomanyaba felvételre keriilok elozetes munkavédelmi oktatasat,
megszervezi az allomany ismétlodo és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;

159.14. ellatja a képerny6 el6tti munkavégzéssel kapcesolatos munkavédelmi feladatokat;



160

161.

162.

163.

164.
165.

166.
167.

36

VI1.4. Igazgatohelyettesi szervezet
VIl.4.1. Varmegyei Fofeliigyeldség

. A varmegyei fofeliigyeléség az igazgatohelyettesi szervezetben, annak kozvetlen
alarendeltségében mitkodik:

160.1. meghatarozza, szakmailag iranyitja és ellenérzi a szakteriileti tevékenységet végzok
szakmai munkajat, szervezi felkészitésiiket és tovabbképzésiiket;

160.2. a katasztrofavédelmi hatosagi osztaly integralt hatosagi tevékenységét szakteriileteként
szakiranyitja;

160.3. kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletenkénti bontasban
beszamolot készit;

160.4. koordinalja veszélyhelyzet, kiterjedt karesemény, katasztrofak esetén az Igazgatdsagra
harul6 szakteriileti tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

160.5. végzi a jogszabalyokban meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési és szakiranyitasi,
feliigyeleti feladatokat;

160.6. tervezi és szervezi a feliigyel6k tovabbképzését;

160.7. avédelmi bizottsagok altal szervezett gyakorlatokat szakteriiletenként értékeli;

160.8. feladatai végrehajtasaba bevonja a feliigyeloket, illetve a foligyeleti osztalyvezeton
keresztiil a katasztrofavédelmi miveleti szolgalatot,

160.9. szakteriiletenként kozremikddik az egyiittmiikodési megallapodasok megkotésében,
feliilvizsgalataban;

160.10. elkésziti a varmegyei veszélyhelyzeti prognoézist, illetve végzi annak bevalas
vizsgalatat;

160.11. kdzremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

160.12. szakteriiletenként ~ kozremikodik az  Igazgatosag belsd6  kontrollrendszerének
miukddtetésében;

160.13. felelds az Igazgatosag honlapjan megjelenitett szakmai tartalomért;

160.14. szakteriiletenként részt vesz a helyi szervek szakmai tevékenységének ellendrzésében.

VI11.4.1.1. A varmegyei tiizoltosagi fofeliigyelé

Meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellendrzi a szakmai alarendeltségében 1évé tlizoltosagok
¢és a Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat (a tovabbiakban: KMSZ) tevékenységét.
Kapcsolatot tart a szakmai szovetségekkel, évente szakteriiletének megfeleléen beszamolot
készit.

Koordinalja, iranyitja kiterjedt karesemény, kihirdetett veszélyhelyzet esetén az Igazgatosagra

harulé tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatot.

Szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat.

A szakteriiletét érintéen a hivatasos katasztréfavédelmi szervek teriileti, helyi szerveire

kiterjed6 hataly szakmai allasfoglalast ad ki.

Ellatja a tertileti tizmegeldzési bizottsag ligyvezetd elnoki feladatait;

Feltigyeleti, ellen6rzési teriilet vonatkozasaban:

167.1. ellenérzi a tlizoltasi szakteriileten és a KMSZ-en keresztiil a tiizoltosagok készenléti
szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a szolgélatszervezési és ligyeleti okmanyok
vezetését, a helyi szintli gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnoki iranyitd, ellenérzo
tevékenységet;

167.2. részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévo egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

167.3. szakteriiletét érintden a tlizoltdosagok részére tovabbképzést, tajékoztatdt szervez;

167.4. KvK-n keresztiil ellenérzi, koordindlja a hivatdsos, dnkormanyzati és létesitményi
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tlizoltosagok szolgdlati 1étszamhelyzetét, technikai eszkoz ellatottsagat, a hivatdsos és
Oonkormanyzati tlizoltosagok felszereléseinek, eszkozeinek miiszaki allapotat,
miikodésiik megbizhatdsagat, személyi és targyi feltételeit;

a katasztrofavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatasos, az onkormanyzati,
valamint a létesitményi tiizoltosagok és tiizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési
és katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai felligyeletét, segiti az Onkéntes
tlizoltd egyesiiletek munkajat;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
Oonkormanyzatok altal szervezett karelharitdsra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés felligyeletében, ellendrzésében,;

szakfelligyeleti ellendrzést végez a helyi szerveknél, az onkormanyzati, létesitményi
tlizolto-parancsnoksagoknal, onkéntes tiizoltd egyesiileteknél;

iranyitja, feliigyeli és ellenérzi a varmegyei Miveletiranyité Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakiranyitasi és feliigyeleti feladatokat a KMSZ-en keresztiil
feliilvizsgalja, jovahagyasra felterjeszti a tlizoltosagok éves gyakorlatterveit, ellenorzi
azok végrehajtasat a KMSZ-en keresztiil.

168. A tizoltasi teriilet vonatkozasaban:

168.1.

168.2.

168.3.

168.4.

168.5.

168.6.

168.7.

168.8.

168.9.

168.10.

168.11.

168.12.

168.13.
168.14.

kozremiikddik a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatdsdval és mentésével kapcsolatos
feladatok 6sszehangolasaban;

tervezi €s szervezi a tlizoltdsagi feliigyelok tovabbképzését, iranyelveket készit eld a
tlizoltasban és miiszaki mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a varmegye teriiletén bekdvetkezett jelentdsebb tliz- és karesetek felszamolasanal
segitséget nyujt a tlizoltosagok részére, szervezi a hataskorébe tartozod feladatok
veégzesét;

szervezi a varmegyei tlizoltosport és szakmai versenyeket, koordinalja a részvételt a BM
OKF altal rendezett orszdgos ¢és nemzetkdzi tiizoltosport versenyeken és szakmai
vetélked6kon;

jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érintd eseményekrdl, feldolgozza, értékeli, elemzi
és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az érintett szervek részére;

a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujto szervekkel, személyekkel;

a varmegyei polgari védelmi fofeliigyelovel kozosen szervezi a katasztrofavédelmi,
tizoltd6 és polgari védelmi szervek terrorcselekmények  kovetkezményei
felszamolasaban valo részvételét;

kézremiikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszedllitasaban, az
informaciés anyagok készitésében;

részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érint6 esemény-kommunikacié folyamataban;

az aktualitasok figyelembevételével tiizoltasi, a varmegyei polgari védelmi és
varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyelokkel egyeztetve mentési ¢és Kkatasztrofa
felszamolasi gyakorlatokat tervez és szervez;

részt vesz a tarsszervekkel ¢&s karitativ szervekkel meglévé egylittmiikodési
megallapodasok elokészitésében és feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok
modositasara;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkozd jelentései alapjan az egységes értelmezés €s
gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki

kozremiikodik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgaztatdsok lefolytatasaban;
szakteriiletét érintden a helyi szervek részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;
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168.15. javaslatot tesz az Onkormanyzati tlizoltosagok elsédleges miiveleti korzetének
kijelolésére és véleményezi azok koltségvetési tamogatasat;

168.16. indokolt esetben kezdeményezi a tiizoltésagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok végrehajtasat;

168.17. kozremiikodik a tlizoltdosagokra vonatkozd tlizoltasi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozd vezetoi
dontések tervezetei;

168.18. szervezi az esetenként szivattyu és kisgépkezel6i tanfolyamokkal kibdvitett tlizoltd
szakképzéseket, a képzés helyszinén tlizoltasi szakteriileten keresztiil ellendrzi és
feliigyeli szakmai szinvonalat, megfelel6ségét,

168.19. javaslatot tesz az egyes tliz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetden a
részletes elemzésre, tanulmany készités elrendelésére;

168.20. kézremiikodik, illetve segitséget nyujt a korszerli tlizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

168.21. részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitdsaban
és értékelésében;

168.22. végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékelését;

168.23. a KAP-Online rendszert illetben az adatszolgaltatishoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

168.24. tlizoltas, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;

168.25. javaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

169. Tuzvizsgalat és beavatkozas-elemzés vonatkozasaban:

169.1. kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

169.2. kozremiikodik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitasaban;

169.3. jelentéseket allit 0ssze a tlizvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érinté eseményekrol,
feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja
az érintett szervek részére;

169.4. kozremiikddik az orszagos erd6tiiz adattarhoz meghatarozott adatok szolgaltatasaban;

169.5. kezdeményezi a varmegye teriiletét érintGen tlizgyujtasi tilalom elrendelését,
visszavonasat;

169.6. gondoskodik a munkajaval Osszefiiggd szakirodalmak feldolgozasarol, azok
publikalasarol;

169.7. kozremilkddik a KAP-Online rendszer miikodtetésében;

170. Miveletek-elemzésével Osszefiiggésben:

170.1. a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tiiz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszdmolasat kovetden eseti miveleti-elemzés
elkészitésének elrendelésére;

170.2. figyelemmel Kkiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrdl, miiszaki mentésekrdl késziilt
miiveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kdzreadasara;

170.3. miuveleti-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatot
tesz tovabbi intézkedésekre;

170.4. értékeli az Igazgatdsag katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak szinvonalat,
hatékonysagat, koltségeit;

170.5. kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrol szold jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

170.6. a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi;
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VI11.4.1.2. A polgari védelmi fofeliigyelo

171. A varmegyei polgari védelmi fofeliigyel6 a védelmi és biztonsagi igazgatas teriiletén:

171.1.

171.2.

171.3.
171.4.

171.5.

171.6.

171.7.

kapcsolatot tart a TVB titkarsagaval és a katasztrofavédelem allomanyabol vezényelt
titkar-helyettessel;

a katasztrofavédelem allomanyabol vezényelt TVB titkar-helyettes részére szakmai
tamogatast biztosit;

figyelemmel kiséri az TVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;

részt vesz a varmegyei veszélyhelyzet-kezelési kdzpont katasztrofavédelmi feladatokat
ellatd munkacsoport munkajaban;

szervezi, tervezi €s irdnyitja a szakteriilet megel6zési, felkésziilési és beavatkozasi
feladatait;

Ellatjia a szervezeti elemére harulé, a bels6 kontrollrendszerrel és az eseti
ellenbrzésekkel kapcsolatos feladatokat;

Ellatja a varmegyei veszélyhelyzet-kezelési kozpont vezet6i feladatait. Teriileti szinten
gyljti a védelmi és biztonsagi igazgatassal kapcsolatos katasztrofavédelmet érinté TVB
és HVB el6terjesztéseket.

172. A varmegyei polgari védelmi fofeliigyelé polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok
szakteriileten:

172.1.

172.2.

172.3.

172.4.
172.5.
172.6.
172.7.
172.8.
172.9.
172.10.
172.11.
172.12.
172.13.
172.14.

172.15.
172.16.

172.17.

a KvK-k utjan biztositja a kockazatazonositas, kockazatelemzés, értékelés elvégzéséhez
szlikséges szakmai tamogatast;

a telepiilések megfelelé védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai timogatasat;

a KvK-k utjan figyelemmel kiséri a telepiilési, valamint a kirendeltségi Osszesitett
veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi
szint biztositasat;

kozremiikddik — ellatva a katasztrofavédelem teriileti szervére haruld feladatokat — a
teriileti veszélyelharitasi terv elkészitésében és feliilvizsgalataban;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit ssze, javaslatokat készit el6 a dontések meghozataldhoz, tajékoztatja a
katasztrofavédelemben egylittm(ikodo szerveket, szervezeteket;

tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyelok tovabbképzését;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megel6zési, beavatkozasi feladatokat;
meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kovetelményeit;
szakteriiletét érintden feliigyeli a KvK-k polgari védelmi tevékenységét;

kozremiikddik a szakteriilethez utalt egytittmitkddési megéllapodasok kidolgozasaban;
koordinalja a lakossdg  kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
Visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

koordinalja a vizek kartételei elleni megeldzési, felkésziilési, védekezési szakmai
feladatokat;

koordinalja a rendkiviili iddjarasi koriilmények hatisaira torténd katasztrofavédelmi
reagalast és annak felkésziilési feladatait;

koordinalja az influenza pandémidval és egyéb biologiai védelemmel kapcsolatos
teriileti szinta feladatokat;

koordinalja a migracidval kapcsolatos teriileti feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai eldkészitésében, lebonyolitasaban
és értékelésében,;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
végrehajtasaban;
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172.18.részt vesz a polgari védelmi kozép- és hosszii tava fejlesztési  koncepcidi
kidolgozasaban;

172.19. szakmailag feliigyeli a polgari védelmi adattarat;

172.20. kdzremilkodik az Igazgatosag és a KvK-k kiilonleges jogrend idején torténd
tovabbmiikddésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

172.21. elkésziti az Igazgatosdg Készenlétbe-helyezési Tervét, tovabba gondoskodik annak
naprakészen tartasarol;

172.22. végzi az Igazgatdsag vonatkozasaban az értesitési- €s készenlétbe helyezési gyakorlatok
ellenérzését, tovabba atfogo és iranyitdszervi ellenérzés keretében, témavizsgalat, vagy
célellendrzés soran ellendrzi a helyi katasztrofavédelmi szervek értesitési és készenlétbe
helyezési rendszerét, a kiilonleges jogrendi felkésziiléssel kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

172.23. elkésziti és napra készen tartja az Igazgatdsag és helyi szervei Honvédelmi Intézkedési
Tervét;

172.24. ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési
és szervezési feladatokat;

172.25. vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat.

173. Hatosagi szakteriileten:

173.1. koordinalja és sziikség szerint szervezi az agazati hatosagi feladatokat ellato szervezetek
hatosagi ellenérzéseit a kiterjedt karesemény megelézése és a lakossdg védelme
érdekében;

173.2. iranyitja és feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

173.3. feliigyeli a szakteriiletét érinté szakhatosagi feladatokat;

173.4. a katasztrofavédelmi hatosagi osztaly polgari védelmi hatdsagi, szakhatosagi iigyei
tekintetében iranymutatast ad ki, tajékoztatast kér;

173.5. wvégzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos tervezési, szervezési és koordinacios
feladatokat;

173.6. vezet6i dontés elokészitéséhez a fofeliigyeloség tevékenysége vonatkozasaban szakmai
elemzéseket, értékeléseket készit;

173.7. végzi az Onkormanyzatok vis maior palyazatdval kapcsolatos helyszini ellenérzési
feladatokat, valamint azok teriileti szint{i koordinaciojat.

173.8. figyelemmel kiséri az ebr42 rendszeren a vis maior el6legkérelmeket, végzi az ezzel
kapcsolatos feladatokat

173.9. végzi a vis maior tamogatassokkal kapcsolatos jelentések Osszeallitasat, vis maior
események idorendi és tematikus nyilvantartasat.

174. A mozgositési és szakiranyitasi feladatok szakteriiletén:

174.1. koordinadlja az Onkéntes ¢€s koteles polgari védelmi szervezetek kialakitasat,
felszerelését;

174.2. 0Osszehangolja az Onkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat
(1étszam, eszkoz, szakfeladat);

174.3. teriileti szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek (teriileti, telepiilési,
munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

174.4. végzi a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval, megalakitdsaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az Gsszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;

174.5. javaslatot tesz a teriileti polgari védelmi szervezetek felépitésére és megalakitasara;

174.6. részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

174.7. részt vesz az Onkéntes mentdszervezetek, teriileti polgari védelmi szervezetek hazai
mindsitésén, rendszerbeallitd gyakorlatain;

174.8. végzi a mentdszervezet felkészitését tevékenységének koordinaciojat;
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174.9. végzi a polgari védelmi tevékenységgel kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

174.10. kozremiikodik a varmegye teriiletén bekovetkezett jelentésebb  karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a KvK-k részére;

174.11. koordinalja a polgari védelmi szervezetek mozgdsitasat, alkalmazasat;

174.12. teriileti szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgositasat,
bevetését;

174.13. nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasair6l;

174.14. koordinélja, Osszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét, az
Infokommunikacios Egység, a Lakossagvédelmi Egység, az Egészségiigyi Egység,
Logisztikai Egység és a Miszaki Egység tevékenységét, készenlétbe helyezését,
mozgositasat;

174.15. koordinalja a polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevonasat, azok karteriileti
tevékenységét;

174.16. egylittmiikodik a katasztrofa-elharitasba bevonhato civil és karitativ szervezetekkel;

174.17. nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhaté Onkénes mentdszervezetek, valamint az
onkéntes és koteles polgari védelmi szervezet er6-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol;

174.18. koordinalja a helyi szerveken keresztiil az dnkéntes mentdszervezetek tevékenységét, a
szervezetekkel kotendd egyiittmiikodési megallapoddsok megkotését, mentési
igazolasok kiadasat;

174.19. koordinalja a varmegyei humanitarius segitségnyujtast;

174.20. részt vesz a lakossag légi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érint6 feladatok
végrehajtasaban.

175. Altalanos lakossagfelkészités szakteriiletén:

175.1. megszervezi a kozigazgatasi vezetdk (TVB tagok, HVB elnokdk, polgarmesterek,
jegyzOk, katasztrofavédelmi feladatok ellatasaban, valamint a védelmi és biztonsagi
igazgatasban kozremiikodok) katasztrofavédelmi felkészitését, melynek érdekében
szervezi a varmegyei felkészitéseket, koordinalja és szakmailag feliigyeli a helyi
szervek tevékenységét;

175.2. specialis felkészitési feladatok korében tervezi, koordinalja, ellendrzi a veszélyes ipari
1étesitmények kornyezetében él6k katasztrofavédelmi felkészitését, ellatja a végrehajtas
szakmai felligyeletét, valamint ellaitja a honvédelmi tipusu polgari védelmi
felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat;

175.3. elldtja a koznevelésben részt vevok (6vodai, altalanos iskolai, kdzépiskolai
pedagogusok, ovodasok, altalanos és kozépiskolas diakok, felsGoktatasi intézmények
hallgatoi, sajatos nevelési igényli gyermekek) katasztréfavédelmi felkészitésének
célcsoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezésének, szervezésének ¢és
lebonyolitasanak szakmai feliigyeletét;

175.4. végzi az egyéb lakossag felkészitési feladatokat;

175.5. szervezi a hazai katasztrofak elleni védekezésben, valamint a nemzetkozi
segitségnyujtasban  kozremitk6dé ~ varmegyei  kiilonleges =~ mentdszervezetek
tevékenységének védekezésbe torténd bevonasat és igénybevételét;

175.6. szervezi és végrehajtja a kdzbiztonsagi referensek képzését;

175.7. szervezi és végzi a kdzOsségi szolgalattal kapcsolatos mentori €s iranyitasi feladatokat.

VI11.4.1.3. Az iparbiztonsagi fofeliigyelé

176. Az iparbiztonsagi fofeliigyelé felelés az Igazgatosag és helyi szervei veszélyes tizemekkel,
veszélyesaru-szallitassal és  létfontossagu  rendszerelemekkel kapcsolatban — végzett
tevékenységéért, melynek keretében a veszélyes ilizem feliigyeleti és iparfeliigyeleti
szakteriileten:
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176.1. eleget tesz a jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek,
adatszolgaltatasra kotelezi a szabalyozas ala nem tartoz6 domindhatds miatt érintett
veszélyes lizemeket;

176.2. hatdsagi ellendrzési iitemterv szerint szervezi €s végzi a Kat. IV. fejezetének hatalya ala
tartozo iizemek jogszabalyban meghatarozott id6kdzonkeénti ellenérzéseit;

176.3. a kiils6 védelmi tervezéshez, a lakossagi tajékoztatishoz adatot szolgaltat a varmegyei
polgari védelmi fofeliigyeld részére;

176.4. aKat. IV. fejezetének hatalya ala tartozo lizemek tekintetében gyiijti és értékeli a sulyos
ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miszaki, szervezeti és vezetési
informaciokat;

176.5. segiti az Onkormanyzatok sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
jogalkalmaz6 tevékenységét;

176.6. évente beszamoldt készit a veszélyes anyagokkal foglalkozo ilizemekkel kapcsolatos
feladatai teljesitésérdl;

176.7. ellatja a KvK-k kiiszobérték alatti iizemek azonositasahoz, sulyos karesemény-elharitasi
terv gyakorlatok és belsd6 védelmi terv gyakorlatok ellenérzéséhez, valamint
iparbiztonsagi feladatok ellatdsdhoz kapcsolodo feladatai végrehajtdsanak iranyitasat és
feliigyeletét;

176.8. szakmai informacio és adat szolgaltatasaval kdzremiikddik az ipari baleset-megel6zési
igazsagligyi szakértdi tevékenységhez kapcsolodo véleményezési eljarasban;

176.9. kozremiikodik a Kat. IV. fejezete hatalya ala tartozo lizemek teriiletén bekovetkezett
veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos balesetekkel és rendkiviili eseményekkel
kapcsolatos ~ vizsgalatokban és az azokrol készitett {izemeltet6i jelentések
feldolgozasaban,;

176.10. szakmai informéaci6 és adat szolgaltatasaval kozremiikodik a 1étfontossagu rendszerek
Kat. IV. fejezet hatalya ald tartozo ilizemeit érintd katasztrofavédelmi feladatainak
ellatasaban;

176.11. folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitdsaban érdekelt tarsszervekkel, szakmai ¢és gazdalkodo
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egyiittmilkodésének helyzetét, kozremikodik a kozos feladatok ellatasara valod
felkésziilés feladatainak id6szakos egyeztetésében;

176.12. a Kat. V. fejezetének hatalya ala tartozo lizemek vonatkozasaban végzi az egységes
iparbiztonsagi hatdsagi koordinacids, kapcsolattartasi, illetve az informacidcserére,
adatgy(ijtésre és nyilvantartasra kiterjed6 feladatokat;

176.13. koordinalja az egységes iparbiztonsagi hatosagi ellenérzési feladatokat, amelynek
keretében iranyitja és feliigyeli a KvK-k altal végzett tarshatosagokkal és az
onkorményzatokkal kozos hatdsagi ellenérzések elokészitését, lebonyolitdsat és az
eredmények értékelését;

176.14. a stlyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok egységes
értelmezése  érdekében az érintett iizemeltetok, Onkormanyzatok, a helyi
katasztrofavédelmi  szervek szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai
tajékoztatokat szervez;

176.15.a  szakterillete  vonatkozasaban  kozremiikodik a  telepiilések  katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositdsdban, javaslatot tesz a telepiilések
katasztrofavédelmi besorolasanak sziikség szerinti modositasara;

176.16. kdzremiikddik a teriileti veszély-elharitasi terv elkészitésében;

176.17. feligyeli a Kat. IV. fejezetének hatadlya ala tartozd iizemek katasztrofavédelmi
engedélyezésével, feliigyeletével és ellenérzésével kapcsolatos 1. foku hatdsagi
feladatokat;

176.18. javaslatot tesz a hatdsagi osztalyvezetd felé veszélyes tevékenység korlatozasara vagy



176.19.

176.20.

176.21.
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megtiltasara, a katasztrofavédelmi birsadg alkalmazasara, illetve az {izemeltetd a
veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos baleset megelézéséhez és elharitdsahoz
sziikséges intézkedések megtételére torténd kotelezésre;

ellatia a veszélyes katonai objektum koriili veszélyességi Ovezet Kkijelolésével
kapcsolatos feladatokat;

feligyeli a veszélyes katonai objektum engedélyezési eljarasaval kapcsolatos
szakhatosagi feladatokat;

feliigyeli és végzi a veszélyes lizemek adatait tartalmazo Iparbiztonsagi Informacios
Rendszer (tovabbiakban: IBIR) naprakészen tartasat.

177. A létfontossagn rendszerek és létesitmények (a tovabbiakban: LET) szakteriileten:

177.1.

177.2.

177.3.
177.4.
177.5.
177.6.
177.7.

177.8.

177.9.

177.10.

177.11.

177.12.

végzi a létfontossaghh rendszerek ¢és Iétesitmények vizsgalataval és védelmével
kapcsolatos katasztréfavédelmi koordinacios feladatokat;

ellatja az igazgatosag folyamatos miikodésének biztositasdhoz sziikséges infrastruktira
elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat az elharitasukra
iranyulo javaslataival egylitt jelenti az eloljaronak;

végzi a LET-et érintd veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti
szint( feladatokat;

feliigyeli a rotacios kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd és létfontossagu
elektromos felhasznalok kijeldlési eljarasaval kapcsolatos hatosagi feladatokat, feliigyeli
¢s ellenorzi a helyi szervek ez iranyu tevékenységét és nyilvantartasaikat;

naprakészen tartja az alapvetd és 1étfontossagu elektromos felhasznalok adatait;
gondoskodik a LET-ek katasztrofak elleni fokozott védelmének megszervezésérél;
tervezi a LET-el 6sszefiiggd katasztrofavédelmi targyli varmegyei szintii és jovahagyja
a helyi szintii LET gyakorlatokat;

az ¢let és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatasok biztositasanak
folyamatossaga érdekében koordinalja és javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok
kidolgozasara a LET-ek katasztrofak elleni védelme tekintetében;

kapcsolatot tart a LET tulajdonosaval, iizemeltetSjével, a kiemelt informatikai és
tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a nemzeti halozatbiztonsagi feladatokat ellatd
szervezetekkel;

tamogatja a teriileti védelmi bizottsagokat a LET-kel kapcsolatos feladataik
végrehajtasaban;

figyelemmel  kiséri ~a  szakteriiletre  vonatkozé  jogszabalyokat,  kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozoket;

véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok Osszeallitasaval segitséget nyujt a
vezetdi dontések meghozatalahoz.

178. A nuklearis biztonsag szakteriiletén:

178.1.

178.2.

178.3.

178.4.

178.5.

koézremiikddik a KML nuklearis és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos tevékenységének
szakmai feliigyeletében, valamint ezen anyagok jelenlétében torténd beavatkozasok
elemzésében, részt vesz a technikai korszertsitésre iranyulo javaslatok kidolgozasaban,
tovabbképzésiik végrehajtasaban;

kozremiikddik a lakossag normal és rendkiviili idészaki tdjékoztatdsaban az orszag
hattérsugarzasi adatairol, és a varmegyei sugarzasi helyzetértékelésben;

adatot szolgaltat az Orszagos Iparbiztonsagi Feliigyel6ség nuklearis biztonsaggal és a
nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsagok munkajahoz;

részt vesz a hazai ¢és nemzetkdzi nukledrisbaleset-elharitasi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken és konferencidkon az Orszagos Iparbiztonsagi Foéfeliigyeloség
feliigyelete mellett;

részt vesz a teriileti veszély-elharitasi terv részét képez6 Varmegyei Nuklearisbaleset-
elharitasi Intézkedési Terv kidolgozasaban és karbantartasaban.
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179. A veszélyes szallitmanyok szakteriileten:

179.1.

179.2.

179.3.

179.4.

179.5.

179.6.

179.7.

179.8.

179.9.

179.10.

179.11.

feliigyeli a veszélyesaru-szallitasanak ellendrzésével és szankcionalasaval kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

ellatja ¢és feligyeli a veszélyesaru-szallitasa soran bekovetkezett balesetek
kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasat;

végzi a veszélyesaru-szallitdsa soran bekoOvetkezett balesetekre vonatkozo jelentések
feldolgozasat, valamint gytijti és Osszesiti a KvK-k altal a veszélyesaru-szallitasa és
telephelyi ellendrzéseivel kapcsolatban felterjesztett adatokat;

feliigyeli a veszélyesaru-szallitasanak ¢és telephelyi ellen6rzése soran feltart
szabalytalansagok katasztrofavédelmi szankcionalasaval kapcsolatos els6foku hatosagi
feladatokat;

részt vesz a veszélyesaru-szallitasanak és telephelyi katasztrofavédelmi ellendrzéséhez
sziikséges ellendri segédlet id6szakos frissitésében, naprakészen tartasaban, valtoztatasi
igények jelentésében és a modositas kezdeményezésében;

feligyeli ¢és végzi a veszélyesaru-szallitisanak ¢és telephelyi katasztréfavédelmi
ellenérzése, valamint szankcionalasa soran keletkezett adatok gytijtéséhez sziikséges
adatbazis naprakészen tartasat;

gyljti és Osszesiti a KvK-k részérdl felmeriilt, az ellendrzés végrehajtasdhoz sziikséges
technikai eszkdzokre, felszerelésekre vonatkozo igényeket és véleményezés utan
tovabbitja azt az illetékes szakteriilet felé;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyesaru-szallitasanak ellendrzésében érintett
tarsszervekkel;

szlikség esetén tajékoztatast ad a veszélyesaru-szallitds ellenérzésével kapcsolatos
feladatok ellatasahoz a KvK-k szamara;

figyelemmel kiséri a veszélyesaru-szallitas ellendrzésével kapcsolatos szakteriilet
jogalkalmazasi gyakorlatat és javaslatot tesz annak fejlesztésére; valamint mas
szervezeti elemekkel kozremiikodve elésegiti a KvK-k egységes jogalkalmazasi
gyakorlatat;

feliigyeli a vasuti veszélyes aru szallitmanyok bejelentését.

VI1.4.1.3.1. Katasztrofavédelmi Mobil Labor

180. A varmegyei iparbiztonsagi féfeliigyelé iranyitasa alatt mitkodé Katasztrofavédelmi Mobil
Labor (a tovabbiakban: KML) alaprendeltetése a veszélyes anyagok jelenlétével,
kiszabadulasaval, komyezetbe keriilésével jard balesetek, természeti és civilizacios
katasztrofak esetén a beavatkozoi allomany, a lakossadg és az anyagi javak védelmének
érdekében a felsorolt feladatok elltasa, illetve kozremiikodés azok végrehajtasiban. gy
kiilénosen:

180.1.

180.2.

180.3.

180.4.

180.5.

veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jard
balesetek, természeti és civilizacios katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- és
bioldgiai anyagokkal szennyezett teriileten torténd munkavégzés soran egyiittmiikodés a
tlizoltosagokkal és az egyéb beavatkozo szervekkel;

a veszélyeztetett terlilet felderitése, informacidszolgaltatds a karhelyparancsnok
dontésének megalapozasahoz;

a beavatkozoi allomany, a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettségének
felmérése és a valtozasok folyamatos kovetése, a veszélyeztetésrol szolo adatok,
informaciok gytjtése és tovabbitasa;

a lakossag gyors helyszini riasztdsanak elGsegitése, illetve szlikség esetén
kozremiikddés a feladat végrehajtasaban;

a mentesitési (fertotlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve kdzremiikodés
annak végrehajtasaban;



180.6.
180.7.
180.8.

180.9.
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veszélyesaru-szallitasaval kapcsolatos ellendrzés végrehajtasa;
veszélyesaru-szallitasaval kapcsolatos ellendrzésben technikai hattér biztositasa,

a Kat. IV. fejezetének hatdlya ala tartozo lizemek hatosagi ellenérzése, és az azokban
valamint a veszélyes aruszallitas korében bekovetkezo balesetek, rendkiviili események
koriilményeinek kivizsgalasa;

a felsd és also kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkozé iizemek bels6é védelmi
terv gyakorlatainak helyszini ellendrzéseinek és mindsitésének végzése;

180.10. kapcsolattartas és egyiittmiikodés a 1étesitményi és onkormanyzati tlizoltosagokkal. A

karteriileten a tiizoltds- vagy mentésvezetd iranyitasanak megfeleléen feladatvégzés a
Kat., a tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a tlizoltdsagokrol sz616 1996. évi
XXXI. torvény (a tovabbiakban: Ttv.), valamint a tlizoltésag tlizoltasi €s miiszaki
mentési tevékenységének altalanos szabalyairdl sz6lo 39/2011.(X1.15.) BM rendelet
szerint;

180.11. kapcsolattartas és egyiittm{ikodés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karelharitassal,

kornyezetvédelemmel foglalkoz6 szervezetekkel;

180.12. kozremiikodés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatasban az illetékes

varmegyei katasztréfavédelmi igazgatdsdg, valamint a polgarmesterek és a védelmi
bizottsdgok szamara;

181. A KML beavatkozo6 egységeinél szolgalatot ellatd allomany:

181.1.

181.2.

hetenkénti valtassal munkaidoben készenlétet ad — a munkakdri leirasukban
meghatarozott egy¢b feladatok ellatasa mellett,
hivatali munkaidén tal készenléti jelleggel latja el a szolgalatot havi
szolgalatvezénylésben meghatarozott allomany.

VIl.4.2. Katasztrofavédelmi Hatosdagi Osztdly

182. A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly az igazgatohelyettesi szervezeten belill, az
igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében, az osztalyvezetd irdnyitasaval mikodik.
183. A hatosagi tevékenység varmegyei koordinalasa és iranyitasa keretében:
183.1. jelentéseket allit Gssze a szakteriiletét érinté ellendrzésekrol, feldolgozza, értékeli,

183.2.

183.3.

183.4.

183.5.
183.6.

183.7.

183.8.

elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az érintett szervek
részére;

figyelemmel kiséri a tizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés ¢és a
szolgaltatas  felligyelet alapjaul szolgaldé szabvanyok, eldirasok  miiszaki
kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra;

szakteriiletét érintden tovabbképzést, tajékoztatot szervez az Igazgatosag allomanya €s a
helyi szervek részére;

részt vesz a szakteriiletet érintd kozponti, vagy regionalis tovabbképzéseken, szakmai
konferenciakon, rendezvényeken;

szakiranyitja a KvK-k hatdsagi, szakhatosagi és szakértoi tevékenységét;

segiti a helyi hataskori szervek, valamint az Onkormanyzatok megel6z6
katasztrofavédelemmel, tlizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazé tevékenységét;
kidolgozza a szakteriiletét érintd hatosagi, szakhatdsagi, valamint a megeldzési
katasztrofavédelmi tevékenységre vonatkozd teriileti érvényl szabdalyozdsok,
iranyelvek, ajanlasok tervezeteit, kozremiikodik a katasztrofavédelmet, tizvédelmet
érinté jogszabalyok, szabvanyok, direktivak kidolgozasaban, segiti a teriileti, és helyi
hataskori szervek, valamint az Onkormanyzatok megeldzési katasztréfavédelemmel
kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;

figyelemmel kiséri a tlizvédelem komplex kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd és jogalkotasi ideiglenes bizottsagok



183.9.

183.10.

183.11.

183.12.

183.13.

183.14.

183.15.

183.16.

183.17.

183.18.

183.19.

183.20.

183.21.

183.22.

183.23.

183.24.

183.25.

183.26.
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munkéjaban;

a tlizvizsgalati hatosagi jogkor kivételével gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott

els6- és masodfoku tlizvédelmi, katasztrofavédelmi hatdsagi jogkoroket;

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott els6- és masodfokt tlizvédelmi,

katasztrofavédelmi szakhatosagi jogkoroket;

a tlizvizsgalati szakteriilet kivételével gyakorolja a tlzvédelmi szervi szakértdi

jogkoroket;

a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelent6ségli beruhazasok, a kiemelten

kozérdekli beruhazasok megvalositasa soran, a tlizoltas, miiszaki mentés, beavatkozas

szakkérdéseiben adott vélemények figyelembevételével:

183.12.1. elokésziti a jogszabalyban eloirtaktol torténd eltérési engedélyezési ligyeket;

183.12.2. el6késziti a beépitett tlizjelzd, tlizoltd berendezések 1étesitési és
hasznalatbavételi ligyeit;

183.12.3. végzi a létesitési ¢és hasznalatbavételi iigyekkel kapcsolatos helyszini
szemléket;

183.12.4. jogszabalyban el6irt hatosagi egyeztetéseket folytat le;

183.12.5. gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott tiizvédelmi hatosagi, szakhatosagi
jogkort.

ellatja a hivatasos allomanycsoportiak tlizvédelmi szakértéi tevékenység

engedélyezésével Osszefliggd jogkorének feladatait, valamint az Igazgatésag

hataskorébe tartozo szakértdi feladatokat;

hataskorébe utalt tigyekben a vonatkozé rendeletben meghatarozott szankciot elokésziti;

az iparbiztonsagi, polgari védelmi és a tiizoltosagi fofeliigyeloségek feladatkorébe

tartozd kozigazgatdsi eljarasok lefolytatdsa sordn az atadott dokumentumok alapjan

elkésziti a hivatalos iratokat a kiadott féigazgatoi intézkedés alapjan;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és

adatszolgaltatasi feladatokat;

kérelemre, a vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott esetekben hatosagi bizonyitvanyt

ad ki;

supervisor-hatosagi jogkorben a szakteriiletért felelés fofeliigyelé egyetértésével

adatszolgaltatast kér a tarshatosagoktol, illetve a meginditott eljarasba mas hatdésagokat

von be és tevékenységiiket 6sszehangolja;

supervisori ellenérzéseken vesz részt és lefolytatja az eljarasokat az ezeken feltart

hianyossagok szankcionaldsara a hataskorébe tartozd {iigyekben az Igazgatdsag

illetékességi teriiletén, sziikség szerint az intézkedésre jogosult hatosagoknal eljarast

kezdeményez;

supervisor-hatosagi jogkorben adatszolgaltatast kér a tarshatosagoktol, illetve a

meginditott eljardsba mas hatdsdgokat von be és tevékenységiiket 6sszehangolja;

megbizassal végzi a vizligyi és vizvédelmi hatdsagi helyszini szemléket és

ellendrzéseket;

részt vesz a Varmegyei Tlizmegeldzési Bizottsdg munkajaban;

kontrollalja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Programmal

Osszefiiggd, KvVK-t6l beérkez6 ¢és tevékenységére vonatkozd — statisztikai

adatszolgaltatasokat.

a hatésadgi tevékenységgel Osszefiiggd adatokat szolgdltat az  iddszakos

prognoziskészitéshez, bevalas vizsgalathoz

a kijelolt idGszakra torténd felkésziilés, a varhatd eseményekre iranyuld hatékony

reagalas képesség biztositasa érdekében a részt vesz a negyedéves veszélyhelyzeti

prognozis elkészitésében;

a prognozisban meghatarozottak és a targyiddszakban bekdvetkezett események,

valamint a végrehajtott miiveletek Osszevetésével és értékelésével részt vesz a bevalas
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vizsgalat elkészitésében.

184. Szolgaltatas feliigyeleti korében:

184.1.
184.2.

184.3.

184.4.

184.5.

kérelemre a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott esetekben igazolast ad Ki;

végzi a hataskorébe utalt szolgaltatasi tevékenységet folytatd szolgaltatok
nyilvantartasaval, feliigyeletével, ellendrzésével kapcsolatos hatosagi feladatokat;

a jogszabalyban foglalt, hataskorébe utalt szolgaltatasokkal kapcsolatosan hatosagi
(eldiras alapjan elektronikus) nyilvantartast vezet;

a hataskorébe tartozd szolgaltatasok feliigyelete sordn kiilon rendeletben meghatarozott
szankciot alkalmaz;

ellatja a Bels6 Piaci Informacids Rendszer (IMI) hasznalataval kapcsolatos feladatokat;

185. A tiizvédelem teriiletén:

185.1.

185.2.

185.3.

185.4.

185.5.

185.6.

185.7.

185.8.

figyelemmel kiséri a tizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés és a
szolgaltatas  felligyelet alapjaul szolgaldé szabvanyok, eldirasok  miiszaki
kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra;

iranyitja a KvK-k hatosagi, szakhatosagi és szakértdi tevékenységét;

kidolgozza a szakteriiletét érintd hatdsagi, szakhatdsagi, valamint a megel6zo
katasztrofavédelmi tevékenységre vonatkozd teriileti érvényl  szabalyozasok,
iranyelvek, ajanlasok tervezeteit;

segiti a helyi hataskori szervek, valamint az Onkormanyzatok megel6z6
katasztrofavédelemmel, tiizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;
figyelemmel kiséri a tlizvédelem komplex kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd és jogalkotasi ideiglenes bizottsagok
munkdjaban;

részt vesz a Varmegyei Tlizmegeldzési Bizottsag munkajaban;

a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan nyilvantartast vezet,
ellendrzést végez;

kontrollalja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Programmal
Osszefliggd, katasztrofavédelmi KvK-ktdl beérkezd és tevékenységére vonatkozo
statisztikai adatszolgaltatasokat.

186. Hatdsagi szakteriileten:

186.1.

186.2.

186.3.

186.4.

186.5.

186.6.

186.7.

186.8.

186.9.

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elséfoku tlizvédelmi, katasztrofavédelmi
szakhatosagi jogkoroket;

ellatja a jogszabalyban meghatarozott masodfoka tlizvédelmi, katasztrofavédelmi
szakhatosagi feladatokat;

megbizassal végzi a viziigyi és vizvédelmi hatdsagi helyszini szemléket ¢és
ellenorzéseket;

a tlizvizsgalati hatosagi jogkor kivételével gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott
els6- és masodfoku integralt hatosagi jogkoroket;

jelentéseket allit O0ssze a szakteriiletét érintd ellenorzésekrdl, feldolgozza, értékell,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

hataskorébe utalt igyekben a vonatkozé rendeletben meghatarozott szankciot el6késziti;
ellaitia a hivatdsos allomanycsoportiak tlizvédelmi szakértdi tevékenység
engedélyezésével Osszefliggd jogkorének feladatait, valamint az Igazgatdsag
hataskorébe tartozo szakért6i feladatokat;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat.

szakterlileteit érintden tovabbképzést, tajékoztatdt szervez az Igazgatosag allomanya €s
a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érintd kozponti, vagy regionalis



48

tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;
186.10. supervisor-hatosagi jogkorben adatszolgaltatast kér a tarshatosagoktol, illetve a
meginditott eljarasba méas hatésagokat von be és tevékenységiiket 6sszehangolja;
186.11. supervisori ellenorzéseken vesz részt és lefolytatja az eljarasokat az ezeken feltart
hianyossagok szankcionalasara a hataskorébe tartozo iigyekben az Igazgatdsag
illetékességi teriiletén, sziikség szerint az intézkedésre jogosult hatosagoknal eljarast
kezdeményez;

186.12. a Varmegyei Féfeliigyeloség feladatkorébe tartozo kozigazgatasi eljarasok lefolytatasa
soran, a vonatkozo fOigazgatdi intézkedés szerint az atadott dokumentumok alapjan
elkésziti a hivatalos iratokat.

187. Szolgaltatas feliigyeleti szakteriileten:

187.1. kérelemre a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott esetekben igazolast ad ki;

187.2. a jogszabalyban foglalt tizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan hatosagi (el6iras
alapjan elektronikus) nyilvantartast vezet, ellendrzést végez;

187.3. a hataskorébe tartozo szolgaltatasok feliigyelete soran kiilon rendeletben meghatarozott
szankciot alkalmaz,

187.4. ellatja a Bels6 Piaci Informacios Rendszer (IMI) hasznalataval kapcsolatos feladatokat;

187.5. végzi a tiizvédelmi tevékenységet folytatd szolgaltatok nyilvantartasaval, feliigyeletével,
ellendrzésével kapcsolatos hatosagi feladatokat;

187.6. a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi technikdk feliillvizsgalataval ¢és javitasaval
kapcsolatos szolgaltatasi tevékenység ellendrzését végzi és nyilvantartast vezet.

188. Miivelet-elemzési feladatkorében:

188.1. adatgytijtést végez a miivelet-elemzési tevékenységéhez;

188.2. biztositja a teriileti és helyi szervek kozotti informacid megosztast, a szakmai
dokumentumok hozzaférhetoségét;

188.3. a kijelolt idoszakra torténd felkésziilés, a varhatd eseményekre iranyuld hatékony
reagalas képesség biztositasa érdekében a részt vesz a negyedéves veszélyhelyzeti
prognozis elkészitésében;

188.4. a prognozisban meghatarozottak és a targyidészakban bekdvetkezett események,
valamint a végrehajtott miiveletek 0sszevetésével és értékelésével részt vesz a bevalas
vizsgalat elkészitésében;

188.5. a miivelet-elemzéssel kapcsolatos tevékenységet végzo teriileti és helyi allomany
részére tovabbképzést szervez.

VI1.4.3. Varmegyei Fdiigyeleti Osztaly

189. A Varmegyei Foiigyeleti Osztaly a varmegyei igazgatohelyettes kdzvetlen alarendeltségében
mitkodo onalld szervezeti elem, az osztalyvezet6 iranyitasaval miikodik.
190. Feladatai:

190.1. miikodteti a Varmegyei Féiigyeleti (MFOU), Varmegyei Miiveletiranyit6 Ugyeleti
(MMU), Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalati (KMSZ) szolgalatokat és iranyitja az
alarendelt katasztrofavédelmi szervek iigyeleti szolgalatainak tevékenységét;

190.2. a végzi a részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi, valamint az
osztaly feladatkorébe tartozo kozigazgatasi, szakiranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

190.3. elkésziti a MFOU, a MMU, és a KMSZ szolgalatok szolgalatvezénylését;

190.4. szervezi a MFOU, a MMU, és a KMSZ, valamint a helyi szerveknél hirado iigyeleti
szolgalatot ellatok tovabbképzését, tematikat készit eld az tigyeleti szolgalatot ellato
allomény éves felkészitési tervéhez;

190.5. kozremiikodik az Igazgatosag és helyi szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe
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helyezésével, a kiilonleges jogrendi tovabb mitkodésével és felkészitésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban.

190.6. elkésziti az Igazgatosag Ertesitési Tervét, tovabba gondoskodik annak naprakészen
tartasarol.

191. A varmegyei foiigyeleti osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében miikodé MFOU az
események kezelésére, a jelentési és meghatarozott adatszolgaltatasi rendszer mikodtetésére
1étrehozott miiveletirAnyitasi varmegyei hatiskorti 24 oras tigyeleti szolgalat, melynek f6
feladata kiilonosen:

191.1. kozvetleniil iranyitja a MMU tevékenységét;

191.2. ellatja az onkormanyzati és a létesitményi tlizoltosagok, valamint az onkéntes tlizoltd
egyesiiletek tigyeleti tevékenységének szakmai felligyeletét;

191.3. helyi szervek ligyeletei altal felterjesztett és az Igazgatosag Szervezeti elemei altal
készitett jelentések alapjan napi jelentést készit, melyet az igazgat6 jovahagyasa utan
felterjeszt a BM OKF Kd6zponti Foligyelete részére;

191.4. fogadja és Osszesiti a helyi katasztrofavédelmi szervek jelentéseit, 0sszegzett jelentést
tesz a BM OKF Kézponti Féiigyeletnek;

191.5. biztositja a jelentések megtételének rendjét és teljesiti jelentési kotelezettségeit;

191.6. jelentéseket allit 6ssze €s tovabbit a bekovetkezett eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat és tovabbitja az érintett szervek
részére;

191.7. vezeti és naprakészen tartja az ligyeleti nyilvantartasokat;

191.8. végzi az igazgatdsag jelentdszolgalati tevékenységét;

191.9. ellatja TVB 24 6ras tigyeleti feladatait;

191.10. kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a varmegyei tarsszervek, a szomszédos varmegyék
katasztrofavédelmi  igazgatésagai €és a  hatdrmenti szomszédos  orszagok
katasztréfavédelmi szerveinek tigyeleteivel, az RSOE Diszpécser Szolgalataval;

191.11. részt vesz a lakossag légi- és katasztrofa riasztasi rendszerének mikodtetésével
Osszefiiggd feladatok elvégzésében;

191.12. rogziti a terroristak altal fegyverként alkalmazott polgari légi jarmiivel kapcsolatos
(RENEGADE) informacidkat, haladéktalanul tajékoztatja a Varmegyei Rendér-
fékapitanysag Ugyeleti Szolgélatat;

191.13. ellatja a bajba jutott 1égi jarmiivek megsegitését szolgaldo Kutatas - Mentést Koordinalo
Teriileti miikodésével kapcsolatos tligyeleti feladatokat;

191.14. végzi a miveletiranyito tervek miikodtetési feladatait, varmegyei erék és eszkozok
riasztasat, sziikség esetén azok atcsoportositasat;

191.15. kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitdsaban, az
informdécids anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd tovabbitasaban,
részt vesz a beérkezett ,,vis maior” jelentések feldolgozasaban, részt vesz az esemény-
kommunikacié folyamataban;

191.16. a sajto- és tomegtajékoztatd tevékenység soran egylittmiikodik a BM OKF, és az
Igazgatosag katasztrofavédelmi szovivojével;

191.17. végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat.

VI1.4.3.1. Virmegyei Miiveletiranyitdsi Ugyelet

192. A Varmegyei Foiigyelet kdzvetlen alarendeltségében miikodé Varmegyei Miiveletiranyitasi
Ugyelet (a tovabbiakban: MMU) a jelzések fogaddsira, azok értékelésére, riasztasok
kiadasara, az események kezelésére, a jelentési és meghatarozott adatszolgaltatasi rendszer
miukodtetésére 1étrehozott miiveletiranyitasi varmegyei hataskori 24 6ras tigyeleti szolgalat.
Fo feladatai kiilonosen:



192.1.

192.2.

192.3.

192.4.

192.5.

192.6.
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a varmegyei miiveletiranyitas altal feliigyelt teriileten bekovetkezett tlizesetekrdl és
miszaki mentésekrol, rendkiviili eseményekrdl érkezett bejelentések, jelzések
értékelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése és Gsszegzése;

a sziikséges intézkedések megtétele, az erok, eszkozok riasztasanak, esetleges
atcsoportositasanak biztositasa, a tlizesetekkel €s miszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;

kapcsolattartas ¢és sziikség szerinti kozos intézkedések biztositdsa az egyiittmiikodo
szervek tigyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tlizesetek és miiszaki mentések
hatékony felszamolasa érdekében, tovabba segitségnyujtas és segitség igénybevétele az
érvényben 1évo egyiittmitkodési megallapodasok alapjan;

a jelentési kotelezettségbe tartozo tlizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint a tett
intézkedéseket a varmegyei foiligyeletesnek jelenteni, aki az illetékes vezetOknek és a
BM OKF Kozponti Foiigyeletének jelenti tovabb azokat. Az alarendelt hiradd
szolgalatok tevékenységének iranyitasa, feliigyelete;

intézkedni koteles a tlizeseti és miiszaki mentési tevékenység, a teriiletvédelem, illetve
szolgalat ellatas érdekében a sziikséges ¢€s lehetséges szer- és 1étszdm
atcsoportositasokra, elhuzoéddé karesemények esetén a sziikséges intézkedések
megtételére;

részt vesz az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltak végrehajtasaban.

VI11.4.3.2. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgdlat

193. A KMSZ teriileti hataskorrel rendelkezd 24/48 oras, készenléti jellegii szolgalat, mely
magasabb szintli kdresemények irdnyitdsat segitd és végrehajtd tevékenységet folytat. A
karesemény helyszinén a beavatkozo allomany biztonsagosabb beavatkozasat feliigyeli és
ellenérzi. A KMSZ a varmegyei foiigyeleti osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében, a
varmegyei fofeliigyeldség iranyitasaval latja el feladatat.

194. A KMSZ feladatai:

194.1.

194.2.
194.3.
194.4.
194.5.

194.6.

kareseti tevékenységén keresztiil megteremti a napi munkarendben dolgoz6 iranyitdi és
koordinativ feladatokat ellatok és a készenléti jellegli szolgalatban operativ feladatokat
végzok kozotti, valds idejii kapcesolatot;

egységes elvek szerint torténd hatékony, eredményes és biztonsagos karelharitast végez;
a KAP-online rendszerben a szamara eldirt adatszolgaltatasi kotelezettséget elvégzi;

a hataskorébe delegalt ligyekben hatdsagi feladatokat végez, és kiadmanyoz;
tlizesetekkel kapcsolatban sziikség szerint helyszini szemlét illetve tlizvizsgalati eljarast
folytat le;

végzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek iparbiztonsagi, polgari védelmi ¢és
tizmegel6zési  hatdsadgi  és szakhatosagi tevékenységével kapcsolatos részére
meghatarozott hatoésagi eljarasi cselekményeket.

195. A KMSZ feladatai karhelyen, beavatkozas kdzben:

195.1.

195.2.

195.3.

a karesemény soran a KMSZ elsédleges feladata a tiizoltas-vezetésre jogosult vezetok
iranyitassal 6sszefiiggd 6nalld tevékenységének megfigyelése, sziikség esetén a kareset
iranyitasanak atvétele;

katasztrofa esetén a KMSZ helyszinre érkezd dllomanya azonnal megkezdi a katasztrofa
komplex felszdmolasanak iranyitasat;

folyamatosan figyelemmel kiséri a teriiletén tortént tlizoltdi beavatkozasokat. Az
eseményekkel Gsszefliggésben a beavatkozok (hivatisos, 6nkormanyzati, létesitményi
és oOnkéntes tlizoltok), az egyiittmikodok tevékenységére, a felhasznalt eszkozokre,
védofelszerelésekre, oltdanyagokra, a megvalositott taktikara  vonatkozdan
informaciokat gyijt, elemez;
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197.

198.

199.

200.

201.

202.

203.

204
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195.4. értékeli a jogszabalyokban, belsG szabalyozdkban foglaltak végrehajthatosagat, az
alkalmazott tizoltasi terv, tlizriadd terv, miiveleti terv megfeleloségét;

195.5. figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi feltételek
meglétét. Kiilonosen figyelmet fordit veszélyes vegyi anyagok jelenlétében, valamint
mélybol-, magasbdl torténd mentéssel kapcsolatos beavatkozasokra;

195.6. figyelemmel kiséri az egyéni véddeszkozok hasznalataval, bevalasukkal, esetleges
hianyossagaikkal, sériilésiikkel kapcsolatos tapasztalatokat.

195.7. nagy kiterjedésii, bonyolult nagy eroket igénylé karesetek soran a KMSZ részt vesz a
vezetési torzs megszervezésében és iranyitasaban;

195.8. az iranyad¢ szabalyozas szerint elvégzi a kareseti helyszini szemlét;

. A KMSZ tlzoltosagi gyakorlatok megszervezésével €s ellendrzésével kapcesolatos feladatai:

196.1. a tlizoltosagok szamara eldirt szerelési, tiizoltdtechnika kezeldi, szituacios begyakorld,
valamint ellendérzé gyakorlatok ellendrzése, végrehajtasanak értékelése;

196.2. a tlzoltasi, miszaki-mentési szituaciés gyakorlatok szervezése, végrehajtasanak

ellendrzése;
196.3. megszervezi és ellendrzi a varmegyei szintli gyakorlatokat;
196.4. vezetési  torzsgyakorlatok,  tlizoltdsi  gyakorlatok,  katasztrofa-felszamolasi

egyiittmiikodési gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitasaban, koordinalasaban,
végrehajtasanak ellendrzésében, értékelésében torténd kozremiikddés.

A KMSZ Iparbiztonsagi feladatai korében informdciot gyijt a kareset helyszinére
vonatkozoan, hogy az szerepel-e az iparbiztonsag nyilvantartdsaban, illetve rendelkezésre
allnak-e védelmi tervek. Amennyiben sziikséges, a katasztrofavédelmi igazgatosag
iparbiztonsagi fofeliigyeldjét tajékoztatja.

A KMSZ mikodési terillete a katasztrofavédelmi igazgatdsag illetékességi teriiletével
megegyezo teriilet. A KMSZ a miikddési teriiletét a BM OKF Kozponti Fotligyelet utasitasara,
illetve a katasztrofavédelmi igazgatod engedélyével hagyhatja el.

A KMSZ szakiranyitasat a szakteriiletnek megfeleld varmegyei fofeliigyeld (polgari védelmi,
tlizoltosagi, iparbiztonsagi) a varmegyei foiigyeleti osztalyvezeton keresztiil 1atja el.

VI11.5. Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet

A Gazdasagi Igazgatohelyettesi szervezet az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikddo

szervezeti elem.

A gazdasagi igazgatohelyettes ellatja a Koltségvetési-, a Muszaki-, €s az Informatikai osztaly

tevékenységének iranyitasat, valamint szakteriiletére vonatkozdéan mikodteti a

kockazatkezelési rendszert;

Ellatja a szervezeti elemére haruld, a belsé kontrollrendszerrel és az eseti ellenérzésekkel

kapcsolatos feladatokat.

A gazdasagi igazgatohelyettesi szervezet ellatja az Igazgatdsag logisztikai biztositasat.

. A Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet:

204.1. gazdalkodik a jovdhagyott elGirdnyzatokkal, azok teljesitésével kapcsolatos
adatszolgaltatasokat teljesiti;

204.2. iranyitja az Igazgatdsag koltségtakarékos gazdalkodasat;

204.3. javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

204.4. elkésziti az Igazgatdosidg gazdalkodasaval kapcsolatos bels6 normak elGterjesztéseit,
modositasuk és hatalyon kiviil helyezésiik érdekében a jogszabalyokat folyamatosan
figyelemmel kiséri; véleményezi a szakteriiletet érinté anyagokat, eléterjesztéseket;

204.5. kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolddo szervezeti elemek, elemek hasonld

jogallast vezetdivel, ligyintézdivel, részt vesz a szakteriiletet érintd tovabbképzéseken,



204.6.
204.7.
204.8.
204.9.
204.10.
204.11.
204.12.
204.13.
204.14.
204.15.
204.16.
204.17.

204.18.

204.19.

52

szakmai konferenciakon, rendezvényeken;

a gazdalkodas vonatkozasaban varmegyei szintli tovabbképzéseket szervez és tart;
kozremiikodik a kiilonbozo szerz6dések, megallapodasok elokészitésében, érvényesiti
az ezekbdl szarmazd vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgatd felhatalmazasa esetén
az [gazgatosagot;

részt vesz a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek mindsitett id6szaki anyagi,
technikai, pénziigyi sziikségleteit tartalmazo igény- bejelentési tervek dsszeallitdsaban;
elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a mindsitett id6szaki Logisztikai biztositasi
terveket;

veszélyhelyzet kezelési id6szakban gondoskodik a feladatok ellatasahoz sziikséges
logisztikai biztositasrol;

végzi az Igazgatosag palyazatainak gazdasagi feladatait;

ellendrzi az Igazgatosag Informatikai Biztonsagi Szabalyzat eldirasainak betartasat;
gondoskodik az lgazgatosag szerzédéses kotelezettségeinek betartasarol, az abban
foglaltak végrehajtasarol;

gondoskodik az Igazgatosag koOzbeszerzési eljarasainak meginditasdhoz sziikséges
ellendrzésrdl és engedélyezésrdl;

gondoskodik a hivatalos kozbeszerzési tanacsadok szerzodésének eldkészitésérol,
megkotésérol;

az Igazgatosag altal kezdeményezett és jovahagyott kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa
soran egyiittmiikodik a szerz6dott hivatalos kdzbeszerzési tanacsadoval;

az igazgatd erre vonatkozo utasitdsa alapjan kozremitkodik az egyes projektek,
beruhazasok megvalosulasi szakaszaban;

tevékenyen részt vesz az Igazgatésag munka ¢és tlzvédelmi ellendrzéseiben és
gondoskodik a gazdalkodasi korbe tartoz6 hidnyossagok megsziintetésrol;

gondoskodik az Igazgatosag vonatkozdan jogszabalyban, valamint feliigyeleti szerv
részerdl eloirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, feliilvizsgalatarol, dsszesitésérol,

VIL5.1. Koltségvetési Osztily

205. A koltségvetési osztaly a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet kdzvetlen alarendeltségében
miik6do szervezeti elem.
206. Pénziigyi szakteriileten:

206.1.

206.2.

206.3.

206.4.

206.5.

206.6.

206.7.

206.8.

206.9.

a jogszabalyok alapjan Osszeallitja az Igazgatosag koltségvetési tervjavaslatat, kincstari
és elemi koltségvetését, és javaslattal ¢l az el6iranyzat gazdalkodas, modositas
végrehajtasara;

elokésziti a koltségvetési elbiranyzatok felosztasat, modositasokat hajt végre a
keretgazdakra vonatkozoan;

gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozoan jogszabalyban, valamint feliigyeleti
szerv részérdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, dsszeallitasarol,

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamoldkat, javaslatokat készit a
dontések eldkészitéshez;

felelos a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos bels6 normativak kialakitasaért,
folyamatos karbantartasaért;

javaslatot tesz az dnkormdanyzati tlizoltosdgok mitkddéséhez sziikséges normativ allami
tamogatasok elosztasaval kapcsolatos, kompetenciajaba tartozé feladatokra, végzi a
kapcsolodo elemzési, értékelési és elszamolasi feladatokat;

nyilvantartja a kotelezettségeket;

gondoskodik az Igazgatosag pénzgazdalkodasardl, bankszamla vezetésérdl,
pénzellatasrol, pénzkezelésrol,

biztositja a szabalyszerli pénzforgalmat, ellatja a helyi szervek pénziigyi ellatasat és
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elszamoltatasat, miikodteti az Igazgatosag hazipénztarat;

206.10. elkésziti az Igazgatosag €s a helyi szervek altal végzett szolgaltatasok kiszamlazasat és
gondoskodik a bevételek beszedésérdl, nyilvantartasardl;

206.11. elemzi és értékeli az Igazgatosag gazdalkodésat, adatokat szolgéltat a vezetdi
informacids rendszerhez;

206.12. végrehajtja az Informacidos Torvény altal eldirt gazdalkodéassal kapcsolatos
adatszolgaltatasokat; végrehajtjia a  kotelez6 ~ kozzététellel  kapcsolatos
adatszolgaltatasokat;

206.13. nyilvantartast vezet az Igazgatdsag részére nyujtott adomanyokrol, a jogszabalyokban
meghatarozott idészakonként jelentést készit a BM OKF részére;

206.14. végzi az adomanyokkal kapcsolatos gazdasagi feladatokat;

206.15. végzi a kozmunka programban foglalkoztatottak ellatasat és a kozmunka programmal
kapcsolatos elszamolast;

206.16. gazdalkodasi és pénziligyi szempontbol véleményezi a tarsosztalyok és a kiilsé szervek
altal megkiildott normatervezeteket és végzi a kapcsolddo kodifikacios feladatokat;

206.17. gondoskodik a pénziigyi és szamviteli szakteriilethez tartozo allomany tovabbképzésérdl
és tdjékoztatdsrol, kozremiikddik az Igazgatdosdg rendezvényein annak logisztikai
biztositasaban;

206.18. kozremiikodik palyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu elokészitésében,
nyilvantartasokban, elszamolasokban;

206.19. elkésziti és évente feliilvizsgalja az Igazgatosag Szamviteli Politikajat, gondoskodik
annak érvényesitésérol.

207. Bérgazdalkodasi teriileten:

207.1. igazgatdsag szinten végrehajtja a személyi juttatds eldiranyzat és a kapcsolodo
munkaadokat terhel¢ jarulék eldiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos
feladatokat, valamint elemzéseket készit;

207.2. kozremiikodik az illetmény és egyéb jarandosagok folyositasaban, melyhez adatot
szolgaltat a BM OKF GEK és a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) részére;

207.3. nyilvantartja a személyi allomany bér és béren kiviili jaranddsagait;

207.4. Osszedllitja és bevallja a térvényi elOiras szerint az adot és jarulékokat; valamint
hataridoben teljesiti a jogszabalyokban eldirt bevallasi és befizetési kotelezettséget,
végrehajtja a MAK-kal sziikséges egyeztetéseket;

207.5. gyljti, Osszegzi az allomany Cafetéria juttatasait és szamukra megrendeli a
jérandosagokat;

208. Szamviteli szakteriileten:

208.1. Osszedllitja az Igazgatdosag beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamolokat, zarszamadast;

208.2. elkésziti és jovahagyasra eldterjeszti az Igazgatésag negyedéves mérlegjelentéseket €s a
féléves beszamolokat;

208.3. végzi az Igazgatdsag szamviteli tevékenységét

208.4. végrehajtja a fokonyvi konyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;

208.5. elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

208.6. teljesiti az Igazgatosag bevételeire vonatkozo adatszolgaltatasi, beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

208.7. gondoskodik az Igazgatosag bevételeinek beszedésérol,

208.8. kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol,
utalvanyozasrol, kotelezettségvallalas és utalvanyozas ellenjegyzésérdl, érvényesitésrol,
és teljesitések igazolasarol;
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208.9. gondoskodik a KGR Forras SQL integralt tigyviteli rendszer Igazgatdésag szintil
szakiranyitasarol és mikodtetésérol;

208.10. vezeti az Igazgatosag analitikus €s szintetikus nyilvantartasait;

208.11. gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol;

208.12. nyilvantartja a szigorti szamadast nyomtatvanyokat;

208.13. gondoskodik az eszkozok, forrasok mennyiségi és értékben vald nyilvantartasrol,
értékesokkenés elszamolasrol, feladasok, egyeztetések végrehajtasarol, ellendrzésérol;

208.14. szervezi az éves vagyonfelméré leltarozast, végrehajtja az engedélyezett és végrehajtott
selejtezés kovetkeztében nyilvantartas modositasokat;

VIL5.2. Miiszaki Osztaly

209. A miiszaki osztaly a Gazdasagi Igazgatohelyettesi szervezet kozvetlen alarendeltségében
miikodo szervezeti elem, amely — az informatikai eszkdzok kivételével — végzi az Igazgatdsag
eszkoz- és készletgazdalkodasat.

210. Az Igazgatosag feladatainak végrehajtasahoz biztositja az anyagi, technikai eszkdzoket.

211. A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat begy(jti az egyes szervezeti elemektol.

212. Az ellatasi-fenntartasi teriileten:

212.1. tervezi és a BM OKF részére felterjeszti az Igazgatésag technikai eszkoz és
anyagsziikségletét,

212.2. szabalyozza ¢és ellendrzi az Igazgatdsag és alarendelt szervezetei technikai eszkoz- és
anyagellatdsaval kapcsolatos feladatokat;

212.3. végzi a ruhazati- és irodabutor ellatast, részt vesz a beszerzések tervezésében,
elokészitésében;

212.4. részt vesz az lgazgatosag beke és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és
eszkozigényének megtervezésében, kozremiikodik az Igazgatosag kiilonleges jogrendi
anyagi-technikai  biztositasanak tervezésében, az igény-bejelentési  tervének
Osszeallitasaban;

212.5. javaslatot tesz a tiizoltd- és polgari védelmi technikai eszk6zok ¢és anyagok
rendszeresitésére, valamint a rendszerbdl torténd kivonasara,

212.6. Osszeallitja és felterjeszti sziikségleti terveiket beruhdzasi, felajitasi igényeikrol,
valamint a BM OKF miiszaki foosztaly altal kozpontilag beszerezhetd eszkdzokrol,
anyagokrol és szolgaltatasokrol,

212.7. sajat szakteriiletet érintden tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a szilikségleti
terveket;

212.8. szakteriiletére vonatkozdan Osszedllitja és jovahagyasra elterjeszti az éves beszerzési
tervet, adatokat szolgaltat az Igazgatésag éves kozbeszerzési szabalyzat
Osszeallitdsahoz, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat;

212.9. végrehajtja a hataskorébe tartozo beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos feladatokat,
valamint készlet és eszkoznyilvantartast vezet,

212.10. intézi az allomany ruhazati alapellatasaval, utanpotlasaval kapcsolatos iigyeket, a
munka- és védéruhazattal, véddeszkozokkel torténd ellatasat, vezeti ezek
nyilvantartasait, kozremiikddik a kartéritési ligyek rendezésében;

212.11. részt vesz az Igazgatosag tlizvédelmi tevékenységében;

212.12. el6késziti jovahagyasra a gazdasagi féigazgatd-helyettesi hataskorbe tartozo selejtezési
javaslatokat;

212.13. részt vesz az iparbiztonsagi, polgari védelmi és tiizoltd szakiranyito és feliigyeleti
szervekkel egyiittmiikodésben a miszaki kozéptava stratégiai fejlesztési terveinek
kidolgozasaban, Osszeallitja a technikai eszkdzok ¢€s anyagok éves fejlesztési ¢€s
beszerzési terveit;

212.14. biztositja a (koz)beszerzésekhez sziikséges miiszaki dokumentaciokat, szakértGként
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koézremiikddik az eljaras lefolytatdséban,;
212.15. tervezi és a BM OKF részére felterjeszti békeiddszaki optikai, vegyivédelmi
szakanyagellatassal kapcsolatos adatszolgaltatast.

213. A technikai szakteriileten:

213.1. Osszeallitja az Igazgatosig és helyi szervei technikai eszkdzeinek és anyagainak
fejlesztési €s beszerzési terveit;

213.2. végrehajtja az Igazgatosag hataskorébe tartozd polgari védelmi- és tlizoltd technikai
eszk0zok beszerzését, nyilvantartasat, lizemeltetését és ilizemben tartasat, valamint
selejtezését és értékesitését,;

213.3. szervezi az erre kotelezett polgari- és tlizvédelmi eszkozok és anyagok iddszaki
ellendrzését, feliilvizsgalatat;

213.4. iranyitja és végrehajtja az iparbiztonsagi, katasztrofa- €s tlizoltod technikai eszk6zok és
anyagok id6szaki ellendrzését, feliilvizsgalatat és hitelesitését, miiszaki allapotanak
ellenorzését;

213.5. végrehajtja a tlizoltésagnal készenlétben tartott tiizvédelmi technika miiszaki
allapotanak ellendrzését;

213.6. feliigyeli és ellendrzi a hivatdsos, onkormanyzati tizoltéosagok jarmuidllomanyanak
nyilvantartasat;

213.7. végrehajtja az Igazgatoésag jarmuallomanyanak {izemeltetési ¢s iizemben tartasi
feladatait, valamint hatosagi engedélyeivel, id6szakos miiszaki vizsgaztatasaval,
kornyezetvédelmi ellenérzésével és feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat, azok
elokészitését €s végrehajtasat;

213.8. koordinalja az igazgatosag jarmifenntartd rendszerének mitkodését;

213.9. végzi a megkiilonboztetd jelzést ado késziilékek felszerelésével kapcsolatos hatosagi
ligyintézést;

213.10. folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes uthasznalatra jogosult jarmiivekrol;

213.11. végzi a jarmivek kozponti kotelezd gépjarmii felel6sségbiztositassal kapcsolatos
ligyintézést;

213.12. javaslatot tesz miiszaki-technikai eszk6zok beszerzésére, lizemeltetésére és iizemben
tartasara, valamint rendszerbdl torténd kivonasara, selejtezésére és értékesitésére;
213.13. végzi a miszaki-technikai eszkozok feliilvizsgalatat és hitelesitését, err6l naprakész

nyilvantartast vezet;

213.14. végzi az Igazgatosag jarmiidllomanyanak nyilvantartasat;

213.15. végzi az Igazgatdsag jarmtidllomanya lizemeltetését, lizemben tartasat;

213.16. végzi a negyedéves ilizemanyag, km, lizemora és koltség elszdmoldsokat, ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

213.17. végzi az anyaggazdalkodassal, a vagyon szakszer(i hasznalataval és hasznositasaval
kapcsolatos feladatokat, érvényt szerez a vagyonvédelmi el6irasoknak;

213.18. ellatja az alaprendeltetésb6l adodo személy-, és teherszallitasi feladatok tervezését,
koordinalasat;

214. Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szakteriileten:

214.1. végzi az lgazgatosag hasznalatdban 1évé ingatlanok vagyonkezel6i tevékenységéhez
kapcsolodo feladatokat;

214.2. vezeti az igazgatosag hasznalataban 1évo ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a BM
OKF részére az ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos
szerzOdéseket;

214.3. végzi az Igazgatésag ingatlan- ¢és lakasgazdalkodasi feladatait, lakasligyi kérdésekben
javaslattal é1 a masodfoku lakésiigyi szerv irdnyaba;

214.4. végzi az lIgazgatdsag hasznalatdban 1évo felljitasait, karbantartasait, el6késziti a
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sziikséges szerzodéseket, feliigyeli, ellendrzi, illet6leg igazolja azok teljesiilését;

214.5. kozremikodik a BM OKF altal kozpontilag lebonyolitasra keriilo laktanya épitési- és
felujitasi munkaban;

214.6. végzi az Igazgatdsag objektumaival kapcsolatos fenntartasi és izemeltetési feladatokat;

214.7. elomindsiti és véleményezi a munkaltatéi kdleson igényléseket, és felterjeszti a BM
OKF-re;

214.8. elokésziti €s szervezi az Igazgatosag hataskorében utalt beruhazasokat és felujitasokat,
biztositja az ezekhez kapcsolodd miiszaki ellendrzési feladatokat, el6késziti a sziikséges
szerzOdéseket, feliigyeli, ellendrzi, illetdleg igazolja azok teljesiilését;

214.9. végzi az energetikai feladatokat, valamint a kozmii elszamolasokat;

214.10. szervezi a beruhazasok és feltjitasok lizembe helyezési és atadas-atvételi eljarasait.

. Ruhazati gazdalkodasi szakteriileten:

215.1. koordinalja a ruhazattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomany részére
naprakész informacidkat biztosit a ruhazattal kapcsolatos valamennyi kérdésben, vezeti
az ezzel kapcsolatos valamennyi nyilvantartast;

215.2. végzi a ruhazati ellatassal kapcsolatos sziikségletek felmérését és a BM OKF miiszaki
foosztaly részére torténd felterjesztését;

215.3. végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhdzat anyagok bevonasat, cseréjét, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari készletek
eldirasszerl tarolasarol, karbantartasarol, a leszereldk elszamoltatasarol;

215.4. ellendrzi az alap- és utanpotlasi ellatmany 6sszegének elszamolasat;

215.5. évente két alkalommal ruhazati szemle keretén belill ellendrzi a személyi allomany
0ltozkodésének szinvonalat, valamint a kifizetett ruhdzati illetmények felhasznalasat és
elszamolasat;

215.6. végzi az Igazgatdsag részére biztositott ruhazati és felszerelési anyagok mennyiségi €s
mindségi atvételét,

215.7. iranyitja és feliigyeli a helyi szervek egyen ruhazati ellatmannyal kapcsolatos ellatasi és
adminisztrativ tevékenységét;

215.8. végzi az lIgazgatésag védo- és munkaruhdzatanak beszerzését, az ezzel vald
készletgazdalkodast;

215.9. végrehajtja a hasznalatbdl bevont, hasznalatra alkalmatlan, vagy gazdasdgosan nem
javithato termékeket elkiilonitését, és javaslatot tesz azok hasznalatbol valo kivonasara.

VI1.5.3. Informatikai Osztaly

A miszaki osztaly a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet kozvetlen alarendeltségében
mikodo szervezeti elem. Végzi az Igazgatosag és a helyi szervek informatika, térinformatikai
és tavkozlési szakmai feliigyeletét.

Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési ¢és
menedzselési feladatokat, melyek az Igazgatosag, valamint a helyi szervek hirkozlési és az
informatikai tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.

Elokésziti, és javaslatot tesz — az eldljard, valamint a szakmai szervek ajanlasainak
figyelembevételével — az Igazgatdsag és helyi szervei rovid- és kozéptavu informatikai,
térinformatikai és tavkozlési koncepciojara, végrehajtja, illetve végrehajtatja a benne
foglaltakat.

Szabalyzokat készit az igazgatosag szervezeti elemei altal igénybe vehetd vezetékes és
vezeték nélkiili infokommunikacios és informacid technologiai szolgaltatasokra.

Szakteriiletét érintd kérdésekben kozremiikodik az Igazgatdosagnal végrehajtott kdzbeszerzési
eljarasok elokészitésében és végrehajtasaban.

Sajat szakteriiletet érintden tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti terveket.
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Szakteriiletére vonatkozdan Gsszedllitja, és jovahagyasra elbterjeszti az éves beszerzési tervet,
adatokat szolgaltat az Igazgatésag ¢éves kozpontositott kozbeszerzési tervének
Osszeallitasahoz, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat.

Adatot szolgaltat a szakteriilete vonatkozasaban az éves statisztikai 0sszegzés elkészitéséhez,

a torvényi szabalyozasnak és hatariddknek megfelelGen.

A gazdasagi igazgato-helyettes erre vonatkozd utasitasa alapjan kozremiikodik az

informatikai szakteriiletet érintd egyes projektek, beruhdazasok megvalositasaban.

A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a KvK-ktol.

Az informatikai szakteriiletet érintd tlizatjelz0 rendszerrel kapcsolatos feladatokban

kozremuikodik.

Informatika és tavkozlési szakteriileten:

227.1. javaslatot készit az [gazgatosagot érint6 infokommunikacios és informacio technologiai
eszkoz €s készlet beszerzési eljarasokra;

227.2. nyilvantartast vezet az Igazgatosag informacids rendszereirdl, azokat folyamatosan
aktualizalja;

227.3. gondoskodik az informatikai szolgaltatdsok feliigyeletérdl, iizemeltetésérol,
rendelkezésre allasarol;

227.4. gondoskodik az adatok iddszakos mentésérdl;

227.5. folyamatosan biztositja a Varmegyei Foiigyeleti Osztaly feladatai ellatasahoz sziikséges
tavkozlési  kapcsolatokat,  infokommunikéciés ~ halézatokat és  kdzponti
informacidtechnologiai szolgaltatasok elérhetéségét, valamint a miikddési helyén 1évo
informatikai eszkdzok karbantartasat, javaslatot készit annak fejlesztésére;

227.6. biztositja az Igazgatosag és helyi szervei lgyeleti rendszerének tavkozlési ¢és
informatikai feladatainak ellatasat;

227.7. biztositja az Igazgatosag részére a koltségvetési, az egységes humdanerdforras-
gazdalkodasi, pénziigyi ¢és szamviteli adminisztraciot tamogatd szamitogépes
alkalmazasok miikodési feltételeinek megteremtését;

227.8. gondoskodik a jogtiszta szoftver kornyezet rendelkezésre allasarol;

227.9. végzi az Igazgatosag, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchaldzattal
kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

227.10. végzi az Igazgatdésag informacidtechnologiai szolgaltatasok jogosultsag fliggd
elérésének biztositasat, biztositja az Igazgatoésag informatikai halézata lizemeltetéséhez
sziikséges er6forrasok rendelkezésre allasat;

227.11. gondoskodik a MARATHON TERRA szoftver Igazgatdsagi szinti telepitésérol,
frissitésérdl; izemeltetésérol;

227.12. biztositja az Igazgatésdg informatikai biztonsagi kovetelményeihez sziikséges
feltételeket;

227.13. biztositja az informatikai rendszerek ilizemeltetését, a hardver és szoftver ellatast, a
rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

227.14. végzi az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatbol ra haruld feladatokat;

227.15. végzi a halozatok és szamitastechnikai eszk6zok karbantartasat, ellendrzését, sziikség
esetén gondoskodik a javitasukrol;

227.16. segitséget nyljt a személyi dllomanynak szamitogépek mindennapos hasznalata soran
felmeriil6 problémak megoldasaban (Helpdesk), szervezi és tevékenyen részt vesz az
allomany informatikai képzésében,;

227.17. iranyitja ¢€s ellendrzi az informatikai eszkozok, készletek tarolasat, karbantartasat,
miszaki kiszolgalasat, szakmai segitséget nyljt a szakanyagok nyilvantartasahoz,
szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol;

227.18. elvégzi a BM OKF ¢és az Igazgatdosag elektronikus tigyviteli rendszerével kapcsolatos
helyi szintl feladatokat;

227.19. biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai rendszerek



58

elérhet6ségét;

227.20. archivalja az elektronikusan tarolt adatokat;

227.21. folyamatosan feliigyeli és biztositja az Igazgatdsag tligyeleti és az ideiglenesen felalld
operativ torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;

227.22. ellatja az Igazgatosag és a helyi szervei frekvencia felhasznalasaval kapcsolatos
tevékenységét, szakiranyitasat;

227.23.az lgazgatosag milkodési teriiletén feliigyeli, koordinalja az Egységes Digitalis
Radiorendszer (EDR) 52-s virtudlis maganhalézatban (VPN) 1év0 szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja az Igazgatosag VPN hasznalati szabalyzataban
foglalt feladatokat;

227.24. végzi mindazon tavkozlési tervezési, szervezési feladatokat, amelyek az Igazgatosag
tavkozlési tevékenységének biztositasahoz sziikségesek;

227.25. javaslatokat, ajanlasokat készit az Igazgatdsag altal igénybe vehetd vezetékes és vezeték
nélkiili infokommunikacios ¢és informacido technologiai (a tovabbiakban: IKT)
szolgaltatasokra;

227.26. végzi az Igazgatdsag-t érintd IKT beszerzési eljarasokat;

227.27. havonta ellendrzi a vezetékes és a szolgalati mobil telefonszamlakat, meghatarozza az
eloljard utasitasa alapjan az éves, havi telefon felhasznalasi keretet;

227.28. vezeti a szolgalati mobiltelefonok mobil eldfizetések nyilvantartasat, intézkedik az
igazgatd altal tortént engedélyeztetésrol, figyelemmel kiséri az intézkedésekben
meghatarozott feladatok betartasat;

227.29. izemelteti az Igazgatosag telefonhalozatat, javaslatot tesz a telefonkoltségek
racionalizalasara, kidolgozza a telefonhasznalat igazgatésag szintli szabalyozasat, és
figyelemmel kiséri annak megvalositasat;

227.30. kiilonleges jogrend idején biztositja a veszélyhelyzet kezeléshez sziikséges tavkozlési
eszkozoket, megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre;

227.31. tervezi és szervezi a katasztrofavédelmi gyakorlatok hirado biztositasat;

227.32. megtervezi és megszervezi az Igazgatdsadg allomanyanak riasztdsaval kapcsolatos
technikai feladatok végrehajtasat, ellenérzi a hirad6 berendezések miikodoképességét;

227.33. kozremiikodik a katasztrofariasztasahoz sziikséges riasztd eszkozok miikodésének
biztositasaban, technikai feliigyeletében és fejlesztésében.

227.34. nyilvantartja a KEAR rendszerben az Igazgatosag mikodési teriiletén 1évo lakossagi
1égi és katasztrofavédelmi riasztasi eszkdzeinek adatait;

227.35. nyilvantartja a KEAR rendszerben az Igazgatésag EDR, ESR eszkozeit;

227.36. gondoskodik a szakmai és gazdasagi teriilet munkavégzéséhez sziikséges alkalmazasok
fejlesztésérol, hatékonysagnovelo javaslatok elterjesztésérol, megvalositasarol,

227.37. gondoskodik a folyamatleirasok dokumentalasarol;

227.38. kapcsolatot tart a szakmai és gazdasagi teriilettel.

227.39. biztositja az Igazgatdsag és helyi szerveinek informatika, térinformatikai, tavkozlési és
lakossagriasztasi rendszereinek folyamatos, biztonsagos és zavartalan mikodését, végzi
annak szakmai feliigyeletét, mindezzel kapcsolatosan naprakész nyilvantartasokat vezet;

227.40. szervezi a tavkozlési, térinformatikai és informatikai szakteriilettel Osszefiiggd
képzéseket és tovabbképzéseket. szakteriiletét érintdé kérdésekben kozremiikodik az
Igazgatosagnal végrehajtott kdzbeszerzési eljarasok elokészitésében és végrehajtasaban;

227.41. folyamatosan feliigyeli és biztositja az Igazgatdsag iigyeleti és az ideiglenesen felallo
operativ torzs feladatai ellatdsahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;

227.42.szervezi a tavkozlési és informatikai szakteriilettel Osszefliggd képzéseket,
tovabbképzéseket;

228. A térinformatikai és tavkozlési szakteriileten:

228.1. koordindlja a Lakossagi Riasztd Rendszer adatatviteli és riaszto-tajékoztatd rendszerek

telepitésével kapcsolatos feladatokat, részt vesz az elkésziilt végpontok miiszaki
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atvételében, azokat lizemelteti;

228.2. kialakitja és naprakészen tartja az [gazgatosag térinformatikai adatbazisat;

228.3. mikdodteti a BM OKF-t6] kapott térinformatikai eszkozoket, gondoskodik a kézpontilag
biztositott digitalis térképek letoltésérol, valamint a szakteriileti igények és
rendelkezésre allo adatok alapjan a térképek publikalasarol;

228.4. iranyitja az Igazgatdsagon a Katasztrofavédelmi Térinformatikai Rendszer (KATIR)
miikddését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

228.5. a rendelkezésre allo adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tamogatast nyajt a helyi jogallasu szervek részére szervezési,
veszélyhelyzet-kezelési és hatosagi feladatok ellatasahoz;

228.6. végzi az atvett riasztasi végpontok orszagos energia haldzatra torténo racsatlakozasaval,
a rendszer vagyon biztositasaval és az atvett riasztasi rendszer iizemvitelének
biztositasaval kapcsolatos feladatokat;

228.7. ellatja az Igazgatosag és a helyi szervei frekvencia felhasznalasaval kapcsolatos
tevékenységét, szakiranyitasat;

228.8. gondoskodik az Igazgatdosdg radid rendszerének Tlizemeltetésérdl, feliigyeli,
folyamatosan karbantartja és fejlesztési javaslatot készit;

228.9. az Igazgatésag miikodési teriiletén feliigyeli, koordindlja az Egységes Digitalis
Radiorendszer (EDR) 52-es virtualis maganhalozatban (VPN) 1éve szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a rea haruld feladatokat,

228.10. koordinalja, szervezi az Igazgatosag szakmai fofeliigyeloségével kozosen a katasztrofa

rrrrr

VIII. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG HELYI SZERVEI
VI1Il.1.Katasztréfavédelmi kirendeltség

. A KvK feladat- és hataskorét, illetékességét és milkodési szabalyait, az iranyitas és vezetés

rendjét jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok hatarozzak meg. A KvK az

igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikodo 6nalld helyi szerv. A KvK-hoz tartozé vezeték
és ligyintézok szakmai tevékenységiiket a kirendeltségvezetd kozvetlen vezetésével végzik.

A KvK a Kat.-ban, a Ttv.-ben, valamint mas a vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott

kozfeladatokat latja el, alapvetd rendeltetése a lakossag élet- és vagyonbiztonsaganak, a

nemzetgazdasag ¢s a létfontossdgu rendszerclemek biztonsdgos miikddésének védelme, a

katasztrofak hatdsagi megelézése, a bekovetkezd polgari veszélyhelyzetekben a mentés

végrehajtasa, a védekezés megszervezése ¢&s iranyitasa, a karos kovetkezmények
felszamolasa, valamint a helyreallitas-0jjaépités megvalositasa.

. A KvK rendeltetésének betoltése érdekében illetékességi teriiletén:

231.1. tlizvédelmi, polgari védelmi és iparbiztonsagi hatdsagi és szakhatosagi hataskoroket
gyakorol,

231.2. veszélyhelyzetek megelozése érdekében 6sszehangolja mas hatésagok tevékenységét;

231.3. iranyitja és teljes korten feliigyeli a KvK-k tiizvédelmi rendszerét;

231.4. a KvK a kozvetlen aldrendeltségében miikodo tlizoltosagok utjan végzi a tlizoltast, a
miszaki mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

231.5. iranyitja hivatasos, az dnkormanyzati, a létesitményi tiizoltésagok, valamint az 6nkéntes
tlizolto egyesiiletek részvételét a tlizoltasban, miiszaki mentésben;

231.6. szakiranyitasi jogkort gyakorol a katasztrofak elleni védekezéssel Osszefliggésben a
polgarmester altal kijeldlt kozbiztonsagi referensek miikddése, felkészitése, képzése
tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa és veszélyhelyzeti tajékoztatasa
tekintetében;

231.7. szabalysértési jogkorében eljarva a torvény altal meghatarozott esetekben helyszini
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birsagot szab ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozé szervtdl adatot
igényel;

feladatainak ellatdsa soran egylittmikddik az allami és Onkormanyzati szervekkel, a
gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel, azok
szdvetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel;

egylittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsagot
szolgalo mas hatosagokkal.

232. A feligyelok a varmegyei fofeliigyelok szakiranyitdsa mellett a kirendeltségvezetd
alarendeltségében végzik tevékenységiiket.

VIIL.2. A tiizoltésagi szakteriilet

233. A tlizoltosagi szakteriileten a KvK:

233.1.

233.2.

233.3.

233.4.

233.5.

233.6.

233.7.

233.8.

233.9.

233.10.

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakiranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

ellatja a tlizoltdsdgok és Onkéntes tiizoltd egyesiiletek tiizoltdsi, miiszaki mentési és
katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tiizoltd egyesiiletek
munkajat;

meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellendrzi a tlizoltosagok, Onkéntes tlizoltod
egyesiiletek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a varmegyei tiizoltosagi fofeliigyel6vel, félévente szakteriiletének
megfeleléen beszamolot készit;

koordinalja a KvK-ra harulé tiizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos
feladatot;

iranymutatasokat, tajékoztatasokat ad ki a tlizoltosadgok, onkéntes tlizoltd egyesiiletek
megel6z6 katasztrofavédelmi tevékenységével kapcsolatban;

szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatast;

tervezi és szervezi a tlizoltosagok és Onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakiranyitoinak
tovabbképzését, iranyelveket készit eld a tlizoltdsban és miiszaki mentésben részt vevo
allomany éves felkészitési tervéhez;

a KvK illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentGsebb tiiz- és karesetek
felszamolasanal segitséget nyujt a tlizoltosag részére, szervezi a hataskorébe tartozo
feladatok végzését, tlizoltasi vezetdi feladatot lat el;

szervezi a tlizoltosport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkedoket;

233.11. jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érinté eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi

233.12.

233.13.

233.14.

233.15.

233.16.

233.17.

233.18.

¢s archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujto szervekkel, személyekkel;

részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacio folyamataban;
részt vesz a tlizoltosagok, onkéntes tiizoltd egyesiiletek, a helyi védelmi bizottsagok és
az Onkorméanyzatok altal szervezett karelharitasra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

részt vesz a tarsszervekkel ¢és Kkaritativ szervekkel meglévé egyiittmikodési
megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok modositasara;

kozremiikodik a  szakteriiletét érintd szakmai oktatasokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltésagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellenérzi azok végrehajtasat;
kozremiikddik a tlizoltosagokra vonatkozé tlizoltdsi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, eldkésziti a szakteriiletére vonatkozd vezetdi
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dontések tervezeteit;

233.19. vizsgalja és értékeli a tiizoltosagok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot készit a
szlikséges modositasok végrehajtasara;

233.20. részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai elokészitésében, lebonyolitasaban
és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok
értékelését;

233.21. értékeli a HTP, az Onkormanyzati tiizoltésag, OTE katasztrofavédelmi operativ
tevékenységét, annak szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

233.22. kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informaciés anyagok készitésében;

233.23. kozremiikodik a KAP-Online rendszer muikodtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartdsaban.

VIIL2.1. A polgari védelmi szakteriilet

234. A polgari védelmi szakteriileten a KvK:

234.1. iranyitja a HTP és a katasztrofavédelmi 6rs ez irany feladatait ellatokat;

234.2. szakmailag feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos ellenérzéseket;

234.3. szervezi, tervezi, iranyitja és végzi a megel6zés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;

234.4. kozremiikodik a valos kockédzatokon alapuld, telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasahoz alkalmazand6 szakmai szempontrendszer kialakitasaban;

234.5. biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

234.6. a telepiilések megfelelo védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai tAmogatasat;

234.7. elkésziti a KvK veszély-elharitasi tervét;

234.8. szervezi a munkahelyi, telepiilési veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban
meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

234.9. gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit 0ssze, javaslatokat készit el6 a dontések meghozataldhoz, tajékoztatja a
katasztrofavédelemben egylittmiikddo helyi szerveket, szervezeteket;

234.10. részt vesz a varmegyei polgari védelmi fofeliigyelo altal szervezett tovabbképzéseken;

234.11. szakteriiletét érintden feliigyeli kozbiztonsagi referensek polgari védelmi tevékenységét;

234.12. kozremiikodik a szakteriilethez utalt egyiittmiikodési megallapodasok kidolgozasaban;

234.13. végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;

234.14. végrehajtja, szervezi a rendkivilli id6jarasi koriilmények hatdsaira  torténd
katasztréfavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait illetékességi teriilete
tekintetében,;

234.15. végrehajtja, szervezi az influenza pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel
kapcsolatos kdzponti €s teriileti szintli feladatokat;

234.16. végrehajtja, szervezi a migracioval kapcsolatos kozponti és teriileti feladatokat;

234.17. részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai elokészitésében, lebonyolitasaban
és értékelésében,;

234.18. részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
helyi szintli végrehajtasaban;

234.19. részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

234.20. kozremtikodik a helyi szervek kiilonleges jogrend idején torténd tovabbmiikodésével €s
felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

234.21. ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési
és szervezési feladatokat;

234.22. vezeti és naprakészen tartja a lakossadgvédelmi adatbazisokat;

234.23. végzi a kiilonleges jogrend, a veszélyelharitasi és a sulyos balesetekkel kapcsolatos
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kiilsé védelmi tervekben a feliigyeld hataskorébe utalt feladatokat, gondoskodik azok
koordinalasarol, végrehajtja a kapcsolodd szervezési feladatokat, koordinalja és
ellendrzi a HTP ez irany munkajat;

234.24. tervezi és szervezi a lakossag, valamint a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek
egyéni védoeszkdzzel valo ellatasat;

234.25. koordinalja a lakossag 1égzésvédo eszkozzel torténd ellatasat, a kozponti készletbol
biztositott 1égzésveédo eszkdzok szétosztasat;

234.26. koordinalja és sziikség szerint szervezi az agazati hatosagi feladatokat ellato szervezetek
hatosagi ellenérzéseit a kiterjedt karesemény megel6zése és a lakossdg védelme
érdekében;

234.27. ellendrzi a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

234.28. kozremiikodik a szakteriiletet érintd szakhatosagi feladatokban;

234.29. helyi szinten koordinalja az Onkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

234.30. helyi szinten Osszehangolja az Onkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasat (Iétszam, eszkdz, szakfeladat);

234.31. helyi szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek (kozponti, teriileti,
telepiilési, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

234.32. végzi a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval, megalakitasaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az dsszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;

234.33. kozremiikodik a helyi szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban és végrehajtja a vezet6éi dontés alapjan meghatarozott
feladatokat;

234.34. meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kovetelményeit;

234.35. javaslatot tesz a telepiilési polgari védelmi szervezetek felépitésére és megalakitasara;

234.36. részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

234.37. koordinalja a  lakossag  kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

234.38.részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

234.39. végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

234.40. koordindlja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;

234.41. kozremikodik az illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyljt a teriileti szervek részére;

234.42. nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasirol,

234.43. koordinalja, 0Osszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét,
mozgodsitasat;

234.44. koordinalja a telepiilési polgari védelmi szervezetek megalakitasat és mentésbe torténd
bevonasat, azok karteriileti tevékenységét;

234.45. nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhaté Onkénes mentOszervezetek, valamint az
onkéntes és koteles polgari védelmi szervezet erd-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol;

234.46. részt vesz a lakossag 1égi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érint6 feladatok
végrehajtasaban.

235. A helyi védelmi bizottsagokkal kapcsolatos feladatok szakteriiletén:
235.1. szakmai segitséget nyujt a HVB szakmai elndkhelyettesének védelmi és biztonsagi
igazgatasi feladatainak ellatasaban;
235.2. tarolja a HVB-k iiléseinek iratait, gondoskodik azok felterjesztésérol.
236. Lakossagfelkészités szakteriiletén:
236.1. kozremiikodik a kozigazgatasi vezetok (polgarmesterek, jegyzok, katasztrofavédelmi
feladatok ellatdsaban és a védelmi ¢és biztonsagi igazgatasban kozremiikodok)



236.2.

236.3.
236.4.

236.5.

236.6.
236.7.

236.8.

236.9.

236.10.
236.11.

236.12.

236.13.
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katasztréfavédelmi felkészitésében,

ellatja a  koznevelésben részt vevok  katasztrofavédelmi  felkészitésének
célcsoportonkénti, tervezését, felkészitését;

szervezi a katasztrofavédelmi ifjiisagi verseny helyi forduloit;

tervezi €s megvalositja az értelmi és testi fogyatékkal ¢élok, a hatranyos helyzetiiek
katasztrofavédelmi felkészitését;

specialis felkészitési feladatok korében végzi, a nuklearis, valamint veszélyes ipari
létesitmények kornyezetében élok katasztrofavédelmi felkészitését, valamint ellatja a
honvédelmi tipust polgari védelmi felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat, melynek
érdekében;

kiadvanyt készit a specialis célcsoportok tajékoztatasara;

nyomon koveti a kiils6 védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra keriild
lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitését;

kozremiikddik a nuklearis létesitmény kornyezetében él6k, valamint veszélyes ipari
létesitmények miatt 1. katasztrofavédelmi osztalyba sorolt telepiilések lakossaganak
évenkénti aktiv lakossagvédelmi modszerrel torténd felkészitésében;

kozremiikddik a veszélyes ipari létesitmények miatt II. katasztrofavédelmi osztalyba
sorolt telepiilések lakossaganak 3 évente torténd aktiv tajékoztatasaban;

feliigyeli és ellendrzi a passziv lakossagvédelmi modszerek alkalmazasat;
kozremiikddik a honvédelmi torvény €s annak végrehajtasi rendelete alapjan a KvK
allomanyanak honvédelmi tipusu polgari védelmi feladatainak felkészitésében;

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossdg honvédelmi tipusu polgari védelmi
felkészitésének feladatait.

szervezi és végzi a kdzosségi szolgalattal kapcsolatos mentori és szervezési feladatokat.

VII.2.2. Az iparbiztonsagi szakteriilet

237. Az iparbiztonsagi szakteriileten a KvK:

237.1.

237.2.

237.3.

237.4.

237.5.

237.6.

237.7.

237.8.

237.9.

237.10.

237.11.

a LET feladatrendszerén beliill képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer
érvényesitését;

végzi a létfontossagi rendszerelemek vizsgalataval és védelmével kapcsolatos feladatok
katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

végzi a KvK folyamatos miitkddésének biztositasahoz sziikséges infrastruktira elemek
vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hidnyossdgokat az elharitasukra
iranyul6 javaslataival egyiitt jelenti az el6ljaronak;

végzi a LET-et érintd veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos
feladatokat;

ellatja a rotacios kikapcsolési renddel, valamint az alapvetd és 1étfontossagu elektromos
felhasznalok kijeldlési eljarasaval kapcsolatos feladatokat;

tervezi a LET-tel 6sszefiiggd katasztrofavédelmi targyt gyakorlatokat;

az ¢let ¢és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatasok Dbiztositasanak
folyamatossaga érdekében létfontossagli rendszerelemek katasztrofak elleni védelme
tekintetében javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok kidolgozasara;

kapcsolatot tart a létfontossagli rendszerelemek tulajdonosaval, lizemeltetdjével, az
informatikai és tdvkozlési szolgaltatdkkal;

tamogatja a helyi védelmi bizottsigokat a LET-tel kapcsolatos feladataik tervezésében,
szervezésében és a végrehajtasaban;

részt vesz a Varmegyei Iparbiztonsagi Fofeliigyeldség altali 1étesitményi ellendrzések
tervezésében és végrehajtasaban, a helyszini ellendrzésen;

részt vesz a Kat. IV. fejezetének hatalya ald tartozd {izemek katasztrofavédelmi
engedélyezési és a biztonsagi jelentések, elemzések €s stlyos karesemény elharitasi
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tervek elfogadasaval, id6szakos feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokban;
237.12.javaslatot tesz a sulyos karesemény-elharitasi terv elkészitésére, a veszélyes

tevékenység korlatozasara vagy megsziintetésére, valamint a katasztrofavédelmi birsag

alkalmazasara, illetve az lizemeltet6t kiegészité intézkedésekre kotelezésére;

237.13. részt vesz a belsd védelmi terv gyakorlatok ellenérzésével kapcsolatos feladatokban;

237.14. eleget tesz nyilvantartasi €s tajékoztatasi kotelezettségeinek;

237.15. figyelemmel kiséri a veszélyes ilizemek altal veszélyeztetett telepiilések
telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési terveit;

237.16. részt vesz a hatosagi ellendrzési litemterv szerint a Kat. IV. fejezetének hatalya ala
tartozo lizemek iizemeltetdinek ellendrzésében, figyelemmel kiséri, a telepiilésrendezési
tervezéshez kapcsolodo intézkedések megvalosulasat;

237.17. kozremlikodik a  teleplilések katasztrofa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositasaban, javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besoroldsanak sziikség
szerinti modositasara;

237.18. kozremUikodik a veszélyes anyagok eldallitasaval, felhasznalasaval és tarolasaval, illetve
a veszélyes hulladékokat érintd veszélyeztetd hatasokkal kapcsolatos veszély-elharitasi
¢s az altalanos polgari védelmi tervrendszerek feliilvizsgalataban;

237.19.a Kat. IV. fejezete hatalya ala tartozo6 iizemek tekintetében gyiijti és értékeli a sulyos
ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és vezetési
informaciokat;

237.20. kozremikodik a Kat. IV. fejezetének hatalya ala tartozo iizemek teriiletén bekovetkezett
sulyos balesetekkel kapcsolatos vizsgalatokban;

237.21. kozremiikodik a 1étfontossagu rendszerelemek védelem Kat. IV. fejezet hatdlya ala
tartozo iizemeit érint6 katasztrofavédelmi feladatainak ellatasaban;

237.22. folyamatos  kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megelézésében, elharitasaban érdekelt helyi szervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, onkorményzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egyiittmiikodésének helyzetét, kozremiikodik a kozos feladatok ellatasara valo
felkésziilés feladatainak id6szakos egyeztetésében;

237.23.a Kat. 1V. fejezetének hatalya ala tartozo lizemek vonatkozasaban végzi az egységes
iparbiztonsagi hatdésagi koordinacids, kapcsolattartasi, illetve az informacidcserére,
adatgytijtésre és nyilvantartasra kiterjedd helyi szintii feladatokat,

237.24. a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok egységes
értelmezése  érdekében az  érintett iizemeltetok, Onkormanyzatok, részére
tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

237.25. a veszélyesaru-szallitasaval kapcsolatos balesetek megel6zésének hatékonysaganak
novelése érdekében intézkedéseket, egyéb belsd szabalyozd eszkozok készitésére
javaslatot tesz

237.26. végzi a veszélyesaru-szallitasanak, tovabba e szallitasok telephelyi elokészitésének,
ellenérzésével kapcsolatos katasztrofavédelmi feladatokat;

237.27. felterjeszti, az ellenorzés végrehajtasdhoz  sziikséges technikai eszkozokre,
felszerelésekre vonatkozo igényeket;

237.28. folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyesaru-szallitasanak ellendrzésében érintett helyi
tarsszervekkel;

237.29. részt vesz a veszélyesaru-szallitasa soran bekovetkezett balesetek kivizsgalasaban.

237.30. havonta jelentést készit a végrehajtott ellendrzések tapasztalatairol.

VI1II1.2.3. Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly

238. A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly a KvK integralt hatosagi feladatait ellato szervezeti
eleme, a kirendeltségvezetd kozvetlen alarendeltségében miikoddé 6nalld szervezeti elem. Az
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osztalyhoz tartoz6 TigyintézOk szakmai tevékenységiiket az osztalyvezetd kozvetlen
vezetésével végzik.

239. Feladatai kiilonosen:

239.1.

239.2.

239.3.

239.4.

239.5.
239.6.
239.7.
239.8.

239.9.

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elséfoki katasztrofavédelmi szakhatdsagi
jogkoroket;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztréfavédelmi, tovabba az engedélyezés alapjaul
szolgald szabvanyok, eldirasok miuszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd szabvanyositasban, a nemzeti
szabvanyositasi dllando és ideiglenes bizottsagok munkajaban;

gyakorolja a tlizvédelmi szervi szakért6i jogkoroket;

a szaktertilet vonatkozasaban ellendrzéseket végez;

figyelemmel kiséri a tlizvédelem miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
moédositasukra, részt vesz a szakteriiletét érinté szabvanyositasban, a nemzeti
szabvanyositasi allando €s ideiglenes bizottsagok munkajaban;

végzi és dontésre eldkésziti a tlizvédelmi hatosagi jogkorébdl a tlizvédelmi birsaggal
kapcsolatos feladatokat;

elokésziti a KvK hataskorébe tartozd jogszabalyban eldirtaktol torténd -eltérési
engedélyezési ligyeket.

VI11.3. Hivatasos tiizolt6-parancsnoksag

240. A HTP feladatait a KvK szervezeti elemeként a kirendeltségvezetd iranyitasa mellett a
tlizoltoparancsnok vezetésével végzi.

241. AHTP:

241.1. {6 feladata készenlét a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

241.2. a mikodési teriiletén végzi a tlizoltasi, miiszaki mentési, valamint lakossagvédelmi
feladatokat;

241.3. értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

241.4. adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol,

241.5. mukodési teriiletén ellatja a tiizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat;

241.6. ellen6rzi a mikodési teriiletén 1évé Onkormanyzati, létesitményi tlizolto
parancsnoksagok ¢és az egyiittmiikodési megallapodas alapjan egyiittmikodd tizoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

241.7. ajarasi székhelyeken 1évo katasztrofavédelmi megbizottakkal kapcsolatot tart;

241.8. miiveletek, beavatkozasok utan koltség-haszonelemzést hajt végre;

241.9. mikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel,
munk3ajukat segiti, kozremikddik képzésiikben;

241.10. elkésziti a munkatervezés és az éves tevékenység értékelés rendjének szabalyozasarol
sz016 szabalyozas szerinti, valamint a HIT-ben szerepl6 terveket, jelentéseket;

241.11. biztositja a tlizoltéosdg személyi allomanyanak ¢és technikai eszkdzeinek
hasznalhatosagat, a szakmai fegyelmet és az elvarhat6 szakmai felkésziiltséget;

241.12. intézkedik a személyi allomany szocialis ellatottsdganak javitasara, a kulturalt
elhelyezési és miikodési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartasara. Biztositja
az egészséges €s biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételeket;

241.13. gondoskodik a tlizoltd6 parancsnoksag miikddése céljabol rendelkezésre bocsatott
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pénzeszkdzok takarékos ¢és rendeltetésszerti felhasznalasardl, a gazdalkodas
jogszabalyokban meghatarozott feltételeinek a teljesitésérdl;

241.14. fokozott figyelemmel szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések soran a
munkaegészségiigyi ¢és biztonsagtechnikai feltételeket. Intézkedik az esetlegesen
eléfordulé munkavédelmi hianyossagok mieldbbi felszamolasara;

241.15. gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatdsok megtartasarol és vizsgakon valo
megjelenésrol. Rendszeresen ellendrzi az oktatasok menetét és a rendszeresitett, el6irt
nyilvantartasok naprakész vezetését;

241.16. intézkedik a védofelszerelések és a felsObb szintli utasitisokban, intézkedésekben,
parancsokban meghatarozott technikai eszkdzok idGszakos biztonsagtechnikai
feliilvizsgalatarol, sziikség esetén kezdeményezi a soron kiviili terhelési probak és
reviziok megtartasat;

241.17. a miikodési teriilet l1étesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbol valé megfelelését
gyakorlatok soran vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges szankciokat;

241.18. sziikség szerint részt vesz a miikodési teriiletet érintd tervkonzultacidkon;

241.19. késziti, ellendrzi illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban és
utasitdsokban meghatarozottak szerint ellen6rz6 gyakorlatokat tart;

241.20. a tizoltoparancsnok a szolgalatparancsnokon keresztiil, illetve kozvetleniil végzi,
iranyitja, feligyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatarozott
napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatasos tiizoltok szakmai
versenyfelkészitését, és biztositja a felkésziilés feltételeit. Ellendrzi a személyi allomany
felkésziiltségét;

241.21. gondoskodik a jogszabalyokban a tiizoltosag szamara meghatdrozott technikai
felszerelési minimum szint biztositasara;

241.22.a vonatkozé utasitasoknak és intézkedéseknek megfeleléen ellendrzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

241.23. feliigyeli és ellenérzi a személyi allomany egészségi, pszichikai, fizikai alkalmassagi
kovetelményeknek torténd megfelelését. Intézkedik az eldirt rendszeres idészakos
orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

241.24. iranyitja és feliigyeli a tlizoltosag karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevékenységét;

241.25. osszeallitja a tlizoltosag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK gazdasagi
kiemelt féeloaddjaval;

241.26. végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait, kezdeményezi a HTP védé- és munkaruhazatanak beszerzését, gondoskodik a
ruhazati szemle végrehajtasarol;

241.27. gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fiiggd tarolasi
szabalyokat, a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol,

241.28. rendszeresen vizsgalja a — gépjarmiivek miszaki és kozlekedésbiztonsagi allapotat, a
KRESZ altal eloirt felszereltségét, a biztonsagi és jelzoberendezések miikodését,
intézkedik a felmeriilt hianyossagok megsziintetésérol;

241.29. végzi a gépjarmiivezetok szakmai tovabbképzési tervében a részére eloirt feladatokat;

241.30. gondoskodik a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetésének, a gépjarmiivek
tarolasanak és szakszerli karbantartasanak vizsgalatardl, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirasok  betartasarol, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

241.31. a hatalyos jogszabalyi eldirdsok és a vonatkozo intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi tizemeltetett gépjarmii hajto- és kendanyag felhasznalasat.
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IX. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG MUKODESE

IX.1. A miikédés alapjai, legfontosabb szabalyai

Az lgazgatdsag folyamatos milkddését az Alapitdo Okirat (4. fiiggelék), a jogszabalyok, a
kbzjogi szervezetszabalyozd eszk6zok, a belsé normak, a Szabalyzat, valamint az egyes
szervezeti elemek és helyi szervek tigyrendjei és a munkakori leirasok hatarozzak meg.

Az ligyrend — a feladatok elosztasara alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti elemeknél és
helyi szerveknél jelentkezO feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a miikddés rendjét,
szabalyait, a szervezeti elemeknek és helyi szerveknek a szervezeti tagozodasban elfoglalt
helyiiket.

A munkakori leirds — a feleldsség megallapitasara alkalmas modon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakordkben ellatandd feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztds, illetve munkakor ala- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatdi jogkor gyakorldjanak megjelolését, a munkakorre vonatkozo képesitési és egyeb
sajatos eldirasokat.

Az ala- és folérendeltségi viszonyok keretei kdzott végzett iranyitds és vezetés szolgalati,
illetve szakmai el6ljar6i rendszerben torténik.

A szervezeti elemek és helyi szervek tevékenységiik soran kotelesek egymassal
egylittmiikodni. A feladatkoriikbe tartozo, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is
érintd iigyekben az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a
szervezeti elemnek és helyi szernek a vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése a
Szabalyzat, illet6leg az iigyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

A hivatasos és szerzddéses szolgalati jogviszonnyal, valamint a rendvédelmi alkalmazotti és a
munkajogviszonnyal 0Osszefiiggé beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgalati panaszokkal
kapcsolatos dontések elOkészitését az a szervezeti elem végzi, amelynek a kérelem, a
beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat szerinti feladatkorébe tartozik.

A szolgalati eloljaro utasitasa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai képzettségiikre,
a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan ligyek eseti, illetve ideiglenes jellegi
intézésére is, amelyek a belsd normak, illetve a Szabalyzat szerint mas szervezeti elem és
helyi szerv feladatkorébe tartoznak.

A szolgalati Ut a szolgalati ligyek intézésének azon modja, mely soran az utasitasok, szolgalati
ligyiratok a szolgalati eloljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek és panaszok az
alarendelttél az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra épiilé rendben az
intézkedésre jogosult eldljarohoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgalati ut betartasaval adhat6 utasitds. Amennyiben a szolgalati
érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgélati eloljard akadalyoztatdsa, az {igy siirgdssége,
illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgalati Gt betartasatol el lehet tekinteni. A nem
kozvetlen szolgalati eldljarotol kapott utasitast végre kell hajtani, de arrol haladéktalanul
jelentést kell tenni a kozvetlen szolgalati eloljaronak.

IX.2. Aziigyintézés folyamata

Az Igazgatdsdg munkatarsa koteles a katasztréfavédelemmel kapcsolatos, tudomasara jutott
hivatalos informaciot az illetékes Szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség szerint az
informacio alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.

Az igazgatd, az igazgatohelyettesek, a hivatalvezetd, a varmegyei fofeliigyelok, a
szolgalatvezetdk, az osztalyvezetdk és a kirendeltségvezetok (a tovabbiakban egyiitt: vezetok)
— jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben és e Szabalyzatban foglaltak
kivételével —, ha felettesiik masként nem rendelkezik:
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az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti elemektdl, vezetoktol és tigyintézoktol barmely
iigyet magukhoz vonhatnak;

alarendeltjeik felé az ligyek intézésére érdemi €s eljarasi utasitast adhatnak;
megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjak az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti
elem vezetéje, Ugyintézéje altal hozott dontést, illetbleg kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezetonél.

253. A pozitiv vagy negativ hataskori Osszeiitk6zés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd
jogosult az eljaré szervezeti elem kijelolésére.

254. A felettes vezets rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezetdi és iigyintézoi esetileg
kotelesek olyan ligynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az tigyrend vagy a munkakori
leiras szerint mas Szervezeti elem, vezetd vagy tigyintéz6 feladatkorébe tartozik.

255. Az tigyintézésért felelds személy az eljaras soran:

255.1.

255.2.

255.3.

255.4.

255.5.
255.6.

attanulmanyozza az ligyre vonatkoz6 iratokat és mas informaciot tartalmazé anyagokat,
sziikség szerint intézkedik az ligyet érint6 iratok pdtldlagos Osszegylijtésére és atmeneti
csatolasara, illetve a kiilonb6z0 tigyiratdarabok végleges szerelésére;

amennyiben az ligyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjanak bekérése
szlikséges, errdl indokolt esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi;

az lgyben folytatott jelentdsebb targyalasrol, értekezletrdl, megbeszélésrol, szdbeli
megallapodasrol, egyeztetésrol sziikség szerint jegyzOkonyvet, emlékeztetét vagy
feljegyzést készit, a résztvevokkel azt aldiratja, és az ligyiratban elhelyezi, fontosabb
iigyeknél a lényeges vezetdi utasitasokat az iigyiratra (eldadoi ivre) vagy az iigyet kiséro
lapra kiilon feljegyzi;

megallapitasait, javaslatait az ligyiratban révid feljegyzés forméjaban Osszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetét;

az ligyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

az iratra feljegyzi a kezel0i és a kiadoi utasitasokat, az irattari tételszamot.

256. Az ligyintézés soran meg kell tartani az tigykezelésre (iratkezelésre) vonatkozo szabalyokat.

257. A kiadméanyoz6, az ligyintézé és az ligykezel6 a munkavégzés soran tudomasara jutott
mindsitett adatot-, magan- és iizleti titkot, valamint személyes adatot az érvényességi idén
beliil illetéktelen személynek nem adhatja at, illetve az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.

IX.3. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

258. A kiadmanyozas a dontés meghozatala, e jog az adott iigyben torténd érdemi dontésre ad
felhatalmazast és gyakorlasa az ahhoz kapcsolddd, az iratkezelési szabalyzat hatdlya alé
tartozo6 irat alairdsaval torténik.

259. A munkaltat6i jogkorben végzett kiadmanyozas az igazgatd hataskorébe tartozik, a munkakori
leirasok kiadmanyozasat az igazgato a helyi szervek, illetve a szervezeti elemek vezetdjéhez
utalja.

260. Az igazgat6 kiadmanyozza:

260.1.

260.2.
260.3.
260.4.

260.5.

a foigazgatohoz, fOigazgatd-helyettesekhez, valamint orszagos fofeliigyelokhoz,
szolgalatvezet6khoz, hivatalvezet6hdz, valamint a kozigazgatdsi és rendvédelmi
varmegyei szervek vezet6ihez cimzett iratokat, tartalmuktol fliggetleniil;

a szervezet egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

a szervezet mukodésére vonatkozo terileti szintli bels6 normakat;

az Igazgatosag hataskorébe tartozo iigyekben kiadott hatosagi dontéseket, valamint a
szakhatosagi allasfoglalasokat;

azokat az iratokat, amelyek kiadméanyozasanak jogat — jogszabaly szerint — nem
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ruhazhatja at, illetéleg magahoz von;

260.6. a helyi szervek részére készitett berendeldket, feladatszabasokat;

260.7. atarsszervek azonos szintil vezetOi részére kiildott megkereséseket;

260.8. akozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.

260.9. az igazgatd akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe
tartozo tigyekben — az igazgat6 helyett és nevében — igazgatohelyettese gyakorolja;

. Az igazgatdhelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

261.1. az iranyitdsa ald tartozé szakteriiletekkel kapcsolatos Ttigyekben, melyeknek
kiadmanyozasi joga nincs az igazgatd részére fenntartva;

261.2. az igazgato tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén helyette és nevében kiadmanyozza az
Igazgatdsag hataskorébe tartozod hatoésagi  dontéseket, valamint a szakhatosagi
allasfoglalasokat;

261.3. az orszagos fofeliigyelok alarendeltségébe tartozo fOosztalyvezetokhdz cimzett
adatszolgaltatasokat, tdjékoztatasokat,

261.4. a helyi szervek részére készitett, a szakteriileteit érint0 iratokat;

261.5. azokban az iigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitasa ala
tartoz6 varmegyei fofeliigyeloktol, illetve osztalyvezetoktl magahoz vonta;

261.6. az alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.

. A gazdasagi igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az igazgatoi alairasra nem
tartozo — jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt — tigyekben:

262.1. a BM OKF GEK igazgatohoz cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;

262.2. a gazdasagi foigazgatd-helyettes alarendeltségébe tartozd fosztalyvezetékhdz cimzett
adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;

262.3. ahelyi szervek részére készitett gazdasagi szakteriileteket érint6 iratokat;

262.4. azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitasa ala
tartozo osztalyvezetdkt6l magahoz vonta;

. A varmegyei féfelligyelok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk iranyitott szakteriilet

feladatkorében, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az igazgatd és az igazgatOhelyettesek

részére fenntartva,

A szolgalatvezetdk gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk irdnyitott szolgalat

feladatkorében, amennyiben a kiadmanyozas joga nincs az igazgato, az igazgatohelyettesek

részére fenntartva.

A hivatalvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a hivatal jogkorébe tartozé6 mindazon

tigyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd, vagy az igazgatohelyettesek

részére fenntartva, amelyekben az iigyintézéshez az igazgatdsag szervezeti elemei

kozremiikddése sziikséges, a szervezeti elemnek cimzett megkeresés vonatkozasaban.

A katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala

iranyitott szakteriilet feladatkérében, amennyiben a kiadmanyozasi joga nincs az igazgatd

vagy az igazgatohelyettesek részére fenntartva.

. A kirendeltségvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

267.1. az igazgatdhoz, valamint a kozigazgatasi és rendvédelmi szervek helyi vezetdihez
cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetlentil;

267.2. a KvK egészét érinten készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

267.3. a KvK miikodésére vonatkozo belsé normakat;

267.4. a helyi katasztrofavédelmi szerv hataskorébe tartozd {igyekben kiadott hatdsagi
dontéseket, valamint a szakhatosagi allasfoglalasokat;

267.5. az altala iranyitott helyi szervek részére kiildott feladatszabasokat;

267.6. a tlizvizsgalat, illetve a gazvezeték sériilésével jaro karesetek soran keletkez6 rendérségi
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feljelentések kiadményozasa;

267.7. a kirendeltségvezetd akadalyoztatdsa esetén a kiadmanyozasi jogot a hataskorébe
tartoz6 ligyekben — a kirendeltségvezetd helyett és nevében — az ligyrendben megjeldlt
személy gyakorolja.

. A hivatasos tlizoltoparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala iranyitott HTP
jogkorébe tartozd iigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs a kirendeltségvezetd
részére fenntartva;

268.1. a KvK, valamint a kozigazgatasi €s rendvédelmi helyi szervek vezetoihez cimzett

iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;

268.2. a HTP egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

268.3. a HTP részére kiildott feladatszabasokat;

268.4. a ra delegalt hatdsagi ligyekben a helyszini kiadmanyozast elvégzi, a jegyzokonyvek,

valamint a halaszthatatlan eljarasi cselekmények vonatkozéasaban;

268.5. a hivatasos tlzoltoparancsnok akadalyoztatisa esetén a kiadmanyozasi jogot a

hataskorébe tartozo ligyekben — a hivatasos tiizoltdoparancsnok helyett és nevében — a
parancsnokhelyettes gyakorolja.

Az osztalyvezetd orvos kiadmanyozza a Teriileti Egészségiigyi, Pszichologiai és
Munkabiztonsagi Ellatd6 Kozpontban keletkezo egészségligyi targyh iratokat.

. A jogtanacsos elektronikusan kiadmanyoz a peres és nemperes eljarasokban.

Helyszini kiadményozas: a helyszini ellendrzés soran az intézkedést a helyszinen tart6zkodo,
az intézkedés kiadmanyozasara feljogositott hozza meg az elGirt helyszini eljarasi
cselekmények végrehajtasaval. A hivatali munkaidén tal megkezdett ellendrzések esetén az
arra kijelolt, helyszini kiadmanyozésra feljogositott allomany hajtja végre az eljarasi
cselekményeket.

Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ, a KML beosztotti allomanya, varmegyei
fofeliigyelok, Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly allomanya, a KvK-k Hatosagi
Osztalyanak vezetdje, iparbiztonsagi feliigyeld.

. A tlizoltosagi feliigyelok, a KMSZ és a KML, a Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly
allomanya kiadmanyozasi joga kiterjed az ideiglenes intézkedések meghozatalara, amelynek
hianydban a késedelem elharitatlan karral, vagy veszéllyel jarna, illetve kiadmanyozza
mindazokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasara az igazgato felhatalmazta.

Gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatasu tigyekben a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési jog gyakorlasa a BM OKF Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak szerint
torténik, illetve a jogszabaly altal eldirt kovetelmények biztositasara teriileti szintli normativa
- kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzat - kibocsatasara keriil sor.

Az ugyrend készitésére kotelezett vezetok kotelesek az tigyrendben feladat- és hataskoriikon
beliil irasban szabalyozni a kiadmanyozasi jogot, konkrétan megjeldlve, hogy mely
feladatkoron beliil milyen esetekben tartja azt fenn maganak.

IX.4. Vezet6i utasitas végrehajtasa

Az ligy elintézéséért az ligyintézo és a kiadmanyozo egyarant felelos.

Az ligyintéz6 koteles a felettes vezetd utasitdsai szerint eljarni. Ha az iigyintézo a felettes
vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szoban
megindokolni, ezt kovetden ellenvéleményét kiilon iratban vagy az elektronikus iratkezeld
rendszerben jogosult feltiintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitdsa szerint koteles
elkésziteni. A szabalyszeri és a szolgalati iton elbterjesztett véleményéért az iigyintézot
semmilyen hatrany nem érheti. Az tigyintéz6 kiilon jogszabalyban el6irt kivételes esetekben
koteles, illetve jogosult a vezetdi utasitdsok megtagadasara.
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Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért,
amellyel az ligyintézo (feliilvizsgalo) nem ért egyet, és amely kifejezetten a felettes vezetd
utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezeto a felelGs.

Az Igazgatdsagra érkezett minden {igyben a jogszabalyok altal vagy egyéb modon
meghatarozott hataridék megtartasaval kell valaszt adni.

Az {igyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait belsé normativa
részletezi.

IX.5. A feladatok meghatarozasa

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitiizéseit, a vezet6-iranyitdé munka, a szakmai,
gazdalkodasi, human és ellendrzési szakteriiletek éves fo feladatait a foigazgatd hatarozza
meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és minésités alapja.

Az Eves Munkaprogram megvalositisa érdekében a hivatisos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a Féléves Vezetdi Munka és ellenérzési Terv,
illetve a Havi Naptari és Ellendrzési Terv tartalmazza.

A munkatervezés €s az éves tevékenység értékelésének rend;jét kiilon intézkedés szabalyozza.

IX.6. A szolgalati beosztasok atadasanak rendje

A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghalado tavollét esetén
ideiglenes jelleggel. A végleges jellegli atadas-atvételre biztositando idotartamok:

284.1. igazgatohelyettesi, kirendeltségvezetdi, varmegyei fofeliigyel6i beosztasok esetén: 3-4

hét
284.2. szolgalatvezetoi, hivatalvezetdi, feliigyeldi beosztasok esetén: 2-3 hét
284.3. osztalyvezet6i beosztasok esetén: 1-2 hét
284.4. ugyintézoi, iigykezeldi beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fliggben): 1 hét.

Szervezeti egység vezetdjét érintd atadas-atvételben valamennyi szervezeti elem vezetdje,
valamint az eseti jelleggel kijelolt személyek vesznek részt azzal, hogy az atadas — atvétel
idépontjat megel6zéen egy héttel kordbban szoveges Osszefoglalot készitenek a sajat
szakteriiletik vonatkozasaban, melyet Osszegzésre atadnak a vezetd szervezetszerii
helyettesének. Ezen feliil az atadas-atvétel vonatkozasaban a szervezeti elem vezetdi és az
eseti jelleggel kijelolt személyek ellatjak mindazokat a részfeladatokat, melyek az atadas-
atvétel soran felmeriilnek, és melyeket az igazgatohelyettes a hataskoriikbe utal.

Szervezeti elemek vezetdinek személyében bekovetkezett valtozas esetén az ligykorok atadas-
atvételérdl litemtervet kell késziteni a kozremikodok nevesitésével. Az eljarasban részt vesz
az atado, az atvevod, a Hivatal e feladattal megbizott képviseldje, valamint mindazok, akiket
erre esetenként az igazgatd vagy az altala felhatalmazott helyettese kijeldl.

Osztalyvezeté vagy annal magasabb munkakor atadas-atvételét igazgatdi utasitasra az
Ellen6rzési Szolgalat ellendrzi.

Az litemtervet az elkészitésért felelds személy terjeszti eld jovahagyasra az igazgatoéhoz, a
szolgalati Ut betartasaval. Az atadas-atvételrdl az ligykor nagysagrendjétol fliggden témanként
részjegyzOkonyvek és Osszefoglald (egyszeriibb esetben jegyzOkonyv) késziil. Az atadas-
atvételrdl készitendd dokumentum eldirasat az iitemterv tartalmazza, a jegyzokdnyvet az
atadas-atvétel folyamataban résztvevok készitik.

Az iigyintézdi, ligykezel6i munkakorokben a fiiggében 16vo ligyeket az atadd a vezetdje altal
kijelolt atvevd, ennek hianyaban a Szervezeti elem vezetGje részére adja at. Az atadas-
atvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

Az ilgyiratok atadas-atvételére vonatkozd részletes szabalyok tekintetében a hatalyos
Iratkezelési Szabalyzat elbirasai az iranyadoak. Az atadas-atvétel folyamataban a Hivatal
részérdl egy f6 — az iigyviteli atadas szabalyossagat biztositd — személy vesz részt.
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Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.

Amennyiben az atvevé személye nincs kijelolve, a fent leirt médon torténd tigymenet mellett
az atvevo helyett a kdzvetlen vezeto jar el.

Amennyiben az atad6 az atadas-atvételben akadalyoztatva van, helyette és nevében kozvetlen
felettese jar el.

Szervezeti egység vezetGjének atadas-atvételében torténd barmely akadalyoztatasa esetén
helyette és nevében szervezetszerl helyettese jar el.

IX.7. A munkaltatdi jogkor gyakorlasa
A munkaltatoi jogok gyakorlasanak szabalyair6l kiilon igazgatdi belsé normativa rendelkezik.
IX.8. Az Igazgatosag szervezeti elemeinek iigyrendje

A hivatasos katasztrofavédelemi szervek folyamatos miikddését a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, az Igazgatosag Szervezeti és mikodési szabalyzata, illetve az
ezekre épiild ligyrendek és a felettes vezetd utasitasai hatarozzak meg.
Az igazgat6 hagyja jova:
297.1. az Igazgatohelyettesi Szervezet
297.2. a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet
297.3. Hivatal
297.4. Ellenérzési Szolgalat
297.5. Humaén Szolgélat
297.6. KvK

tigyrendjét.

298.

299.

300.

301.

X. FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1. A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

Az Igazgatésag gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, belsé normak, valamint a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet iigyrendje
hatarozza meg.

X.2. Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

Az Igazgatdsag adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a kozérdekil adatok
nyilvanossagaval 0sszefiiggd tevékenységét kiilon belsd normak szabalyozzak. Az
Igazgatosag adatvédelmi tisztviselje, valamint biztonsagi vezetdje az igazgatd altal kijelolt
személy.

X.3. Az ellenérzések rendje

Az lgazgatosag hataskorébe tartozo ellendrzések rendjét a Katasztrofavédelem Hivatasos
Szervei Ellen6rzési és Feliigyeleti Szabalyzata, az Igazgatosag Belsé Ellendrzési Kézikonyve,
az igazgatd6 altal jovahagyott éves belso ellendrzési terv, féléves vezetdi munka és ellendrzési
terv, valamint a havi naptari és ellenérzési terv hatarozza meg.

A szervezeti elemek vezet6i kotelesek az altaluk iranyitott szervezet munkajat folyamatosan
ellendrizni, ennek keretében az tigyintézoket a kiadott feladatok végrehajtasarol beszamoltatni
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¢s a sziikséges informaciokkal rendszeresen ellatni.

X.4. A szakmai tovabbképzés rendje

302. Az Igazgatosag hataskorébe tartozd szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatd hatarozza

meg.

X.5. A nemzetkozi kapcsolatok altalanos rendje

303. A nemzetkdzi kapcsolatok rendje:

303.1.

303.2.

303.3.

303.4.

303.5.

303.6.

az Igazgatosag szervezi a nemzetkdzi egylittmiikodést a hatarmenti és szomszédos
teriiletekkel, szolgalati kiutazas esetén a fogadokészség megteremtése és az utazas
megszervezése az adott szerv feladata;

a foigazgatoval engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely révid idére érkezd
kiilfoldi személyek vagy delegdciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi
diplomatak, diplomaciai és konzuli képviselok fogadasat is;

a kulfoldi szervezetektdl, személyektdl, diplomdciai vagy konzuli képviseldktol
szarmaz6 megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgalati uton jelenteni kell
BM OKF Nemzetkozi Féosztaly felé;

az igazgatdsag €s helyi szervei a kdvetkezo évi kiutazasi és fogadasi igényeiket minden
év oktober 15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetkozi Foosztalynak, amelyet az éves
kiutazas és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi és fogadasi tervet a foigazgatd
hagyja jova;

kiilfoldi szervezettel, személlyel bel — vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyalashoz
elézetesen targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrol a hazaérkezést, illetve a hazai talalkozot
kovetden jelentést és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést és az
elszamolast a Hivatal Utjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast
engedélyezd vezetonek;

a nemzetkozi kapcsolattartas, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnyujtas €s
segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szol.

X.6. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

304. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje:

304.1.

304.2.

304.3.

304.4.

304.5.

Az igazgatosag tevékenységérol, szervezetérol, iddszerl feladatairdl, rendezvényeirdl, a
katasztroéfavédelem varmegyei helyzetérol, stratégiai koncepcidkrol, tervekrol,
varmegyei szintl gyakorlatokrol az igazgat6 altal kijelolt vezetd - az internet, a sajto,
illetve a miisorszolgaltatok kozremiikddésével - tajékoztatja a kozvéleményt;

Az Igazgatosag napi feladatairdl, varmegyei szintii gyakorlatairol, rendezvényeirdl és a
nemzetkdzi szakmai kapcsolatokrol a szovivé - az internet, a sajto, illetve a
miusorszolgaltatok kozremiikodésével - tajékoztatja a kozvéleményt;

A katasztrofa, kiterjedt karesemény, valamint tiizoltas €s miiszaki mentés helyszinén a
sajtoszervek képviseldit a katasztrofavédelem helyszinen tartézkodd legmagasabb
beosztasu képviseldje vagy az Igazgatosag szovivdje, illetve annak akadalyoztatasa
esetén a kijeldlt helyettesitdje tajékoztathatja;

Az igazgatd altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozo szakmai kérdésekrol teljes
felelosséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy elézetesen egyeztet
az igazgatoval, vagy a szovivovel, és a nyilatkozat tényét és tartalmat utodlag jelenteni
koteles;

A tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kozérdekli adatok
nyilvanossagara, az Tlzleti titok megdérzésére €és a mindsitett adatok védelmére
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vonatkoz6 szabalyokat be kell tartani;

304.6. A média tajékoztatasanak rendjét kiilon belsd normativa szabalyozza. A nyilatkozatok
soran a hatalyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a katasztrofavédelmi
szakmai érdekek és masok jogainak sérelmével.

304.7. Végzi a Lakossagi SMS rendszer lakossag tajékoztatassal Osszefliggd feladatait,
sziikség esetén javaslatot tesz a kiilonbdzo médiumok, illetve lakossag tajékoztatd
forumok bevonasara, bévitésére, modositasara.

X.7. Az értekezletek rendje

305. Az Igazgatdsag vezetdi forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének rendjét
kiilon bels6 normativa szabalyozza.

306. Az igazgat6 és az igazgatohelyettesek sziikség szerint allomanygytilést hivnak 6ssze, amelyen
az adott szervezet teljes személyi allomanya részt vesz. Az allomanygyiilésen az elmult
idészak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktualis és jovoben végrehajtasra keriild
feladatok meghatarozasara kertil sor.
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1. fuggelek a /2023. szamu igazgatodi intézkedés 1. mellékletéhez

A SOMOGY VARMEGYEI I,(ATAS,ZTR(')FAVEDELMI IGAZGATOSAG
IRANYITASI RENDJE

A szervezeti elemek vezet6i, valamint a kozvetlen iranyitasa ala tartozd teriileti és helyi
jogallasu szervek vezetoi

I. Azigazgat6 kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1 igazgatohelyettes

2 gazdasagi igazgatohelyettes

3 human szolgalatvezetd

4 ellendrzési szolgalatvezetd

5 hivatalvezeto

6 katasztrofavédelmi kirendeltségvezetok

Az igazgatohelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
varmegyei tiizoltdsagi fofeliigyeld
varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld
varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyeld
katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd
varmegyei fotigyeleti osztalyvezetd

GO~ WOWNPRE =—

I1l. A gazdasagi igazgatohelyettes aliarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1 koltségvetési osztalyvezetd

2 informatikai osztalyvezetd

3 miszaki osztalyvezetd

IV. Human szolgalatvezetd alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1 osztalyvezetd (orvos)

<

A Kkaposvari katasztrofavédelmi kirendeltségvezeté alarendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik

tlzoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyel6

katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

tlizoltoparancsnok (Kaposvar HTP)

O~ wnN -

VI. A barcsi katasztréfavédelmi Kirendeltségvezeté alarendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik

tlizoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyel

katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

tlizoltoparancsnokok (Barcs HTP, Nagyatad HTP)

O~ wWwN -



76

VII. A marcali katasztrofavédelmi kirendeltségvezeté alarendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik

tlzoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyeld

katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

tlizoltoparancsnok (Marcali HTP)

O~ wN -

VIl . A siéfoki katasztrofavédelmi Kkirendeltségvezeté alirendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik

tlizoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyel

katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

tlizoltoparancsnok (Siofok HTP)

O~ wWN B



2. fuggelék a /2023. szamu igazgatdi intézkedés 1. mellékletéhez

A Somogy Virmegyei Katasztréfavédelmi Igazgatésig
szervezeti struktirdja

=




3. fiiggelék a /2023. szamu igazgatodi intézkedés 1. mellékletéhez

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROK
JEGYZEKE
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl sz616 2007. évi CLIL torvény 3. § szerint:

1. Vezetoi besorolasu osztalyba tartozo szolgalati beosztast betolté személyek:
a) igazgatod
b) igazgatohelyettesek
C) hivatalvezetd
d) varmegyei fofeliigyel6k
e) szolgalatvezetok
f) osztalyvezetk
g) kirendeltségvezetok
h) tlizoltoparancsnokok
i) feliigyel6k

2. Hivatal
a) kiemelt féel6ado (adatvédelmi)

3. Ellendrzési Szolgalat
a) a szolgalat teljes allomanya

4. Human Szolgalat
a) kiemelt foreferens (fegyelmi)

5. Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet
a) kiemelt f6el6ado (ingatlangazdalkodas)

6. Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly
a) az osztaly teljes allomanya

7. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
a) a szolgalat teljes allomanya

8. Katasztrofavédelmi kirendeltség
a) katasztrofavédelmi hatosagi osztaly teljes allomanya
b) katasztrofavédelmi megbizott (vis maior eljarasban részvétel esetén)
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4. fuggelék a /2023. szamu igazgatoi intézkedés 1. mellékletéhez

Pame
A DOKUMENTUMOT DIGITALIS F)
ALAIRASSAL LATTA EL. g

s,

MAK K-TORZS DHSZ Bélyegagipme

Okirat szdma: A-194/1/2023

Alapité okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Somogy Varmegyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosag alapito okiratat a kovetkezdk szerint adom Kki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Somogy Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
1.1.2. roviditett neve: Somogy VMKI

1.2. AKkoltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése

1.2.1. angol nyelven: Somogy County Disaster Management Directorate

1.3. AKkoltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 7400 Kaposvar, Somssich Pal utca 7.
1.3.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

1 | Barcsi Katasztréfavédelmi Kirendeltség 7570 Barcs, Béke utca 81.

2 | Barcsi Hivatasos Tiizoltdsag 7570 Barcs, Béke utca 81.

3 Nagyatadi Hivatasos T{izoltd- 7500 Nagyatad, Szent Florian tér 2.
parancsnoksag

4 Kaposvari Katasztréfavédelmi 7400 Kaposvar, Somssich Pal utca 7.
Kirendeltség

5 Kaposvari Hivatasos Tiizolto- 7400 Kaposvar, Somssich Pal utca 7.
parancsnoksag

6 | Marcali Katasztréfavédelmi Kirendeltség | 8700 Marcali, Arpad utca 10.

7 Marecali Hivatasos Tiizolto- 8700 Marcali, Arpéd utca 10.
parancsnoksag
Siéfoki Katasztrofavédelmi Kirendeltség | 8600 Siéfok, Somlay Artdr utca 2.

9 | Siéfoki Hivatsos Tiizolté-parancsnoksdg | 8600 Siéfok, Somlay Artur utca 2.
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.
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2. A Kkoltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével o6sszefiiggé rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2000. 01. 01

A koltségvetési szerv alapitasardl rendelkezé jogszabaly: a katasztrofak elleni védekezés
iranyitasarol, szervezetérol és a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stilyos balesetek elleni
védekezésrol sz016 1999. évi LXXIV. torvény

Akoltségvetésiszerv jogallasat meghatarozo jogszabaly: a katasztréfavédelemrdl és a hozza
kapcsol6do egyes torvények modositasarol szo16 2011. évi CXXVIIL torvény végrehajtasarol
sz616 234/2011. (XI1.10.) Korm. rendelet.

A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.4.1. megnevezése: Kormany
2.4.2. székhelye: 1014 Budapest, Szinhaz utca 1.

A koltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

Somogy Megyei T{izoltd-parancsnoksag | 7400 Kaposvar, Somssich Pal utca 7.

no

Somogy Megyei Polgari Védelmi 7400 Kaposvar, Csokonai utca 3.
Parancsnoksag

Barcs Hivatasos Tiizolt6sag 7570 Barcs, Béke utca 81.

Kaposvar Hivatésos Tiizoltésag 7400 Kaposvar, Somssich Pal utca 7.

Marecali Hivatasos Tiizoltdsag 8700 Marcali, Arpad utca 10.

Nagyatdd Hivatdsos Tiizoltésag, 7500 Nagyatad, Szent Flérian tér 2.

N (O [ | (W

Siéfok Hivatasos Tiizolt6sag 8600 Siéfok, Somlai Artar utca 2.

3.1.

3.2

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyité szervének
3.1.1. megnevezése: Belligyminisztérium
3.1.2. székhelye: 1051 Budapest, J6zsef Attila utca 2-4.

A koltségvetési szerv tekintetében kozépirdnyitd szervre atruhazott irdnyitasi hataskorok
esetén

3.2.1. a kozépiranyité szerv megnevezése, székhelye: Beliigyminisztérium Orszigos
Katasztrofavédelmi Féigazgatosag, 1149 Budapest, Mogyorddi ut 43.

3.2.2. atruhazott iranyitasi hataskorok: az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény
9.§b), d) és g)-j) pontjai.



4.1.

81

3.2.3. a kozépiranyitd szervet Kkijelold torvény, kormanyrendelet megjelolése: a
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolddé egyes torvények modositasarol sz6l6
2011. évi CXXVIIL. torvény végrehajtasarol sz616 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolddd egyes
torvények modositasarol szolé 2011. évi CXXVIIL torvényben, a tliz elleni védekezésrdl, a
miiszaki mentésrdl és a tlizoltésagokrol sz6l6 1996. évi XXXI. torvényben, a létfontossagu
rendszerek és létesitmények azonositasarol, kijelolésérdl és védelmérdl szolo 2012. évi
CLXVI. torvényben, az egyes kozszolgaltatiasok ellatasrél és az ezzel oOsszefiiggd
torvénymaodositasokrol sz6ldo 2013. évi CXXXIV. torvényben, a kéménysepré-ipari
tevékenységrél szolé 2015. évi CCXI. torvényben, a katasztréfavédelemrdl és a hozza
kapcsol6doé egyes torvények modositasarol sz616 2011. évi CXXVIIIL. torvény végrehajtasarol
sz6l6 234/2011. (X1.10.) Korm. rendeletben, a nem koézmiivel 6sszegyijtott haztartasi
szennyviz begytijtésére vonatkozé nem rendszeres kozszolgéltatasrél szo6lé 378/2015.
(XI1.8.)) Korm. rendeletben, valamint a vonatkozdé jogszabalyokban meghatarozott
feladatokat latja el.

4.2. AKkoltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
szakagazat szama szakagazat megnevezése
1 | 842510 Tiizvédelem szakigazgatasa
4.3. AKoltségvetési szerv alaptevékenysége:

43.1. iranyitia a katasztréfavédelmi kirendeltségeket, a hivatasos tiizolto-
parancsnoksagokat és a katasztréfavédelmi érsoket;

4.3.2. ellatja az 6nkormanyzati tlizoltosagok feliigyeletét;

4.3.3. ellendrzi a létesitményi tlizoltédsdgok és az oOnkéntes tlizoltd egyesiiletek
tevékenységét;

4.3.4. els6 fokon szakmai feliigyeletet lat el a védelmi létesitményekrdl vezetett
nyilvantartasok tekintetében, felel azok szakszeriiségéért;

4.3.5. jogszabdlyban meghatarozott esetekben elsé- és masodfoku katasztréfavédelmi
(tlizvédelmi, iparbiztonsagi, polgari védelmi és piacfeliigyeleti) hatdsagi és
szakhatdsagi tigyekben eljar az illetékességi teriiletén;

4.3.6. ellatja a telepiilési szilard hulladékszallitasi kozszolgaltatas ideiglenes- és
sziikségellatasanak biztositasaval osszefiiggd tevékenységeket;

4.3.7. ellatjaanem kozmiivel 6sszegy(ijtott haztartasi szennyviz begy(ijtési kozszolgéltatas
ideiglenes begyiijtési- és rendkiviili ellatdsanak biztositasaval Osszefiiggd
tevékenységeket;

4.3.8. tlizvédelmi hatésagként ellatjia a kéményseprd-ipari szakkérdésekben a hatdsagi
feladatokat;

4.3.9. tlizvédelmi hatésagként ellatja a kéménysepré-ipari szolgaltato, a kozszolgaltatd
feltigyeletét;
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4.3.10.tavkozlési, miveletiranyitasi, informatikai, valamint méré-, érzékeld,
lakosségriaszté-rendszereket tart fenn és miikodteti azokat;

4.3.11.kotelez6 tovabbképzést és szakmai tajékoztatét szervez a jogszabdlyban
meghatdrozott szervek és személyek részére;

4.3.12.feladatainak ellatasa soran egyiittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mas dllami és 6nkormdanyzati szervekkel, a tarsadalmi és
gazdalkodd szervezetekkel, az allampolgéarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel,
azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, a médiaval;

4.3.13.végzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek allomanya részére az egészségligyi és
pszicholdgiai alapellatast;

4.3.14.a Somogy VMKI Katasztréfavédelmi Mobil Labort miikddtet.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

kormanyzati funkcidszam kormanyzati funkcié megnevezése

032010 Tiiz- és katasztréfavédelem igazgatasa

032020 Tiiz- és katasztréfavédelmi tevékenységek

032040 Nemzetkozi katasztrofavédelmi segitségnyujtas

032060 Polgéri védelmi stratégiai tartalékok taroldsa, kezelése

036010 Igazsagiigyi szakért6i tevékenység

041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatés

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevékenységek

O (0 (N |6 (U1 W (W N =

074011 Foglalkozas-egészségligyi alapellatas

[
[=]

074013 Palya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok

—_
[N

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatds, képzés

=
@0

5.

5.2.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Somogy varmegye kozigazgatasi
tertiletére terjed ki.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

A Kkoltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: a Somogy VMKI igazgatéjat a
beliigyminiszter - a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos allomanyanak
szolgalati jogviszonyarol sz616 2015. évi XLII. torvény alapjan 5 éves hatarozott idtartamra
- nevezi ki és menti fel, tovabba gyakorolja a vele kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
kiemelt munkaltatéi jogkoroket, az egyéb munkaltatéi jogkoroket a BM Orszagos
Katasztrofavédelmi Foigazgatosag féigazgatoja gyakorolja.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

| foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly
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rendvédelmi szervek arendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos
hivatdsos allomany tagjainak | allomanyanak szolgalati jogviszonyarol sz616 2015. évi
szolgélati jogviszonya XLIL torvény

munkaviszony a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. torvény

kozfoglalkoztatési jogviszony | a kozfoglalkoztatdsrdl és a kozfoglalkoztatashoz
kapcsol6do, valamint egyéb torvények modositasarol
sz616 2011. évi CVL. torvény

rendvédelmi igazgatasi arendvédelmi feladatokat ellato szervek hivatasos
szolgalati jogviszony allomanyanak szolgalati jogviszonyarol sz616 2015. évi
XLIL torvény
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NV Magyar

— Allamkincstar

ZARADEK
Az éllamhéztanésr(')l’ $z010 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapitéd okiratnak a SOMOGY VARMEGYEI

KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG 2023. februar 22. napjan kelt, 2023. januar 01. napjatol
alkalmazandé A-194/1/2023/M okiratszamt modosito okirattal végrehajtott modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Budapest, 2023. marcius 23.
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