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I. A Szabályzat kibocsátásának célja



1. Jelen Szabályzat kibocsátásának célja, hogy a Somogy VMKI illetékességi területén működő katasztrófavédelmi szervek tevékenysége során a felsőbb szintű jogszabályokon és belső szabályozókon túl a személyes adatok védelméhez fűződő alkotmányos alapjogon alapuló információs önrendelkezési jog érvényesülése biztosítva legyen, illetve az Somogy VMKI által kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasználásának megakadályozása érdekében meghatározásra kerüljenek az adatvédelmi és adatbiztonsági előírások. 

A Szabályzat célja továbbá a Somogy VMKI és helyi szervei kezelésében lévő közérdekű adatok nyilvánosságának biztosítása, ennek érdekében a közérdekű adatok megismerésére irányuló igények elbírálása, illetve az elektronikus formában közzéteendő adatok megismerésére irányuló igények elbírálása során irányadó eljárási szabályok, valamint az elektronikus formában közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatalával összefüggő feladatok meghatározása. 



II. Jogszabályi háttér és belső normák



Jelen Szabályzatot az alábbi jogszabállyal és normákkal együtt kell értelmezni és alkalmazni:

2. [bookmark: pr2]az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 

3. a hivatásos katasztrófavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsági és közérdekű adatok nyilvánosságára vonatkozó szabályzatáról szóló 1/2022. (I.27.) számú BM OKF utasítás (a továbbiakban utasítás)

4. 12/2022 Somogy MKI igazgatói utasítás A Somogy Megyei Katasztrófavédelmi Igazgatóság Biztonsági Szabályzatáról

5. 8/2019 Somogy MKI igazgatói intézkedés A Somogy Megyei Katasztrófavédelmi Igazgatóság és helyi szervei elhelyezéséül szolgáló épületekbe történő be- és kilépés, a benntartózkodás és a biztonságos zárás rendjéről

6. 12/2015 Somogy MKI igazgatói utasítás a Somogy Megyei Katasztrófavédelmi Igazgatóság informatikai üzemeltetési szabályzat kiadásáról



III. Adatbiztonsági előírások



7. A Somogy VMKI és helyi szervei által kezelt vagy mindezek hatáskörének gyakorlásához más adatkezelő által rendelkezésre bocsátott személyes adatok magáncélra történő felhasználása tilos. Az adatkezelésnek minden esetben meg kell felelnie a célhoz kötöttség alapelvének. 

8. A Somogy VMKI minden tevékenysége során az adatokat megfelelő intézkedésekkel védeni kell különösen a jogosulatlan hozzáférés, megváltoztatás, továbbítás, nyilvánosságra hozatal, törlés vagy megsemmisítés, valamint a véletlen megsemmisülés és sérülés, továbbá az alkalmazott technika megváltozásából fakadó hozzáférhetetlenné válás ellen.

9. A munkavégzés során biztosítani kell, hogy illetéktelen ne ismerhessen meg olyan adatot, amelynek megismerésére nem jogosult. Az éppen nem szükséges iratokat szekrénybe vagy fiókba kell elhelyezni.

10. Az adatkezelő amennyiben a jelen szabályzatban foglaltak olyan megsértését észleli, mely adatbiztonságot veszélyeztet, köteles azt a Somogy VMKI vezetőjének jelenteni és az adatbiztonság helyreállításához szükséges intézkedéseket azonnal foganatosítani.



11. Közérdekű adat megismerése iránti kérelem érkezése esetén, arról az érkeztetőnek a adatvédelmi tisztviselőt haladéktalanul tájékoztatni kell. A kérelem elutasítására kizárólag a adatvédelmi tisztviselő szakmai hozzájárulása mellett kerülhet sor. 

12. Az elutasított kérelmekről a Somogy VMKI adatvédelmi tisztviselője nyilvántartást vezet, melyet a BM OKF adatvédelmi tisztviselőjéhez (annak utasítása alapján) jelentésben megküld.

13. A kirendeltségeken és a hivatásos tűzoltó-parancsnokságokon irattárat kell működtetni. A kirendeltség-vezető által kijelölt helyiséget „I R A T T Á R” felirattal és biztonsági zárral kell ellátni. 

14. Az irattárba a belépni és ott tartózkodni a jogosultakon kívül, kizárólag az ő kísértetükben és folyamatos jelenlétükben lehet. 

15. A megyei személyzeti anyagok tárolása kizárólag a Kaposvár, Somssich P. u. 7. sz. alatti épület 217. számú irodájában történik.  

IV. [bookmark: _Toc311446555][bookmark: _Toc312243669][bookmark: _Toc353355947][bookmark: _Toc358033857][bookmark: _Toc358033997][bookmark: _Toc358036564][bookmark: _Toc358036911]A Somogy VMKI adatkezelési szintjei



16. Jelen intézkedésben foglaltak – és az utasításban található felhatalmazás – alapján a Somogy VMKI területi adatkezelő szerv, a helyi adatkezelő szervei a Somogy VMKI kirendeltségei.

[bookmark: _Toc311446556][bookmark: _Toc312243670][bookmark: _Toc353355948][bookmark: _Toc358033858][bookmark: _Toc358033998][bookmark: _Toc358036565][bookmark: _Toc358036912]V. A Somogy VMKI adatvédelemi intézményrendszere



17. Az adatvédelemre és információszabadságra vonatkozó előírások alkalmazása során adatkezelő szerv vezetőjének kell tekinteni az BM OKF főigazgatóját, a KOK és a GEK igazgatóját, a katasztrófavédelmi igazgatóságok igazgatóit, a katasztrófavédelmi kirendeltségek vezetőit.

VI. [bookmark: _Toc311446557][bookmark: _Toc312243671][bookmark: _Toc353355949][bookmark: _Toc358033859][bookmark: _Toc358033999][bookmark: _Toc358036566][bookmark: _Toc358036913]Az adatkezelő szerv vezetője felelősségi rendszere:



18. Az adatkezelő szerv vezetője felelős: 

a) az irányítása alá tartozó szerv adatvédelemi és adatbiztonsági intézményrendszerének kiépítéséért és működtetéséért, ennek keretében a szerv által kezelt személyes adatok védelméhez szükséges személyi, tárgyi és technikai feltételek biztosítását célzó, hatáskörébe tartozó intézkedések megtételéért; 

b) az alárendelt személyi állomány adatvédelmi oktatásáért és továbbképzéséért; 

c) az irányítása alá tartozó szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellenőrzéséért, az ellenőrzés során esetlegesen feltárt hiányosságok vagy jogszabálysértő körülmények megszüntetéséért, a személyi felelősség megállapításához szükséges eljárás kezdeményezéséért, illetve lefolytatásáért, az általa vezetett szerv közzétételi listáinak naprakészségéért; 

d) az érintett, törvényben meghatározott jogainak gyakorolásához szükséges feltételek biztosításáért. 



19. Az adatkezelő szervek vezetőinek felelőssége nem zárja ki az egyes szervezeti elemek, valamint az egyes állománytagok felelősségét.

20. Amennyiben a személyes adatokhoz való jog megsértése miatt az igazgatóságnak sérelemdíj, kártérítés fizetési kötelezettsége keletkezik, a személyes adatokhoz fűződő jogsértést ténylegesen elkövető személy kilétének felderítésére mindent meg kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jár, úgy vele szemben kártérítési eljárást kell kezdeményezni.

VII. [bookmark: _Toc311446558][bookmark: _Toc312243672][bookmark: _Toc353355950][bookmark: _Toc358033860][bookmark: _Toc358034000][bookmark: _Toc358036567][bookmark: _Toc358036914]Adatkezelő szerv vezetőjének feladat- és hatásköre



21.  Adatkezelő szerv vezetőjének feladat- és hatásköre: 

a) a jogszabály által a feladat- és hatáskörbe utalt adatkezelési rendszerek egészének (nyilvántartások, adattárak, munkafolyamatok, információáramlások és feldolgozások, jogosultságok) kialakítása és irányítása, rendeltetésszerű működtetése, melynek keretében teljes felelősséget visel a személyes adatok kezelésére vonatkozó törvények és az ezen alapuló rendelkezések érvényre juttatásáért.

b) gondoskodik a személyes adatok körében a jogosulatlan hozzáférés, közlés, megváltoztatás, vagy törlés megelőzéséről, a technikai védelemről, továbbá, hogy a személyes adatok védelmének biztosítása érdekében az érintett az adatkezelő által kezelt adataihoz – ha törvény kivételt nem tesz – hozzáférhessen, illetve gyakorolhassa a helyesbítéshez, vagy törléshez való jogát.

c) személyes felelősséggel tartozik az általa vezetett szerv, illetve irányítása alá tartozó szervek tevékenységéért, azok törvényes és szakszerű működéséért, ezen belül az irányítása alatt álló állomány adatkezelői tevékenységéért, az adatvédelmi előírások, valamint a kapcsolódó ügyviteli és minősítettadat-védelmi szabályok betartásáért.

d) Az adatkezelő szerv vezetőjének feladatai:

· a védelmi és biztonsági szabályok gyakorlati érvényesülésének ellenőrzése, intézkedés a hiányosságok felszámolására;

· az adatkezelések szervezeti és működési feltételeinek kialakítása, gondoskodás a működési követelmények és az adatbiztonsági követelmények érvényre juttatásáról;

· az adatszolgáltatásokról vezetett nyilvántartás ellenőrzése.	

VIII. [bookmark: _Toc311446560][bookmark: _Toc312243674][bookmark: _Toc353355952][bookmark: _Toc358033862][bookmark: _Toc358034002][bookmark: _Toc358036569][bookmark: _Toc358036916]A Somogy VMKI adatvédelmi tisztviselője



22. A Somogy VMKI vezetője köteles az irányítása alá tartozó személyi állományból az adatvédelmi tevékenység támogatása, felügyelete és ellenőrzése érdekében – jogi, közigazgatási, informatikai, vagy ezeknek megfelelő felsőfokú végzettséggel rendelkező – területi adatvédelmi tisztviselőt kijelölni, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi feladatok ellátásának veszélye nélkül bízható meg. 

23. Az adatvédelmi tisztviselő eljár a részére átruházott – és munkaköri leírásában rögzített – adatvédelemmel összefüggő feladatkörökben, az adatkezelő szerv vezetője ugyanakkor továbbra is felelős az adatkezelés jogszerűsége érdekében hatáskörébe tartozó intézkedések megtételéért. A területi adatvédelmi tisztviselő adatvédelmi feladatainak gyakorlása során az őt kinevező vezető közvetlen alárendeltségébe tartozik. 

24. Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 37/C. § (1) bekezdése szerinti rendszeres adatszolgáltatást a Nemzeti Adatvagyon Ügynökség Kft. felé megküldi.



IX. A területi adatvédelmi felelős egyéb, az utasításban meghatározottakon túli feladatai



25. A megyei igazgató megbízásából ellenőrzi az adatkezelő szervnél, illetve az alárendelt adatkezelő szerveknél az adatvédelmi követelmények megtartását, az előírások megszegésének észlelése esetén felhívja a jogszerű állapot haladéktalan helyreállítására és a hiányosságokat a szolgálati út betartásával – amennyiben emiatt a szolgálati érdek sérelmet szenvedne, közvetlenül – jelzi a szerv vezetőjének, és indokolt esetben a szerv vezetőjénél kezdeményezi a felelősség megállapításához szükséges eljárás lefolytatását;

26. felügyeli a helyi szervek adatvédelmi tevékenységét; 

27. az adatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos – általa vezetett – nyilvántartásokat folyamatosan aktualizálja; 

28. az adatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos – nem általa vezetett – nyilvántartások naprakészségnek megfelelő állapotát folyamatosan figyeli és szükség esetén felhívja a nyilvántartás vezetőjének figyelmét aktualizálás szükségességére; 

29. gondoskodik az állomány gyakorlati adatvédelmi ismereteinek folyamatos megfelelő szinten tartásáról; 

30. a Somogy VMKI szervezeti egységei által feltett adatvédelmet érintő kérdéseire válaszol, eljárást véleményez; 

31. felhívja arra a figyelmet, hogy meghatározott ügytípusok esetében szükséges a véleményének kérése;

32. listát készít azon esetekről, melyek során az adott szervezeti egységnek indokolt a probléma BM OKF adatvédelmi tisztviselőjének történő jelzése; 

33. gondoskodik a BM OKF adatvédelmi tisztviselője által a területi szerv részére meghatározott adatvédelmi feladatok végrehajtásáról, a végrehajtást ellenőrzi, szükség esetén a szerv vezetőjének javaslatokat fogalmaz meg a feladat végrehajtása tekintetében, illetve probléma felmerülése esetén azt jelzi a BM OKF adatvédelmi tisztviselőjének;

34. ellátja mindazon feladatokat, melyeket jogszabály, az utasítás, vagy területi szabályozó adatvédelmi tekintetben meghatároz, előír;



X. [bookmark: _Toc311446573][bookmark: _Toc312243687][bookmark: _Toc353355954][bookmark: _Toc358033866][bookmark: _Toc358034006][bookmark: _Toc358036573][bookmark: _Toc358036920]A Somogy MKI személyi állományába tartozó személyek adatainak kezelése (dolgozói adatkezelés)



35.  A Somogy VMKI Humán Szolgálat vezetője köteles a személyi állomány személyes és különleges adatainak kezelése kapcsán történt szabálysértést a területi adatvédelmi tisztviselőjének haladéktalanul jelezni. 



XI. [bookmark: _Toc353355955][bookmark: _Toc358033867][bookmark: _Toc358034007][bookmark: _Toc358036574][bookmark: _Toc358036921]A Somogy VMKI személyi állományába jelentkezők személyes adatainak kezelése



36. A Somogy VMKI által meghirdetett álláshelyekre benyújtandó pályázatok kötelező tartalmi elemeként elő kell írni adatkezelési hozzájárulás benyújtását. Az álláshely meghirdetésekor az adatkezelési tájékoztatásra vonatkozó általános szabályok szerint tájékoztatni kell a lehetséges pályázókat az adatkezelés körülményeiről.

37. Annak érdekében, hogy a nem pályázati kiírás eredményeként érkező önéletrajz benyújtója személyes adatok védelméhez fűződő joga ne sérüljön, a hivatásos katasztrófavédelmi szervek honlapján az önéletrajzok kezelésével és tárolásával kapcsolatos, tájékoztatót kell elhelyezni mind az Adatvédelmi Irányelvek, mind pedig az Álláspályázatok link alatt, melyben fel kell hívni a figyelmet arra, hogy az érintettnek a beküldött önéletrajzához csatolnia kell egy nyilatkozatot, amelyben hozzájárul önéletrajzának 3 hónapig tartó kezeléséhez. Amennyiben a beérkezett nyilatkozat a hozzájárulást nem tartalmazza, a hivatásos katasztrófavédelmi szerv kizárólag annak vizsgálatára jogosult, hogy a pályázati anyagnak megfelelő betöltetlen álláshellyel rendelkezik-e, amennyiben ilyen álláshely nem áll rendelkezésre, az anyagot a benyújtójának vissza kell küldeni.

38. Az önéletrajzok tárolási ideje az adott pályázat lezárulásától, amennyiben a jelentkezés pályázattól függetlenül érkezett, a jelentkezés benyújtásától számított 3 hónap. Ennek elteltét követően az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

39. Az adattárolási határidő lejártát követően a pályázati anyagokat meg kell semmisíteni, ha arra a jelentkező külön igényt tart, részére vissza kell küldeni. Az adatmegsemmisítésről jegyzőkönyvet kell felvenni.



XII. [bookmark: _Toc353355958][bookmark: _Toc358033870][bookmark: _Toc358034010][bookmark: _Toc358036577][bookmark: _Toc358036924]Térfigyelő kamerák telepítése a Somogy VMKI objektumaiban



40. Az utasításban foglaltak alkalmazása mellett, újabb kamera elhelyezését megelőzően a területi adatvédelmi tisztviselő véleményét kell kérni és attól függően kerülhet sor kamera elhelyezésére.

XIII. [bookmark: _Toc311446566][bookmark: _Toc312243680][bookmark: _Toc353355965][bookmark: _Toc358033877][bookmark: _Toc358034017][bookmark: _Toc358036584][bookmark: _Toc358036931]Eljárás a NAIH fellépése esetén



41. Amennyiben a Somogy VMKI, vagy bármely szervezeti egységénél a NAIH

a) vizsgálatot,

b) adatvédelmi hatósági eljárást,

c) titokfelügyeleti hatósági eljárást indít, az érintett adatkezelő szerv adatvédelmi tisztviselője a BM OKF adatvédelmi tisztviselőjét – a szolgálati út betartásával – haladéktalanul értesíti.



XIV. A helyi adatvédelmi koordináció



42. Minden kirendeltség köteles állományából kijelölni egy-egy főt, aki a helyi szintű adatvédelem koordinációjáért felel, azonban ez a személy nem minősül helyi adatvédelmi tisztviselőjének. 

Az utasítás alapján a helyi szervek adatvédelmi feladatait a Somogy VMKI magánál tartja.

XV. [bookmark: _Toc311446598][bookmark: _Toc312243712][bookmark: _Toc353355988][bookmark: _Toc358033899][bookmark: _Toc358034040][bookmark: _Toc358036607][bookmark: _Toc358036954]Oktatás, vizsgáztatás, tájékoztatás



43. A területi adatvédelmi tisztviselő az adatvédelmi szabályokról tart oktatást és szükség szerint vizsgáztatást az újonnan belépett kollégák részére. 

44. Az utasításban foglaltak alkalmazása mellett a személyi állomány gyakorlati adatvédelmi ismeretekről történő oktatása és vizsgáztatása történhet elektronikusan, belső hálózati eszköz alkalmazásával.

45.  Az oktatási anyagot és a tesztkérdéseket a területi adatvédelmi tisztviselő készíti el. Elektronikus oktatás esetén szükséges az elektronikus vizsgáztatás.

46. A vizsgákat az adatvédelmi tisztviselő értékeli ki és tartja nyilván az eredményeket.



XVI. A közzétételi listák tartalma és az azokkal kapcsolatos felelősségi körök



47. A közzétételi listák tartalmát és az azokkal kapcsolatos felelősségi köröket a 2. sz. melléklet tartalmazza. 
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közzétételi listák területi

		2. melléklet a 2/2023 Somogy VMKI intézkedéshez

		Adat		Frissítés		Megőrzés		adatfelelős

		Általános közzétételi lista

		I. Szervezeti, személyzeti adatok

		Kapcsolat, szervezet, vezetők

		Elérhetőségi adatok: A közfeladatot ellátó szerv hivatalos neve, székhelye, postai címe, telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcíme, honlapja, ügyfélszolgálatának elérhetőségei		A változásokat követően azonnal		Az előző állapot törlendő		Hivatal

		Ügyfélfogadás: A szervezeten belül illetékes ügyfélkapcsolati vezető neve, elérhetősége (telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcíme) és az ügyfélfogadási rend		A változásokat követően azonnal		Az előző állapot törlendő		Hivatal

		Szervezeti struktúra:  A közfeladatot ellátó szerv szervezeti felépítése szervezeti egységek és vezetőik megjelölésével, az egyes szervezeti egységek feladatai		A változásokat követően azonnal		Az előző állapot törlendő		Hivatal

		A szerv vezetői: A szerv vezetőinek és az egyes szervezeti egységek vezetőinek neve, beosztása, elérhetősége (telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcíme)		A változásokat követően azonnal		Az előző állapot törlendő		Hivatal

		Felügyelt költségvetési szervek

		A közfeladatot ellátó szerv irányítása, felügyelete vagy ellenőrzése alatt álló, vagy alárendeltségében működő más közfeladatot ellátó szervek megnevezése, és elérhetőségi adatai		A változásokat követően azonnal		Az előző állapot 1 évig tartó archívumban tartásával		Hivatal

		Gazdálkozó szervezetek

		a ... tekintetében nem releváns

		Lapok

		A közfeladatot ellátó szerv által alapított lapok neve, a szerkesztőség és kiadó neve és címe, valamint a főszerkesztő neve		A változásokat követően azonnal		Az előző állapot 1 évig tartó archívumban tartásával		Hivatal

		Felettes, felügyeleti, törvényességi ellenőrzést vagy felügyeletet gyakorló szerv

		A közfeladatot ellátó szerv felettes, illetve felügyeleti szervének, hatósági döntései tekintetében a fellebbezés elbírálására jogosult szervnek, ennek hiányában a közfeladatot ellátó szerv felett törvényességi ellenőrzést gyakorló szerv elérhetőségi adatai, ügyfélszolgálatának, közönségkapcsolatának elérhetőségi adatai		A változásokat követően azonnal		Az előző állapot 1 évig tartó archívumban tartásával		Hivatal

		Költségvetési szervek

		a … tekintetében nem releváns

		II. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatok

		A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatásköre: A közfeladatot ellátó szerv feladatát, hatáskörét és alaptevékenységét meghatározó, a szervre vonatkozó alapvető jogszabályok, közjogi szervezetszabályozó eszközök, valamint a szervezeti és működési szabályzat vagy ügyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat hatályos és teljes szövege		A változásokat követően azonnal		Az előző állapot 1 évig tartó archívumban tartásával		Hivatal

		A tevékenységéről szóló tájékoztató magyar és angol nyelven		A BM OKF tekintetében kötelezően közzéteendő adat, területi szinten az általános közzétételi listának nem kötelező eleme				Hivatal

		A hatósági ügyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok: Hatósági ügyekben ügyfajtánként és eljárástípusonként a hatáskörrel rendelkező szerv megnevezése, hatáskör gyakorlásának átruházása esetén a ténylegesen eljáró szerv megnevezése, illetékességi területe, az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok, eljárási illetékek (igazgatási szolgáltatási díjak) meghatározása, alapvető eljárási szabályok, az eljárást megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje), ügyfélfogadás ideje, az ügyintézés határideje (elintézési, fellebbezési határidő), az ügyek intézését segítő útmutatók, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás és az ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok, az igénybe vehető elektronikus programok elérése, időpontfoglalás, az ügytípusokhoz kapcsolódó jogszabályok jegyzéke, tájékoztatás az ügyfelet megillető jogokról és az ügyfelet terhelő kötelezettségekről		A változásokat követően azonnal		előző állapot törlendő		Hatósági

		Közszolgáltatások		a … tekintetében nem releváns

		A ... nyilvántartásai: A fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai (név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő kérdőív), az adatvédelmi nyilvántartásba bejelentendő nyilvántartásoknak az e törvény szerinti azonosító adatai; a közfeladatot ellátó szerv által - alaptevékenysége keretében - gyűjtött és feldolgozott adatok fajtái, a hozzáférés módja, a másolatkészítés költségei		A változásokat követően azonnal		Az előző állapot 1 évig tartó archívumban tartásával		Hivatal

		Nyilvános kiadványok: A közfeladatot ellátó szerv nyilvános kiadványainak címe, témája, a hozzáférés módja, a kiadvány ingyenessége, illetve a költségtérítés mértéke		Negyedévente		Az előző állapot 1 évig tartó archívumban tartásával		GIGH

		Döntéshozatal, ülések		a … tekintetében nem releváns

		A szerv döntései, koncepciók, tervezetek, javaslatok		a ... tekintetében nem releváns

		A helyi önkormányzat képviselő-testületének nyilvános ülésére benyújtott előterjesztések a benyújtás időpontjától.
Összefoglaló a véleményezők észrevételeiről, és az észrevételek elutasításának indokairól		a ... tekintetében nem releváns

		Pályázatok: A közfeladatot ellátó szerv által kiírt pályázatok szakmai leírása, azok eredményei és indokolásuk		Folyamatosan		Az előző állapot 1 évig tartó archívumban tartásával		GIGH

		Hirdetmények, közlemények		Folyamatosan		Az előző állapot 1 évig tartó archívumban tartásával		Hivatal

		Közérdekű adatok igénylése: A közérdekű adatok megismerésére irányuló igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetősége, s ahol kijelölésre kerül, az adatvédelmi felelős, vagy az információs jogokkal foglalkozó személy neve		Negyedévente		előző állapot törlendő		Hivatal

		A közérdekű adatokkal kapcsolatos kötelező statisztikai adatszolgáltatás adott szervre vonatkozó adatai		Negyedévente		Az előző állapot 1 évig tartó archívumban tartásával		Hivatal

		A közfeladatot ellátó szerv kezelésében levő, a közadatok újrahasznosításáról szóló törvény szerint újrahasznosítás céljára elérhető kulturális közadatok listája a rendelkezésre álló formátumok megjelölésével, valamint a közfeladatot ellátó szerv kezelésében levő,
a közadatok újrahasznosításáról szóló törvény szerint újrahasznosítható közadat típusokról való tájékoztatás, a rendelkezésre álló formátumok megjelölésével		A változásokat követő 15 napon belül		Az előző állapot 1 évig tartó archívumban tartásával		Hivatal

		A közadatok és kulturális közadatok újrahasznosítására vonatkozó általános szerződési feltételek elektronikusan szerkeszthető változata		A változásokat követő 15 napon belül		előző állapot törlendő		Hivatal

		A közadatok és kulturális közadatok újrahasznosítás céljából történő rendelkezésre bocsátásáért fizetendő díjak általános jegyzéke, a díjszámítás alapját képező tényezőkkel együttesen		A változásokat követő 15 napon belül		előző állapot törlendő		Hivatal

		A közadatok újrahasznosításáról szóló törvény szerinti jogorvoslati tájékoztatás		A változásokat követő 15 napon belül		előző állapot törlendő		Hivatal

		A közfeladatot ellátó szerv által megkötött, a közadatok újrahasznosításáról szóló törvény szerint kötött kizárólagos jogot biztosító megállapodások szerződő feleinek megjelölése, a kizárólagosság időtartamának, tárgyának, valamint a megállapodás egyéb lényeges elemeinek megjelölése		A változásokat követő 15 napon belül		előző állapot törlendő		Hivatal

		A közfeladatot ellátó szerv által kötött, a közadatok újrahasznosításáról szóló törvény szerint
a kulturális közadatok digitalizálására kizárólagos jogot biztosító megállapodások szövege		A változásokat követő 15 napon belül		előző állapot törlendő

		A közadatok újrahasznosításáról szóló törvény szerinti azon jogszabály, közjogi szervezetszabályozó eszköz, közszolgáltatási szerződés vagy más kötelező erővel bíró dokumentum (vagy az annak elérhetőségére mutató hivatkozás), amely az újrahasznosítás céljából rendelkezésre bocsátható közadat gyűjtésével, előállításával, feldolgozásával és terjesztésével összefüggő költségek jelentős részének saját bevételből való fedezését írja elő a közfeladatot ellátó szerv részére		A változásokat követő 15 napon belül		előző állapot törlendő

		III. Gazdálkodási adatok

		A működés törvényessége, ellenőrzések

		Vizsgálatok, ellenőrzések listája: A közfeladatot ellátó szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos -nyilvános megállapításokat tartalmazó -  vizsgálatok ellenőrzések felsorolása		A vizsgálatról szóló jelentés megismerését követően haladéktalanul		Az előző állapot 1 évig tartó archívumban tartásával		Minden szervezeti egység

		Az Állami Számvevőszék ellenőrzései: az ÁSZ ellenőrzések nyilvános megállapításai		A vizsgálatról szóló jelentés megismerését követően haladéktalanul		Az előző állapot 1 évig tartó archívumban tartásával		Minden szervezeti egység

		Egyéb ellenőrzések, vizsgálatok: egyéb ellenőrzések, vizsgálatok nyilvános megállapításai		A vizsgálatról szóló jelentés megismerését követően haladéktalanul		Az előző állapot 1 évig tartó archívumban tartásával		Minden szervezeti egység

		Működés eredményessége, teljesítmény		a … tekintetében nem releváns

		Működési statisztika:  A közfeladatot ellátó szerv tevékenységére vonatkozó, jogszabályon alapuló statisztikai adatgyűjtés eredményei, időbeli változásuk		a … tekintetében nem releváns

		Költségvetések, beszámolók

		Éves (elemi) költségvetés: A közfeladatot ellátó szerv éves költségvetése		A változásokat követően azonnal		a közzétételt követő 10 évig		GIGH

		Számviteli beszámolók: a közfeladatot ellátó szerv törvény szerint beszámolója		A változásokat követően azonnal		a közzétételt követő 10 évig		GIGH

		A költségvetés végrehajtása: külön jogszabályban meghatározott beszámolók		A változásokat követően azonnal		a közzétételt követő 10 évig		GIGH

		Működés

		Foglalkoztatottak: A közfeladatot ellátó szervnél foglalkoztatottak létszámára és személyi juttatásaira vonatkozó összesített adatok, illetve összesítve a vezetők és vezető tisztségviselők illetménye, munkabére, és rendszeres juttatásai, valamint költségtérítése, az egyéb alkalmazottaknak nyújtott juttatások fajtája és mértéke összesítve		Negyedévente		A külön jogszabályban meghatározott ideig, de legalább 1 évig archívumban tartásával		GIGH

		Támogatások: A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott, az államháztartásról szóló törvény szerinti költségvetési támogatások kedvezményezettjeinek nevére, a támogatás céljára, összegére, továbbá a támogatási program megvalósítási helyére vonatkozó adatok, kivéve, ha a közzététel előtt a költségvetési támogatást visszavonják vagy arról a kedvezményezett lemond		Kéthavonta		A közzététel a Központi Információs Közadat-nyilvántartás elektronikus felület alkalmazásával első alkalommal legkésőbb 2023. február 28-ig az erre mutató link megjelenítésével, az ezen időpontot megelőző adatok tekintetében a szerv hivatalos honlapján történő megjelenítésével történik.
A közzétételt követő 10 évig		GIGH

		Szerződések: Az államháztartás pénzeszközei felhasználásával, az államháztartáshoz tartozó vagyonnal történő gazdálkodással összefüggő, ötmillió forintot elérő vagy azt meghaladó értékű árubeszerzésre, építési beruházásra, szolgáltatás megrendelésre, vagyonértékesítésre, vagyonhasznosításra, vagyon vagy vagyoni értékű jog átadására, valamint koncesszióba adásra vonatkozó szerződések megnevezése (típusa), tárgya, a szerződést kötő felek neve, a szerződés értéke, határozott időre kötött szerződés esetében annak időtartama, valamint az említett adatok változásai, a nemzetbiztonsági, illetve honvédelmi érdekkel közvetlenül összefüggő beszerzések adatai, és a minősített adatok kivételével		Kéthavonta		A közzététel a Központi Információs Közadat-nyilvántartás elektronikus felület alkalmazásával első alkalommal legkésőbb 2023. február 28-ig az erre mutató link megjelenítésével, az ezen időpontot megelőző adatok tekintetében a szerv hivatalos honlapján történő megjelenítésével történik.		GIGH

		Koncessziók: A koncesszióról szóló törvényben meghatározott nyilvános adatok (pályázati kiírások, pályázók adatai, az elbírálásról készített emlékeztetők, pályázat eredménye)		Negyedévente		A közzétételt követő 10 évig		GIGH

		Egyéb kifizetések: A közfeladatot ellátó szerv által nem alapfeladatai ellátására (így különösen egyesület támogatására, foglalkoztatottai szakmai és munkavállalói érdek-képviseleti szervei számára, foglalkoztatottjai, ellátottjai oktatási, kulturális, szociális és sporttevékenységet segítő szervezet támogatására, alapítványok által ellátott feladatokkal összefüggő kifizetésre) fordított, ötmillió forintot meghaladó kifizetések		Kéthavonta		A közzététel a Központi Információs Közadat-nyilvántartás elektronikus felület alkalmazásával első alkalommal legkésőbb 2023. február 28-ig az erre mutató link megjelenítésével, az ezen időpontot megelőző adatok tekintetében a szerv hivatalos honlapján történő megjelenítésével történik.		GIGH

		Európai unió által támogatott fejlesztések: Az Európai Unió támogatásával megvalósuló fejlesztések leírása, az azokra vonatkozó szerződések		Negyedévente		A közzétételt követő 10 évig		GIGH

		Közbeszerzési információk: éves terv, összegzés az ajánlatok elbírálásáról, a megkötött szerződésekről		Negyedévente		Az előző állapot legalább 1 évig tartó archívumban tartásával		GIGH

		KÜLÖNÖS KÖZZÉTÉTELI LISTA

		ADATOK LEÍRÁSA		A KÖZZÉTÉTELT ELŐÍRÓ JOGSZABÁLY		A KÖZZÉTÉTELLEL KAPCSOLATOS HATÁRIDŐK

		Tevékenységre, működésre vonatkozó adatok

		A hatóság döntéseinek Ákr. 89. § (1) és (4) bekezdése alapján történő közhírré tétele		az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 89. § (1) és 
(4) bekezdés		a változást követően azonnal		Hatósági osztály

		A személyek széles vagy pontosan meg nem határozható köre számára életveszéllyel vagy súlyos kárral fenyegető helyzet megelőzése, elhárítása vagy káros következményeinek enyhítése érdekében hozott döntések [Ákr. 89. § (3) bekezdés]		az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 89. § (3) bekezdés		a változást követően azonnal

		A közérdekű keresettel megtámadható döntések 		özigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 89. § (3) bekezdés		a változást követően azonnal		Hatósági osztály

		A kéményseprő-ipari közszolgáltatók nyilvántartása: 
a) a szolgáltató neve, lakcíme/székhelye, 
b) az engedélyezett szolgáltatási tevékenység megjelölése, 
c) szükség szerint a 2009. évi LXXVI. törvény 
22. § (2)–(3) bekezdéseiben, foglalt adatok, 
d) a 2009. évi LXXVI. törvény 29. § a)–d) pontjában meghatározott adatok.		a szolgáltatási tevékenység megkezdésének és folytatásának általános szabályairól szóló 2009. évi LXXVI. törvény 
30. § (2) bekezdés		Adatváltozás esetén 15 napon belül		Hatósági osztály

		A vízgazdálkodásról szóló 1995. évi LVII. törvény 44/F. § (2) bekezdése értelmében a nem közművel összegyűjtött háztartási szennyvíz begyűjtésével foglalkozó szolgáltatók nyilvántartása		2009. évi LXXVI. törvény 30. § (1) bekezdése		a változást követően azonnal		Hatósági osztály

		Gazdálkodási adatok

		közbeszerzési terv, közbeszerzési terv módosítása		a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény 43. § (1) bekezdés a) pontja		az elfogadást követően haladéktalanul, a tárgyévet követő évre vonatkozó közbeszerzési terv honlapon történő közzétételéig kell elérhetőnek lennie.a közzététel a a Közbeszerési Hatóság által működtetett Közbeszerési Adatbázisban történő közzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu link megjelenítésével történik		GIGH

		az előzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatok, vagyis az írásbeli összegezés vagy egyéb dokumentum, vagy eljárási cselekmény jogsértőnek tartott eleme, a kérelmező javaslata, észrevétele, valamint az álláspontját alátámasztó adatok, tények, továbbá az azt alátámasztó dokumentumokra – ha vannak ilyenek – vonatkozó hivatkozás		a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény 43. § (1) bekezdés b) pontja		az előzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét követően haladéktalanul, legalább 5 évig elérhetőnek kell lennie.a közzététel a a Közbeszerési Hatóság által működtetett Közbeszerési Adatbázisban történő közzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu link megjelenítésével történik		GIGH

		a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)–i) pontjai alapján kötött és a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződések		a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény 43. § (1) bekezdés c)-d) pontja		a szerződéskötést követően haladéktalanul, legalább a szerződés teljesítését követő 5 évig elérhetőnek kell lennie.a közzététel a a Közbeszerési Hatóság által működtetett Közbeszerési Adatbázisban történő közzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu link megjelenítésével történik.		GIGH

		a részvételi jelentkezések és az ajánlatok elbírálásáról szóló összegezés		a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény 43. § (1) bekezdés e) pontja		a részvételre jelentkezőknek vagy az ajánlattevőknek való megküldéssel egyidejűleg, a közzététel a a Közbeszerési Hatóság által működtetett Közbeszerési Adatbázisban történő közzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu link megjelenítésével történik		GIGH

		szerződések teljesítésére vonatkozó adatok: hivatkozás a közbeszerzési eljárást megindító hirdetményre (hirdetmény nélkül induló eljárások esetében felhívásra), a szerződő felek megnevezése, azt, hogy a teljesítés szerződésszerű volt-e, a szerződés teljesítésének az ajánlatkérő által elismert időpontja, továbbá az ellenszolgáltatás teljesítésének időpontja és a kifizetett ellenszolgáltatás értéke		a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény 43. § (1) bekezdés f) pontja		a szerződés mindegyik fél – támogatásból megvalósuló közbeszerzés esetén szállítói kifizetés során a kifizetésre köteles szervezet – által történt teljesítését követő harminc napon belül, legalább 5 évig köteles elérhetővé tenni és az egy évnél hosszabb vagy határozatlan időre kötött szerződés esetében a szerződés megkötésétől számítva évenként kell aktualizálni, a közzététel a a Közbeszerési Hatóság által működtetett Közbeszerési Adatbázisban történő közzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu link megjelenítésével történik		GIGH

		a külön jogszabályban meghatározott éves statisztikai összegzés		a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény 43. § (1) bekezdés g) pontja		a külön jogszabályban előírt határidőig, legalább 5 évig köteles elérhetővé tenni, a közzététel a a Közbeszerési Hatóság által működtetett Közbeszerési Adatbázisban történő közzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu link megjelenítésével történik.		GIGH

		A közbeszerzési eljárás eredményeként az államháztartás központi alrendszerébe tartozó költségvetési szerv, továbbá a fejezeti kezelésű előirányzat, elkülönített állami pénzalap terhére megkötött, nettó 100 millió forint teljesítési értéket meghaladó szerződések alapján teljesített kifizetés összege, közvetlen jogosultja és a kifizetés időpontja		az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló  368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 6. mellékletének 12. sora		A kifizetést követő 8 napon belül. Az előző állapot nem törölhető		GIGH

		Az európai uniós társfinanszírozással bonyolított pályázatok esetében a nettó 100 millió forintot meghaladó, teljesített kifizetés összege, kedvezményezettje, és a kifizetés időpontja		az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló  368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 6. mellékletének 13. sora		A kifizetést követő 8 napon belül. Az előző állapot nem törölhető		GIGH

		EGYEDI KÖZZÉTÉTELI LISTA

		ADATOK LEÍRÁSA		A KÖZZÉTÉTELT ELŐÍRÓ JOGSZABÁLY VAGY BELSŐ SZABÁLYOZÓ		A KÖZZÉTÉTELLEL KAPCSOLATOS HATÁRIDŐK

		Szervezeti, személyzeti adatok

		közérdekű bejelentésekkel kapcsolatos tájékoztató adatok: levelezési cím, az elektronikus levelezési cím, a telefonszám, faxszám, esetlegesen a telefonos vagy – ha erre lehetőség van – a személyes ügyfélfogadási idő, a hatáskör és illetékesség rövid ismertetése – a panasz, a közérdekű bejelentés benyújtásának módjára vonatkozó tájékoztatás, szóbeli közérdekű bejelentés írásba foglalásáról készült másodpéldány személyes átvételének lehetősége		22/2014. (XII. 5.) BM utasítás 2-3. §		a változást követően azonnal		Hivatal

		Tevékenységre, működésre vonatkozó adatok

		a "hozzáférés üzemeltetői adatokhoz" körben megadott adatok		a veszélyes anyagokkal kapcsolatos súlyos balesetek elleni védekezésről szóló 219/2011. (X. 20.) Korm. rendelet 45. §		a változást követően azonnal		Főfelügyelőség

		Gazdálkodási adatok

		ötvenezer forintnál nagyobb értékű adományra és az adományozóra vonatkozó adatok		a belügyminiszter irányítása alatt álló egyes rendvédelmi szervek és oktatási intézmények részére felajánlott adományok elfogadásának rendjéről szóló szabályzat kiadásáról szóló 26/2010. (XII. 29.) BM utasítás;
a BM Országos Katasztrófavédelmi Főigazgatóság és szervei részére felajánlott adományok elfogadásának rendjéről szóló 40/2015. BM OKF főigazgatói intézkedés		az adomány elfogadásától számított 8 napon belül köteles honlapján közzétenni és annak megismerhetőségét 3 éven keresztül biztosítani		GIGH
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