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1. melléklet a .../2025. szamu igazgatoi intézkedéshez

l. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Az Igazgatésag jogallasa, megnevezése

A Somogy Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag (a tovabbiakban: Igazgatdsag) teriileti
hataskori rendvédelmi szerv, amely kozigazgatasi hataskorokkel rendelkezik. Feladatait a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddod egyes torvények modositasarol szold 2011. évi
CXXVIII. torvény (a tovabbiakban: Kat.) és mas jogszabalyok alapjan hajtja végre.
Jogszabalyban meghatarozott ligyekben szakhatosagként, illetve 1. és II. foku hatosagként jar
el, ellatja a jogszabalyokban részére meghatarozott feladatokat.

Az Igazgatésag a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM Orszagos
Katasztrofavédelmi Foigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyitd koltségvetési
szervhez tartozo, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasarol
rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése szerinti gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv.

Az Igazgatosag megnevezése, székhelye:

Megnevezése: Somogy Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Megnevezésének roviditése:  Somogy VMKI

Székhelye: 7400 Kaposvar, Somssich P. u. 7.

Postacime: H-7400 Kaposvar, Somssich P. u. 7.

Alapito okirat kelte, szama: 2024. oktober 02., A-194/1/2024.

Az Igazgatosag a BM OKF — mint orszagos hataskorii kozponti katasztrofavédelmi szerv —
terlileti szerve, amely Somogy varmegye kozigazgatasi teriiletére kiterjedd illetékességgel
miikodik. Az Igazgatosag helyi szervei a katasztrofavédelmi kirendeltségek (a tovabbiakban:
KvVK) ¢és a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok (a tovabbiakban: HTP), amelyek felett iranyitasi
jogkort gyakorol. A jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat)
alkalmazasa soran szervezeti elem alatt az igazgatOhelyettesi szervezeti elemeket, a varmegyeli
fofeliigyeloséget, a szolgalatokat, a hivatalt és az osztalyokat kell érteni.

Az Igazgatosag a Kat. 24. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan feliigyeli az
illetékességi teriiletén mitkodé onkormanyzati tiizoltosagokat, valamint ellendrzi a 1étesitményi
tlizoltosagok és a vele egylittmiikodési megallapodast kotott onkéntes tiizoltd egyesiiletek
tevékenységét.

Az Igazgatésag vezetdje a Somogy varmegyében miikodd teriileti védelmi bizottsag (a
tovabbiakban: TVB) szakmai elnokhelyettese, a helyi védelmi bizottsagokba (a tovabbiakban:
HVB) szakmai elndkhelyetteseket delegal.



1.2. Az lIgazgatosag feladat- és hataskore, vezetése és iranyitasa

8. Az Igazgatosag feladat- és hataskorét, illetékességét és mikodési szabalyait, a vezetés és az
iranyitas rendjét jogszabalyok ¢€s a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok hatarozzak meg.

9. Az Igazgatosag alapvetd rendeltetése a lakossag élet- és vagyonbiztonsaganak, a
nemzetgazdasag ¢és a létfontossagii rendszerelemek biztonsdgos miikodésének védelme, a
katasztrofak megel6zése, a bekdvetkezd polgari veszélyhelyzetekben a mentés végrehajtasa, a
védekezés megszervezése ¢€s irdnyitdsa, a karos kovetkezmények felszdmolédsa, valamint a
helyreallitas-ujjaépités megvalositasa.

10. Az Igazgatosag rendeltetésének betdltése érdekében:

10.1. (tzvédelmi, polgari védelmi és veszélyes aru szallitasi ellendrzési) hatdsagi,
szakhatdsagi jogkoroket gyakorol;

10.2. veszélyhelyzetek megel6zése érdekében egyiittmiikodik mas hatosagokkal;

10.3. a Kat.-bol adodé feladatkorét gyakorolva részt vesz a Kritikus szervezetek
beazonositasaban, feliigyeletében; a polgari veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi és
biztonsagi igazgatasban;

10.4. gyeleti és miiveletiranyitasi rendszer mikddtetésével végzi a feladatkdrébe tartozo
eseményekkel kapcsolatos informaciok gylijtését és aktivizalja a felszamolashoz
sziikséges erdket, eszkozoket;

10.5. készenléti hivatasos szervei utjan végzi a tlizoltast, a miiszaki mentést, a lakossag
veédelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

10.6. iranyitja az dnkormanyzati, a 1étesitményi tiizoltésagok, valamint az onkéntes t{izolto
egyesiiletek részvételét a tlizoltasban, miiszaki mentésben, tovabba varmegyel
miiveletiranyitsi tevékenységet végez;

10.7. koordinalja a sziikségellatds megszervezésével ¢és elvégzésével kapcsolatos
tevékenységet a nem rendszeres hulladékszallitas kozszolgaltatas vonatkozasaban;

10.8. a veszélyes, nuklearis és radioaktiv anyagokkal, valamint kritikus szervezetek
mikodésével kapcsolatos események kezelésével Osszefiiggésben Katasztrofavédelmi
Mobil Labor egységet (KML) és kritikus infrastruktura bevetési egységet (KIBE),
tovabba az esetleges kovetkezmények kezelésére, a beavatkozas koordinacidjara
sziikség szerint operativ torzset miikddtet;

10.9. tavkozlési, miiveletiranyitasi, informatikai, valamint mér6-, érzékeld-, lakossagriaszto-
rendszereket tart fenn/mikodtet;

10.10. feladatai ellatdsdhoz az ingatlaniigyi hatosagtdl a szamitdogépes ingatlan-nyilvantartasi
rendszerbdl adatot kér;

10.11. szakmai koordinaciot biztosit és szakmai iranymutatast ny(jt a katasztrofak elleni
védekezéssel Osszefliggésben a polgarmester altal kijeldlt kozbiztonsagi referensek
miikddése, felkészitése, képzése tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa
¢és veszélyhelyzeti tajékoztatasa tekintetében;

10.12. a torvény altal meghatarozott esetekben kotelezést, birsagot és helyszini birsagot szab
ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozo szervtdl adatot igényel,

10.13. feladatainak ellatdsa soran egyiittmikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mas allami és oOnkormanyzati szervekkel, a tdrsadalmi és
gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel, azok
szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, a médiaval;

10.14. egyiittmikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel €s a biztonsagot
szolgald mas hatosagokkal;

10.15. egyiittmiikodik a varmegyei, jarasi, helyi és lizemi Onkéntes és kotelezett polgari
védelmi szervekkel, valamint 6nkéntes mentészervezetekkel;

10.16. biztositia a Somogy varmegyei hivatasos katasztrofavédelmi szervek miikodési
feltételeit, a sziikséges felszereléseket, technikai eszkozoket, €s anyagokat;
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10.17. nemzetkozi szerzOdések alapjan széleskorii kapcsolatot tart fenn és egyiittmiikodik a
varmegyével hataros szomszédos orszag azonos szintli katasztrofavédelmi szerveivel és
szervezeteivel;

10.18. biztositja a nyomozotiszti feladatok ellatasat.

Az Igazgatdsag vezetésének és iranyitasanak alapja — a rendvédelmi feladatokat ellato szervek

hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol szo6l6 2015. évi XLIL. térvény 2. § 26. pontja

alapjan — a szolgalati eldljaroi és a szakmai eldljardi rendszer. Az lgazgatosag iranyitasi rend;jét
az 1. figgelék tartalmazza.

Szolgalati eldljaro a hivatasos allomany tagjaval szemben a magasabb szolgalati beosztasanal

fogva utasitas, parancs kiadasara vagy munkaltatoi jogkor gyakorlasara jogosult személy.

A szakmai eldljaré a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkorrel felruhazott személy. Szakiranyitasi

jogkorét csak a szakteriiletet érintd korben, kizardlag a jogszabalyok, a kozjogi

szervezetszabalyozod eszk6zok, a bels6 normak, valamint a szolgalati eldljard dontésének
keretein beliil, azokkal dsszhangban gyakorolhatja.

A Szabalyzat alkalmazésa szempontjabol a szakmai iranyitas (a tovabbiakban: szakiranyitas) az

ehhez sajat szakfeladata vonatkozasaban iranyitasi jogkorrel rendelkez6 vezet$ vagy szervezeti

elem azon tevékenysége, amely magaban foglalja — az egyedi hatosagi tigyek kivételével — az
adott szakteriiletre vonatkozo egyedi dontések és belsd normak eldkészitésének altalanos
szakmai tamogatasat, az iranyitott szervezeti elem vagy helyi szerv dontéseinek Sszakmai
szempontu feliilvizsgalatat, tovabba jogszabaly, bels6 norma vagy ezek alapjan a szakmai
eloljaro altal meghatarozott esetekben azok jovahagyasanak elkészitését, valamint az adott
szakteriilet tevékenységének ellenOrzését, elemzését, értékelését, a szakmai feladat
végrehajtasanak megszervezését és az erre vonatkozd belsd norma kiadasat, illetve annak
elokészitését. A belsé normék kibocsatasanak rendjérél a mindenkor hatalyos Normaalkotasi

Szabalyzat rendelkezik.

Az Igazgatosagot az igazgaté iranyitja, vezeti és képviseli. Allomanyilletékes parancsnok, aki

jogszabalyban meghatarozott munkaltatoi jogkort gyakorol.

Az igazgatot tavolléte esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgato kizardlagos hataskorébe utalt

igyek kivételével — az igazgatohelyettes helyettesiti. Kettejiikk egyideji tavolléte esetén a

helyettesitésb6l adodo feladatokat a gazdasagi igazgatohelyettes latja el.

Az igazgatohelyettesek az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a kozjogi

szervezetszabalyozo eszk6zok altal meghatarozott keretek kozott onallo feleldsséggel vezetik a

kozvetlen alarendeltségiikbe tartozo igazgatdsagi szervezeti elemeket, iranyitjak az alarendelt

szervek mikodését.

A kirendeltségvezetdk az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a kdzjogi

szervezetszabalyozo eszkdzok altal meghatarozott keretek kozott 6nalld feleldsséggel vezetik a

kozvetlen alarendeltségiikbe tartozd szervezeti elemeket, iranyitjdk az alarendelt szervek

mitkddését.
1.3.  Feladatok megoszlisa a szervezeti elemek kozott

Az Igazgatosag szervei az iranyitasi és vezetési feladataiknak megfeleléen elkiiloniilt szakmai
¢és funkcionalis szervezeti elemekre tagozodnak. A helyi szervek alatt a KvK-kat és a HTP-ket
kell érteni. A szervezeti elem a Szabalyzat alkalmazasa szempontjabol dnallonak tekinthetd, ha
az igazgatd, illetve az igazgatohelyettesek kozvetlen alarendeltségében mikodik. Az
Igazgatdsag szervezeti felépitését az Szabalyzat 2. szamu fliggeléke tartalmazza.

Az igazgatod, illetve az igazgatOhelyettesek — az alarendeltségiikbe tartozé szervezeti elemeket
érint6 korben — munkacsoportokat hozhatnak 1étre és vezethetnek, illetve — amennyiben a
feladat-végrehajtas megkivanja — azokba kiviilallo szerveket és személyeket vonhatnak be. E
szervezetek szervezeti felépitését, miikddésiik szabalyait, iranyitasi és alarendeltségi viszonyait
létrehozasukkor belsé normaban kell megallapitani.

. A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket a Szabalyzat, az egyes szervezeti
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elemeken beliili feladatok megoszlasat az iigyrendek tartalmazzak. Ugyrend készitésére a
Szabalyzat 292. pontjaban meghatarozott szervezeti elemek kotelezettek.

A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait bels6 normak
tartalmazzak.

Az Igazgatosag legfontosabb feladatait és szervezeti adatait — az allamhaztartasrol szol6 2011.
évi CXCV. torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)
bekezdése alapjan — a Somogy Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag Alapitd Okirata (4.
fiiggelék) tartalmazza.

Az Igazgatosag részletes szervezeti felépitését a szervezési allomanytablazat tartalmazza.
Onallo allomanytéblaval az Igazgatosig vonatkozisdban az igazgatd, mint allomanyilletékes
parancsnok rendelkezik. A szervezeti elemek vezet6i — tajékoztato jelleggel — allomanytablazat
kivonattal rendelkezhetnek.

Il.  FEJEZET
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

Az Igazgatosag valamennyi vezetd beosztasi munkatarsa:

25.1. felelos az altala vezetett szervezet, illetve iranyitdsa vagy szakiranyitasa alatt allo
szervezeti elemek tevékenységéért, azok torvényes és szakszerli miikodéséért, tovabba
kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a feladatok
végrehajtasaért;

25.2. gondoskodik a szervezetére vonatkozd rendelkezések érvényesitésérél, a szakteriileti
feladatok végrehajtasarol és ellendrzésérol, a jelentési kotelezettségek teljesitésérol;

25.3. tevékenysége soran érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjanak és az
Igazgatosag féléves munkatervének célkitiizéseit, gondoskodik arr6l, hogy azokkal a
beosztott személyi allomany is azonosuljon;

25.4. a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellendrzési és feliigyeleti tevékenységének
szabalyairdl sz6l6 mindenkor hatdlyos fbigazgatdi intézkedésben (a tovabbiakban:
Ellendrzési Szabalyzat) eldirt eljarasi rend betartasaval belso ellendrzés keretében vezet6i
ellendrzést végez, illetve végeztet;

25.5. gyakorolja — a kozvetleniil alarendeltségébe tartozo vezetdkon keresztiil — a hataskorébe
utalt igyekben és feladatkorokben a vezetdi, iranyitdi és szakiranyitoi jogkoroket olyan
moédon, hogy az éaltala adott utasitasok, azok cimzettjei, a végrehajtas hataridoi és
felelosei egyértelmiien megallapithatok legyenek;

25.6. indokolt esetben kezdeményezi norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil
helyezését, részt vesz a Kkatasztrofavédelmet érintd jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok kidolgozasaban, véleményezésében, deregulacios céli
feliilvizsgalataban;

25.7. a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsd normak
elokészitésérol, kiadasarol, idoszakonkénti feliilvizsgalatardl, modositasardl, illetve a
deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérdl;

25.8. kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo szervezetet,
részt vesz a személyi allomany képzésének és tovabbképzésének megszervezésében;

25.9. részt vesz a teriileti szintli katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek kialakitasaban,
nemzetkdzi kapcsolataiban;

25.10. biztositja az informatikai rendszerek biztonsagat, az adatkezelés torvényességét, az
ligykezelési és a mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi
balesetek megel6zését, a munka-, a tiiz- és a kornyezetvédelmi eldirasok érvényesiilését;

25.11. kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt tigykordkben;

25.12. kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallasti vezetdivel, intézkedéseket tesz az
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egylittmiikodés fejlesztése érdekében;

25.13.figyelemmel kiséri a hazai és nemzetk6zi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarol, eldsegiti beosztottai ez iranyl tevékenységét;

25.14. gondoskodik a szakteriiletét érinté adatok folyamatos elemzésérol és értékelésérdl, az
informaciok felhasznalasarol,

25.15. megteszi a sziikséges intézkedéseket a miikodési feltételek biztositasa, az eszkozok
ésszerl, takarékos hasznalata érdekében.

25.16. szakteriilete vonatkozasaban felelés a belsé kontrollrendszer miikodtetéséért;

25.17. szakteriilete vonatkozéasdban biztositja a személyes adatok védelmét és a kozérdekii
adatok nyilvanossagat.

111.FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG VEZETOI ALLOMANYA

I11.1. Az igazgato

Az igazgatdo a BM OKF féigazgatoja (a tovabbiakban: foigazgatd) kozvetlen alarendeltségében
végzi feladatait. Az igazgato szolgalati eloljaroja az 1gazgatosag teljes személyi allomanyanak.
Az igazgato egy személyben jogosult képviselni az Igazgatosagot. Képviseleti joga korlatlan,
minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben részletezett

feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, kozvetlen utasitési,

ellenérzési, hatosagi és szakhatosagi jogkort gyakorol. Vezeti az Igazgatosagot, iranyitja a helyi
szervek milkodését, tevékenységét, szervezi a féigazgatd altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egylittmiikodik a tarsszervekkel.

A foigazgatd kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével az

Igazgatosag teljes allomanya tekintetében gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgatohelyettes, a gazdasagi

igazgatohelyettes, az ellendrzési szolgalatvezetd, a human szolgalatvezetd, a hivatalvezet6 és a

katasztrofavédelmi kirendeltségvezetok.

Feladat- és hataskorében eljarva:

31.1. iranyitja és ellenérzi az Igazgatosag tevékenységét;

31.2. gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti ¢és
koltségvetési jogkort;

31.3. felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a féigazgato részére;

31.4. javaslatot tesz a fbigazgatd részére a Kkatasztrofavédelemre vonatkozd miikodési
eloirasok, a szakmai informacids- és hirrendszer, tovabba a katasztréfavédelmi
felkészités és felvilagositas, tajékoztatas és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének és elveinek szabalyozasara;

31.5. ellatja az Igazgatosag katasztrofavédelmi képzésének iranyitasat;

31.6. miikodteti az ligyeleti és miiveletiranyitasi rendszert;

31.7. intézkedéseket foganatosit arra az idGszakra, amikor okszerlien lehet szamolni olyan
katasztrofa bekovetkezésének valdszinliségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kornyezetet, az élet- és vagyonbiztonsagot, valamint a Kihirdetett
veszélyhelyzet id6szakaban végrehajtandé feladatokra;

31.8. ellatja a kiilonleges jogrendben a hataskorébe utalt feladatokat;

31.9. ellatja a TVB szakmai elndkhelyettesi teenddit, rendszeres idokozonként tajékoztatja a
Somogy Varmegyei Kozgytlést, a TVB-t, a varmegye katasztrofa-, tliz- és polgari
védelmi helyzetérdl, a HTP-k, az 6nkormanyzati és 1étesitményi tiizoltosagok, a tlizoltd
egyesiiletek tlizvédelmi, valamint tlizoltasi és miszaki mentési tevékenységérdl,
tovabba a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek megalakitasanak helyzetérol,
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gyijti és feldolgozza a varmegyét érinté veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos
informaciokat, jelentéseket allit Ossze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az
egyiittmiikodo szerveket, szervezeteket;

kozremiikodik a katasztrofavédelmi informatikai rendszer miikodtetésében, lakossagi
tajékoztatd rendszer mitkddtetésében, valamint a zartrendszerti kommunikacios csatorna
miukodtetésében (a tovabbiakban: Marathon Terra);

kozremiikddik Somogy varmegye polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasagot érintd mozgositasi és a védelmi és biztonsagi
igazgatasi feladatok tervezésében;

kapcsolatot tart az onkormanyzatokkal, onkormanyzati szervekkel, kozremikodik az
onkormanyzati vezetdk, illetve a jarasi hivatalok vezetdinek katasztrofavédelmi
felkészitésében, végzi a lakossag ez iranyu tajékoztatasat, szakmai tdmogatast biztosit a
kozbiztonsagi referensek miikddése, tanfolyamanak szervezése, a képzés, valamint a
vizsga tartalmanak meghatarozasa tekintetében;

megallapitja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard munkakoroket, amelyeket a
3. szamu fiiggelék tartalmaz;

dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben, elkésziti az Igazgatosag Szervezeti
és miikddési szabalyzatat, azt a foigazgato felé jovahagyasra felterjeszti;

jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek ligyrendjét;
foigazgatéi jovahagyasra felterjeszti az Igazgatosag féléves tervdokumentumait,
jovahagyja az Igazgatosag havi és a KvK-k féléves tervokmanyait, valamint az éves
tevékenységet értékeld dsszefoglalo jelentést;

dont az Igazgatdsag szervezeti elemei kozott felmeriilt vitas kérdésekben;

meghatarozza az Igazgatosag sajto- és tajékoztatasi tevékenységének rend;jét;
gondoskodik az Igazgatdsag feladatainak ellatasa érdekében sziikséges adatnyilvantarto
rendszerek mikddtetésérdl;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység torvényességérol,
az adatvédelmi szabalyok betartasarol, az adatvédelmi nyilvantartas vezetésérol, kiadja
az Igazgatosag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatdt, megbizza az Igazgatosag
bels6 adatvédelmi tisztviseldjét a feladat ellatasaval,

gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok érvényre juttatdsardl, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges személyi,
adminisztrativ, fizikai és elektronikai biztonsagi kovetelmények érvényesitésérol,
mindsitési  jogkorok torvényes meghatarozasardl, az Igazgatosdg Biztonsagi
Szabalyzatanak kiadasarol, kinevezi az Igazgatosag biztonsagi vezetdjét;

gondoskodik az Igazgatosag ligyviteli rendszerének kialakitasardl, a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo torvény alapjan felelés az
Igazgatdsag — mint kozfeladatot ellatd szerv — szamara meghatarozott kdvetelmények
teljesitéséért, az iratok szakszerli és biztonsagos megorzésére alkalmas irattar
kialakitasaért és mikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és
személyi feltételek biztositasaért;

jogosult a kartalanitasi és a kartéritési eljaras lefolytatasara, valamint a Kartalanitas és a
kartérités 6sszegének megallapitasara;

gyakorolja az Igazgatosag részére jogszabalyban megallapitott hatdsagi és szakhatdsagi
jogkoroket;

talmunkat, talszolgalatot rendelhet el, a tulszolgalat elrendelés jogosultsagat az
tigyrendekben szabalyozott modon atruhazza;

kialakitja, mitkddteti és folyamatosan fejleszti az Igazgatosag belsé kontrollrendszerét, a
belsd kontrollrendszer keretében felelds a megfeleld kontrollkdrnyezet, az integralt
kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacids és kommunikacios
rendszer, a monitoring rendszer teriileti szintii kialakitasaért, felelds a nyomonkdvetési



32.

31.28.

31.29.

31.30.
31.3L
31.32.
31.33.

31.34.

rendszer kialakitdsaért mukodtetéséért és fejlesztéséért, belsd kontroll koordinator
megbizasara jogosult;

jovahagyja az Igazgatosag ellendrzési terveit, valamint az azok végrehajtasarol szo6lo
jelentéseket, beszamolokat, intézkedik a hibak kijavitasarol;

a hatalyos foigazgatdi intézkedésben foglaltaknak megfeleléen meghatarozza az
Igazgatosag vezetdi forumrendszerét, szakdgi értekezleti rendjét, azok napirendjét, a
berendeltek korét;

a munkabiztonsagi feliigyeld utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsagos munkavégzés feltételeit;

szocialis bizottsagot miikodtet;

Kijel6li a TVB és a HVB-k operativ munkaszervének vezet6jét;

dont, illetve intézkedik azokban az tigyekben, amelyeket jogszabaly, vagy a Szabalyzat
kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont;

gyakorolja a részére jogszabalyban és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben
megallapitott egyéb hataskoroket;

Az Igazgatosag iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkdrében eljarva:

32.1.

32.2.

32.3.

32.4.

32.5.

32.6.

32.7.

32.8.

32.9.

32.10.

32.11.

javaslatot tesz a fOigazgatd részére a katasztrofavédelem miikodését, az Igazgatosag
feladatkorét érintd jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozoknek
megalkotasara;

biztositja az Igazgatosag mukodési feltételeit;

kozremiikodik a katasztrofavédelemmel Osszefiiggd tervezési, szervezési, felkészitési
szakmai kovetelmények kidolgozasaban, végzi a lakossag mentésével kapcsolatos
tervezd, szervezd feladatokat, irdnyitja a kovetkezmények felszamolasara irdnyulod
tevékenységet;

kozremiikodik a katasztrofak varhatd kovetkezményeinek megeldzésére és elharitasara
vonatkozo tervezésben;

kozremiikodik a katasztrofak varhatd kdvetkezményeinek megel6zésére és elharitasara
vonatkozd nemzeti tervezésben;

gondoskodik a Kkiterjedt karesemény, valamint Kkihirdetett veszélyhelyzetben a
végrehajtand6 katasztrofavédelmi feladatok dokumentaciojardl, feliigyeli a teriileti,
telepiilési és munkahelyi veszélyelharitasi tervek elkészitését, gondoskodik a
veszélyelharitasi tervek naprakészen tartasarol;

javaslatot tesz a Kkiterjedt karesemény tényének megallapitasara, tovabba a
katasztréfavédelmi feladatok ellatasa keretében — a jovahagyott teriileti veszélyelharitasi
terv szerint — azonnal intézkedik az emberi élet, a 1étfenntartashoz sziikséges anyagi
javak, a kritikus szervezetek védelme, a lakossag alapvetl ellatasanak biztositasa,
valamint a katasztroéfa kovetkezményeinek lehetd legkisebbre csokkentése érdekében, a
megtett intézkedésekrdl haladéktalanul tajékoztatja a féigazgatot;

kiterjedt karesemény esetén személyesen vagy az altala kijelolt személy minden esetben
a karteriiletre vonul és a helyszinen végzi szakmai feliigyeleti, iranyitdi tevékenységét.
Indokolt esetben, illetdleg veszélyhelyzetben a TVB elndkének utasitasara atveszi az
elharitasi munkalatok iranyitasat;

kozremiikodik a valds kockazatokon alapuld telepiilési katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasaban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint
biztositasat;

gondoskodik a teriileti, a helyi és a telepiilési polgari védelmi és specidlis
mentészervezet 1étrehozasardl, ellatja a polgari védelmi szervezetek 1étrehozasaval és
felkészitésével, ellatasaval és alkalmazasaval, valamint a lakossag és az anyagi javak
mentésével 0sszefiiggd tervezési és szervezési feladatokat;

javaslatot tesz a foigazgatonak a kozponti, illetve teriileti polgéari védelmi
ment6szervezetek riasztasara;
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szakiranyitast gyakorol a kozbiztonsagi referensek miikodésével, tanfolyamanak
szervezésével, a képzéseivel, valamint a vizsga tartalmdnak meghatarozasaval
kapcsolatos tigyekben;

gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miiszaki mentési, polgari védelmi,
valamint a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasarol, szakmai kdvetelményeir6l,
iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és tevékenységét;

mint TVB szakmai elnokhelyettes gondoskodik a HVB-k szakmai elnokhelyetteseinek,
valamint annak a kijelolt személynek szakiranyitasardl, aki veszélyhelyzetben a jarasi
hivatalvezetotol atveszi a helyi katasztrofavédelmi tevékenységek iranyitasat;

feliigyeli a HVB-k katasztrofavédelmi feladatainak végrehajtasat;

miukodteti a Varmegyei Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot;

a kritikus szervezetek védelme feladatrendszerén beliil képviseli a katasztrofavédelmi
szempontrendszer érvényesitését;

végzi veszely-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szintli feladatokat,
feliigyeli a helyi szervek ez iranyl tevékenységét;

egyiittmiikodik a teriileti allamigazgatasi szervek agazati katasztrofavédelmi feladatait
ellatod szervezeti elemeivel;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az egyiittmiikodo
szerveket, szervezeteket;

felelés a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél szolo torvénybdl eredé — fegyveres
Osszelitkozés miatt sziikséges — polgari védelmi feladatok varmegyei szintli
végrehajtasaért;

a polgari védelmi erék alkalmazasa esetén koordinalja a védekezési tevékenységet;
miukodteti az Igazgatdsag informatikai rendszerét, a lakossagi tajékoztatd rendszert;
javaslatot tesz a HTP, katasztrofavédelmi 6rs 1étrehozasara, megsziintetésére;

a helyi szervek utjan ellen6rzi az Onkormanyzati tiizoltdsagok, a Ilétesitményi
tlizoltosagok és a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatokat is ellatd onkéntes tlizoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

ellatja a HTP-k tevékenységének szakiranyitasat és feliigyeletét, figyelemmel kiséri a
Somogy Varmegyei Tiizoltoszovetség milkodését, valamint figyelemmel kiséri és
ellendrzi az onkéntes tizoltod egyesiiletek szakmai munkajat;

gyakorolja az els6fokl hatosagi jogkort a tlizvizsgalati eljarasokban;

javaslatot tesz a féigazgatonak a HTP-k rendkiviili készenléti szolgalata elrendelésére,
valamint az sszevont és ellendrzé gyakorlatok tartasara;

iranyitja az alarendeltségébe tartozd tlizoltd egységek tlizoltasi és miiszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

a KvK-k vezet6jével kapcsolatban az egyéb munkaltatoi jogkoroket gyakorolja;
javaslatot tesz a féigazgatonak az illetékességi teriiletén 1évé KvK-k vezetbinek és
HTP-k parancsnokainak Kinevezésére és felmentésére, valamint egyetértési jogot
gyakorol a 1étesitményi tlizoltosagok vezetdinek kinevezésénél;

jogszabalyban meghatarozott esetekben gyakorolja az iparbiztonsagi hatosag
hataskorébe tartozo hatdsagi hataskoroket;

veégzi illetve a helyi szervek vonatkozasaban szakiranyitja a veszélyesaru-szallitasanak a
kiilén jogszabalyban meghatarozottak szerinti ellendrzését, mikddteti a kapcsolodo
adatbazis-rendszert;

végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezéssel
kapcsolatos feladatokat;

a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi ellatas biztositottsaganak hianyaban vagy a
jogszabalyban meghatarozott eljards eredménytelensége esetén ellatja az ideiglenes
ellatas és a sziikségellatas biztositasaval kapcsolatos feladatokat;
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ellatja a katasztrofak elleni védekezés feladatkorében a Kkritikus szervezetek védelmével
kapcsolatos feladatokat;

az ingatlaniigyi hat6sagtol a szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerb6l adatokat
vesz at;

gondoskodik a kozfoglalkoztatas feltételeinek rendelkezésre allasarol a katasztrofak
elleni védekezésre vald felkésziiléssel, a védekezéssel és a helyreallitdssal dsszefiiggd
katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében;

figyelemmel kiséri a helyi 6nkormanyzatok katasztréfavédelmi, tiizvédelmi, miiszaki
mentési €s tlizoltosaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasaval, felkészitésével
és alkalmazasaval kapcsolatos tevékenységét a lakossag ez iranyu tajékoztatasat.
Szervezi a jarasi hivatalvezet6k katasztrofavédelmi felkészitését;

egylittmikodik a teriileti allamigazgatasi szervek katasztrofavédelmi feladatait ellato
szervezeti egységeivel;

részt vesz a védelmi és biztonsagi feladatokat ellatdo szervek eseménykezelésre valo
felkészitésében;

gondoskodik az [gazgatdsag allomanyanak a védelmi és biztonsagi célu felkészitésérdl;
részt vesz a védelmi és biztonsagi célu felkészitésben és mozgositasban.

33. A nemzetkozi egyiittmitkodéssel kapcsolatos jogkorében:

34.

33.1.
33.2.

33.3.

33.4.

33.5.

kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkozi egylittmiikodésben;

viszonossag alapjan egyiittmiikodik a katasztrofavédelmi /polgari  védelmi,
iparbiztonsagi és tlizvédelmi/ nemzetkozi és multilateralis szervekkel, szervezetekkel,
gondoskodik a hatarmenti katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésérdl, szervezésérol és
az azokon vald részvételrél;

kozremiikodik a katasztrofavédelmi kormanyegyezményekben foglaltak
végrehajtasaban, a regionalis és hatar menti egyiittmiikodéssel Osszefliggd feladatok
végrehajtasaban;

szilkség esetén — fOigazgatdi utasitasra és engedéllyel — biztositja a nemzetkozi
segélyszallitmanyok tovabbitasat, kapcsolatot tart a nemzetkdzi katasztrofavédelmi
szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a kiilonbozé Kkaritativ
szervezeteket

Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

34.1.

34.2.

34.3.

34.4.

34.5.

34.6.

34.7.

34.8.

Az Igazgatdsag éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig szerzodéseket
kothet és kotelezettségeket vallalhat;

gyakorolja a katasztréfavédelem vonatkozasdban az onalléan gazdalkodd koltségvetési
szerv vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik az eldirt pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok ellatasarol;

felelos az Igazgatosag koltségvetési eldiranyzatainak felhasznaldsaért, a sziikségleti
tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések elvégzéséért;

koordinalja az dnkormanyzati tlizoltosagok koltségvetési tervezésével és gazdalkodasuk
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

folyamatosan ellendrzi a célszertiségre is kiterjedéen az 6nkorményzati tlizoltésagok €s
az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek koltségvetési forrasbol szarmazéd pénzeszkozeinek a
felhasznalasat;

kozremiikddik az Onkormdanyzati tiizoltosagok technikai fejlesztésére fordithato
pénzeszkozok felhasznalasaban, a technikai eszk6zok beszerzésében, elosztasaban;
gondoskodik az Igazgatosdg miiszaki, ruhazati, informatikai eszk6zokkel torténd
ellatasarol, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonando
eszk6zok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

a hatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatarozza az iranyitasa ala tartozo szervezetek



35.

36.

37.

38.
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pénziigyi-gazdasagi irdnyitasanak rend;jét;

34.9. kiadja a szervezési allomanytabla-kivonatot, a technikai allomanytabla-kivonatot és a
gépjarmii-nyilvantartasi jegyzék kivonatot;

34.10. felelos a fejezeti kezelésii eldiranyzatok felhasznalasanak rendjérdl sz6l6 BM rendelet
és végrehajtasarol szol6 BM utasitas alapjan az Igazgatosag illetékességi teriiletén
mikodo szervezetek részére a katasztrofavédelmet érintd fejezeti kezelésl
eléiranyzatbol juttatott tamogatasok felhasznalasanak ellendrzéséért.

111.2. Az igazgatohelyettes

Az igazgatdé kozvetlen aldrendeltségében, a jogszabalyokban, kodzjogi szervezetszabalyozd
eszkozokben és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott 6nallo felelosségi korben vezeti
és iranyitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket.

Az igazgatohelyettes az igazgatd altalanos helyettese, szolgalati eldljaroja — a gazdasagi

igazgatohelyettes kivételével — az Igazgatdsag teljes személyi allomanynak, az igazgatot

tavollétében — kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos hataskorébe utalt {igyek
kivételével — teljes hataskorben helyettesiti.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozéasaban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgaté altal atruhazott

jogkoroket.

Az igazgatohelyettes feladata kiilondsen:

38.1. az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek, illetve a KvK-k, a HTP-k
tevékenységének szakiranyitasa, a szervezetek kozotti munka koordinalasa, ellendrzése,
szervezeti elemek kozotti vitas kérdések eldontése, a TVB Operativ Torzse
tevékenységének segitése;

38.2. ahatdsagi tevékenység teriileti szint{i 6sszehangolasa, koordinalasa;

38.3. szabalyozasra vonatkozo javaslatok, intézkedések, a fels6bb szervekhez torténd
eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

38.4. aszakmai bels6 szabalyozok elokészitésének iranyitasa,

38.5. a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak iranyitasa,
feliigyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozd szervezeti elemek kozotti vitas kérdések
eldontése;

38.6. programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak és megvalositasanak iranyitasa;

38.7. az iranyitott szakterliletek vonatkozasaban a munka elosztasa, az ligyintézé szervezeti
elem vagy személy kijelolése, hataridé megallapitasa, a felsdbb szintii, dontést igényld
tigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

38.8. az iranyitasa ala tartozo Szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasa és a sziikséges
informaciokkal rendszeres ellatasa, ellenérzése, valamint a sziikséges informaciokkal
torténd rendszeres ellatasa;

38.9. feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa rendvédelmi és hatosagi szervekkel, dnkormanyzati és civil szervezetekkel,
a TVB-vel és a HVB-k vezetbivel;

38.10. koordinalja az lgazgatosdg €s helyi szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend id6szakaban torténé mitkodésével és felkészitésével
kapcsolatos feladatait;

38.11. ellatja a teriileti tlizmegel6zési bizottsag alelnoki feladatait, kapcsolatot tart a szakmai
szervezetekkel, tovabbképzéseket, konferencidkat, gyakorlatokat szervez, gytjti a
gyakorlati hatoésagi tapasztalatokat, sziikség esetén javaslatot tesz jogszabaly, miiszaki
szabalyozo korrekcidjara;

38.12. elkésziti az Igazgatosag éves tevékenységét értékelo dsszefoglalot;

38.13. az igazgaté felhatalmazasa alapjan az Igazgatosag, illetve az iranyitasa ala tartozo
szervezeti elemek képviselete;



39.

40.

41.

42.

43.
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38.14. tulmunkat, talszolgalatot rendelhet el;

38.15. javaslatot tesz az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek dolgozdinak el6léptetésére,
jutalmazasara, felel6sségre vonasara,

38.16. koordinalja az Igazgatosag szakmai felkészitd és gyakorlatszervezo tevékenységét;

38.17. koordinalja a védekezési tevékenységet, részt vesz az Igazgatdsdg mentési
tevékenységének iranyitasaban;

38.18. kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

I11.3. A gazdasagi igazgatéhelyettes

A gazdasagi igazgatOhelyettes szolgalati eldljaroja az igazgatd. A gazdasagi igazgatohelyettes
szolgalati eloljardja — az igazgatd és az igazgatohelyettes kivételével — a teljes személyi
allomanynak. Az igazgaté és helyettesének egyidejii akadalyoztatasa esetén — kiilon jogszabaly
altal az igazgato kizarélagos hataskorébe utalt tigyek kivételével — a gazdasagi igazgatohelyettes
helyettesiti az igazgatot.

A gazdasagi igazgatohelyettes az igazgatd gazdasagi helyettese, annak kozvetlen

alarendeltségében, a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyzd eszkozokben és e

Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott onallo felelosségi korben vezeti és iranyitja a

kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti elemeket: a Koltségvetési Osztalyt, az

Informatikai Osztalyt és a Miiszaki Osztalyt.

A gazdasagi igazgatohelyettes szakteriiletére vonatkozdéan miikodteti a kockazatkezelési

rendszert, ellatja a szervezeti elemére haruldé — a belsé kontrollrendszerrel és az eseti

ellenbrzésekkel kapcsolatos — feladatokat.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban el6irt, vagy az igazgatd altal atruhazott

jogkoroket.

A gazdasagi igazgatohelyettes feladata kiilonosen:

43.1. az Igazgatdsag és a helyi szervei gazdasagi tevékenységének iranyitasa és ellenérzése;

43.2. az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek tevékenységének irdnyitasa,
szakiranyitasa és ellendrzése;

43.3. szabalyozasra vonatkozod javaslatok, intézkedések, a fels6bb szervekhez torténd
eloterjesztések kidolgozasanak iranyitésa;

43.4. a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasanak iranyitasa,
illetdleg feliigyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek kozotti vitas
kérdések eldontése;

43.5. tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak és megvaldsitasanak iranyitasa;

43.6. az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek vezetinek beszamoltatdsa és a sziikséges
informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

43.7. feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése onkormanyzati, civil szervezetekkel,

43.8. a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben biztositott
munkaltatoi és koltségvetési jogok gyakorlasa;

43.9. talmunka, tilszolgalat elrendelése;

43.10. az altala iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztasa, az ligyintéz6
szervezeti elem vagy személy kijelolése, hataridd megallapitasa, a fels6bb szinti,
dontést igénylo ligyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

43.11. feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése;

43.12. javaslattétel az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek dolgozoinak el6léptetésére,
jutalmazasara, felel6sségre vonasara;

43.13. kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.
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I11.4. A varmegyei féfeliigyelé

44. A varmegyei fofeliigyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy
az igazgatohelyettes altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkordket, valamint az
igazgatohelyettes kozvetlen irdnyitasa alatt — a jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan —
szakiranyitja a varmegyei katasztrofavédelmi szervek szakteriileti tevékenységét.

A varmegyei fofeliigyeld feladata kiilondsen:

45,

46.
47.

45.1.
45.2.

453.
45.4.

455.
45.6.
45.7.
45.8.

45.9.

45.10.
45.11.
45.12.

45.13.

45.14.

45.15.

45.16.

45.17.

45.18.

45.19.

45.20.
45.21.

szakmai eldljaroként a helyi szervek tevékenységének szakiranyitasa, ellenérzése;
katasztrofavédelmi hatosagi osztaly tevékenységének szakiranyitasa és szakmai
feliigyelete a sajat szakteriilete vonatkozasaban;

szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kdzponti szerv részére;

a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, tervezetek véleményezése, javaslat, észrevétel
készitése;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok végrehajtasanak feliigyelete;
a fejlesztési, tervek kialakitasa és megvaldsitasanak iranyitasa;

feladatkorébe tartozo kérdésekben a varmegyei fofeliigyelség, tovabba — felhatalmazas
alapjan — az Igazgatdsag képviselete;

dontés azokban az ligyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illetdleg az igazgatd vagy az
igazgatohelyettes a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség megfeleld szinvonalanak biztositasa;

szakiranyu tovabbképzések szervezése;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztaldsra;

a TVB Operativ Torzse tevékenységének segitése, részvétel az Igazgatosag Operativ
Torzsében;

feladatkorében, illetve az igazgatdhelyettes megbizasa alapjan egylittmiikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, dnkormanyzati, gazdalkodo,
civil szervezetekkel,

folyamatosan vizsgalja és értékeli a szakiranyitasa ala tartozo szervezeti elemek €s helyi
szervek szakmai tevékenységét és az lgazgatosag illetékességi teriiletén tapasztalhatd
tendenciakat, sziikség esetén megteszi a hataskorébe tartozd korrekcids intézkedést,
illetve kezdeményezi azt;

a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes miiveleteket
kovetden eseti miveletelemzés elrendelésére, gondoskodik a miiveleti tapasztalatok
helyi szintli gylijtésérdl és feldolgozasarol;

figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a muveletekr6l késziilt miveletelemzéseket,
jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a hidnyossdgok
megsziintetésére, illetve a tapasztalatok kdzreadasara;

szakteriiletén Osszegzi, elemzi a statisztikai adatokat, tendenciakat, sziikség szerint
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

kozremiikodik a szakteriiletéhez tartozd bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések
Osszeallitasaban, az informacids anyagok elkészitésében;

a szakteriiletéhez tartoz6 miveletek soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé
szabalyozok modositasat kezdeményezi,

kozremuikddik a teriileti tizmegeldzési bizottsag tevékenységében;

kiadményozasi jog gyakorldsa a Szabdalyzat altal meghatarozottak szerint.

111.5. A hivatalvezeto

A hivatalvezet6 az igazgato kdzvetlen alarendeltségében latja el feladatait.
A hivatalvezetd felelés a kozvetlen alarendeltségébe tartozé iigyintézOk tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért.
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48. A hivatalvezetd dont, illetéleg intézkedik az igazgatd altal a hataskorébe utalt {igyekben,
feladata kiilondsen:

49.

48.1.
48.2.

48.3.

48.4.

48.5.

48.6.
48.7.

48.8.

48.9.

48.10.

48.11.

48.12.
48.13.
48.14.
48.15.
48.16.
48.17.

48.18.

48.19.

48.20.

48.21.

48.22.
48.23.
48.24.
48.25.
48.26.

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa;

a Hivatal feladatait meghatarozo rendelkezések végrehajtasanak iranyitasa és
ellendrzése, az Igazgatdsag szervezeti elemei és helyi szervei iigyviteli feladatainak
szakiranyitasa;

a stratégiak kimunkalasara és eldterjesztésére iranyuld munkaban vald kdzremiikddés;
az igazgatd altal meghatarozott feladatok nyilvantartasa és azok végrehajtasanak
folyamatos kontrollja;

teriileti szintli feladatokat ellatd szervezetekkel torténd egyiittmiikodésben valo
részvétel;

a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében iigyfélszolgalat mikodtetése;
a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése céljabol az Igazgatosag rendezvényeinek szervezése,
ezzel 6sszefliggd protokoll feladatok végrehajtasa;

az Igazgatdsdg a sajtdé és kommunikécios tevékenység szervezése, irdnyitasa és
feliigyelete;

szakteriiletét illetGen, a feladatkorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas alapjan — az
Igazgatdsag képviselete;

a szabalyozasi koncepciok, utasitasok, jelentések, eldterjesztések kidolgozasanak
iranyitasa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak feliigyelete,
a szervezeti elemek kozotti koordinacid végzése;

a nemzetkozi kapcsolattartassal és egylittmiikddéssel kapcsolatos feladatok biztositasa;
tervek kialakitasanak és megvalositasanak 6sszehangolasa;

az ligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket az [gazgatd a hataskorébe utalt;

a jogi és jogi képviseletet igénylo feladatok iranyitasa és feliigyelete;

az Igazgatosagra érkezo iratok feldolgozasanak, tovabbitasanak, az iigyviteli munka
ellatasanak iranyitasa;

biztonsagi vezetOként a mindsitett adatokkal kapcsolatban a titokvédelmi eléirasok
betartasanak rendszeres ellenOrzése;

iigyirat-kezelési feladatok feliigyelete, az Igazgatdsdg mindsitett és nyilt adatvédelmi és
tgyirat-kezelési tevékenységének szervezése;

az igazgatd hivatali programjainak szervezése, azok alakuldsanak ¢és a
megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasa, a vezet6i tavollétre, szabadsagra
vonatkoz6 informéciok egyeztetése a Féigazgatoi Titkarsaggal,

a kozvetlen alarendeltségébe tartozo iigyintézok szakmai felkésziiltsége szinvonalanak
folyamatos szinten tartasara, a helyi szervek szakiranyGl tovabbképzésének
kezdeményezése;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a hivatali szakteriilethez tartozo feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;
javaslatot tesz a Hivatal 1étszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;
javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

I11.6. A szolgalatvezeto

A szolgalatvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint jelen
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt irdnyitja az
alarendeltségébe tartozod allomany munkajat és az lgazgatdsag ellenérzési vagy human
tevékenységét. Felelos a vezetése alatt allok tevékenységének koordindlaséért, a munka



50.

51.

52
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szervezéséért, a hataridok betartasaért.

A szolgalatvezet6 feladata kiilondsen:

50.1. akdzvetlen alarendeltségébe tartozo allomany feladatkoreinek megallapitasa, iranyitasa,
az alarendelt allomany folyamatos beszamoltatasa és a sziikséges informéaciokkal
torténo rendszeresen ellatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, ellenérzése;

50.2. az alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalésa;

50.3. a feladatkorébe tartozd iigyekben elbterjesztések, jogszabalyok tervezetének
véleményezése, tovabbd az egységes végrehajtds érdekében sziikséges javaslatok
szakmai tervezeteinek kialakitasa;

50.4. Dbels6 normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

50.5. azligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

50.6. az alarendelt allomany feladatait meghatarozoé rendelkezések végrehajtasanak iranyitasa
és ellenorzése;

50.7. szakteriiletét illetéen a szolgalat feladatkorébe tartozod kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az Igazgatdsag képviselete;

50.8. dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket az igazgato a hataskorébe utalt;

50.9. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

50.10. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

50.11. szakteriilete vonatkozasaban a szervezeti elemek és a helyi szervek tevékenységének
szakiranyitasa;

50.12. a szervezeti elemek és a helyi szervek szakiranyt tovabbképzésének kezdeményezése;

50.13. szakteriilete vonatkozasaban, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése, tarsszervekkel, Onkormanyzati, civil
szervezetekkel,

50.14. az tgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim elGirdsok betartasanak és betartatasanak
rendszeres ellenOrzése;

50.15. kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

111.6.1. Az elleno6rzési szolgalatvezeto

Az ellendrzési szolgalatvezetd — a jogszabalyok é€s kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok,
valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgat6 kozvetlen iranyitasa alatt felelds az
Ellendrzési Szolgalat mitkkodésének szabalyszerliségéért, az irdnyitasi és feliigyeleti jogkdrben
végrehajtott, valamint a revizios ellendrzések soran a hianyossagok feltarasaért, a hianyossagok
felszamolasara az ellenérzott szervezet vezetdje altal készitett intézkedési tervben foglalt
feladatok végrehajtasanak nyomon kovetéséért. A belsd ellenérzési rendszer, valamint az
iranyitasi és feliigyeleti jogkdrbél adodo ellendrzési rendszer miikddtetéséért, a feladatok
hataridében torténd teljesitéséért. A kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért.

. Az Ellen6rzési Szolgalat vezetdje az Igazgatosag belso ellendrzési vezetdje.
53.

Az ellenérzési szolgalatvezetd feladata kiilondsen:

53.1. az Igazgatosag szervezeti elemeinek, valamint, a helyi és a feligyelt szervek
tevékenységeének ellendrzése, az ellendrzési tevékenység szakiranyitasa;

53.2. az Ellen6rzési Szolgalat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be az
Igazgat6sag valamennyi szervezeti elemétdl és szervezeti elemétol;

53.3. aKvK-kon 1év6 ellenérzési kapesolattartok munkajanak koordinalasa;

53.4. a feladatkorébe tartozod {igyekben igazgatdsagi normatervezetek kidolgozasa, az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

53.5. egylttmilkodés az lgazgatosag szervezeti elemeivel a kiilsé ellenérzések
koordinalasaban;



54.

55

56.

53.6.
53.7.
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kidolgozza, és sziikség szerint aktualizalja az Igazgatosag belso ellendrzési kézikonyvét;
Osszeallitja az Igazgatosadg kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves belso
ellendrzési terveit.

111.6.2. A human szolgalatvezet6

A human szolgalatvezet6 — a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyzo eszkozok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatdé kozvetlen alarendeltségében latja el
feladatat, felel6s az Igazgatosag humanpolitikajanak kialakitasaért, iranyitja annak személyiigyi
tevékenységét. Felelos a Human Szolgalat miikodéséért és a feladatkorébe tartozo feladatok
hataridében torténd teljesitéséért.

. Végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis jellegli dontésekre,

ellatja az Igazgatosagon miikddd Szocialis Bizottsag titkari feladatait.
A human szolgalatvezetd dont, illetdleg intézkedik az igazgatd altal a hataskorébe utalt
iigyekben, feladata kiilondsen:

56.1.

56.2.
56.3.
56.4.
56.5.
56.6.

56.7.
56.8.

56.9.

56.10.
56.11.

56.12.

56.13.

56.14.

gondoskodni a hivatasos allomanyba keriilék palyaztatasaval, kivalasztasaval,
Kinevezésével, képzésével, tovabbképzésével, valamint az allomanyban 1év6k szolgalati
viszonyat érintd munkaltatoi intézkedések eldkészitésével, szervezésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasarol;

gondoskodni az lgazgatosag mitkodtetéséhez, fejlesztéséhez sziikséges vezetdi allomany
utanpotlasanak tervezésérol, biztositasarol;

gondoskodni a hivatasos, és a rendvédelmi alkalmazotti viszonyban allo allomany
elémenetelének biztositasaval osszefliggd személyiigyi igazgatasi feladatok végzésérol,
végrehajtani az allomanyban 1évok és a hivatidsos allomanybdl nyugallomanyba
helyezettekkel kapcsolatos szocidlis és kegyeleti intézkedéseket;

koordinalni, szervezni és ellendrizni a személyi allomany szolgalatellatashoz sziikséges
egészségi-, pszichikai-, fizikai kovetelményeknek valdo megfelelést;

feliigyelni a fegyelmi eljarasok lefolytatasat;

napra készen tartani a személyi allomany nyilvantartasi és fogyaték anyagait;
végrehajtani az érintett személyi allomany vagyonnyilatkozat tételével, valamint
nemzetbiztonsagi  ellendrzésének kezdeményezésével kapcsolatos —személyiigyi
feladatokat;

a szolgalati panaszokat elbiralasra felterjeszteni, javaslatot tenni azok megoldasara;
egylittmiikodni az érdekképviseleti szervekkel;

figyelemmel kisérni a szakteriileti bels6 szabalyozok jogszabalyi megfeleloségét,
hatalyossagat, véleményezni azok tervezeteit;

feliigyelni az esélyegyenl6ségi referensi és szocialis bizottsag titkari feladatok
végrehajtasat;

a munkabiztonsagi feliigyelon keresztiil biztositani az Igazgatdsag egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat;
egylittmiikodni a gazdasagi-igazgatohelyettesi szervezettel a szakteriiletet érintd
adatszolgaltatasi és tervezési feladatok végrehajtasaban.



57.

58.

59.

60.
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111.7. Az osztalyvezetd

Az osztalyvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint jelen

Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd, az igazgatOhelyettes utasitasainak megfeleléen

vezeti €s iranyitja az osztadly munkajat, abban kozvetleniil részt vesz. Felelds annak

miikodéséért, és a feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Az osztalyvezet6 feladata kiilondsen:

58.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok feladatkorének megallapitasa a munka
aranyos elosztasaval, az ugyintéz6k folyamatos beszamoltatasa, a sziikséges
informaciokkal torténé rendszeres ellatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése ¢és
ellenbrzése;

58.2. az clintézend6 {igyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendé szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

58.3. az ugyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozd tligyek
kiadmanyozasa, a felsobb szintii dontést igénylo iigyek felterjesztése;

58.4. az osztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig az Igazgatdsag képviselete;

58.5. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartisa és
fejlesztése allami, dnkormanyzati és civil szervezetekkel,

58.6. javaslattétel az osztaly dolgozoinak elismerésére, elmarasztalasara;

58.7. a feladatkorébe tartozd iigyekben eldterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

58.8. kozremiikodés a szakteriilete fejlesztésére koncepciok kidolgozasaban;

58.9. a szakteriiletét érint0 bels6 normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak
kezdeményezése;

58.10. dontés azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgatdhelyettes a
hataskorébe utaltak;

58.11. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa, szakiranyt
tovabbképzések kezdeményezése;

58.12. kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

IV. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

V.1 Kiemelt féel6add, féeléado, eloadd, iigyeletvezetd, rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott (C)

A kiemelt féeléado, féeldado, eldado, ligyeletvezetd és rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (C)
(a tovabbiakban e fejezetben: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a szervezeti elem tigyrendjében,
és a munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo iigyeket.

A foglalkoztatott szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzoknek
megfelelden, hataridében ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezet6 altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott a vezetdjét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szobeli
jelentés forméjaban tajékoztatja az ligyben folytatott targyaldsrol, szdébeli megallapodasrol,
egyeztetésrol.

A foglalkoztatott vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakori leirasaban vagy eseti vezet6i dontés alapjan, ligyintéz6i feladatai
mellett.
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64.1. ideiglenesen vagy akar allando jelleggel — vezetdjének feliigyelete mellett — szervezi és
iranyitja az azonos munkateriileten dolgozok (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

64.2. az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézok szamara a folyamatos konzultacio lehetdségét;

64.3. a csoport ligyeiben személyesen referdl vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek tligyintézdjével, féeldadojaval,

64.4. a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

64.5. ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.

V.2 Referens, segédeléadd, technikus, ligyintézd, rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott (A-B)

Referens, segédeldado, technikus, ligyintéz6 rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B) (a
tovabbiakban e fejezetben: foglalkoztatott) szakszerien, a jogszabalyoknak ¢és a kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzoknek megfeleléen, hataridében ellatja a részére meghatarozott,
illetve a vezeto altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal
kiadott adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval.

A foglalkoztatott ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor gyakorloja
megbizza.

V. FEJEZET
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA
V.1. A kirendeltségvezet6

A kirendeltségvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint jelen
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitdsa alatt vezeti a KvK-t,
szolgalati eloljardja az alarendeltségébe tartozoknak, felels a feladatkdrébe tartozo feladatok
hatarid6ében torténd teljesitéséért.

A jogszabéalyokban, valamint a koOzjogi szervezetszabalyozd eszk6zokben részletezett

feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, kozvetlen utasitasi,

ellenérzési és meghatarozott hatosagi tigyekben hatdsagi jogkort gyakorol, vezeti a KvK-t,
iranyitja az aldrendelt szervek miikodését, tevékenységét, szervezi az igazgatd altal
meghatarozott feladatok végrehajtasat, egyiittmiikodik a tarsszervekkel.

Gyakorolja szakteriiletei vonatkozasdban a jogszabalyban elGirt, vagy az igazgato altal

atruhazott jogkoroket.

A KvK illetékességi teriiletére vonatkozodan képviseli az Igazgatdsagot, az igazgatd eldzetes

engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A kirendeltségvezetd feladata kiilondsen:

73.1. irényitja és koordinalja a vezetése ala tartozd feliigyeld, tlizoltoparancsnok, a Hatdsagi
Osztaly és a kozvetlen alarendeltségében 1évé {ligyintézd munkajat, folyamatosan
tajékoztatja, beszamoltatja €s a sziikséges informéaciokkal rendszeresen ellatja oket;

73.2. egy személyben jogosult képviselni a KvK-t. Képviseleti joga korlatlan, minden
szervezési €s szakmai teriiletre kiterjed;

73.3. a feladatkorébe tartozo iigyekben eloterjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;
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73.4.  helyi szintii fejlesztési koncepcidk kidolgozasa;

73.5.  Dbels6 normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

73.6. az ligyintézés szakszeriiségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

73.7. dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket az igazgatd a hataskorébe utalt;

73.8. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

73.9. javaslattétel a KvK 1étszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

73.10. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

73.11. a HTP tevékenységének szakiranyitasa;

73.12. a teriiletén miik6d6 onkormanyzati tiizoltosagok tevékenységének szakmai feliigyelete,

73.13. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése a helyi allami, dnkormanyzati és civil szervezetekkel,

73.14. az iigyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irdsok betartdsanak és betartatasanak
rendszeres ellenérzése;

73.15. az Igazgatd felé szakmai el6terjesztések kidolgozasa;

73.16. a kiilonleges jogrendi helyi szintli katasztrofavédelmi feladatok végzése, a HVB-k
elndkhelyettesi feladatainak ellatasa;

73.17. a helyi szinti adatkezelési és ligyviteli feladatok szervezése, ellendrzése;

73.18. kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

Ellatja a KvK-ra harulo — a belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos és az eseti ellenérzésekkel
kapcsolatos — feladatokat.

A KvK illetékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel értekezletek 6sszehivasaval, munkajukat segiti, szervezi rendszeres képzésiiket.
Szakmai segitséget nyujt a KvK illetékességi teriiletén mikodé HVB munkéjdhoz, felkérésre
el6terjesztéseket, beszamolokat készit a HVB iilésekre.

Koteles vonulni a részére jogszabalyban és bels6 normaban meghatarozott karesethez, illetve
minden olyan eseményhez, amire az igazgato, vagy az igazgatohelyettes kozvetleniil utasitja.

V.2. A feliigyelé

A feliigyel6 szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy a
kirendeltségvezetd altal atruhdzott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket, valamint végzi a
feliigyeloi tevékenységet.

A feliigyel6 feladata kiilonosen:

79.1. aszakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, szakfeliigyelete;

79.2. ajogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zok végrehajtasanak feliigyelete,
tovabba a szakfeliigyelete ala tartozok tevékenységének sszehangolasa;

79.3. a feliigyelete ala tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok folyamatos
biztositasa;

79.4. feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;

79.5. folyamatos kapcsolattartas a varmegyei fofeliigyeldvel,

79.6. javaslattétel a szakteriiletén kdzremiikodok elismerésére, elmarasztalasara;

79.7.  szakiranyu tovabbképzések szervezése;

79.8. feladatkorében, illetve a kirendeltségvezetd megbizasa alapjan egyiittmikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, Onkormanyzati, civil
szervezetek megfeleld szintli képviseldivel;

79.9. kozremiikddik a szakteriiletéhez tartozd varmegyei fofeliigyeldé szakmai feladatainak
végrehajtasaban;

79.10. egylttmikdodik a tobbi feliigyeldvel,

79.11. folyamatosan vizsgalja és értékeli a KvK szakteriiletéhez tartozé szakmai tevékenységét
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és a KvK illetékességi teriiletén tapasztalhaté tendencidkat, sziikség esetén intézkedést
kezdeményez;

79.12. a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes miveleteket
kovetOen eseti milveleti-elemzés elkészitésének elrendelésére;

79.13. szakteriiletén figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a miiveletekrol késziilt miiveleti-
elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a hianyossagok
megsziintetésére, illetve azok kozreadasara;

79.14. Osszegzi, elemzi a statisztikai adatokat, sziikség szerint javaslatot tesz tovabbi
intézkedésekre;

79.15. kozremiikodik a bekdvetkezett szakteriiletéhez tartozd eseményekrél szold jelentések
Osszeallitasaban, az informacios anyagok készitésében;

79.16. a szakteriiletéhez tartozd miiveletek soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsd
szabalyozok modositasat kezdeményezi,

79.17. folyamatosan vizsgalja a kitiizott teljesitménycélok teljesiilését, havonta értékeli azt, és
megteszi az esetlegesen sziikséges hataskorébe tartozo korrekcios intézkedéseket;

79.18. figyelemmel kiséri a koltséghatékonysagot, folyamatosan elemzi azt, és torekszik az
er6forrasok minél hatékonyabb alkalmazasara;

79.19. a szakteriiletéhez kapcsolodo kareseti helyszini szemle tevékenységet végez.

V.3. A tiizoltoparancsnok

Vezeti a HTP-t, ellenérzi a HTP miikddési teriiletén 1évé dnkormanyzati, 1étesitményi tiizolto-
parancsnoksagok és az egylittmiikodési megallapodas alapjan egylittmiikod6é Onkéntes tlizoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét.

Szolgalati eldljaroja a HTP személyi allomanyanak.

A tlizoltoparancsnok oOnalléan jogosult képviselni a HTP-t. Képviseleti joga a tlizoltosag

miikddése tekintetében minden szervezési és szakmai teriiletre kiterjed. Az igazgatd eldzetes

engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

Felelés a tlizoltasra és a miszaki mentésre vonatkozo kozjogi szervezetszabalyozo

eszkdzokben, valamint a belsd normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

Felelés a HTP szolgalatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgalatellatasért.

A jogszabalyokban, valamint a koOzjogi szervezetszabalyozd eszkozokben részletezett

feladatkorokben az ott meghatdrozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, kozvetlen utasitasi,

ellendrzési jogkort gyakorol, vezeti a HTP-t, iranyitja az alarendelt szervek (katasztréfavédelmi
ors) mukddeését, tevékenységét, szervezi a kirendeltségvezetd altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egyiittmiikodik az azonos szintl tarsszervekkel.

A tlizoltoparancsnok feladata kiilonosen:

86.1. a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, tovabba a belsd
rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

86.2. kozvetlen alarendeltségébe tartozo beosztottak vezetése, folyamatos beszamoltatasa és a
sziilkséges informaciokkal torténd rendszeresen ellatdsa, munkéjuk figyelemmel
kisérése;

86.3. az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tdjékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa, folyamatos beszamoltatasa és a sziikséges informaciokkal torténd
rendszeresen ellatésa,;

86.4. a feladatkorébe tartozo kérdésekben a HTP képviselete;

86.5. dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a kirendeltségvezetd a
hataskorébe utalt;

86.6. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartidsanak, emelkedésének
biztositasa;

86.7. szervezi, végzi a HTP képzési feladatait;
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86.8. a tiizoltoparancsnok a szolgalat-parancsnokokon keresztiil, illetve kozvetleniil végzi,
iranyitja, felliigyeli és ellenérzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatarozott
napirend betartasat. A kiképzés részeként felligyeli a hivatasos tlizoltok szakmai
versenyfelkészitését, és biztositja a felkésziilés feltételeit. Ellendrzi a személyi allomany
felkésziiltségét;

86.9. javaslattétel a HTP Iétszdm-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

86.10. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

86.11. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartisa és
fejlesztése helyi allami, 6nkormanyzati és civil szervezetekkel;

86.12. a HTP miikddési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel;

86.13. iranyitja az eszkdz karbantartasi feladatokat;

86.14. feliigyeli a HTP miikodési teriiletén vele egyiittmiikodési megallapodasban allo
onkéntes tlzolto egyesiiletek szakmai tevékenységét, ellendrzi azok gazdalkodasat az
allami forrasok felhasznalasa tekintetében;

86.15. feliigyeli a miikodési teriiletén 1év6 1étesitményi tlizolto-parancsnoksagok szakmai
tevékenységét;

86.16. helyi szinten kozremiikddik a polgari védelmi szerevetek szervezési, tervezési
feladataiban;

86.17. kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak tevékenységét;

86.18. kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

86.19. koteles vonulni a részére jogszabalyban és belsé normaban meghatarozott karesethez,
illetve minden olyan eseményhez, amire a kirendeltségvezetd kozvetlentil utasitja.

VI.  FEJEZET ]
A HELYI SZERVEK BEOSZTOTTI ALLOMANYA
VIL.1. A tiizoltéparancsnok-helyettes

Szolgalati el6ljardja — a tiizoltoparancsnok kivételével —a HTP teljes személyi allomanynak.

Ellatja a HTP mtkddési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat, amelyek

megvalosulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgari védelmi

feliigyel6vel.

A tiizoltoparancsnok-helyettes feladata kiilondsen:

89.1. ajogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, tovabba a belsd
rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

89.2. kozvetlen alarendeltségébe tartozo beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa és
a sziikséges informaciokkal rendszeresen ellatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

89.3. az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatisa, munkajuk

koordinalasa;

89.4. dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a hataskorébe
utalt;

89.5. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositasa;

89.6. kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi referensekkel;

89.7. kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

89.8. végzi a HTP szolgalatszervezését, felel a zavartalan szolgalatellatasért;

Feladat- és hataskore — a tlizoltoparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
tiizoltoparancsnok feladat- és hataskorével.

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, egyéb szabalyzokban, a
KvK tigyrendjében, valamint a munkakdri leirasban meghatarozott feladatokat.
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VI.2. A katasztréfavédelmi megbizott

92. A katasztrofavédelmi megbizott a Szabalyzatban, az iigyrendben, illetve a munkakéri leirdsaban
meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.
A katasztrofavédelmi megbizott:

93.

94.

95.

96.

97.

98.

93.1.

93.2.

93.3.

93.4.

felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszer(, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek
megfeleld, hatariddben torténd teljesitéséért;

koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas {igyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

koteles vezetdjét az iigyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésrol — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés
formajaban tajékoztatni;

vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiilondsen:

94.1. kapcsolatot tart ¢és egyiittmiikddik a HTP miikodési teriiletén a telepiilések
polgarmestereivel, a szomszédos KvK-kkal, HTP-kel, tarsszervekkel, gazdalkod6 és
civil, karitativ szervezetekkel;

94.2. felelés a polgarmesterek polgari védelmi és védelmi ¢€s biztonsagi igazgatasi
feladatainak koordinalasaért;

94.3. felelés a kozigazgatiasi vezetOk, kozbiztonsagi referensek katasztréfavédelmi
felkészitéséért, amelynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és
szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket;

94.4. felelés az oOnkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi
felkészitésért;

94.5. felelds a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakiranyitasaért célcsoportonkénti,
helyi szintl felkészitések tervezéséért, szervezéséért és lebonyolitasaért;

94.6. felelds a helyi szintli megelézési, védekezési, €s helyreallitasi feladatok koordinalasért;

94.7. felelés az dnkormanyzati k6zbiztonsagi referensek szakiranyitasaért;

94.8. részt vesz a helyi szintli védelmi és biztonsagi igazgatasi feladatok koordinalaséban;

949. részt vesz a HTP mikodési terilletén 1évo telepiilések katasztrofa kockazati
helyszineinek felmérésében;

94.10. kozremiikodik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eldljarok altal kiadott belsd
szabalyzd eszk6zok alapjan a telepiilések védelmét szolgald polgari védelmi tervek
kidolgozasaban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozo tervei elkészitésében;

94.11. részt vesz a vis maior eljarasok katasztrofavédelmi feladataiban;

94.12. részt vesz a lakossag széles Kkorét érintd katasztrofavédelmi tajékoztatas

végrehajtasaban.

VI.3. A miiszaki-biztonsagi tiszt

A miiszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve a munkakdri
leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

Felelés a karhelyszini miivelet biztonsagaért, feliigyeli a miiszaki, technikai eszkozok
allapotat, kotelezo feliilvizsgalatait.

A tlizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltségében, az Igazgatosag miiszaki osztalyvezetdjének
szakiranyitasaval végzi a HTP ellatasi, gépjarmii, technikai, ruhazati, elhelyezési és
ingatlangazdalkodasi feladatait.

Az lgazgatdosdg munkabiztonsagi feliigyel6jének szakiranyitdsdval végzi a HTP
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munkavédelmi feladatait.

Tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységében a tlizoltasvezetd tevékenységét segitd tlizolto,
a tiizoltasvezetd kozvetlen alarendeltje, a tiizoltasvezetével egyeztetett utasitasok végrehajtasa
soran eldljardja a riasztott és a tlizoltasban részt vevo tlizoltdknak, és mas szervezetek
helyszinen tartozkodo tagjainak.

100. A miiszaki-biztonsagi tiszt:

100.1.

100.2.

100.3.

100.4.

felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszer(i, a jogszabalyoknak ¢s a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas {igyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

koteles vezet6jét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésr6l — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés formajaban tajékoztatni;

a tiizoltoparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem
tudja teljesitent;

101. A miiszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilondsen:

102.

101.1.

101.2.
101.3.

101.4.
101.5.
101.6.
101.7.
101.8.
101.9.

101.10.
101.11.

101.12.
101.13.

101.14.

101.15.
101.16.

101.17.
101.18.

102.1.

a targyi eszkozokkel, illetve kis értéki targyi eszkozokkel, készletekkel kapcsolatos
helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel dsszefiiggd adatszolgaltatas;

ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdonu eszk6zok nyilvantartasa;

uj felszerelokkel kapcsolatos alapellatds biztositdsaban valé kozremiikddés,
egyenruhazati ellatas biztositasaban valo kozremiikodés;

kezdeményezi a tlizoltd-parancsnoksdg védd- és munkaruhazatdnak beszerzését;
figyelemmel kiséri a védoruhak allapotat és kihordasi idejét;

kezdeményezi a gépjarmiijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmivek miiszaki
érvényességét és a javitasok allasat;

elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

figyelemmel kiséri a beavatkozo allomany bevetési koriilményeit;

ellendrzési feladatokat lat el az dnkormanyzati tiizoltésagokon és az onkéntes tiizoltd
egyesiileteken;

adatot szolgalat a beavatkozas-elemzéshez;

feliigyeleti tevékenységében részt vesz az Onkormanyzati tlizoltosagok feliigyeleti
ellendrzésében;

részt vesz a HTP allomanyanak képzésében;

miuszaki tevékenysége korében feliigyeli a tlizoltd technikai eszkozok és
védofelszerelések napi €s heti karbantartasat. Kezdeményezi az Igazgatosag felé a
sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok ¢és beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljesiilését nyomon koveti;

rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszeri karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eléirasok  betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

a hatalyos jogszabalyi eldirasok és a vonatkozd intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi tizemeltetett gépjarmi hajté- és kendanyag felhasznalasat;

iranyitja és feliigyeli a HTP karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevékenyseégét;
Osszeallitja a HTP anyagi igényeit;

végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait.

A miiszaki-biztonsagi tiszt egészségvédelmi feladatai:

Ellatja a vonatkozo féigazgatdi intézkedésben foglalt egészségvédelmi feladatokat.
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110.

111.

112.

113.
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V1.4, KIEMELT FOELOADO, FOELOADO

A kiemelt foeldado, foeléado (a tovabbiakban e fejezetben: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a

szervezeti elem tigyrendjében, valamint a munkakori leirdsaban meghatarozottak szerint latja

el a feladatkorébe tartozo ligyeket.

A foglalkoztatott szakszeriien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd

eszkozoknek megfelelden, hataridében ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal

adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,

amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott a vezet6jét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szobeli

jelentés formajaban tajékoztatja az ligyben folytatott targyaldsrol, szobeli megallapodasrol,

egyeztetésrol.

A foglalkoztatott vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja

teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakori leirasdban, vagy eseti vezet6i dontés alapjan, ligyintézoi feladatai

mellett:

108.1. ideiglenesen, vagy akar allandoé jelleggel — vezet6jének feliigyelete mellett — szervezi és
iranyitja az azonos munkateriileten dolgozok (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

108.2. az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézok szamara a folyamatos konzultacio lehetéségét;

108.3. a csoport iigyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek tigyintézdjével, foeldaddjaval,

108.4. a csoport altal kiadmanyozasra eldkészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

108.5. ellendrzi az iratra feljegyzett kezel6i €s kiadasi utasitasokat, valamint az irattari

tételszamot.

V1.5, RENDVEDELMI IGAZGATASI ALKALMAZOTT (A-B), FIZIKAI
FOGLALKOZASU ALKALMAZOTT

. A rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B) és a fizikai foglalkozasu alkalmazott (a
tovabbiakban e fejezetben: foglalkoztatott) szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzoknek megfelel6en, hataridében ellatja a részére meghatarozott,
illetve a vezet6 altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott ellatja a munkakdri leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal
kiadott adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az tigyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval.

A foglalkoztatott ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor
gyakorloja megbizza.

VL6. A szolgalatparancsnok

A tlizoltoparancsnok kdzvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a tiizoltési
és miiszaki mentési feladatok szakszeri végrehajtasat. Végzi a jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb szabalyzokban, valamint a munkakori leirasban
meghatarozott feladatokat. Feladatai kiilondsen:

113.1. gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozoan az ezzel kapcsolatos
szolgalatszervezési feladatok végrehajtasarol, a beosztottai képzésérol,
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biztositja szolgalati napjan az erdk eszkozok riaszthatosagat;

karhelyszinen a tiizoltds vezetésének magasabb beosztdsu személy altal torténd
atvételéig végzi az iranyitasi feladatokat a jogszabalyokban, szabalyzatokban, szakmai
eléirasokban meghatarozottak szerint;

koteles egylittmitkodni a HTP masik szolgalati csoportjanak szolgalatparancsnokaival,
végrehajtja a HTP tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és gyakorlati
foglalkozasokat tart.

114. Felelos:

115.

116.
117.

118.

1109.

120.
121.

122.

123.

114.1.
114.2.

114.3.
114.4.

a készenléti szolgalat ellatasaért;

a kareseti helyszin értékeléséért és annak fiiggvényében a megfeleld riasztasi fokozat
meghatarozasaért s a kareseti beavatkozas szakszeriiségéért;

a szabadsagok és tavollétek megfeleld iitemezéséért;

hivatali munkaidoén kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

VL.7. A rajparancsnok

Végzi a jogszabalyokban, kodzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb szabalyzokban

valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.

Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.
Szolgalati eloljaroja a napi szolgalati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgalatot ellato

személyi allomanynak.

Feladat és hataskore — a szolgalatparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a

szolgalatparancsnok feladat és hataskorével.

VI.8. A szerparancsnok

Végzi a jogszabalyokban, kodzjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, egyéb szabalyzokban

valamint a munkakdri leirasban meghatarozott feladatokat.

Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

Szolgalati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot ellatd
személyi allomanynak.

Feladat és hataskére — a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
rajparancsnok feladat és hataskorével.

VL.9. A Kkiilonlegesszer-kezeld, tlizolté gépjarmiivezetd, beosztott tiizolto
A kiilonlegesszer-kezeld, tlizoltdo gépjarmiivezetd, beosztott tiizoltd végzi a jogszabalyokban,

kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb szabalyzokban valamint a munkakori
leirasban meghatarozott feladatokat, ennek keretében:

123.1. felelés sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott

feladatok szakszer(, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

123.2. koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,

amelyek szolgélati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

123.3. koteles vezetdje iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.
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VIl. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI ELMEI
VII.1. Hivatal

124. A Hivatal az igazgatd kozvetlen alarendeltségében a hivatalvezeté iranyitasaval 6nallo
szervezeti elemként mikddik. A Hivatalhoz tartozé ligyintézok szakmai tevékenységiiket a
hivatalvezeto kozvetlen vezetésével végzik.

125. Felelés az Igazgatosig titkarsagi, szovivoi, jogi, rendezvényszervezési, lgykezelési és
adatvédelmi, tigyfélszolgalati és igazgatasi feladatainak végrehajtasaért.

126. Végzi a jogszabalyokban, bels6 normakban meghatarozott, a belsé kontrollrendszer
miukodtetésével kapcsolatos adminisztrativ, koordinacids feladatokat. Amely feladatkdrében
eljarva koordinalja a belsé kontrollrendszer kiépitése, miikodése, valamint mikodtetése
tekintetében a jogszabalyoknak és belsd szabalyozoknak valé megfelelést, a mikodés
gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének elemzését, azok vizsgalatat,
tovabba a kockazatelemzés €s értékelés modszertani feliilvizsgalatat.

127. A titkarsagi feladatok keretében:

127.1.

127.2.

127.3.

127.4.

127.5.

127.6.

127.7.
127.8.

127.9.

127.10.
127.11.
127.12.
127.13.
127.14.
127.15.
127.16.

127.17.

127.18.

gondoskodik az Igazgatésdg ¢és az igazgatdhoz ¢érkezd iratok feldolgozasardl,
iigyintézésérol, tovabbitasarol,

szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a
megvaldsuldsukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgatod altal kiadott, vagy felettes szerv altal
meghatarozott feladatok hataridében torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast kér a kijelolt feleldsoktol;

végzi az igazgatd altal tartott és a feladat-meghatarozo értekezletekkel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat;

kozremiikodik az Igazgatéosag altal kotendd egyiittmikodési megallapodasok
elokészitésében, szervezi az egyiittmiikodési megallapodasok aldiratasat;

Osszeallitja az Igazgatosag féléves vezet6i munkatervét, tovabba a havi naptari és
ellenorzési tervét;

karbantartja az Igazgatosag Hataridos Jelentések Tablazatat;

koordinalja az allami, 6nkormanyzati, Civil szervezetekkel fennallo egytittmiikodésekkel
Osszefliggo feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

koordinalja az Igazgatosag linnepeinek, belsé rendezvényeinek lebonyolitasat, azokat
feliigyeli, részt vesz a szervezésiikben;

szervezi az lgazgatosag igazgatoi szintii kiilsé rendezvényeit;

elkésziti az igazgatdi szinti rendezvények, iinnepségek, allomanygytilések
forgatokonyvét, Dberendel6jét, jovahagyast kovetéen megkiildi az érintett
szakteriileteknek, személyeknek;

felkérésre szakmai segitséget nyujt a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében,;

a szakterilletek felkérésére szakmai segitséget nydjt kiilsd rendezvényeken,
kiallitasokon az Igazgatosag megjelenésének szervezésében;

kapcsolatot tart és a kozds rendezvények fliggvényében egyiittmiikodik a
tarsszervezetek szakteriileteivel,

havi rendszerességgel Osszegyljti az Igazgatosag helyi szervei altal szervezett
rendezvények meghatarozott adatait, azokrdl dsszesitést készit;

igény szerint szakmai véleményezéssel és javaslattal timogatja a katasztrofavédelmi
szervezet lakossagi kampanyait, tajékoztatod tevékenységét;

a Katasztrofavédelem Kozponti Mizeum szakmai iranymutatdsa alapjan szervezi €s
feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat;

koézremiikddik — igény szerint — a katasztrofavédelem és a civil szervezetek kozotti
parbeszédben, biztositja az informaciéaramlast;
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127.19. kdzremiikodik a  katasztrofavédelmi  szervek  tarsadalmi  elfogadottsaganak
elésegitésére/erdsitésére iranyuld, a kiilonb6z6 civil, humanitarius és kisebbségi
szervezetekkel torténd kapcsolattartasban;

127.20. kapcsolatot tart és a kozos rendezvények szervezésében egylittmiikodik a tarsszervek
tarsadalmi kapcsolatok szakteriileteivel, a katasztréfavédelemben egyiittmikodo
szakmai és Civil szervezetekkel.

128. Ugyviteli teriileten:

128.1. gondoskodik az lgazgatosagra érkez6 iratok feldolgozasarodl, tovabbitasar6l, és az
tigyviteli munka ellatasarol;

128.2. az lgazgatésag biztonsagi vezetdje altal meghatarozottak alapjan ellatja az
Igazgatosaghoz érkezo és az ott keletkezé nemzeti és kiilfoldi mindsitett, valamint nem
mindsitett adat védelmébol adodo tigyirat-kezelési feladatokat, szervezi az Igazgatdsag
mingsitett és nem mindsitett adatvédelmi és ligyirat-kezelési tevékenységét, tovabba
kidolgozza ¢és karbantartja az Igazgatdosdg mindsitett adatok védelmérél szolo
Biztonsagi Szabalyzatat;

128.3. miikodteti az elektronikus iktatasi rendszert, feliigyeli és koordinalja a kapcsolodo
feladatok ellatasat;

128.4. gondoskodik a nem mindsitett adat védelmérdl szolo Iratkezelési Szabalyzat és Irattari
Tervben foglaltak érvényre juttatasarol,

128.5. feliigyeli az ligyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését, meghatarozza az
iigyiratforgalom rend;jét;

128.6. segiti és ellendrzi a helyi szervek iigyviteli tevékenységét, szervezi az erre vonatkozo
képzéseket, tovabbképzéseket az Igazgatdosag munkatarsai részére;

129. A Hivatal miikddteti az Igazgatosag Ugyfélszolgalatat, ennek keretében:

129.1. koordinalja a kozérdekii bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és panaszokkal
kapcsolatos eljarasokat;

129.2. szervezi, illetve végzi az lgyfélszolgalati elektronikus postafiokra, illetve postai
kiildeményként érkez6 levelekkel kapcsolatos teenddket;

129.3. ellatja a kozzétett tigyfélfogadasi idében személyesen tett bejelentések felvételét;

129.4. figyelemmel kiséri az attett bejelentések intézését, a hataridok betartasat;

129.5. kozremiikodik a bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;

129.6. elemzi, értékeli, az el6z6 évi kozérdeki bejelentéseket, javaslatokat, kérelmeket és
panaszokat, errdl jelentést készit és terjeszt fel;

130. Jogi szakteriileten a Hivatal:

130.1. a szakteriiletek feladatainak ellatasahoz — sziikség esetén — jogi tanacsot és tajékoztatast
ad;

130.2. felhivja az igazgatd figyelmét a feladatkorében tudomasara jutott jogsértésekre és
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

130.3. részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontl el6készitésében;

130.4. feliigyeli a helyi szervek jogi természetii tevékenységét;

130.5. figyelemmel kiséri az Igazgatdsag jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben
szabalyozok kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil helyezését kezdeményezi;

130.6. figyelemmel kiséri a belsd normék jogszabalyi megfeleldségét, az attol valo eltérést
jelzi a dontésre jogosult vezetnek;

130.7. wvégzi a feladat- és hataskor szerint illetékes szervezeti elem altal el6készitett szakmai
tervezet jogi szempontll véleményezését, koordinalja azok egyeztetését;

130.8. véleményezi az Igazgatosag bels6 szabalyozd eszkézeinek tervezetének, valamint azok
jogi megfeleloségét tantisitja;
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a kiadasat;

130.10. véleményezi az Igazgatdsag altal kotendd szerzédések tervezeteit, valamint azok jogi
megfeleldségét tantsitja;

130.11. véleményezi az  lgazgatosag kiils6  szervekkel kotendd — egyiittmiikodési
megallapodésainak tervezeteit, valamint azok jogi megfeleléségét tanusitja;

130.12. kozremiikodik a szolgalati feladatok ellatasa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatos iigyintézésben;

130.13. ellatja az Igazgatosag jogi képviseletét. Ezen képviseleti tevékenységét az Igazgatdsag
miikddésébol adodd munka-, polgari- és kozigazgatasi jogi ligyekben a szakteriileti
vezetokkel egyiittmiikodve végzi;

130.14. nyilvantartja az Igazgatosag belsd szabalyozd eszkozeit, egyiittmiikodési
megallapodasait és szerzodéseit;

130.15. igény szerint jogi tanacsadast nyujt az Igazgatosag és alarendelt szervei allomanya
részére.

131. Adatvédelmi szakteriileten:

131.1. javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyozok kibocsatasara,
modositasara;

131.2. segiti és ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi tevékenységét, szervezi az adatvédelmi
képzéseket, tovabbképzéseket az [gazgatosag €s helyi szerveinek allomanya részére;

131.3. ellatja az adatvédelmi tisztviseld szamara az altalanos adatvédelmi rendeletben és
informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL.
torvény 24.§-aban meghatarozott feladatokat;

131.4. kidolgozza és karbantartja az Igazgatosag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat;

131.5. a kinevezett biztonsagi vezetd iranyitasaval kidolgozza és karbantartja az Igazgatdsag
mindsitett adatok védelmérodl szol6 Biztonsagi Szabalyzatat;

131.6. teljesiti a ’Személyes adatok kezelésével és a kozérdeki adatok megismerésével
kapcsolatos™ kérelmekkel 6sszefliggd jelentéstételi kotelezettségeket.

132. A Hivatalvezetd szakiranyitas alatt miikodé nemzetko6zi referens:

132.1. a bilateralis egyiittmiikddés soran a katasztréfavédelmi alapfeladatok ellatasa céljabol
kapcsolatot tart, egyiittm{ikddik a partnerorszagok katasztrofavédelmi, polgari védelmi
és tlizoltod szervezeteivel,

132.2. elkésziti az Igazgatosag éves kiutazasi és fogadasi tervét, az igazgatoi kiutazasok és
fogadasok tervét foigazgatoi jovahagyasra felterjeszti;

132.3. egyeztetve a szakmai szervezetek vezetdivel, javaslatot tesz az igazgatonak az
egylittmikodésbol adodod feladatok biztositasa érdekében az Igazgatosagot képviselok
kijelolésére, a nemzetkozi talalkozokon vald részvételre, az azokon képviselendd
allaspontra;

132.4. végzi az Igazgatésag nemzetkdzi kapcsolattartasdhoz kapcsolodd adminisztrativ
tevékenységet.

133. A kommunikacios feladatok keretében:

133.1. a BM OKF Kommunikaciés Szolgalata szakiranyitasaval tervezi és szervezi az
Igazgatdsag kommunikacios tevékenységét, valamint az idészakos sajtotevékenységet;

133.2. szervezi és el6késziti az igazgato €s az altala kijelolt személyek sajtoszereplését;

133.3. a BM OKF Kommunikaciés Terve alapjan elkésziti az Igazgatésag éves
kommunikacios tervét;

133.4. a szakteriiletek felkérésére kozremikodik az Igazgatosag kiadvanyainak elkészitésében,
lakossagi tajékoztatd kampanyok tervezésében;,
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133.5. elkésziti az [gazgatosag sajtokdzleményeit, sajtomeghivoit és sajto-hattéranyagait;

133.6. sajtoszervezéssel kozremiikodik az Igazgatdsag altal rendezett eseményeken, kiemelt
uinnepi rendezvényeken, konferenciakon, szakmai versenyeken;

133.7. mikodteti az Igazgatosag internetes honlapjat;

133.8. ahonlap és a Katasztrofavédelem folyoirat szamara cikket ir, fényképfelvételt készit;

133.9. idészakos sajtdoelemzéseket és sajtoértékeléseket készit;

133.10. rendszeres kapcsolatot tart és egyeztet a BM OKF, tovabba mas kozigazgatasi és
rendvédelmi szervek kommunikacios szakteriiletével, szovivoivel;

133.11. a sz6vivo csak a katasztrofavédelem hataskorébe tartozo kérdésekben nyilatkozhat, ettdl
eltérd esetekben koteles egyeztetni azzal a teriileti szervvel, amelynek a szoban forgd
kérdés a hataskorébe tartozik;

133.12. folyamatosan figyelemmel kiséri az Igazgatdsagot érintd sajtomegjelenéseket, a napi
sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz a reagélast igényld sajtoanyagokra;

133.13. tevékenységét a szakteriileti vezetOk szakmai tamogatasaval végzi.

VIL.2. Ellenérzési Szolgalat

Az Ellen6rzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kdzvetlen alarendeltségében végzi.

Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellendrzési Szolgalata feliigyelete és iranyitasa alatt

egylittmikodik az allami és kormanyzati ellenérzé szervekkel, a nemzetbiztonsagi

szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellendrzé szerveivel.

Ellatja az Ellenérzési Szolgalatra haruld, a belsdé kontrollrendszerrel kapcsolatos és az eseti

ellendrzésekkel kapcsolatos feladatokat.

Ellendrzési hataskore kiterjed az Igazgatosagra és helyi szerveire, az Onkormanyzati és

létesitményi  tlizoltdosagokra, valamint a hivatasos katasztrofavédelmi  szervekkel

egyiittmiikodési megallapodast kotott onkéntes tlizoltd egyesiiletekre.

Az Ellenorzési Szolgalat vezetdje az Igazgatosag belso ellendrzési vezetdje.

Az Ellen6rzési Szolgalat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be az Igazgatdsag

valamennyi szervezeti elemétdl és helyi szerveitdl.

A szakmai ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit, végrehajtasi

szabalyait, modszertanat BM OKF ellendrzési szolgalatvezetéje altal kidolgozott és a

foigazgato altal jovahagyott Ellenérzési és Feliigyeleti Szabalyzat tartalmazza.

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésének onalldoan gazdalkodo teriileti szervre vonatkozo

szabalyait, modszertanat, az ellendrzések soran kovetendo eljaras rendjét, a kovetelmények

rendszerét a belso ellendrzési vezetd altal kidolgozott és az igazgatd altal jovahagyott Belsd

Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

. Az Ellen6rzési Szolgalat:

142.1. az ellenérzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyok és belsé normak
eléirasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabalyoknak, a
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek, valamint az {igyintézés rendjének
modositasara, sziikség esetén — az igazgatdé megbizasabol — az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

142.2. az ellenérzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes Szervezeti egységek vagy
tevékenységi korok soron kiviili ellendrzését, vezetdik soron kiviili beszamoltatasat;

142.3. azellendrzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a jogszabalyoknak és
a kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzoknek, valamint a bels6 normaknak a kiadasara,
modositasara, hatalyon kiviil helyezésére;

142.4. kezdeményezi bels6 normak kiadasat, ha az a jogszabalyok egységes végrehajtasa, a
jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévé szabalyozas elégtelensége miatt
sziikségessé valt;

142.5. kozremiikodik a kiilsd ellenérzések koordinadlasaban, az adatszolgaltatasban.
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Nyilvantartja és nyomon koveti az ellenérzések megallapitasaira tett intézkedések
végrehajtasat, valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasarol szolo éves
beszamolot;

tanacsadoként részt vesz az integralt kockazatkezelési bizottsag munkajaban,
koordinalja az integritas felméréssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat;

szakiranyitja a helyi szervek ellenérzési tevékenységét;

biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot ado
cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalati 1t
betartasaval az igazgato részére, €s az altala meghatarozottak szerint jar el.

143. Az Ellenérzési Szolgalat revizori tevékenységében:

143.1.
143.2.

143.3.

143.4.

143.5.

143.6.

143.7.

143.8.
143.9.

143.10.

143.11.

143.12.

143.13.

143.14.

143.15.

143.16.

kidolgozza és sziikség szerint aktualizalja az Igazgatosag belso ellenérzési kézikonyvét;
Osszedllitja az Igazgatdsag kockazatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai €s éves belso
ellendrzési terveit;

végrehajtja az éves belsd ellendrzési tervben foglalt ellenérzéseket, illetve igazgatdi
utasitasra soron kiviili bizonyossagot ado €s tanacsadoi tevékenységet végez;

elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszer kiépitése és mikodése
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valdé gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleldségét, a beszamolok
valédisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezOk, hianyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megelozése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv mitkodése eredményességének novelése és az
Igazgatosag belso kontrollrendszerének javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;
nyilvantartja és nyomon koveti a bels6 ellenérzési jelentések megallapitasai alapjan
megtett intézkedéseket;

biztositja az ellenérzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
vizsgalja és értékeli a pénziigyi irdnyitasi €s ellendrzési rendszerek miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

a mulasztasok, hidnyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes felelGsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;

biintetd-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljards meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg esetén haladéktalanul tajékoztatja a szerv
vezetOjét €s javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

a belsd ellenérzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel
szemben, megeldzésiik érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

elkésziti, Osszeallitja és felterjeszti az Igazgatosag belsé ellendrzési tevékenységérol
sz610 jelentéseket;

betartja a belso ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen az adatvédelmi és
mindsitett adatok védelmére vonatkozo elbirasokat;

a koltségvetési szerv vezetdje részére hozzdadott értéket eredményezd szolgaltatast
nyujt (tanacsado tevékenység);

véleményezi a hataskorébe tartozo ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi és
egyeb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

144. Az Ellendrzési Szolgalat a bels6 ellendrzési és felligyeleti tevékenységében:

144.1.

tervezi és 0sszehangolja az Igazgatosag ellendrzési tevékenységét;
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144.7.

144.8.

144.9.

144.10.

144.11.

144.12.

144.13.
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Osszedllitja az Igazgatdsag féléves ellendrzési tervét, ellendrzi annak végrehajtasat;
szervezi, ¢és szakteriilete vonatkozasiaban végrehajtja a tervezett és terven feliili
ellendrzéseket;

gyljti és Osszesiti az Igazgatésag szervezeti elemei €és helyi szervei altal végrehajtott
ellenérzések tapasztalatait;

a szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszamol6 jelentéseket készit, a szakiranyitd
részére adatot szolgaltat;

szakmai feliigyeletet gyakorol az Igazgatosag szervezeti elemei és az alarendelt szervek
szakmai ellen6rz6 tevékenysége felett;

ellendrzi az Igazgatosag szervezeti elemeinél, valamint a kdzvetlen irdnyitas alatt allo
szerveknél a szakiranyitasi és szakmai felligyeleti tevékenység végzését, vizsgalja annak
érvényesiilését, hatékonysagat;

részt vesz az lgazgatosag szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

az ellendrzési ¢és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemzésével ¢€s
feldolgozasaval kozremiikddik a tovabbképzésben;

az igazgato altal kijelolt igyekben végzi az allomany tagjaval szemben benyujtott
panaszok, allampolgari bejelentések kivizsgaldsat, korrupcid gyanudja esetén jelentését
haladéktalanul felterjeszti a BM OKF szamara;

érvényesiti az ellenérzés segitd és megel6zo jellegét, biztositja az altalanosithatd
tapasztalatok kozreadasat, széleskorli hasznositasat;

a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval segiti a személyes feleldsség érvényesitését €s
a hibak ismétlodésének megakadalyozasat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellenérzott szerv mitkddése eredményességének
novelése, érdekében.

145. Az Ellenérzési Szolgalat a mobilellendrzésekkel kapcsolatos feladatkdrben:

145.1.

145.2.

145.3.

145.4.

1455.

145.6.
145.7.

145.8.

ellenérzési hataskore kiterjed az Igazgatosagra és helyi szerveire, az 6nkormanyzati és
létesitményi tlizoltésagokra, valamint a hivatasos katasztréfavédelmi szervekkel
egyiittmiikodési megallapodast kotott onkéntes tiizoltd egyesiiletekre;

az ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit, végrehajtasi
szabalyait, modszertanat a fOigazgatd altal jovahagyott FEllendrzési Szabalyzat
tartalmazza;

érvényesiti az ellenérzés segitd és megel6zo jellegét, biztositja az altalanosithatd
tapasztalatok kozreadasat, széleskor(i hasznositasat;

a mulasztasok, hidnyossagok feltdrasaval érvényesiti a személyes felel6sséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzott szerv miikddése eredményességének
novelése érdekében;

figyelemmel kiséri az ellenérzott szerv altal megtett intézkedéseket;

biintet6-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljards meginditasara okot ado
cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalati Tt
betartasaval az Igazgatd részére, és az altala meghatarozottak szerint jar el;

az ellendrzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira
figyelemmel az ellendrzott szervek vonatkozasaban atfogd ellenérzést vagy
témavizsgalatot kezdeményez.

VIL.3. Human Szolgalat

146. Felelés az Igazgatdosdg human stratégidja és a human eréforrasokkal vald gazdalkodas
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elveinek kidolgozasaért, a személyligyi és allomanyszervezési munkéért, ezzel kapcsolatos

nyilvantartasokért, a feladatkorébe tartozo (személyligyi, munkaiigyi, szocialis, fegyelmi

valamint oktatasi és képzési) ligyek torvényes rendezéséért, az allomany egészségligyi és
mentalis allapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok végrehajtasaért.

Vezeti a szervezeti teljesitményértékeléssel kapcsolatos elektronikus nyilvantartasi rendszert,

kozremiikodik a szervezeti teljesitményértékelés folyamataban, kezeli a teljesitményértékelési

rendszer adatait, sziikség estén a BM OKF részére adatot szolgaltat.

. Személyzeti szakteriileten:

148.1. részt vesz a hivatasos allomanytak, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak és a
munkavallalok szolgalati, rendvédelmi alkalmazotti jogviszonyara és munkaviszonyara
vonatkozo szabalyozas elékészitésében;

148.2. a jogszabalyok végrehajtasa soran — a KvK-k kiemelt féel6addja (human-gazdasagi)
felett — szakiranyitast gyakorol;

148.3. elokésziti az igazgatdé személyiigyi, munkaiigyi, szocialis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

148.4. szervezi €s végzi az lgazgatosag létszam- és statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyiigyi feladatokat;

148.5. elkésziti a 1étszamkimutatast, gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

148.6. végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocidlis jellegii
dontésekre, ellatja az Igazgatésagon miikddo szocialis bizottsag titkari feladatait;

148.7. kidolgozza ¢és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitasi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomany utanpoétlasanak tervezését, a vezetd allomany
mindsitésével és utanpotlasanak kivalasztdsaval kapcsolatos feladatokat, tervezi,
szervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat és el6késziti az elismerési tinnepségeket;

148.8. képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany beiskolazasat;

148.9. végzi az allomany biztonsagi ellenérzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

148.10. végzi az ¢érintett hivatasos, rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti és munkavallaloi
allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyiigyi feladatokat;

148.11. végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos elokészité munkalatokat;

148.12. végzi a munkaltatéi jogok gyakorlasat érintd személyiigyi és munkaiigyi targyu
panaszok ligyintézését, nyilvantartasat;

148.13. végzi a gondozasi korbe tartozd nyugallomanyuakkal, szolgélati jarandosagban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat;

148.14. ellatja a személyligyi és munkaiigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és védelmét;

148.15. nyilvantartja az [gazgatosag allomanya, valamint a kirendeltségvezetdk szabadsagat.

. Fegyelmi munka terén:

149.1. az igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi iigyekben lefolytatja az elsé foku fegyelmi
eljarasokat, hataskorét meghalado esetekben javaslatot tesz a fenyités kiszabasara;

149.2. az lgazgatdésag hivatasos allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal
Osszefiiggésben elkovetett szabalysértések fegyelmi jogkdrben torténd elbiralasa soran
lefolytatja az eljarast;

149.3. azigazgato fegyelmi tigyben hozott elsé foku érdemi hatdrozata ellen benyujtott panaszt
az eldljard parancsnokhoz felterjeszti;

149.4. az allomanyaba tartozé rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak altal elkovetett
fegyelemsértések esetében szakmai segitséget nyujt az eljaras lefolytatasahoz a kijeldlt
vizsgald biztosnak;

149.5. az allomany kotelezettségeinek és jogainak ismertetésével kapcsolatosan jogpropaganda
tevékenységet végez;

149.6. egyiittmiikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, az NVSZ ¢és a



149.7.

149.8.

149.9.

149.10.
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rendvédelmi szervek érintett vezetdivel,

folyamatosan gyijti a fegyelmi helyzetre vonatkozoé jelentdszolgalati adatokat,
adatszolgaltatast végez a BM OKF Human Szolgalata felé, adatszolgaltatassal segiti a
vezetdi munkat és a belso tajékoztatast;

éves szinten atfogoan elemzi az Igazgatosag allomanyanak fegyelmi helyzetét, sziikség
szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysaganak javitasara,

az igazgatd hataskorébe tartozo katonai bilincselekmények esetén feljelentést készit,
illetve lefolytatja a nyomozast;

szervezi a Magyar Rendvédelmi Kar és a Kozszolgilati Erdekegyeztetd Tandcs
mitkodésével kapcsolatos varmegyei feladatokat.

150. Oktatasi, képzési szakteriileten:

150.1.

150.2.

150.3.

150.4.

150.5.

150.6.

150.7.
150.8.

kozremiikddik a  szakképzéssel  kapcsolatos — jogszabalytervezetek — szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
kozremiikodik a katasztréfa- ¢€s tlizvédelmi 4gazatba tartozd szakképesitések
oktatasszervezési feladatai ellatasaban;

koordinalja az allomanya szakmai képzésének, tovabbképzésének végrehajtasat;
koordinalja és feliigyeli az oOnkéntes tlizoltd egyesiiletek, az Onkormanyzati és
létesitményi  tlizoltosagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatokat;

kozremtikodik az teriileti szintli kozigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédséggel, a
rendvédelmi szervekkel, a civil és karitativ szervezetekkel megkotend6 egyiittmiikodési
megallapodasok kidolgozasaban;

részt vesz a polgari kdzoktatasi intézmények katasztrofavédelmi témaju versenyeinek
szervezésében,;

koordinalja az Igazgatosag esélyegyenldségi tevékenységét;

koordinalja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket.

151. Sport szakteriileten:

151.1.
151.2.

151.3.
151.4.

szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport életét;
szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezOk fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a beliigyi és mas szervezetek rendezvényein az Igazgatésag csapatainak ¢€s
versenyzoinek részvételét.

152. Egészségligyi szakteriileten az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva,
szervezi és a teriiletileg illetékes Teriileti Egészségligyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi
Ellatdé Kozpontja (TEPMEK) utjan az allomanyaba jelentkez6k munkakori egészségiigyi
alkalmassagi vizsgalatat, az allomanyban 1évOk idGszakos egészségiigyi alkalmassagi
vizsgalatat, végzi az allomany foglalkozas-egészségiigyi alapellatasat.

153.

154.
155.

156.

A rendszeres idokozokben végrehajtott egészségiligyi szlrOvizsgalat alapjan tervszeri

gondozasi, rehabilitacids programot allit dssze.

Fejleszti az allomany egészségiigyi kulturajat.
Szervezi az allomanyba jelentkezdk els6foku pszicholdgiai alkalmassagi vizsgalatat, valamint

az altalanos és célzott, rendszeres és iddszakos alkalmassagi vizsgalatokat.

Végzi a devians jelenségeket szlir6 és megel6z6 krizisintervencids, valamint az egyéni és

szervezeti tanacsadoi tevékenységet.

157. Munkavédelmi szakterileten:

157.1.

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;



157.2.

157.3.

157.4.

157.5.

157.6.

157.7.
157.8.
157.9.
157.10.
157.11.
157.12.
157.13.

157.14.
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szakmailag ellendrzi a helyi szervek, az 6nkorményzati ¢s a létesitményi tizoltésagok
munkavédelmi tevékenységét;

szlikség szerint tajékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos 1ényeges
kérdésekrol, problémakrol;

évenként a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli az allomanyaban illetve
az illetékességi teriiletén miikddd, az dnkormanyzati és létesitményi tlizoltosagoknal
bekovetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;

évenként a megadott szempontok alapjan Osszegz6 értékeld jelentést készit az
allomanya, és az illetékességi terilletén miikodé Onkormanyzati és létesitményi
tlizoltosagok munkavédelmi helyzetérdl, melynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF-
hez;

az allomanyt és az Onkormanyzati tlizoltosagok személyi allomanyat ért a
Munkavédelmi Torvényben meghatarozott sulyos munkabalesetekr6l a BM OKF
Személyligyi Foosztalyt munkaidoében bekdvetkezett balesetek esetén azonnal,
munkaidén tal bekovetkezett balesetek esetén az els6 munkanapon telefonon
tajékoztatja, a balesetek kivizsgalasarol készitett jelentést a megadott szempontok
alapjan annak lezardsa utan irasban felterjeszti;

munkavédelmet érinté  jogszabalyok, szabalyzatok, utasitiasok, intézkedések
elOkészitésében részt vesz;

kidolgozza az egyes munkakorokre vonatkozo egyéni védoeszkdz juttatas rendjét;
megszervezi az allomanyanak munkavédelmi oktatasat és a vizsgaztatasokat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, kozremiikddik a katasztrofavédelem hivatdsos
szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgaztatasban;

elkésziti az Igazgatosag kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

végzi az [gazgatosagon valamennyi baleset kivizsgalasat;

megszervezi az éves munkavédelmi bejarast;

megtartja az allomanyaba felvételre keriilok elézetes munkavédelmi oktatasat,
megszervezi az dllomany ismétl6dd és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;

ellatja a képernyd el6tti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat;

VI11.4. Igazgatéhelyettesi szervezet
VIlL4.1. Varmegyei Fofeliigyeldség

158. A varmegyei fofeliigyeléség az igazgatOhelyettesi szervezetben, annak kdozvetlen
alarendeltségében mikodik:

158.1.
158.2.
158.3.
158.4.
158.5.
158.6.
158.7.
158.8.

158.9.

meghatarozza, szakmailag iranyitja és ellenorzi a szakteriileti tevékenységet végzok
szakmai munkajat, szervezi felkészitésiiket és tovabbképzésiiket;

a Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly hatosagi tevékenységét szakteriiletenként
szakiranyitja;

kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletenkénti bontasban
beszamolot készit;

koordinalja veszélyhelyzet, kiterjedt karesemény, katasztrofak esetén az Igazgatdsagra
harul6 szakteriileti tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

végzi a jogszabalyokban meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési és szakiranyitasi,
feliigyeleti feladatokat;

tervezi és szervezi a felligyel6k tovabbképzését;

a védelmi bizottsagok altal szervezett gyakorlatokat szakteriiletenként értékeli;

feladatai végrehajtasdba bevonja a feliigyeloket, illetve a féiigyeleti osztalyvezeton
keresztiil a katasztréfavédelmi miveleti szolgalatot,

szakteriiletenként kozremiikodik az egyiittmiikodési megallapodasok megkdtésében,



159.

160.

161.

162.
163.

164.

165.
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feliilvizsgalataban;

158.10. elkésziti a varmegyei veszélyhelyzeti prognoézist, illetve végzi annak bevalas
vizsgalatat;

158.11. kézremiikodik a bekovetkezett eseményekrol szo6ld jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében,;

158.12. szakteriiletenként ~ kozremiikodik az Igazgatdosag belsé  kontrollrendszerének
milkddtetésében;

158.13. felelds az Igazgatdsag honlapjan megjelenitett szakmai tartalomért;

158.14. szakteriiletenként részt vesz a helyi szervek szakmai tevékenységének ellendrzésében.

VI11.4.1.1. A varmegyei tiizoltosagi fofeliigyelo

Meghatarozza, szakmailag irdnyitja, ellendrzi a szakmai alarendeltségében 1évo tlizoltosagok
és a Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat (a tovabbiakban: KMSZ) tevékenységét.
Kapcsolatot tart a szakmai szévetségekkel, évente szakteriiletének megfeleléen beszamolot
készit.

Koordinalja, iranyitja kiterjedt karesemény, kihirdetett veszélyhelyzet esetén az Igazgatosagra
harul¢ tiizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatot.

Szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat.

A szakteriiletét érintden a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek teriileti, helyi szerveire
kiterjedd hatalyu szakmai allasfoglalast ad ki.

Ellatja a teriileti tizmegel6zési bizottsag ligyvezetd elndki feladatait;

Feliigyeleti, ellendrzési teriilet vonatkozasaban:

165.1. ellendrzi a tlizoltasi szakteriileten és a KMSZ-en keresztiil a tlizoltosagok készenléti
szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a szolgalatszervezési és ligyeleti okmanyok
vezetését, a helyi szintli gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnoki iranyitd, ellendrzo
tevékenységet;

165.2. részt vesz a tarsszervekkel ¢és karitativ szervekkel meglévé egyiittmikodési
megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok modositasara;

165.3. szakteriiletét érintéen a tlizoltosagok részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;

165.4. KvK-n keresztiil ellendrzi, koordinadlja a hivatdsos, Onkormanyzati €s Iétesitményi
tlizoltosagok szolgalati létszamhelyzetét, technikai eszkoz ellatottsagat, a hivatasos és
onkormanyzati tlizoltosagok felszereléseinek, eszkozeinek miszaki allapotat,
mikodésiik megbizhatosagat, személyi és targyi feltételeit;

165.5. a katasztrofavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatasos, az dnkormanyzati,
valamint a létesitményi tlizoltosagok és tiizoltd egyesiiletek tiizoltasi, miiszaki mentési
és katasztrofa-clharitasi tevékenységének szakmai felligyeletét, segiti az Onkéntes
tlizoltd egyesiiletek munkajat;

165.6. részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
onkormanyzatok altal szervezett karelharitdsra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

165.7. szakfeliigyeleti ellendrzést végez a helyi szerveknél, az dnkormdnyzati, létesitményi
tlizolto-parancsnoksagoknal, onkéntes tizoltd egyesiileteknél,

165.8. iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a varmegyei Miuveletiranyitd Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

165.9. végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakiranyitasi €s feliigyeleti feladatokat;

165.10. feliilvizsgalja, jovahagyasra felterjeszti a tiizoltosagok éves gyakorlatterveit, ellendrzi

azok végrehajtasat.
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166. A tiizoltasi teriilet vonatkozasaban:

166.1.

166.2.

166.3.

166.4.

166.5.

166.6.

166.7.

166.8.

166.9.

166.10.
166.11.
166.12.
166.13.
166.14.
166.15.
166.16.

166.17.

166.18.

166.19.

166.20.

166.21.

166.22.
166.23.

166.24.
166.25.

kozremiikddik a bajbajutott 1égi jarmivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos
feladatok 6sszehangolasaban;

tervezi és szervezi a tlizoltosagi feliigyelok tovabbképzését, iranyelveket készit eld a
tlizoltasban és mliszaki mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a varmegye teriiletén bekoOvetkezett jelentosebb tliz- és karesetek felszamolasanal
segitséget nyujt a tlizoltdsagok részére, szervezi a hataskorébe tartozo feladatok
végzesét;

szervezi a varmegyei tlizoltosport és szakmai versenyeket, koordinalja a részvételt a BM
OKF altal rendezett orszadgos és nemzetkdzi tiizoltosport versenyeken és szakmai
vetélkedOkon;

jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érintd eseményekrdl, feldolgozza, értékeli, elemzi
¢és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az érintett szervek részére;

a tlizoltasi és mliszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujté szervekkel, személyekkel,

a varmegyei polgari védelmi fofeliigyelével kozosen szervezi a katasztrofavédelmi,
tzoltd6 és polgari védelmi szervek terrorcselekmények  kovetkezményei
felszamolasaban valo részvételét;

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacio folyamataban;

az aktualitasok figyelembevételével tlizoltdsi, a varmegyei polgari védelmi ¢&s
varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyelokkel egyeztetve mentési és katasztrofa
felszamolasi gyakorlatokat tervez és szervez;

részt vesz a tarsszervekkel ¢és Kkaritativ szervekkel meglévé egylittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara,;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkozd jelentései alapjan az egységes értelmezés €s
gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki;

kozremiikddik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;
szakteriiletét érintden a helyi szervek részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;
javaslatot tesz az Onkormanyzati tlzoltosagok elsddleges miiveleti korzetének
kijelolésére és véleményezi azok koltségvetési tamogatasat;

indokolt esetben kezdeményezi a tlzoltosagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok végrehajtasat;
kozremiikodik a tiizoltosagokra vonatkozoé tlizoltasi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozd vezetoi
dontések tervezeteit;

szervezi az esetenként szivattyl ¢és kisgépkezeldi tanfolyamokkal kibdvitett tiizoltd
szakképzéseket, a képzés helyszinén ellendérzi és feliigyeli szakmai szinvonalat,
megfelel6ségét;

javaslatot tesz az egyes tliz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetden a
részletes elemzésre, tanulmany készités elrendelésére;

koézremiikddik, illetve segitséget nyujt a korszert tlizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai eldkészitésében, lebonyolitasaban
és értékelésében;

végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékelését;

a KAP-Online rendszert illetéen az adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

tiizoltas, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;

javaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.
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167. Thzvizsgalat és beavatkozas-elemzés vonatkozasaban:

167.1.
167.2.
167.3.
167.4.
167.5.
167.6.

167.7.

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacioés anyagok készitésében;

kozremiikddik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitasaban;

jelentéseket allit ssze a tlizvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érinté eseményekrol,
feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja
az érintett szervek részére;

koézremiikddik az orszagos erd6tiiz adattarhoz meghatarozott adatok szolgaltatasaban;
kezdeményezi a varmegye teriiletét érintben tlzgyujtasi tilalom elrendelését,
visszavonasat;

gondoskodik a munkajaval Osszefiiggé szakirodalmak feldolgozasarol, azok
publikalasarol;

kozremiikodik a KAP-Online rendszer mitkddtetésében;

168. Miveletek-elemzésével dsszefiiggésben:

168.1.

168.2.

168.3.

168.4.

168.5.

168.6.

a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetden eseti miiveleti-elemzés
elkészitésének elrendelésére;

figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrol, miiszaki mentésekrdl késziilt
miiveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kdzreadasara;

miiveleti-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatot
tesz tovabbi intézkedésekre;

értékeli az Igazgatosag katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak szinvonalat,
hatékonysagat, koltségeit;

kozremiikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

a beavatkozdsok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi;

VI11.4.1.2. A varmegyei polgari védelmi fofeliigyelo

169. A varmegyei polgari védelmi fofeliigyel6 a védelmi és biztonsagi igazgatas teriiletén:

169.1.

169.2.

169.3.
169.4.

169.5.

169.6.

169.7.

kapcsolatot tart a TVB titkarsagaval és a katasztrofavédelem allomanyabol vezényelt
titkarhelyettessel;

a katasztrofavédelem allomanyabol vezényelt TVB titkarhelyettes részére szakmai
tamogatast biztosit;

figyelemmel kiséri a TVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;

részt vesz a varmegyei veszélyhelyzet-kezelési kdzpont katasztrofavédelmi feladatokat
ellatd munkacsoport munkajaban;

szervezi, tervezi és iranyitja a szakteriilet megeldzési, felkésziilési és beavatkozasi
feladatait;

ellatja a szakteriiletére harulo, a belsd kontrollrendszerrel és az eseti ellenérzésekkel
kapcsolatos feladatokat;

ellatja a varmegyei veszélyhelyzet-kezelési kozpont vezetdi feladatait. Teriileti szinten
gyljti a védelmi és biztonsagi igazgatassal kapcsolatos katasztrofavédelmet érinté TVB
és HVB el6terjesztéseket.

170. A varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok
szakteriileten:
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170.1. végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos tervezési, szervezési és koordinacios
feladatokat;

170.2. vezet6i dontés elokészitéséhez a fofeliigyelGség tevékenysége vonatkozasaban szakmai
elemzéseket, értékeléseket készit;

170.3. a KvK-k utjan biztositja a kockazatazonositas, kockazatelemzes, értékelés elvégzéséhez
sziikséges szakmai tamogatast;

170.4. a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai tAmogatasat;

170.5. a KvK-k utjan figyelemmel kiséri a telepiilési, valamint a kirendeltségi Osszesitett
veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi
szint biztositasat;

170.6. kozremiikodik — ellatva a katasztrofavédelem teriileti szervére haruld feladatokat — a
teriileti veszélyelharitasi terv elkészitésében és feliilvizsgalataban;

170.7. gyGjti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit 0ssze, javaslatokat készit el6 a dontések meghozataldhoz, tajékoztatja a
katasztrofavédelemben egyiittmiikodo szerveket, szervezeteket;

170.8. tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyelok tovabbképzését;

170.9. végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megeldzési, beavatkozasi feladatokat;

170.10. meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kovetelményeit;

170.11. szakteriiletét érintden feliigyeli a KvK-k polgari védelmi tevékenységét;

170.12. kozremiikodik a szakteriilethez utalt egyiittmiikddési megallapodasok kidolgozasaban;

170.13. koordinalja a lakossag Kkitelepitésének,  kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

170.14. koordinalja a vizek kartételei elleni megeldzési, felkésziilési, védekezési szakmai
feladatokat;

170.15. koordinalja a rendkiviili iddjarasi koriilmények hatasaira torténd katasztrofavédelmi
reagalast és annak felkésziilési feladatait;

170.16. koordinalja az influenza pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel kapcsolatos
teriileti szinta feladatokat;

170.17. koordinalja a migracioval kapcsolatos teriileti feladatokat;

170.18. részt vesz a szakteriiletét érinté gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitdsaban
és értékelésében;

170.19. részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
végrehajtasaban;

170.20.részt vesz a polgari védelmi kozép- ¢és hosszu tavi fejlesztési koncepcioi
kidolgozasaban;

170.21. szakmailag feliigyeli a polgari védelmi adattarat;

170.22. kozremiikodik az Igazgatosag és a KvK-k kiilonleges jogrend idején torténd
tovabbmitikodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

170.23. elkésziti az Igazgatosag Készenlétbe-helyezési Tervét, tovabba gondoskodik annak
naprakészen tartdsarol;

170.24. végzi az Igazgatdsag vonatkozasaban az értesitési- €s készenlétbe helyezési gyakorlatok
ellendrzését, tovabba atfogd és iranyitoszervi ellendrzés keretében, témavizsgalat, vagy
célellendrzés soran ellendrzi a helyi katasztrofavédelmi szervek értesitési és készenlétbe
helyezési rendszerét, a kiilonleges jogrendi felkésziiléssel kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

170.25. elkésziti és naprakészen tartja az Igazgatosag és helyi szervei Honvédelmi Intézkedési
Tervét;

170.26. ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési
és szervezési feladatokat;

170.27. iranyitja és feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;
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170.28. vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat.

171. A vis maior eljarasok tekintetében:
171.1. végzi az Onkormanyzatok vis maior palyazatdval kapcsolatos helyszini ellenérzési
feladatokat, valamint azok teriileti szintii koordinaciojat;
171.2. figyelemmel kiséri az ebrd2 rendszeren a vis maior eldlegkérelmeket, végzi az ezzel
kapcsolatos feladatokat;
171.3. végzi a vis maior tamogatassokkal kapcsolatos jelentések Osszeallitasat, vis maior
események idérendi és tematikus nyilvantartasat.

172. A mozgositasi €s szakiranyitasi feladatok szaktertiletén:

172.1. koordinalja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek kialakitasat,
felszerelését;

172.2. Osszehangolja az Onkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat
(1étszam, eszkdz, szakfeladat);

172.3. teriileti szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek (teriileti, telepiilési,
munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

172.4. végzi a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval, megalakitasaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az Gsszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;

172.5. javaslatot tesz a teriileti polgari védelmi szervezetek felépitésére és megalakitasara;

172.6. részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

172.7. részt vesz az Onkéntes mentGszervezetek, teriileti polgari védelmi szervezetek hazai
mindsitésén, rendszerbeallitd gyakorlatain;

172.8. végzi a mentdszervezet felkészitését tevékenységének koordinaciojat;

172.9. végzi a polgari védelmi tevékenységgel kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

172.10. kozremiikodik a varmegye teriiletén bekoOvetkezett jelent6sebb — karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a KvK-k részére;

172.11. koordinalja a polgari védelmi szervezetek mozgositasat, alkalmazasat;

172.12. teriileti szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgodsitasat,
bevetését;

172.13. nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairol,

172.14. koordinalja, 6sszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét, az
Infokommunikaciés Egység, a Lakossagvédelmi Egység, az Egészségligyi Egység,
Logisztikai Egység ¢és a Miiszaki Egység tevékenységét, készenlétbe helyezését,
mozgdsitasat;

172.15. koordinalja a polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevonasat, azok karteriileti
tevékenységét;

172.16. egyiittmiikodik a katasztrofa-elharitasba bevonhat6 civil és karitativ szervezetekkel;

172.17. nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd Onkénes mentOszervezetek, valamint az
onkéntes és koteles polgari védelmi szervezet eré-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol;

172.18. koordinalja a helyi szerveken keresztiil az 6nkéntes mentOszervezetek tevékenységét, a
szervezetekkel kotendd egyiittmiikddési megallapodasok megkdtését, mentési
igazolasok kiadésat;

172.19. koordindlja a varmegyei humanitarius segitségnyujtast;

172.20. részt vesz a lakossag 1égi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd feladatok
végrehajtasaban.

173. Altalanos lakossagfelkészités szakteriiletén:
173.1. megszervezi a kozigazgatasi vezetok (TVB tagok, HVB elnokok, polgarmesterek,
jegyzok, katasztrofavédelmi feladatok ellatasaban, valamint a védelmi és biztonsagi
igazgatasban kozremiikodok) katasztrofavédelmi felkészitését, amelynek érdekében



173.2.

173.3.

173.4.

173.5.

173.6.
173.7.
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szervezi a varmegyei felkészitéseket, koordinalja és szakmailag feliigyeli a helyi
szervek tevékenységét;

specialis felkészitési feladatok kdrében tervezi, koordindlja, ellendrzi a veszélyes ipari
létesitmények kornyezetében €16k katasztrofavédelmi felkészitését, ellatja a végrehajtas
szakmai feliigyeletét, valamint ellatja a honvédelmi tipusa polgari védelmi
felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat;

ellatja a koznevelésben részt vevok (6vodai, altalanos iskolai, kozépiskolai
pedagdgusok, 6vodasok, altalanos és kozépiskolds didkok, felsdoktatdsi intézmények
hallgatoi, sajatos nevelési igényi gyermekek) katasztrofavédelmi felkészitésének
célcsoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezésének, szervezésének ¢és
lebonyolitasanak szakmai feliigyeletét;

végzi az egyéb lakossag felkészitési feladatokat;

szervezi a hazai katasztréfak elleni védekezésben, valamint a nemzetkozi
segitségnyujtasban  kozremiikodé  varmegyei  kiilonleges — mentdszervezetek
tevékenységének védekezésbe torténd bevonasat és igénybevételét;

szervezi €s végrehajtja a kozbiztonsagi referensek képzését;

szervezi és végzi a kozosségi szolgalattal kapcsolatos mentori és iranyitasi feladatokat.

VI11.4.1.3. A varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyelé

174. A varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyel6 felelos az Igazgatosag és helyi szervei veszélyesaru-
szallitassal és kritikus szervezettel kapcsolatban végzett tevékenységéért.
175. A nuklearis biztonsag szakteriiletén:

175.1.

175.2.

175.3.

175.4.

175.5.

kozremiikodik a KML nuklearis és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos tevékenységének
szakmai feliigyeletében, valamint ezen anyagok jelenlétében torténd beavatkozasok
elemzésében, részt vesz a technikai korszertisitésre iranyulo javaslatok kidolgozéasaban,
tovabbképzésiik végrehajtasaban;

kozremtikodik a lakossag normal és rendkiviili idGszaki tajékoztatasaban az orszag
hattérsugarzasi adatair6l, és a varmegyei sugarzasi helyzetértékelésben;

adatot szolgaltat az Orszagos Iparbiztonsagi Fofelligyel6ség nuklearis biztonsaggal és a
nuklearisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsagok munkajahoz;

részt vesz a hazai és nemzetk6zi nukledrisbaleset-elharitdsi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken és konferencidkon az Orszagos Iparbiztonsagi FofeliigyelGség
feliigyelete mellett;

részt vesz a teriileti veszély-elharitasi terv részét képez6é Varmegyei Nuklearisbaleset-
elharitéasi Intézkedési Terv kidolgozasaban ¢s karbantartasaban.

176. A veszélyes szallitmanyok szakteriileten:

176.1.

176.2.

176.3.

176.4.

176.5.

176.6.

feligyeli a veszélyesaru-szallitasanak ellendrzésével és szankcionalasdval kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

végzi a veszélyes aruk szallitasanak hatdsagi ellendrzési feladatait, és eljar a kapcsolodo
I1. foku birsagolasi eljarasokban;

ellatia. és feliigyeli a veszélyesaru-szallitisa soran bekovetkezett balesetek
kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasat;

végzi a veszélyesaru-szallitdsa soran bekoOvetkezett balesetekre vonatkozéd jelentések
feldolgozasat, valamint gytijti és Osszesiti a KvK-k altal a veszélyesaru-szallitasa és
telephelyi ellendrzéseivel kapcsolatban felterjesztett adatokat;

feligyeli a veszélyesaru-szallitasanak és telephelyi ellendrzése soran feltart
szabalytalansagok katasztrofavédelmi szankcionalasaval kapcsolatos els6foku hatosagi
feladatokat;

részt vesz a veszélyesaru-szallitasanak és telephelyi katasztrofavédelmi ellendrzéséhez
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szlikséges ellendri segédlet iddszakos frissitésében, naprakészen tartasaban, valtoztatdsi
igények jelentésében és a modositas kezdeményezésében;

176.7. feligyeli és végzi a veszélyesaru-szallitasanak és telephelyi katasztrofavédelmi
ellendrzése, valamint szankcionaldsa soran keletkezett adatok gylijtéséhez sziikséges
adatbazis naprakészen tartasat;

176.8. gyljti és Osszesiti a KvK-k részérdl felmeriilt, az ellenérzés végrehajtasahoz sziikséges
technikai eszkozokre, felszerelésekre vonatkozd igényeket és véleményezés utan
tovabbitja azt az illetékes szaktertilet fel¢;

176.9. folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyesaru-szallitasanak ellendrzésében érintett
tarsszervekkel;

176.10. sziikség esetén tajékoztatast ad a veszélyesaru-szallitas ellendrzésével kapcsolatos
feladatok ellatasahoz a KvK-k szamara;

176.11. figyelemmel kiséri a veszélyesaru-szallitas ellendrzésével kapcsolatos szakteriilet
jogalkalmazasi gyakorlatat és javaslatot tesz annak fejlesztésére; valamint mas
szervezeti elemekkel kozremikodve eldsegiti a KvK-k egységes jogalkalmazasi
gyakorlatat;

176.12. feliigyeli a vasuti veszélyesaru-szallitmanyok bejelentését.

177. ellatja a telepiilési szilard hulladékszallitasi kozszolgaltatas sziikségellatasanak biztositasaval
Osszefiiggo tevékenységeket.

VI1.4.1.3.1. Katasztrofavédelmi Mobil Labor

178. A varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyelé iranyitasa alatt miikodé KML alaprendeltetése a
veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jard balesetek,
természeti és civilizacios katasztrofak esetén a beavatkozoi allomany, a lakossag és az anyagi
javak védelmének érdekében a felsorolt feladatok ellatasa, illetve kozremiikodés azok
végrehajtasaban. Igy kiilonosen:

178.1. veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jaro
balesetek, természeti és civilizacios katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- és
biologiai anyagokkal szennyezett teriileten torténé munkavégzés soran egyiittmikodés a
tlizoltosagokkal és az egyéb beavatkozo szervekkel;

178.2. a veszélyeztetett teriilet felderitése, informacidszolgaltatds a karhelyparancsnok
dontésének megalapozdsahoz;

178.3. a beavatkozodi allomany, a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettségének
felmérése és a valtozasok folyamatos kovetése, a veszélyeztetésrél szold adatok,
informaciok gytjtése és tovabbitasa;

178.4. a lakossag gyors helyszini riasztasanak elésegitése, illetve sziikség esetén
kozremiikodés a feladat végrehajtasaban;

178.5. a mentesitési (fertotlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve kozremitkodés
annak végrehajtasaban;

178.6. veszélyesaru-szallitasaval kapcsolatos ellenérzés végrehajtasa;

178.7. veszélyesaru-szallitasaval kapcsolatos ellendrzésben technikai hattér biztositasa,

178.8. részt vesz a felso €s also kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek stlyos

178.9. kapcsolattartas és egyiittmiikodés a létesitményi és onkormanyzati tlizoltosagokkal. A
karteriileten a tiizoltas- vagy mentésvezetd iranyitasanak megfeleléen feladatvégzés a
Kat., a tiiz elleni védekezésrol, a miliszaki mentésrol és a tlizoltosdgokrol szolo 1996. évi
XXXI. torvény (a tovabbiakban: Ttv.), valamint a tlizoltésag tlizoltasi és miiszaki
mentési tevékenységének altalanos szabalyair6l szold 39/2011.(X1.15.) BM rendelet
szerint;



178.10.

178.11.
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kapcsolattartas €s egyiittmiikodés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karelharitassal,
kornyezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel,

kozremlikodés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatasban az illetékes
varmegyei katasztrofavédelmi igazgatosdg, valamint a polgarmesterek és a védelmi
bizottsagok szamara;

179. A KML beavatkozo egységeinél szolgalatot ellatd allomany:

179.1.

179.2.

hetenkénti valtdssal munkaiddben készenlétet ad — a munkakdri leirdasukban
meghatarozott egyéb feladatok ellatasa mellett,
hivatali munkaidén tal készenléti jelleggel latja el a szolgalatot havi
szolgalatvezénylésben meghatarozott allomany.

VIl.4.2. Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly

180. A Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztaly az lgazgatohelyettesi Szervezeten beliil, az
igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében és iranyitasaval miikodik.
181. A hatosagi tevékenység varmegyei koordinalasa és iranyitasa keretében:

181.1.

181.2.

181.3.

181.4.

181.5.

181.6.

181.7.

181.8.

181.9.

181.10.

181.11.

181.12.

181.13.
181.14.

jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

szakteriiletét érintden tovabbképzést, tajékoztatot szervez az Igazgatosag allomanya és a
helyi szervek részére;

részt vesz a szakteriiletet érintd kozponti, vagy regionalis tovabbképzéseken, szakmai
konferenciakon, rendezvényeken;

segiti a KvK-k, valamint az Onkormanyzatok katasztrofavédelemmel kapcsolatos
jogalkalmaz6, megel6z0 tevékenységét;

kidolgozza a szakteriiletét érint6 katasztrofavédelmi tevékenységre vonatkozo teriileti
érvényli  szabalyozasok, iranyelvek, ajanlasok tervezeteit, kozremikdodik a
katasztrofavédelmet érint6 jogszabalyok kidolgozasaban;

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott katasztrofavédelmi hatosagi jogkoroket;
gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott els6- és masodfoku tlizvédelmi,
katasztrofavédelmi szakhatosagi jogkoroket;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban el6irt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

tlizvédelmi hatosagként ellatja a létesitményi tiizoltosagokkal és a tlizvizsgalattal
kapcsolatosan a jogszabalyokban meghatarozott feladatait;

tizvédelmi hatosagként ellatja a kéményseprd-ipari szakkérdésekben a hatdsagi
feladatokat;

tlizvédelmi hatdsagként ellatja a kéménysepro-ipari szolgaltatd, a kéménysepré-ipari
szerv felliigyeletét;

kérelemre, a vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott esetekben hatosagi bizonyitvanyt
ad ki;

részt vesz a teriileti tlizmegeldzési bizottsag munkajaban;

kontrollalja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Programmal
Osszefiiggd, KVK-t6l beérkez6 ¢és tevékenységére vonatkozd — statisztikai
adatszolgaltatasokat.

182. Szolgaltatas feliigyeleti korében:

182.1.
182.2.

kérelemre a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott esetekben igazolast ad ki;
végzi a hataskorébe utalt szolgaltatasi tevékenységet folytatd szolgaltatok
nyilvantartasaval, feliigyeletével, ellendrzésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat;



43

182.3. a jogszabalyban foglalt, hataskorébe utalt szolgaltatasokkal kapcsolatosan hatosagi
(eldiras alapjan elektronikus) nyilvantartast vezet;

182.4. a hataskorébe tartozo szolgaltatasok feliigyelete soran kiilon rendeletben meghatarozott
szankciot alkalmaz.

VI11.4.3. Virmegyei Fdiigyeleti Osztaly

183. A Varmegyei Fdoiigyeleti Osztaly az Igazgatohelyettesi Szervezeten belill, az
igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében mikodé oOnallo szervezeti elem, az
osztalyvezet6 iranyitasaval mikodik.

184. Feladatai:

184.1. miikddteti a Varmegyei Féiigyeleti, Varmegyei Miiveletiranyité Ugyeleti szolgalatokat
és a KMSZ-t, valamint iranyitja az alarendelt katasztrofavédelmi szervek tigyeleti
szolgalatainak tevékenységét;

184.2. a végzi a részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi, valamint az
osztaly feladatkorébe tartozo kdzigazgatasi, szakiranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

184.3. elkésziti a Varmegyei Féiigyelet, a Varmegyei Miiveletiranyitd Ugyelet, és a KMSZ
szolgalatok szolgalatvezénylését;

184.4. szervezi a Varmegyei Foiigyelet, a Varmegyei Miiveletiranyito Ugyelet, és a KMSZ,
valamint a helyi szerveknél hirado iigyeleti szolgalatot ellatok tovabbképzését, tematikat
készit el6 az tigyeleti szolgalatot ellaté allomany éves felkészitési tervéhez;

184.5. kozremiikodik az Igazgatosag és helyi szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrendi tovabb miikodésével és felkészitésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban;

184.6. elkésziti az Igazgatosag Ertesitési Tervét, tovabba gondoskodik annak naprakészen
tartasarol.

185. A varmegyei foiigyeleti osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében mikodé Varmegyei
Fotigyelet az események kezelésére, a jelentési és meghatarozott adatszolgaltatasi rendszer
milkddtetésére létrehozott miiveletiranyitasi varmegyei hataskorii 24 oras iigyeleti szolgalat,
amelynek f6 feladata kiilondsen:

185.1. kozvetleniil irdnyitja a Varmegyei Miiveletiranyito Ugyelet tevékenységét;

185.2. ellatja az onkormanyzati és a Iétesitményi tlzoltosagok, valamint az dnkéntes tlizolto
egyesiiletek tligyeleti tevékenységének szakmai feliigyeletét;

185.3. helyi szervek ligyeletei altal felterjesztett és az Igazgatosag szervezeti elemei altal
készitett jelentések alapjan napi jelentést készit, amelyet az igazgaté jovahagyasa utan
felterjeszt a BM OKF Kozponti Foligyelete részére;

185.4. fogadja és Osszesiti a helyi katasztrofavédelmi szervek jelentéseit, dsszegzett jelentést
tesz a BM OKF Kozponti Fétigyeletnek;

185.5. biztositja a jelentések megtételének rendjét és teljesiti jelentési kotelezettségeit;

185.6. jelentéseket allit 0ssze és tovabbit a bekovetkezett eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat €s tovabbitja az érintett szervek
részére;

185.7. vezeti és naprakészen tartja az ligyeleti nyilvantartasokat;

185.8. végzi az Igazgatdsag jelentGszolgalati tevékenységét;

185.9. ellatja TVB 24 oras iligyeleti feladatait;

185.10. kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a varmegyei tarsszervek, a szomszédos varmegyék
katasztréfavédelmi  igazgatdosdgai €s a  hatarmenti szomszédos  orszagok
katasztrofavédelmi szerveinek tigyeleteivel, az RSOE Diszpécser Szolgalataval;

185.11. részt vesz a lakossag légi- és katasztrofa riasztasi rendszerének mikodtetésével
Osszefliggo feladatok elvégzésében;
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185.12. rogziti a terroristak altal fegyverként alkalmazott polgari 1égi jarmiivel kapcsolatos
(RENEGADE) informaciokat, haladéktalanul tajékoztatja a Varmegyei Rendodr-
fokapitanysag Ugyeleti Szolgalatat;

185.13. ellatja a bajba jutott 1égi jarmiivek megsegitését szolgald Kutatas - Mentést Koordinalod
Teriileti miikodésével kapcsolatos iigyeleti feladatokat;

185.14. végzi a miveletiranyitd tervek muikodtetési feladatait, varmegyei erék és eszkozok
riasztasat, sziikség esetén azok atcsoportositasat;

185.15. kdzremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacioés anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd tovabbitasaban,
részt vesz a beérkezett ,,vis maior” jelentések feldolgozasaban, részt vesz az esemény-
kommunikéacié folyamatéaban;

185.16. a sajto- és tomegtajékoztatd tevékenység soran egyiittmikodik a BM OKF, és az
Igazgatosag katasztréfavédelmi szovivojével;

185.17. végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat.

VI1.4.3.1. Virmegyei Miiveletiranyitdsi Ugyelet

186. A Varmegyei Fdiigyelet kozvetlen alarendeltségében miikodé Varmegyei Miiveletiranyitési
Ugyelet a jelzések fogadasara, azok értékelésére, riasztasok kiadasara, az események
kezelésére, a jelentési és meghatarozott adatszolgaltatasi rendszer miikddtetésére 1étrehozott
milveletiranyitasi varmegyei hataskorti 24 oras tigyeleti szolgalat. F6 feladatai kiilondsen:

186.1. a varmegyei miveletiranyitas altal felligyelt teriileten bekovetkezett tlizesetekrdl és
miszaki mentésekrol, rendkiviili eseményekrdl érkezett bejelentések, jelzések
értékelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése és Gsszegzése;

186.2. a sziikséges intézkedések megtétele, az erdk, eszkozok riasztasanak, esetleges
atcsoportositasanak biztositasa, a tiizesetekkel és muszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;

186.3. kapcsolattartas és sziikség szerinti kozos intézkedések biztositasa az egyiittmiikodo
szervek tligyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tiizesetek és miiszaki mentések
hatékony felszamolasa érdekében, tovabba segitségnyujtas és segitség igénybevétele az
érvényben 1évo egyiittmikodési megallapodasok alapjan;

186.4. a jelentési kotelezettségbe tartozo tiizeseteket és miszaki mentéseket, valamint a tett
intézkedéseket a varmegyei foiligyeletesnek jelenteni, aki az illetékes vezetdknek és a
BM OKF Kozponti Féiigyeletének jelenti tovabb azokat. Az alarendelt hirado
szolgalatok tevékenységének iranyitasa, feliigyelete;

186.5. intézkedni koteles a tlizeseti és miiszaki mentési tevékenység, a teriiletvédelem, illetve
szolgalat ellatas érdekében a sziikséges ¢€s lehetséges szer- és 1étszdm
atcsoportositasokra, elhtizodd karesemények esetén a sziikséges intézkedések
megtételére;

186.6. részt vesz az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltak végrehajtasaban.

VI1.4.3.2. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgdlat

187. A KMSZ teriileti hataskorrel rendelkezé 24/48 oras, készenléti jellegli szolgalat, amely
magasabb szintli kdresemények irdnyitdsat segitd és végrehajtd tevékenységet folytat. A
karesemény helyszinén a beavatkozd allomany biztonsagos beavatkozasat feliigyeli és
ellenérzi. A KMSZ a varmegyei foiigyeleti osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében, a
Varmegyei Féfeliigyel6ség iranyitasaval latja el feladatat.

188. A KMSZ feladatai:

188.1. Kkareseti tevékenységén keresztiil megteremti a napi munkarendben dolgozo iranyitoi és
koordinativ feladatokat ellatok és a készenléti jellegli szolgalatban operativ feladatokat
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végzOk kozotti, valds ideji kapcsolatot;

egységes elvek szerint torténd hatékony, eredményes és biztonsagos karelharitast végez;
a KAP-online rendszerben a szamara el6irt adatszolgaltatasi kotelezettséget elvégzi;

a hataskorébe delegalt ligyekben hatdsagi feladatokat végez, és kiadmanyoz;
tlizesetekkel kapcsolatban sziikség szerint helyszini szemlét illetve tlizvizsgalati eljarast
folytat le.

189. A KMSZ feladatai karhelyen, beavatkozas kdzben:

189.1.

189.2.

189.3.

189.4.

189.5.

189.6.

189.7.

189.8.

a karesemény soran a KMSZ elsddleges feladata a tlizoltas-vezetésre jogosult vezetok
iranyitassal 0sszefliggd onalld tevékenységének megfigyelése, sziikség esetén a tiizoltoi
beavatkozas iranyitasanak atvétele;

katasztrofa esetén a KMSZ helyszinre érkezd allomanya azonnal megkezdi a katasztrofa
komplex felszdmolasanak iranyitasat;

folyamatosan figyelemmel kiséri az Igazgatosag illetékességi teriiletén tortént tlizoltoi
beavatkozasokat. Az eseményekkel Osszefiiggésben a beavatkozok (hivatasos,
Oonkormanyzati, létesitményi és onkéntes tiizoltok), az egyiittmiikodok tevékenységére, a
felhasznalt eszkozokre, véddfelszerelésekre, oltdbanyagokra, a megvalositott taktikara
vonatkozoan informaciokat gytijt, elemez;

értékeli a jogszabalyokban, belsé szabalyozokban foglaltak végrehajthatosagat, az
alkalmazott tlizoltasi terv, tlizriadd terv, muiveleti terv megfelel6ségét;

figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi feltételek
meglétét. Kiilonosen figyelmet fordit veszélyes vegyi anyagok jelenlétében, valamint
mélybol-, magasbdl torténd mentéssel kapcsolatos beavatkozasokra;

figyelemmel kiséri az egyéni véddeszkozok hasznalataval, bevalasukkal, esetleges
hianyossagaikkal, sériiléstikkel kapcsolatos tapasztalatokat;

nagy kiterjedésii, bonyolult, nagy eroket igénylé karesetek soran a KMSZ részt vesz a
vezetési torzs megszervezésében és iranyitasaban;

az iranyado szabalyozas szerint elvégzi a kareseti helyszini szemlét.

190. A KMSZ tiizoltosagi gyakorlatok megszervezésével és ellendrzésével kapcsolatos feladatai:

190.1.

190.2.

190.3.
190.4.

a tlzoltosagok szamara eldirt szerelési, tlizoltotechnika kezeldi, szituacids begyakorlo,
valamint ellenérz6 gyakorlatok ellendrzése, végrehajtasanak értékelése;

a tlzoltasi, miiszaki-mentési szituaciés gyakorlatok szervezése, végrehajtasanak
ellendrzése;

megszervezi és ellenérzi a varmegyei szintii gyakorlatokat;

vezetési  torzsgyakorlatok, tlizoltasi gyakorlatok,  katasztrofa-felszamolasi
egyiittmiikodési gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitasaban, koordinalasaban,
végrehajtasanak ellendrzésében, értékelésében torténd kozremiikddés.

191. A KMSZ iparbiztonsagi feladatai korében informaciot gyijt a Kkareset helyszinére
vonatkozoan, hogy az szerepel-e az iparbiztonsag nyilvantartdsaban, illetve rendelkezésre
allnak-e védelmi tervek. Amennyiben sziikséges, tajékoztatja az lgazgatdosdg varmegyei
iparbiztonsagi fofeliigyeldjét.

192. A KMSZ miikddési teriilete az Igazgatosag illetékességi teriiletével megegyez6 teriilet. A
KMSZ a mikodési terilletét a BM OKF Kozponti Foiigyelet utasitasara, illetve a
katasztrofavédelmi igazgatd engedélyével hagyhatja el.

193. A KMSZ szakiranyitasat a szakteriiletnek megfelelé varmegyei fofeliigyeld (polgari védelmi,
tlizoltosagi, iparbiztonsagi) a varmegyei foiigyeleti osztalyvezeton keresztiil 1atja el.

VIL.5. Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet

194. A Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikddo



195.

196.

197
198

199

46

szervezeti elem.

A gazdasagi igazgatohelyettes ellatja a Koltségvetési-, a Miiszaki-, és az Informatikai Osztaly

tevékenységének iranyitasat, valamint szakteriiletére vonatkozdéan miikodteti a

kockézatkezelési rendszert.

Ellatja a szervezeti elemére haruld, a belsd kontrollrendszerrel és az eseti ellenérzésekkel

kapcsolatos feladatokat.

. Ellatja az Igazgatosag logisztikai biztositasat.

. A Gazdasagi Igazgatéhelyettesi Szervezet:

198.1. gazdalkodik a jovahagyott elGiranyzatokkal, azok teljesitésével kapcsolatos
adatszolgaltatasokat teljesiti;

198.2. iranyitja az Igazgatosag koltségtakarékos gazdalkodasat;

198.3. javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

198.4. elkésziti az Igazgatésag gazdalkodaséval kapcsolatos belsd normak eldterjesztéseit,
modositasuk és hatalyon kivill helyezésiik érdekében a jogszabalyokat folyamatosan
figyelemmel kiséri; véleményezi a szakteriiletet érint6 anyagokat, eldterjesztéseket;

198.5. kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolddo szervezeti elemek, hasonld
jogaéllasu vezetdivel, ligyintézdivel, részt vesz a szakteriiletet érintd tovabbképzéseken,
szakmai konferenciakon, rendezvényeken;

198.6. a gazdalkodas vonatkozasaban varmegyei szintli tovabbképzéseket szervez és tart;

198.7. kozremiikodik a kiilonbozo szerzodések, megallapodasok eldkészitésében, érvényesiti
az ezekbdl szarmazo vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgato felhatalmazasa esetén
az Igazgatosagot;

198.8. részt vesz a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek mindsitett id6szaki anyagi,
technikai, pénziigyi sziikségleteit tartalmazo igény- bejelentési tervek osszeallitdsaban;

198.9. elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a mindsitett idOszaki logisztikai biztositasi terveket;

198.10. veszélyhelyzet kezelési idoszakban gondoskodik a feladatok ellatasahoz sziikséges
logisztikai biztositasrol;

198.11. végzi az Igazgatosag palyazatainak gazdasagi feladatait;

198.12. ellendrzi az Igazgatosag Informatikai Biztonsagi Szabalyzat eldirasainak betartasat;

198.13. gondoskodik az Igazgatdsag szerzOdéses kotelezettségeinek betartasardl, az abban
foglaltak végrehajtasarol;

198.14. gondoskodik az Igazgatésag kozbeszerzési eljarasainak meginditasdhoz sziikséges
ellendrzésrdl és engedélyezésrol;

198.15. gondoskodik a hivatalos kozbeszerzési tanacsadok szerzodésének elbkészitésérol,
megkotésérdl;

198.16. az Igazgatdsag altal kezdeményezett és jovahagyott kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa
soran egyiittmiikodik a szerz6dott hivatalos kdzbeszerzési tanacsadoval;

198.17. az igazgatd erre vonatkozé utasitisa alapjan kozremiikddik az egyes projektek,
beruhazasok megvaldsulasi szakaszaban;

198.18. tevékenyen részt vesz az Igazgatdosdg munka és tiizvédelmi ellenérzéseiben és
gondoskodik a gazdalkodasi korbe tartozd hianyossagok megsziintetésrol;

198.19. gondoskodik az Igazgatosag vonatkozoéan jogszabalyban, valamint feligyeleti szerv
részErdl eloirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, feliilvizsgalatarol, 6sszesitésérol.

VIL5.1. Koltségvetési Osztily

. A Koltségvetési Osztaly a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezeten belil, a gazdasagi
igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében mitk6dé szervezeti elem.

200. Pénziigyi szakteriileten:

200.1. a jogszabalyok alapjan Gsszeallitja az Igazgatosag koltségvetési tervjavaslatat, kincstari
és elemi koltségvetését, és javaslattal él az eldiranyzat gazdalkodas, modositas
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végrehajtasara;

200.2. elokésziti a koltségvetési eldiranyzatok felosztasat, modositdsokat hajt végre a
keretgazdakra vonatkozoan;

200.3. gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozoan jogszabalyban, valamint feliigyeleti
szerv részérdl eloirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, sszeallitasarol,

200.4. elemzi ¢és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések eldkészitéshez;

200.5. felelés a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos bels6 normativak kialakitasaért,
folyamatos karbantartasaért;

200.6. javaslatot tesz az dnkormanyzati tiizoltosagok mitkodéséhez sziikséges normativ allami
tamogatasok elosztasaval kapcsolatos, kompetenciajaba tartozé feladatokra, végzi a
kapcsolodo elemzeési, értékelési és elszamolasi feladatokat;

200.7. nyilvantartja a kotelezettségeket;

200.8. gondoskodik az Igazgatéosag pénzgazdalkodasardl, bankszamla vezetésérol,
pénzellatasrol, pénzkezelésrol,

200.9. biztositja a szabalyszeri pénzforgalmat, ellatja a helyi szervek pénziigyi ellatasat és
elszamoltatasat, mitkddteti az Igazgatosag hazipénztarat;

200.10. elkésziti az Igazgatosag €s a helyi szervek altal végzett szolgaltatasok kiszamlazasat és
gondoskodik a bevételek beszedésérdl, nyilvantartasardl;

200.11. elemzi ¢és értékeli az Igazgatosag gazdalkodédsat, adatokat szolgéltat a vezetoi
informacios rendszerhez;

200.12. végrehajtja az Informacios Torvény altal eldirt gazdalkodassal —kapcsolatos
adatszolgaltatasokat;

200.13. végrehajtja a kotelezd kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

200.14. nyilvantartast vezet az Igazgatosag részére nyujtott adomanyokrol, a jogszabalyokban
meghatarozott idészakonként jelentést készit a BM OKF részére;

200.15. végzi az adomanyokkal kapcsolatos gazdasagi feladatokat;

200.16. végzi a kdzmunka programban foglalkoztatottak ellatasat és a kozmunka programmal
kapcsolatos elszdmolast;

200.17. gazdalkodasi és pénziigyi szempontbol véleményezi a tarsosztalyok ¢€s a kiilsé szervek
altal megkiild6tt normatervezeteket és végzi a kapcsolddo kodifikacios feladatokat;

200.18. gondoskodik a pénziigyi és szamviteli szakteriilethez tartozo allomany tovabbképzésérdl
és tajékoztatasrol, kozremiikodik az Igazgatésag rendezvényeinek logisztikai
biztositasaban;

200.19. kozremiikodik palyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu elokészitésében,
nyilvantartasokban, elszamolasokban;

200.20. elkésziti és évente feliilvizsgalja az Igazgatosag Szamviteli Politikdjat, gondoskodik
annak érvényesitésérol.

201. Bérgazdalkodasi teriileten:

201.1. végrehajtja a személyi juttatas eldiranyzat és a kapcsolodd munkaadokat terheld jarulék
eléiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat, valamint elemzéseket
készit;

201.2. kozremiikodik az illetmény és egyéb jarandosagok folyositasaban, amelyhez adatot
szolgaltat a BM OKF GEK és a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) részére;

201.3. nyilvantartja a személyi allomany bér és béren kiviili jaranddsagait;

201.4. Osszedllitja és bevallja a torvényi elGiras szerint az adot és jarulékokat; valamint
hataridében teljesiti a jogszabalyokban eldirt bevallasi és befizetési kotelezettséget,
végrehajtja a MAK-kal sziikséges egyeztetéseket;

201.5. gyiijti, Osszegzi az allomany Cafetéria juttatdsait €és szamukra megrendeli a
jarandosagokat;
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202. Szamviteli szakteriileten:

202.1.
202.2.
202.3.
202.4.
202.5.
202.6.
202.7.
202.8.
202.9.
202.10.
202.11.
202.12.
202.13.

202.14.

Osszedllitja az Igazgatésag beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamolokat, zarszamadast;

elkésziti és jovahagyasra eldterjeszti az Igazgatosag negyedéves mérlegjelentéseket és a
féléves beszamolokat;

veégzi az [gazgatosag szamviteli tevékenységeét;

végrehajtja a fokonyvi konyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elbkészitéshez;

teljesiti az Igazgatésag bevételeire vonatkozo adatszolgaltatasi, beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik az Igazgatdsag bevételeinek beszedésérol;

kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol,
utalvanyozasrol, kotelezettségvallalas és utalvanyozas ellenjegyzésérdl, érvényesitésrol,
és teljesitések igazolasarol,

gondoskodik a KGR Forras SQL integralt tigyviteli rendszer Igazgatésag szintil
szakiranyitasarol és miikodtetésérol;

vezeti az Igazgatdsag analitikus €s szintetikus nyilvantartasait;

gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol;

nyilvantartja a szigora szamadasti nyomtatvanyokat;

gondoskodik az eszk6zok, forrdsok mennyiségi €s értékben vald nyilvantartasrol,
értékesokkenés elszamolasrol, feladasok, egyeztetések végrehajtasarol, ellendrzésérol;
szervezi az éves vagyonfelmérd leltarozast, végrehajtja az engedélyezett és végrehajtott
selejtezés kovetkeztében nyilvantartas modositasokat.

VIL5.2. Miiszaki Osztaly

203. A Miszaki Osztaly a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezeten belill, a Qgazdasagi
igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében miikodé szervezeti elem, amely — az
informatikai eszk6zok kivételével — végzi az Igazgatosag eszkoz- és készletgazdalkodasat.

204. Az Igazgatosag feladatainak végrehajtasahoz biztositja az anyagi, technikai eszkdzoket.

205. A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat begyijti az egyes szervezeti elemektol.

206. Az ellatasi-fenntartasi teriileten:

206.1.

206.2.

206.3.

206.4.

206.5.

206.6.

206.7.

tervezi ¢s a BM OKF részére felterjeszti az Igazgatosag technikai eszkoz és
anyagsziikségletét;

szabalyozza és ellendrzi az Igazgatosag és alarendelt szervezetei technikai eszkoz- és
anyagellatasaval kapcsolatos feladatokat;

végzi a ruhazati- és irodabutor ellatast, részt vesz a beszerzések tervezésében,
elokészitésében;

részt vesz az Igazgatosag békeiddszaki és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és
eszkozigényének megtervezésében, kozremiikodik az Igazgatosag kiilonleges jogrendi
anyagi-technikai  biztositasanak tervezésében, az igény-bejelentési tervének
Osszeallitasaban;

javaslatot tesz a tlizoltd- ¢és polgari védelmi technikai eszk6zdk és anyagok
rendszeresitésére, valamint a rendszerbdl torténd kivonasara;

Osszeallitja ¢s felterjeszti sziikségleti terveiket beruhazasi, felujitasi igényeikrol,
valamint a BM OKF Miiszaki F6osztaly altal kozpontilag beszerezhetd eszk6zokrol,
anyagokrol és szolgaltatasokrol,

sajat szakteriiletet érintéen tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti
terveket;



206.8.

206.9.

206.10.

206.11.

206.12.

206.13.

206.14.

206.15.
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szakteriiletére vonatkozoan Osszeallitja és jovahagyasra felterjeszti az éves beszerzési
tervet, adatokat szolgaltat az Igazgatosag éves kdzbeszerzési tervének dsszeallitasahoz,
jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat;

végrehajtja a hataskorébe tartozo beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos feladatokat,
valamint készlet és eszkdznyilvantartast vezet;

intézi az allomany ruhazati alapellatasaval, utanpotlasaval kapcsolatos iigyeket, a
munka- és védbruhazattal, véddeszkozokkel torténd ellatasat, vezeti ezek
nyilvantartasait, kozremiikddik a kartéritési ligyek rendezésében;

részt vesz az Igazgatosag tlizvédelmi tevékenységében;

elokésziti jovahagyasra a gazdasagi foigazgato-helyettesi hataskorbe tartozo selejtezési
javaslatokat;

részt vesz az iparbiztonsagi, polgari védelmi és tlizoltd szakiranyito és feliigyeleti
szervekkel egyiittmiikodésben a miszaki kozéptava stratégiai fejlesztési terveinek
kidolgozasaban, Osszeallitia a technikai eszkdzok és anyagok éves fejlesztési és
beszerzési terveit;

biztositja a (kdz)beszerzésekhez sziikséges miiszaki dokumentaciokat, kozremiikodik az
eljaras lefolytatasaban;

tervezi és a BM OKF részére felterjeszti békeiddszaki optikai, vegyivédelmi
szakanyagellatassal kapcsolatos adatszolgaltatast.

207. A technikai szakteriileten:

207.1.

207.2.

207.3.

207.4.

207.5.

207.6.

207.7.

207.8.
207.9.

207.10.
207.11.

207.12.

207.13.

207.14.
207.15.

Osszedllitja az Igazgatosig és helyi szervei technikai eszkozeinek és anyagainak
fejlesztési €s beszerzési terveit;

végrehajtja az Igazgatosag hataskorébe tartozo polgari védelmi- és tiizoltd technikai
eszk6zok beszerzését, nyilvantartasat, ilizemeltetését és lizemben tartasat, valamint
selejtezését és értékesitését;

szervezi az erre kotelezett polgari- és tlizvédelmi eszkozok és anyagok idészaki
ellendrzését, feliillvizsgalatat;

iranyitja és végrehajtja az iparbiztonsagi, katasztrofa- és tiizoltod technikai eszkozok és
anyagok id6északi ellendrzését, feliilvizsgalatat és hitelesitését, miiszaki allapotanak
ellendrzését;

végrehajtja a tlizoltosagnal készenlétben tartott tlizvédelmi technika miiszaki
allapotanak ellenérzését;

feliigyeli és ellendrzi a hivatdsos, onkormanyzati tlizoltésagok jarmuiallomanyanak
nyilvantartasat;

végrehajtja az Igazgatoésag jarmuiallomanyanak {izemeltetési és iizemben tartasi
feladatait, valamint hatosagi engedélyeivel, iddszakos miiszaki vizsgaztatasaval,
kornyezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat, azok
elokészitését és végrehajtasat;

koordinalja az Igazgatosag jarmiifenntart6d rendszerének mitkodését;

végzi a megkiilonboztetd jelzést add késziilékek felszerelésével kapcsolatos hatosagi
ligyintézést;

folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes uthasznalatra jogosult jarmtivekrol;

végzi a jarmlvek kozponti kotelezd gépjarmi felel@sségbiztositassal kapcsolatos
ligyintézést;

javaslatot tesz miiszaki-technikai eszkdzok beszerzésére, lizemeltetésére és ilizemben
tartasara, valamint rendszerbdl torténd kivonasara, selejtezésére és értékesitésére;

végzi a miszaki-technikai eszkozok feliilvizsgalatat és hitelesitését, errél naprakész
nyilvantartast vezet;

végzi az Igazgatdsag jarmiidllomanyanak nyilvantartasat;

végzi az Igazgatosag jarmiallomanya ilizemeltetését, iizemben tartasat;
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207.16. végzi a negyedéves ilizemanyag, km, iizemora és koltség elszamolasokat, ezzel

kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

207.17. végzi az anyaggazdalkodassal, a vagyon szakszer(i hasznalataval és hasznositasaval

kapcsolatos feladatokat, érvényt szerez a vagyonvédelmi eldirasoknak;

207.18. ellatja az alaprendeltetésb6l adodd személy-, és teherszallitasi feladatok tervezését,

koordinalasat.

208. Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szakteriileten:

208.1.

208.2.

208.3.

208.4.

208.5.

208.6.
208.7.

208.8.

208.9.

végzi az Igazgatosag hasznalatdban 1évé ingatlanok vagyonkezel6i tevékenységéhez
kapcsolodo feladatokat;

vezeti az lgazgatosag hasznalatiban 1év6 ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a BM
OKF részére az ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos
szerzodéseket;

végzi az Igazgatosag ingatlan- és lakasgazdalkodasi feladatait, lakasiigyi kérdésekben
javaslattal é1 a masodfoku lakésiigyi szerv irdnyaba;

végzi az lgazgatdosdg hasznalatdban 1évo felyjitasait, karbantartasait, elokésziti a
sziikséges szerzddéseket, feliigyeli, ellendrzi, illetbleg igazolja azok teljesiilését;
koézremiikddik a BM OKF éltal kozpontilag lebonyolitasra keriild laktanya épitési- és
felujitasi munkaban;

végzi az Igazgatdsag objektumaival kapcsolatos fenntartasi €s lizemeltetési feladatokat;
elémindsiti és véleményezi a munkaltatdi kdlcson igényléseket, és felterjeszti a BM
OKF-re;

elokésziti és szervezi az Igazgatdsag hataskorében utalt beruhdzasokat és feltjitasokat,
biztositja az ezekhez kapcsolodo miiszaki ellendrzési feladatokat, elokésziti a sziikséges
szerzddéseket, felligyeli, ellendrzi, illetdleg igazolja azok teljesiilését;

végzi az energetikai feladatokat, valamint a k6zmii elszamolasokat;

208.10. szervezi a beruhazasok és feltjitasok lizembe helyezési és atadas-atvételi eljarasait.

209. Ruhazati gazdalkodasi szakteriileten:

209.1.

209.2.

209.3.

209.4.

209.5.

209.6.

209.7.

209.8.

209.9.

koordinalja a ruhazattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomany részére
naprakész informaciokat biztosit a ruhazattal kapcsolatos valamennyi kérdésben, vezeti
az ezzel kapcsolatos valamennyi nyilvantartast;

végzi a ruhazati ellatassal kapcsolatos sziikségletek felmérését és a BM OKF Miszaki
Fbosztaly részére torténd felterjesztését;

végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhazat anyagok bevonasat, cseréjét, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari készletek
eloirasszeri tarolasarol, karbantartasarol, a leszerel6k elszamoltatasarol;

ellendrzi az alap- és utanpotlasi ellatmany dsszegének elszamolasat;

évente két alkalommal ruhazati szemle keretén beliil ellenérzi a személyi allomany
o6ltozkodésének szinvonalat, valamint a kifizetett ruhazati illetmények felhasznalasat és
elszamolasat;

végzi az Igazgatdsag részére biztositott ruhazati €s felszerelési anyagok mennyiségi és
mindségi atvételét;

iranyitja és feliigyeli a helyi szervek egyenruhazati ellatmannyal kapcsolatos ellatasi €s
adminisztrativ tevékenységét;

végzi az Igazgatésag védo- és munkaruhdzatinak beszerzését, az ezzel wvalo
készletgazdalkodast;

végrehajtja a hasznalatbdl bevont, hasznalatra alkalmatlan, vagy gazdasagosan nem
javithato termékeket elkiilonitését, és javaslatot tesz azok hasznalatbol valo kivonasara.



210.
211.

212.

213.

214.
215.
216.
217.
218.
219.

220.
221.

222.
222.1. javaslatot készit az Igazgatosagot érint6 infokommunikacios és informacio technologiai
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VIL5.3. Informatikai Osztaly

Az Informatikai Osztily a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezeten beliil, a gazdasagi
igazgatohelyettes kdzvetlen alarendeltségében miikodo szervezeti elem.

Végzi az Igazgatdsag és a helyi szervek informatika, térinformatikai és tavkozlési szakmai
feliigyeletét.

Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési ¢és
menedzselési feladatokat, amelyek az Igazgatosag, valamint a helyi szervek hirkozlési és az
informatikai tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.

Elokésziti, és javaslatot tesz — az eldljard, valamint a szakmai szervek ajanlasainak
figyelembevételével — az Igazgatdosag és helyi szervei rovid- és kozéptavi informatikai,
térinformatikai és tavkozlési koncepcidjara, végrehajtja, illetve végrehajtatja a benne
foglaltakat.

Szabalyzokat készit az Igazgatosag szervezeti elemei altal igénybe vehetd vezetékes és
vezeték nélkiili infokommunikacids €s informacid technologiai szolgaltatasokra.

Szakteriiletét érintd kérdésekben kozremiikddik az Igazgatosagnal végrehajtott kozbeszerzési
eljarasok eldkészitésében és végrehajtasaban.

Sajat szakteriiletet érintGen tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti terveket.
Szakteriiletére vonatkozdan Osszeallitja, és jovahagyasra elbterjeszti az éves beszerzési tervet,
adatokat szolgaltat az Igazgatosdag ¢éves koOzpontositott kdzbeszerzési tervének
Osszeallitasahoz, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat.

Adatot szolgaltat a szakteriilete vonatkozdsaban az éves statisztikai dsszegzés elkészitéséhez,
a torvényi szabalyozasnak és hataridoknek megfelelden.

A gazdasagi igazgatohelyettes erre vonatkozo utasitasa alapjan kézremiikodik az informatikai
szaktertiletet érint6 egyes projektek, beruhazasok megvaldsitasaban.

A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a KvK-ktol.

Kozremlkodik az informatikai szakteriiletet érintd tlizatjelzo rendszerrel kapcsolatos
feladatokban.

Informatika és tavkozlési szakteriileten:

eszkoz és készlet beszerzési eljarasokra;

222.2. nyilvantartast vezet az Igazgatdsdg informacids rendszereirdl, azokat folyamatosan

aktualizalja;

222.3. gondoskodik az informatikai szolgaltatdsok feliigyeletér6l, iizemeltetéséral,

rendelkezésre allasarol;

222.4. gondoskodik az adatok iddszakos mentésérdl;
222.5. folyamatosan biztositja a Varmegyei Foiigyeleti Osztaly feladatai ellatasahoz sziikséges

tavkozlési kapcsolatokat, infokommunikacios halozatokat és kozponti
informaciotechnolédgiai szolgaltatasok elérhetdségét, valamint a miikodési helyén 1évo
informatikai eszk6zok karbantartasat, javaslatot készit annak fejlesztésére;

222.6. biztositja az Igazgatosag ¢€s helyi szervei iigyeleti rendszerének tavkozlési és

informatikai feladatainak ellatasat;

222.7. biztositja az Igazgatosag részére a koltségvetési, az egységes humdnerdforrés-

gazdalkodasi, pénziigyi ¢€s szamviteli adminisztraciét tamogatd szamitogépes
alkalmazasok miikodési feltételeinek megteremtését;

222.8. gondoskodik a jogtiszta szoftver kdrnyezet rendelkezésre allasarol;
222.9. végzi az Igazgatdsag, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchalozattal

kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

222.10. végzi az Igazgatoésag informaciotechnologiai szolgaltatasok jogosultsag fiiggd

elérésének biztositasat, biztositja az Igazgatésag informatikai halézata tizemeltetéséhez
szlikséges er6forrasok rendelkezésre allasat;
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222.11. gondoskodik a MARATHON TERRA szoftver Igazgatdsagi szintli telepitésérol,
frissitésérol; tizemeltetésérol;

222.12. biztositja az Igazgatosdg informatikai biztonsagi kovetelményeihez sziikséges
feltételeket;

222.13. biztositja az informatikai rendszerek {izemeltetését, a hardver és szoftver ellatast, a
rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

222.14. végzi az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatbol ra harulo feladatokat;

222.15. végzi a haldzatok és szamitastechnikai eszk6zok karbantartasat, ellendrzését, sziikség
esetén gondoskodik a javitasukrol;

222.16. segitséget nyujt a személyi allomanynak szamitogépek mindennapos hasznalata soran
felmeriild problémak megoldasaban (Helpdesk), szervezi €és tevékenyen részt vesz az
allomany informatikai képzésében;

222.17. irdnyitja és ellendrzi az informatikai eszkozok, készletek tarolasat, karbantartasat,
miszaki kiszolgalasat, szakmai segitséget nyljt a szakanyagok nyilvantartasahoz,
szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol;

222.18. elvégzi a BM OKF ¢s az Igazgatosag elektronikus iigyviteli rendszerével kapcsolatos
teriileti szinta feladatokat;

222.19. biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai rendszerek
elérhetdségét;

222.20. archivalja az elektronikusan tarolt adatokat;

222.21. folyamatosan feliigyeli és biztositja az Igazgatosag iigyeleti és az ideiglenesen felallo
operativ torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;

222.22. ellatja az Igazgatosag €s a helyi szervei frekvencia felhasznalasaval kapcsolatos
tevékenységét, szakiranyitasat;

222.23. az Igazgatdsag milkodési teriiletén feliigyeli, koordindlja az Egységes Digitalis
Radiorendszer (EDR) 52-s virtualis maganhalézatban (VPN) 1évé szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja az Igazgatdésag VPN hasznalati szabalyzataban
foglalt feladatokat;

222.24. végzi mindazon tavkozlési tervezési, szervezési feladatokat, amelyek az Igazgatdsag
tavkozlési tevékenységének biztositasahoz sziikségesek;

222.25. javaslatokat, ajanlasokat készit az Igazgatdsag altal igénybe vehetd vezetékes és vezeték
nélkiili infokommunikaciéos ¢és informacié technologiai (a tovabbiakban: IKT)
szolgaltatasokra;

222.26. végzi az Igazgatosagot érintd IKT beszerzési eljarasokat;

222.27. havonta ellendrzi a vezetékes és a szolgalati mobil telefonszamlakat, meghatarozza az
eloljard utasitasa alapjan az éves, havi telefon felhasznalasi keretet;

222.28. vezeti a szolgalati mobiltelefonok mobil el6fizetések nyilvantartasat, intézkedik az
igazgatd altal tortént engedélyeztetésrol, figyelemmel kiséri az intézkedésekben
meghatarozott feladatok betartasat;

222.29. izemelteti az Igazgatosag telefonhaldzatat, javaslatot tesz a telefonkdltségek
racionalizalasara, kidolgozza a telefonhasznalat igazgatosag szintli szabalyozasat, és
figyelemmel kiséri annak megvalositasat;

222.30. kiilonleges jogrend idején biztositja a veszélyhelyzet kezeléshez sziikséges tavkozlési
eszkozoket, megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre;

222.31. tervezi és szervezi a katasztrofavédelmi gyakorlatok hirado biztositasat;

222.32. megtervezi és megszervezi az Igazgatosag allomanyanak riasztasaval kapcsolatos
technikai feladatok végrehajtasat, ellendrzi a hiradd berendezések mitkodoképességét;

222.33. kdozremiikddik a katasztrofariasztasahoz sziikséges riasztd eszkozok miikddésének
biztositasaban, technikai feliigyeletében és fejlesztésében.

222.34. nyilvantartja a KEAR rendszerben az Igazgatosag mitkodési teriiletén 1évé lakossagi
légi és katasztrofavédelmi riasztasi eszkdzeinek adatait;



53

222.35. nyilvantartja a KEAR rendszerben az Igazgatdsig EDR, ESR eszkozeit;

222.36. gondoskodik a szakmai és gazdasagi teriilet munkavégzéséhez sziikséges alkalmazasok
fejlesztésérdl, hatékonysagndveld javaslatok eldterjesztésérol, megvalositasarol,

222.37. gondoskodik a folyamatleirasok dokumentalasarol;

222.38. kapcsolatot tart a szakmai és gazdasagi tertilettel.

222.39. biztositja az Igazgatosag €s helyi szerveinek informatika, térinformatikai, tavkozlési és
lakossagriasztasi rendszereinek folyamatos, biztonsagos és zavartalan mikodését, végzi
annak szakmai feliigyeletét, mindezzel kapcsolatosan naprakész nyilvantartasokat vezet;

222.40. szervezi a tavkozlési, térinformatikai és informatikai szakteriilettel Osszefiiggd
képzéseket és tovabbképzéseket;

222.41.szervezi a tavkozlési ¢és informatikai szakteriilettel Osszefiiggd képzéseket,
tovabbképzéseket;

223. A térinformatikai és tavkozlési szakterileten:

224

225.

223.1. koordinalja a Lakossagi Riasztd Rendszer adatatviteli és riaszto-tajékoztatd rendszerek
telepitésével kapcsolatos feladatokat, részt vesz az elkésziilt végpontok miiszaki
atvételében, azokat lizemelteti;

223.2. kialakitja és naprakészen tartja az [gazgatosag térinformatikai adatbazisat;

223.3. miukodteti a BM OKF-t6l kapott térinformatikai eszkozoket, gondoskodik a kézpontilag
biztositott digitalis térképek letdltésérél, valamint a szakteriileti igények ¢és
rendelkezésre alld adatok alapjan a térképek publikalasarol;

223.4. iranyitja az Igazgatoésagon a Katasztrofavédelmi Térinformatikai Rendszer (KATIR)
mukodését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

223.5. a rendelkezésre allo adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tamogatast nyajt a helyi jogallasu szervek részére szervezési,
veszélyhelyzet-kezelési €s hatosagi feladatok ellatasahoz;

223.6. végzi az atvett riasztasi végpontok orszagos energia haldzatra torténd racsatlakozasaval,
a rendszer vagyon biztositdsaval €s az atvett riasztdsi rendszer iizemvitelének
biztositasaval kapcsolatos feladatokat;

223.7. ellatja az Igazgatosdg és a helyi szervei frekvencia felhasznalasaval kapcsolatos
tevékenységét, szakiranyitasat;

223.8. gondoskodik az Igazgatdosdg radid rendszerének lzemeltetésérol, feliigyeli,
folyamatosan karbantartja és fejlesztési javaslatot készit;

223.9. az Igazgatésag miikodési teriiletén feliigyeli, koordinadlja az Egységes Digitalis
Radiorendszer (EDR) 52-es virtudlis maganhaldzatban (VPN) 1év6 szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a rea harulo feladatokat,

rrrrr

mindsitett id6szak informatikaval kapcsolatos feladatait.

VI, FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG HELYI SZERVEI
VI1Il.1.Katasztréfavédelmi kirendeltség

. A KvK feladat- és hataskorét, illetékességét és miikodési szabalyait, az iranyitas és vezetés
rendjét jogszabalyok és a kodzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok hatarozzak meg. A KvK az
igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikodo 6nalld helyi szerv. A KvK-hoz tartozé vezeték
és ligyintézok szakmai tevékenységiiket a kirendeltségvezeto kdzvetlen vezetésével végzik.

A KvK a Kat.-ban, a Ttv.-ben, valamint mas a vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott
kozfeladatokat latja el, alapvetd rendeltetése a lakossag élet- €s vagyonbiztonsadganak, a
nemzetgazdasag ¢és a kritikus létesitmények Dbiztonsagos mikddésének védelme, a
katasztrofak megel6zése, a bekdvetkezd veszélyhelyzetekben a mentés végrehajtasa, a
védekezés megszervezése és iranyitasa, a karos kovetkezmények felszamolasa, valamint a
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helyreallitas-ujjaépités megvalositasa.

226. A KvK rendeltetésének betoltése érdekében illetékességi tertiletén:

227. (thzvédelmi, polgari védelmi és veszélyes aru szallitasi ellenérzési) hatosagi és szakhatdsagi
hataskoroket gyakorol;

227.1.
227.2.

227.3.

227.4.

227.5.

227.6.

veszélyhelyzetek megel6zése érdekében 0sszehangolja mas hatésagok tevékenységét;

a KvK a kozvetlen alarendeltségében miikodo tlizoltosagok utjan végzi a tlizoltast, a
miszaki mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

iranyitja hivatasos, az dnkormanyzati, a 1étesitményi tlizoltésagok, valamint az 6nkéntes
tlizolto egyesiiletek részvételét a tlizoltasban, miiszaki mentésben;

szakiranyitasi jogkort gyakorol a katasztrofak elleni védekezéssel Osszefiiggésben a
polgarmester altal kijeldlt kozbiztonsagi referensek miikodése, felkészitése, képzése
tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa és veszélyhelyzeti tajékoztatasa
tekintetében;

feladatainak ellatasa soran egyiittmikodik az allami és Onkormanyzati szervekkel, a
gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel, azok
szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel;

egylittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel ¢€s a biztonsagot
szolgald mas hatosagokkal.

228. A feliigyelok a varmegyei fofeliigyelok szakiranyitasa mellett a kirendeltségvezetd
alarendeltségében végzik tevékenységiiket.

VIIL.2. A tiizoltésagi szakteriilet

229. A tlzoltdsagi szakteriileten a KvK:

229.1.

229.2.

229.3.

229.4.

229.5.

229.6.

229.7.

229.8.

229.9.

229.10.

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakiranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

ellatja a tlzoltosagok és Onkéntes tlizoltd egyesiiletek tiizoltasi, miiszaki mentési és
katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai felligyeletét, segiti a tlizoltd egyesiiletek
munk3jat;

meghatarozza, szakmailag irdnyitja, ellendrzi a tiizoltésagok, Onkéntes tlizoltd
egyesiiletek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a varmegyei tiizoltosagi fofeliigyelovel, félévente szakteriiletének
megfeleléen beszamolot készit;

koordinalja a KvK-ra harulé tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos
feladatot;

iranymutatasokat, tdjékoztatdsokat ad ki a tlizoltosagok, dnkéntes tlizoltd egyesiiletek
megel6zo katasztrofavédelmi tevékenységével kapcsolatban;

szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatast;

tervezi €s szervezi a tlizoltésagok és Onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakiranyitoinak
tovabbképzését, iranyelveket készit eld a tlizoltasban és miiszaki mentésben részt vevo
alloméany éves felkészitési tervéhez;

a KvK illetékességi teriiletén bekovetkezett jelent6sebb tiiz- és karesetek
felszamolasanal segitséget nyljt a tlizoltésag részére, szervezi a hataskorébe tartozo
feladatok végzését, tiizoltasi vezetdi feladatot lat el;

szervezi a tlizoltosport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkeddket;

229.11. jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érint eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi

229.12.

229.13.
229.14.

és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyu;jto szervekkel, személyekkel;

részt vesz a tlizoltdi beavatkozasokat érint6 esemény-kommunikécié folyamataban;
részt vesz a tlizoltosagok, dnkéntes tiizoltod egyesiiletek, a HVB-k és az 6nkormanyzatok
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altal szervezett kérelhéritdsra ¢és mentés végrehajtasara torténd felkésziilés
feliigyeletében, ellenérzésében;

229.15.részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

229.16. kozremikodik a szakteriiletét érintd szakmai oktatdsokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

229.17. indokolt esetben kezdeményezi a tlzoltosagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok végrehajtasat;

229.18. kozremiikodik a tlizoltéosagokra vonatkozod tlizoltasi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elékésziti a szakteriiletére vonatkozd vezetdi
dontések tervezeteit;

229.19. vizsgalja ¢és értékeli a tiizoltdsagok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot készit a
sziikséges modositasok végrehajtasara;

229.20. részt vesz a szakteriiletét érinté gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitasaban
és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok
értékelését;

229.21. értékeli a HTP, az oOnkormanyzati tiizoltosag, Onkéntes tlizoltd egyesiilet
katasztrofavédelmi operativ  tevékenységét, annak szinvonaldt, hatékonysagat,
koltségeit;

229.22. kozremitkodik a bekovetkezett eseményekrol szolo jelentések 0Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

229.23. kozremikodik a KAP-Online rendszer mikodtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartasaban.

VIIL2.1. A polgari védelmi szakteriilet

230. A polgari védelmi szakteriileten a KvK:

230.1. iranyitja a HTP és a katasztrofavédelmi Ors ez iranyu feladatait ellatokat;

230.2. szakmailag feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos ellendrzéseket;

230.3. szervezi, tervezi, iranyitja és végzi a megelozés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;

230.4. kozremiikodik a valds kockazatokon alapuld, telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasahoz alkalmazando6 szakmai szempontrendszer kialakitasaban;

230.5. biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

230.6. a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai timogatasat;

230.7. elkésziti a KvK veszély-elharitasi tervét;

230.8. szervezi a munkahelyi, telepiilési veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban
meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

230.9. gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informacidkat,
jelentéseket allit 6ssze, javaslatokat készit elé a dontések meghozatalahoz, tajékoztatja a
katasztrofavédelemben egyiittmiikod6 helyi szerveket, szervezeteket;

230.10. részt vesz a varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld altal szervezett tovabbképzéseken;

230.11. szakteriiletét érintden feliigyeli kozbiztonsagi referensek polgari védelmi tevékenységét;

230.12. kozremiikodik a szakteriilethez utalt egytittmiikodési megallapodasok kidolgozasaban;

230.13. végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;

230.14. végrehajtja, szervezi a rendkiviili iddjarasi koriilmények hatdsaira torténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait;

230.15. végrehajtja, szervezi az influenza pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel
kapcsolatos kdzponti €s teriileti szintii feladatokat;

230.16. végrehajtja, szervezi a migracioval kapcsolatos kozponti €s teriileti feladatokat;

230.17. részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai elékészitésében, lebonyolitasaban
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és értékelésében,;

230.18. részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében ¢€s
helyi szintli végrehajtasaban;

230.19. részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

230.20. kozremiikodik a helyi szervek kiilonleges jogrend idején torténd tovabbmiikodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

230.21. ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési
és szervezési feladatokat;

230.22. vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat;

230.23. végzi a kiilonleges jogrend, a veszélyelharitasi és a stlyos balesetekkel kapcsolatos
kiils6é védelmi tervekben a hataskorébe utalt feladatokat, gondoskodik azok
koordinalasarol, végrehajtja a kapcsolodd szervezési feladatokat, koordinalja és
ellenérzi a HTP ez iranyi munkajat;

230.24. tervezi és szervezi a lakossag, valamint a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek
egyéni védoeszkozzel vald ellatasat;

230.25. koordinalja a lakossag légzésvédd eszkozzel torténd ellatasat, a kozponti készletbol
biztositott 1¢gzésvédo eszkozok szétosztasat;

230.26. koordinalja és sziikség szerint szervezi az egyiittmiikodd szervezetek tevékenységét a
kiterjedt karesemény megeldzése és a lakossag védelme érdekében;

230.27. ellen6rzi a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

230.28. helyi szinten koordinalja az Onkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

230.29. helyi szinten Osszehangolja az Onkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasat (1étszam, eszkoz, szakfeladat);

230.30. helyi szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek (kozponti, teriileti,
teleptiilési, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

230.31. végzi a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval, megalakitasaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az Gsszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;

230.32. kozrem(ikodik az allomany értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban és végrehajtja a vezet6i dontés alapjan meghatarozott
feladatokat;

230.33. meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kovetelményeit;

230.34. javaslatot tesz a telepiilési polgari védelmi szervezetek felépitésére és megalakitasara;

230.35. részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

230.36. koordinalja a  lakossag  kitelepitésének,  kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasdnak tervezését;

230.37.részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

230.38. végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

230.39. koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;

230.40. kozremiikodik a KvK illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a teriileti szervek részére;

230.41. nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasirdl;

230.42. koordinalja, Osszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységeét,
mozgodsitasat;

230.43. koordindlja a telepiilési polgari védelmi szervezetek megalakitisat és mentésbe torténd
bevonasat, azok kartertileti tevékenységét;

230.44. nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd Onkénes mentdszervezetek, valamint az
onkéntes és koteles polgari védelmi szervezet eré-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol;

230.45. részt vesz a lakossag 1égi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érinté feladatok
végrehajtasaban.
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231. A helyi védelmi bizottsagokkal kapcsolatos feladatok szakteriiletén:

231.1.

231.2.

szakmai segitséget nyujt a HVB szakmai elnGkhelyettesének védelmi és biztonsagi
igazgatasi feladatainak ellatasaban;
tarolja a HVB-k iiléseinek iratait, gondoskodik azok felterjesztésérol.

232. Lakossagfelkészités szakteriiletén:

232.1.

232.2.

232.3.
232.4.

232.5.

232.6.

232.7.

232.8.

232.9.

232.10.
232.11.

232.12.

232.13.

kozremiikddik a kozigazgatasi vezetok (polgarmesterek, jegyzok, katasztrofavédelmi
feladatok ellatdsaban és a védelmi és biztonsagi igazgatisban kozremiikodok)
katasztrofavédelmi felkészitésében,

ellatta a  koznevelésben részt vevok  katasztrofavédelmi  felkészitésének
célcsoportonkénti, tervezését, felkészitését;

szervezi a katasztrofavédelmi ifjasagi verseny helyi forduloit;

tervezi €s megvalositja az értelmi és testi fogyatékkal ¢élok, a hatranyos helyzetiiek
katasztrofavédelmi felkészitését;

specialis felkészitési feladatok korében végzi, a nukledris, valamint veszélyes ipari
létesitmények kornyezetében él0k katasztrofavédelmi felkészitését, valamint ellatja a
honvédelmi tipusu polgari védelmi felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat;

kiadvanyt készit a specialis célcsoportok tajékoztatasara;

nyomon koveti a kiilsé védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra keriil6
lakossagtajékoztato kiadvanyok készitését;

kozremiikddik a nukledris létesitmény kornyezetében él6k, valamint veszélyes ipari
létesitmények miatt I. katasztrofavédelmi osztalyba sorolt telepiilések lakossaganak
évenkénti aktiv lakossagvédelmi modszerrel torténd felkészitésében;

kozremiikodik a veszélyes ipari létesitmények miatt II. katasztrofavédelmi osztalyba
sorolt telepiilések lakossaganak 3 évente torténd aktiv tajékoztatasaban;

feliigyeli és ellenorzi a passziv lakossagvédelmi modszerek alkalmazasat;
kozremiikddik a honvédelmi torvény és annak végrehajtasi rendelete alapjan a KvK
allomé&nyanak honvédelmi tipust polgari védelmi feladatainak felkészitésében;

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag honvédelmi tipusu polgari védelmi
felkészitésének feladatait;

szervezi €s végzi a kozosségi szolgalattal kapcsolatos mentori és szervezési feladatokat.

VIIL.2.2. Az iparbiztonsagi szakteriilet

233. Az iparbiztonsagi szakteriileten a KvK:

233.1.

233.2.

233.3.

233.4.

233.5.

233.6.

233.7.

233.8.

részt vesz a bels6é védelmi terv gyakorlatok és a stlyos karesemény elharitasi terv
gyakorlatok ellenérzésével kapcsolatos feladatokban;

eleget tesz nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek;

a veszélyesaru-szallitasaval kapcsolatos balesetek megeldzésének hatékonysaganak
novelése érdekében intézkedéseket, egyéb belsd szabalyozd eszkozok készitésére
javaslatot tesz;

végzi a veszélyes aruk szallitasanak hatosagi ellendrzési feladatait, és eljar a kapcsolodo
L. foku birsagolasi eljarasokban;

végzi a veszélyesdru-szallitdsdnak, tovabba e szallitdsok telephelyi el6készitésének,
ellenérzésével kapcsolatos katasztrofavédelmi feladatokat;

felterjeszti, az ellendrzés végrehajtasdhoz  sziikséges technikai eszkdzokre,
felszerelésekre vonatkozo6 igényeket;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyesaru-szallitasanak ellendrzésében érintett helyi
tarsszervekkel;

részt vesz a veszélyesaru-szallitasa soran bekovetkezett balesetek kivizsgalasaban;
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havonta jelentést készit a végrehajtott ellendrzések tapasztalatairdl.

VIIL2.3. Katasztrofavédelmi Hatdésagi Osztaly

234. A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly a KvK hatosagi feladatait ellato szervezeti eleme, a
kirendeltségvezetd kozvetlen alarendeltségében milkodé Onallo szervezeti elem. Az
osztalyhoz tartozo iigyintézok szakmai tevékenységiliket a kirendeltségvezetd kozvetlen
vezetésével végzik.

235. Feladatai kiilondsen:

235.1.
235.2.

235.3.

235.4.

235.5.

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott katasztrofavédelmi hatosagi jogkoroket;
tlizvédelmi hatosagként ellatja a kéménysepré-ipari szakkérdésekben a hatdsagi
feladatokat;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban el6irt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi €s archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

a szakteriilet vonatkozasaban ellenérzéseket végez.

VI111.3.Hivatasos tiizolto-parancsnoksag

236. A HTP feladatait a KvK szervezeti elemeként a kirendeltségvezetd iranyitasa mellett a

tlizoltoparancsnok vezetésével végzi.
237. AHTP:

237.1.
237.2.

237.3.
237.4.

237.5.
237.6.

237.7.
237.8.
237.9.
237.10.
237.11.

237.12.

237.13.

237.14.

6 feladata készenlét a tlizoltasi-miszaki mentési tevékenységre;

a mukodési teriiletén végzi a tiizoltasi, miiszaki mentési, valamint lakossagvédelmi
feladatokat;

értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

miikddési teriiletén ellatja a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat;
ellendrzi a mikodési terliletén 1évé  Onkormanyzati, 1étesitményi  tlizolto
parancsnoksagok és az egyiittmiikodési megallapodas alapjan egyiittmiikddé tiizoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

a jarasi székhelyeken 1év0 katasztrofavédelmi megbizottakkal kapcsolatot tart;
miveletek, beavatkozasok utan koltség-haszonelemzést hajt végre;

rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel, munkajukat segiti,
kozremiikodik képzésiikben;

elkésziti a munkatervezés és az éves tevékenység értékelés rendjének szabalyozasarol
sz016 norma szerinti, valamint a HJT-ben szerepl6 terveket, jelentéseket;

biztositja a tlizoltdsag személyi allomanyanak és technikai eszkozeinek
hasznalhatosagat, a szakmai fegyelmet és az elvarhat6 szakmai felkésziiltséget;
intézkedik a személyi allomany szocialis -ellatottsaganak javitasara, a kulturalt
elhelyezési és miikddési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartasara. Biztositja
az egészséges ¢€s biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételeket;

gondoskodik a miikddés céljabol rendelkezésre bocsatott pénzeszkézok takarékos és
rendeltetésszerli felhasznalasarol, a gazdalkodas jogszabalyokban meghatarozott
feltételeinek a teljesitésérol;

fokozott figyelemmel biztositja a szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések soran a
munkaegészségiigyi ¢és biztonsagtechnikai feltételeket. Intézkedik az esetlegesen
elé6fordulé munkavédelmi hianyossagok miel6bbi felszamolasara;
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237.15. gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatdsok megtartasardl és vizsgakon vald
megjelenésrol. Rendszeresen ellendrzi az oktatasok menetét és a rendszeresitett, eldirt
nyilvantartasok naprakész vezetését;

237.16. intézkedik a védofelszerelések és a felsobb szintli utasitisokban, intézkedésekben,
parancsokban meghatarozott technikai eszkdzok iddszakos biztonsagtechnikai
feliilvizsgalatarol, sziikség esetén kezdeményezi a soron kiviili terhelési prébak és
reviziok megtartasat;

237.17. gyakorlatok soran vizsgalja a létesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbol vald
megfelelését. Kezdeményezi az esetleges szankciokat;

237.18. sziikség szerint részt vesz a miikddési teriiletet érintd tervkonzultaciokon;

237.19. késziti, ellendrzi, illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban és
utasitdsokban meghatarozottak szerint ellenérzd gyakorlatokat tart;

237.20. a tlizoltéparancsnok a szolgdlatparancsnokon keresztiil, illetve kozvetleniil végzi,
iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatarozott
napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatasos tiizoltok szakmai
versenyfelkészitését, és biztositja a felkésziilés feltételeit. Ellendrzi a személyi allomany
felkésziiltségét;

237.21. gondoskodik a jogszabalyokban a tiizoltésdg szamara meghatarozott technikai
felszerelési minimum szint biztositasara;

237.22. a vonatkozd utasitdsoknak ¢€s intézkedéseknek megfeleloen ellendrzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

237.23. feliigyeli és ellendrzi a személyi allomany egészségi, pszichikai, fizikai alkalmassagi
kovetelményeknek torténd megfelelését. Intézkedik az eldirt rendszeres iddszakos
orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

237.24. iranyitja és feliigyeli a HTP karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevékenységét;

237.25. bsszeallitja a HTP anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK gazdasagi kiemelt
foeldadojaval;

237.26. végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait, kezdeményezi a HTP védd- és munkaruhdzatanak beszerzését, gondoskodik a
ruhazati szemle végrehajtasarol;

237.27. gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fiiggd tarolasi
szabalyokat, a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol;

237.28. rendszeresen vizsgalja a — gépjarmilivek miszaki és kozlekedésbiztonsagi allapotat, a
KRESZ altal eldirt felszereltségét, a biztonsagi ¢és jelzOberendezések miikddését,
intézkedik a felmeriilt hianyossagok megsziintetésérol;

237.29. végzi a gépjarmiivezetk szakmai tovabbképzési tervében eldirt feladatokat;

237.30. gondoskodik a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetésének, a gépjarmiivek
tarolasanak és szakszer(i karbantartasanak vizsgalatardl, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirasok Dbetartasardl, sziikkség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

237.31. a hatalyos jogszabalyi eldirasok és a vonatkozé intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi iizemeltetett gépjarmii hajto- és kendanyag felhasznalasat.

IX. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG MUKODESE

IX.1. A miikodés alapjai, legfontosabb szabalyai
238. Az Igazgatésag folyamatos milkddését az Alapitdo Okirat (4. fliggelék), a jogszabalyok, a

kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, a belsé normak, a Szabalyzat, valamint az egyes
szervezeti elemek és helyi szervek ligyrendjei és a munkakori leirasok hatarozzak meg.
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241.

242.

243.

244,

245.

246.

247.

248.
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Az tigyrend — a feladatok elosztasara alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti elemeknél és
helyi szerveknél jelentkezé feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a miikodés rendjét,
szabalyait, a szervezeti elemeknek és helyi szerveknek a szervezeti tagozodasban elfoglalt
helytiket.

A munkakori leiras — a felelésség megallapitasara alkalmas modon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakorokben ellatandd feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor ala- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatdi jogkor gyakorldjanak megjelolését, a munkakorre vonatkozd képesitési és egyéb
sajatos eldirasokat.

Az ala- és folérendeltségi viszonyok keretei kozott végzett iranyitas és vezetés szolgalati,
illetve szakmai eloljaroi rendszerben torténik.

A szervezeti elemek ¢és helyi szervek tevékenységiik soran kotelesek egymassal
egylittmiikodni. A feladatkoriikbe tartozo, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is
érinté ligyekben az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a
szervezeti elemnek és helyi szernek a vezetbje a felelés, amelynek a feladat elvégzése a
Szabalyzat, illet6leg az tigyrendje szerint a feladatkdrébe tartozik.

A hivatasos és szerzOdéses szolgalati jogviszonnyal, valamint a rendvédelmi igazgatési
alkalmazotti és a munkajogviszonnyal Osszefliggé beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgalati
panaszokkal kapcsolatos dontések eldkészitését az a szervezeti elem végzi, amelynek a
kérelem, a beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat szerinti feladatkorébe
tartozik.

A szolgalati elljaré utasitasa alapjan az alarendeltek (beosztottak) — szakmai képzettségiikre,
a feladat jellegére is figyelemmel — kotelesek olyan iigyek eseti, illetve ideiglenes jellegi
intézésére is, amelyek a belsd normak, illetve a Szabalyzat szerint mas Szervezeti elem és
helyi szerv feladatkorébe tartoznak.

A szolgalati ut a szolgalati iigyek intézésének azon mddja, amely sordn az utasitasok,
szolgalati ligyiratok a szolgalati eldljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek és
panaszok az alarendeltt6l az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra épiild
rendben az intézkedésre jogosult eldljarohoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgalati ut betartasaval adhat6 utasitas. Amennyiben a szolgalati
érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgalati eldljaro akadalyoztatasa, az ligy siirgdssége,
illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgdlati ut betartasatol el lehet tekinteni. A nem
kozvetlen szolgalati eldljarotol kapott utasitast végre kell hajtani, de arrdl haladéktalanul
jelentést kell tenni a kdzvetlen szolgalati eloljaronak.

IX.2. Aziigyintézés folyamata

Az Igazgatdsag munkatarsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos, tudomasara jutott

hivatalos informaciot az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség szerint az

informacio alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.

Az igazgatd, az igazgatohelyettesek, a hivatalvezetd, a varmegyei fofeliigyelok, a

szolgalatvezet6k, az osztalyvezetOk és a kirendeltségvezetdk (a tovabbiakban egyiitt: vezetdk)

— jogszabalyban, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben és e Szabalyzatban foglaltak

kivételével —, ha felettesiik masként nem rendelkezik:

248.1. az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti elemektél, vezet6ktdl és iigyintéz6ktdl barmely
iigyet magukhoz vonhatnak;

248.2. alarendeltjeik felé az tigyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;

248.3. megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjadk az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti

elem vezetdje, lgyintézdje altal hozott dontést, illetdleg kezdeményezhetik a

megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezetonél.
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249. A pozitiv vagy negativ hataskori Osszeiitk6zés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd
jogosult az eljaré szervezeti elem kijelolésére.

250. A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezet6i és iigyintézobi esetileg
kotelesek olyan ligynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az ligyrend vagy a munkakori
leiras szerint mas Szervezeti elem, vezetd vagy tigyintéz6 feladatkorébe tartozik.

251. Az tgyintézésért felelos személy az eljaras soran:

251.1.

251.2.

251.3.

251.4.

251.5.
251.6.

attanulmanyozza az ligyre vonatkoz6 iratokat €s mas informaciot tartalmazo anyagokat,
sziikség szerint intézkedik az ligyet érintd iratok pdtldlagos Osszegylijtésére és atmeneti
csatolasara, illetve a kiilonb6z0 tigyiratdarabok végleges szerelésére;

amennyiben az ligyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjanak bekérése
sziikséges, err6l indokolt esetben a felettesét kiillon tajékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi;

az ligyben folytatott jelentdsebb targyalasrol, értekezletrdl, megbeszélésrol, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrol sziikség szerint jegyzOokonyvet, emlékeztetét vagy
feljegyzést készit, a résztvevokkel azt aldiratja, és az ligyiratban elhelyezi, fontosabb
iigyeknél a lényeges vezetdi utasitasokat az iigyiratra (el6adoi ivre) vagy az iigyet kiséro
lapra kiilon feljegyzi;

megallapitasait, javaslatait az ligyiratban rovid feljegyzés forméjaban Osszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetét;

az ligyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

az iratra feljegyzi a kezel6i és a kiadoi utasitasokat, az irattari tételszamot.

252. Az ligyintézés soran meg kell tartani az ligykezelésre (iratkezelésre) vonatkozo szabalyokat.

253. A kiadméanyoz6, az ligyintézé és az ligykezel6 a munkavégzés soran tudomasara jutott
mindsitett adatot-, magan- és iizleti titkot, valamint személyes adatot az érvényességi idén
beliil illetéktelen személynek nem adhatja at, illetve az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.

IX.3. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

254. A kiadmanyozas a dontés meghozatala, e jog az adott ligyben torténd érdemi dontésre ad
felhatalmazast és gyakorlasa az ahhoz kapcsoldédd, az iratkezelési szabalyzat hatalya ala
tartozo6 irat alairdsaval torténik.

255. A munkaltatoi jogkorben végzett kiadmanyozas az igazgatd hataskorébe tartozik, a munkakori
leirasok kiadmanyozasat az igazgato a helyi szervek, illetve a szervezeti elemek vezet6jéhez
utalja.

256. Az igazgat6 kiadmanyozza:

256.1.

256.2.
256.3.
256.4.

256.5.

256.6.
256.7.
256.8.
256.9.

a fOigazgatéhoz, féigazgatd-helyettesekhez, valamint orszagos fofeliigyeldkhoz,
szolgalatvezetokhoz, hivatalvezetéhoz, valamint a kozigazgatasi és rendvédelmi
varmegyel szervek vezetéihez cimzett iratokat, tartalmuktol fliggetleniil;

a szervezet egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

a szervezet mikodésére vonatkozo teriileti szintli belsé normakat;

az Igazgatdsag hataskorébe tartozo tigyekben kiadott hatosagi dontéseket, valamint a
szakhatosagi allasfoglalasokat;

azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat — jogszabaly szerint — nem
ruhazhatja at, illetéleg magahoz von;

a helyi szervek részére készitett berendeldket, feladatszabasokat;

a tarsszervek azonos szintii vezet6i részére kiildott megkereséseket;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.

az igazgatd akadalyoztatdsa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe
tartozo tigyekben — az igazgatd helyett és nevében — igazgatohelyettese gyakorolja.
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257. Az igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

257.1.

257.2.

257.3.

257.4.
257.5.

257.6.

az iranyitasa ala tartozd szakteriiletekkel kapcsolatos {igyekben, amelyeknek
kiadmanyozasi joga nincs az igazgatd részére fenntartva;

az igazgat6 tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén helyette és nevében kiadmanyozza az
Igazgatosag hataskorébe tartozo hatdsagi dontéseket, valamint a szakhatosagi
allasfoglalasokat;

az orszagos fofeliigyelok alarendeltségébe tartozd féosztalyvezetokhdz cimzett
adatszolgaltatasok, tajékoztatasok tekintetében;

a helyi szervek részére készitett, a szakteriileteit érint6 iratok esetében;

azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitasa ala
tartozo varmegyei fofeliigyeloktol, illetve osztalyvezetoktdl magahoz vonta;

végzi az alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.

258. A gazdasagi igazgatOhelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az igazgatdi alairasra nem
tartozo — jelen Szabalyzat ltal hataskorébe utalt — igyekben:

258.1.
258.2.

258.3.
258.4.

a BM OKF GEK igazgatohoz cimzett adatszolgaltatasok, tajékoztatasok tekintetében,

a gazdasagi féigazgatd-helyettes alarendeltségébe tartozo féosztalyvezetokhdz cimzett
adatszolgaltatasok, tajékoztatasok esetében;

a helyi szervek részére készitett gazdasagi szakteriileteket érint6 iratok esetében;
azokban az iigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitasa ala
tartozo osztalyvezetdkt6l magahoz vonta.

259. A varmegyei fofeliigyelok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk iranyitott szakteriilet
feladatkorében, amelyeknek kiadmanyozasi joga nincs az igazgato és az igazgatohelyettesek
részére fenntartva,

260. A szolgalatvezeték gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk iranyitott szolgalat
feladatkorében, amennyiben a kiadmanyozas joga nincs az igazgato, az igazgatohelyettesek
részére fenntartva.

261. A hivatalvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a hivatal jogkorébe tartoz6 mindazon
tigyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgato, vagy az igazgatohelyettesek
részére fenntartva, amelyekben az ligyintézéshez az Igazgatdsidg szervezeti elemei
koézremiikddése sziikséges, a szervezeti elemnek cimzett megkeresés vonatkozasaban.

262. A kirendeltségvezet kiadmanyozza:

262.1.

262.2.
262.3.
262.4.

262.5.
262.6.
262.7.

az igazgatdhoz, valamint a kozigazgatasi és rendvédelmi szervek helyi vezetOihez
cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;

a KvK egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

a KvK miikodésére vonatkozo belsé normakat;

a helyi katasztrofavédelmi szerv hataskorébe tartozo iligyekben kiadott hatdsagi
dontéseket, valamint a szakhatdsagi allasfoglalasokat;

az altala iranyitott helyi szervek részére kiildott feladatszabasokat;

a gazvezeték sériilésével jard karesetek soran keletkez6 rendorségi feljelentéseket;

a kirendeltségvezetd akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot a hataskorébe
tartozo iigyekben — a kirendeltségvezetd helyett €s nevében — az ligyrendben megjelolt
személy gyakorolja.

263. A hivatasos tlizoltoparancsnok kiadmanyozza az altala iranyitott HTP jogkorébe tartozd
tgyekben keletkezé iratokat, amelyeknek kiadmanyozasi joga nincs a kirendeltségvezetd
részére fenntartva;

263.1.

263.2.

a KvK, valamint a kozigazgatasi és rendvédelmi helyi szervek vezetbihez cimzett
iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;
a HTP egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;
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263.3. a HTP részére kiildott feladatszabasokat;

263.4. a neki delegalt hatosagi ligyekben a helyszini kiadmanyozast elvégzi, a jegyz6konyvek,
valamint a halaszthatatlan eljarasi cselekmények vonatkozéasaban;

263.5. a hivatasos tlizoltoparancsnok akadalyoztatisa esetén a kiadmanyozasi jogot a
hataskorébe tartozo tigyekben — a hivatasos tlizoltoparancsnok helyett és nevében — a
parancsnokhelyettes gyakorolja.

Az osztilyvezetd orvos kiadmanyozza a Teriileti Egészségiigyi, Pszichologiai és
Munkabiztonsagi Ellatdo Kozpontban keletkez6 egészségiigyi targyt iratokat.

A jogtanacsos elektronikusan kiadmanyoz a peres és nemperes eljarasokban.

Helyszini kiadmanyozas: a helyszini ellendrzés soran az intézkedést a helyszinen tartézkodo,
az intézkedés kiadmanyozasara feljogositott hozza meg az el6irt helyszini eljarasi
cselekmények végrehajtasaval. A hivatali munkaidén til megkezdett ellendrzések esetén az
arra kijelolt, helyszini kiadmanyozasra feljogositott allomany hajtja végre az eljarasi
cselekményeket.

Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ, a KML allomanya, varmegyei
fofeligyelok, Katasztrofavédelmi Hatoésagi Osztaly allomanya, a KvK-k Hatdosagi
Osztalyanak allomanya, iparbiztonsagi feliigyeld.

A thzoltosagi feliigyel6k, a KMSZ és a KML, a Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly
alloménya kiadmanyozasi joga kiterjed az ideiglenes intézkedések meghozatalara, amelynek
hianydban a késedelem elharitatlan karral, vagy veszéllyel jarna, illetve kiadmanyozza
mindazokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasara az igazgat6 felhatalmazta.

Gazdalkodasi jellegii vagy ilyen kihatast iligyekben a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési jog gyakorlasa a BM OKF Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak szerint
torténik, illetve a jogszabaly altal eloirt kovetelmények biztositasara teriileti szintli normativa
- kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzat - kibocsatasara keriil sor.

Az ugyrend készitésére kotelezett vezetok kotelesek az tigyrendben feladat- és hataskoriikon
beliil irasban szabalyozni a kiadmanyozasi jogot, konkrétan megjelolve, hogy mely
feladatkoron beliil milyen esetekben tartja azt fenn maganak.

IX.4. Vezet6i utasitas végrehajtasa

Az ligy elintézéséért az ligyintézo és a kiadmanyozo egyarant felelds.

Az ligyintéz6 koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az iigyintézo a felettes
vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szoban
megindokolni, ezt kdvetéen ellenvéleményét kiilén iratban vagy az elektronikus iratkezeld
rendszerben jogosult feltiintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitasa szerint koteles
elkésziteni. A szabalyszerli és a szolgalati ton elGterjesztett véleményéért az ligyintézot
semmilyen hatrany nem érheti. Az iigyintézo kiilon jogszabalyban eldirt kivételes esetekben
koteles, illetve jogosult a vezetdi utasitdsok megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért,
amellyel az tigyintézd (feliilvizsgald) nem ért egyet, és amely kifejezetten a felettes vezetd
utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezeto a felelds.

Az Igazgatésagra érkezett minden {igyben a jogszabalyok altal vagy egyéb modon
meghatarozott hataridok megtartasaval kell valaszt adni.

Az ilgyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait belsé normativa
részletezi.

IX.5. A feladatok meghatirozasa

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitiizéseit, a vezet6-iranyitdé munka, a szakmai,
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gazdalkodasi, human és ellenérzési szakteriiletek éves fo feladatait a féigazgatd hatarozza
meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és mindsités alapja.

Az Eves Munkaprogram megvalositisa érdekében a hivatisos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a Féléves Vezet6i Munka ¢és ellenbrzési Terv,
illetve a Havi Naptari és Ellen6rzési Terv tartalmazza.

A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének rendjét kiilon intézkedés szabalyozza.

IX.6. A szolgalati beosztasok atadasanak rendje

A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghalado tavollét esetén
ideiglenes jelleggel. A végleges jellegii atadas-atvételre biztositando idotartamok:

279.1. igazgatOhelyettesi, kirendeltségvezetdi, varmegyei féfeliigyel6i beosztasok esetén: 3-4 hét

279.2. szolgalatvezet6i, hivatalvezetoi, feliigyel6i beosztasok esetén: 2-3 hét

279.3. osztalyvezetdi beosztasok esetén: 1-2 hét

279.4. ligyintéz0i, ligykezeldi beosztasok esetén (a feladat mértékétol fliggden): 1 hét.
280. Szervezeti egység vezetOjét érint0 atadas-atvételben valamennyi szervezeti elem vezetdje,

281.

282.

283.

284.

285.

286.

287.

288.

289.

290.

valamint az eseti jelleggel kijelolt személyek vesznek részt azzal, hogy az atadas — atvétel
idopontjat megelézéen egy héttel korabban szoveges Osszefoglalot készitenek a sajat
szakteriiletik vonatkozdsdban, amelyet Osszegzésre atadnak a vezetd szervezetszeri
helyettesének. Ezen feliil az atadas-atvétel vonatkozasaban a szervezeti elem vezetdi és az
eseti jelleggel kijelolt személyek ellatjak mindazokat a részfeladatokat, amelyek az atadas-
atvétel soran felmeriilnek, és amelyeket az igazgatohelyettes a hataskoriikbe utal.

Szervezeti elemek vezetdinek személyében bekovetkezett valtozas esetén az tigykorok atadas-
atvételérdl tlitemtervet kell késziteni a kozremitkodok nevesitésével. Az eljarasban részt vesz
az atado, az atvevo, a Hivatal e feladattal megbizott képvisel6je, valamint mindazok, akiket
erre esetenként az igazgatd vagy az altala felhatalmazott helyettese kijelol.

Osztalyvezetd vagy annal magasabb munkakor atadas-atvételét igazgatoi utasitasra az
Ellendrzési Szolgalat ellendrzi.

Az ttemtervet az elkészitésért felelds személy terjeszti elé jovahagyasra az igazgatohoz, a
szolgalati Ut betartasaval. Az atadas-atvételrdl az tigykor nagysagrendjétol fliggden témanként
részjegyzokonyvek €s Osszefoglald (egyszeriibb esetben jegyzokonyv) késziil. Az atadas-
atvételrél készitendd dokumentum eldirasat az iitemterv tartalmazza, a jegyzokonyvet az
atadas-atvétel folyamataban résztvevok készitik.

Az ligyintéz6i, ligykezeldi munkakorokben a fiiggében 1€vo ligyeket az atado a vezetdje altal
kijelolt atvevd, ennek hianyaban a szervezeti elem vezetbje részére adja at. Az atadas-
atvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

Az dligyiratok atadas-atvételére vonatkozd részletes szabalyok tekintetében a hatalyos
Iratkezelési Szabalyzat elirdsai az iranyadoak. Az atadas-atvétel folyamataban a Hivatal
részérdl egy f6 — az ligyviteli atadas szabalyossagat biztositd — személy vesz részt.

Az  Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.

Amennyiben az atvevd személye nincs kijelolve, a fent leirt modon torténd igymenet mellett
az atvevo helyett a kdzvetlen vezetd jar el.

Amennyiben az 4tadd az atadas-atvételben akadalyoztatva van, helyette és nevében kozvetlen
felettese jar el.

Szervezeti egység vezetdjének atadas-atvételében torténd barmely akadalyoztatasa esetén
helyette és nevében szervezetszerl helyettese jar el.

IX.7. A munkaltatoéi jogkor gyakorlasa

A munkaltatoi jogok gyakorlasanak szabalyair6l kiilon igazgatoi belsé normativa rendelkezik.
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IX.8. Az Igazgatosag szervezeti elemeinek iigyrendje

. A hivatasos katasztrofavédelemi szervek folyamatos miikodését a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, az Igazgatosag Szervezeti és miikodési szabalyzata, illetve az
ezekre épiild tigyrendek és a felettes vezetd utasitasai hatarozzak meg.

Az igazgatd hagyja jova:

292.1. az Igazgatohelyettesi Szervezet,

292.2. a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet,

292.3. Hivatal,

292.4. Ellenérzési Szolgalat,

292.5. Human Szolgalat,

292.6. KvK iigyrendjét.

X. FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1. A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

Az Igazgatosag gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, belsé normak, valamint a Gazdasagi Igazgatdhelyettesi Szervezet iigyrendje
hatarozza meg.

X.2. Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

Az Igazgatdsag adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a kozérdeki adatok
nyilvanossagaval 0Osszefiiggd tevékenységét kiilon belsd normak szabalyozzak. Az
Igazgatosag adatvédelmi tisztviselje, valamint biztonsagi vezetdje az igazgatd altal kijelolt
személy.

X.3. Az ellenérzések rendje

Az lgazgatosag hataskorébe tartozo ellendrzések rendjét a Katasztréfavédelem Hivatasos
Szervei Ellen6rzési és Feliigyeleti Szabalyzata, az Igazgatosag Belsé Ellendrzési Kézikonyve,
az igazgatd altal jovahagyott éves bels6 ellenOrzési terv, féléves vezetdi munka és ellenérzési
terv, valamint a havi naptari és ellenérzési terv hatarozza meg.

A szervezeti elemek vezet6i kotelesek az altaluk iranyitott szervezet munkajat folyamatosan
ellendrizni, ennek keretében az iigyintézoket a kiadott feladatok végrehajtasardl beszamoltatni
és a sziikséges informaciokkal rendszeresen ellatni.

X.4. A szakmai tovabbképzés rendje
Az Igazgatdsagon a szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatd hatarozza meg.
X.5. A nemzetkozi kapcsolatok altalanos rendje

. A nemzetkozi kapcsolatok rendje:

298.1. az Igazgatosag szervezi a nemzetkozi egylittmiikodést a hatarmenti és szomszédos
teriiletekkel, szolgalati kiutazas esetén a fogadokészség megteremtése és az utazas
megszervezése az adott szerv feladata;

298.2. a fOigazgatoval engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely rovid idére érkezd
kiilfoldi személyek vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi
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diplomaték, diplomaciai és konzuli képviseldk fogadasat is;

a kilfoldi szervezetektdl, személyektdl, diplomaciai vagy konzuli képvisel6ktol
szarmazo megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgalati iiton jelenteni kell
BM OKF Nemzetkozi Foosztaly felg;

az lgazgatdsag és helyi szervei a kdvetkezo évi kiutazasi és fogadasi igényeiket minden
évben megkiildik a BM OKF Nemzetkozi Foosztalynak, amelyet az éves kiutazas és
fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi és fogadasi tervet a féigazgatd hagyja jova;
kiilfoldi szervezettel, személlyel bel — vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyalashoz
elozetesen targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrol a hazaérkezést, illetve a hazai talalkozot
kovetden jelentést és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést és az
elszamolast a Hivatal Utjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast
engedélyezo vezetonek;

a nemzetkozi kapcsolattartas, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnyujtas €s
segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szol.

X.6. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

299. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje:

299.1.

299.2.

299.3.

299.4.

299.5.

299.6.

299.7.

Az lgazgatdsag tevékenységérol, szervezetérdl, idoszerii feladatairol, rendezvényeirdl, a
katasztroéfavédelem varmegyei helyzetérol, stratégiai koncepciokrol, tervekrol,
varmegyei szintli gyakorlatokrol az igazgaté altal kijelolt vezeté — az internet, a sajto,
illetve a misorszolgaltatok kozremikddésével — tajékoztatja a kozvéleményt.

Az Igazgatosag napi feladatairdl, varmegyei szintii gyakorlatairol, rendezvényeirdl és a
nemzetkdzi szakmai kapcsolatokrél a szovivé — az internet, a sajtd, illetve a
miusorszolgaltatok kozremiikodésével — tajékoztatja a kozvéleményt.

A katasztrofa, kiterjedt karesemény, valamint tiizoltas és miiszaki mentés helyszinén a
sajtoszervek képviseldit a katasztrofavédelem helyszinen tartézkodd legmagasabb
beosztast képviseldje vagy az lgazgatdsag szovividje, illetve annak akadalyoztatisa
esetén a kijeldlt helyettesitdje tajékoztathatja.

Az igazgatd altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozo szakmai kérdésekrdl teljes
felelosséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy eldzetesen egyeztet
az igazgatdval, vagy a szovivovel, és a nyilatkozat tényét és tartalmat utdlag jelenteni
koteles.

A tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére €s a kdzérdeki adatok
nyilvanossagara, az {lzleti titok megdrzésére és a mindsitett adatok védelmére
vonatkoz6 szabalyokat be kell tartani.

A média tajékoztatdsanak rendjét kiilon belsé normativa szabalyozza. A nyilatkozatok
soran a hatalyos normékat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a katasztrofavédelmi
szakmai érdekek és masok jogainak sérelmével.

Végzi a Lakossagi SMS rendszer lakossag tajékoztatassal Osszefliggd feladatait,
sziikség esetén javaslatot tesz a kiilonb6zo médiumok, illetve lakossag tajékoztatd
forumok bevonasara, bévitésére, modositasara.

X.7. Az értekezletek rendje

300. Az Igazgatosag vezetOi forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének rendjét
kiilon bels6 normativa szabalyozza.

301.

Az igazgaté és az igazgatohelyettesek sziikség szerint allomanygytilést hivnak dssze, amelyen

az adott szervezet teljes személyi allomanya részt vesz. Az allomanygyiilésen az elmult
idészak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktualis és jovoben végrehajtasra keriild
feladatok meghatarozasara keriil sor.
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1. fiiggelék a /2025. szam1 igazgatoi intézkedés 1. mellékletéhez

A SOMOGY VARMEGYEI I,(ATAS,ZTR(')FAVEDELMI IGAZGATOSAG
IRANYITASI RENDJE

A szervezeti elemek vezet6i, valamint a kozvetlen iranyitasa ala tartozd teriileti és helyi
jogallasu szervek vezetoi

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
igazgatohelyettes
gazdaségi igazgatohelyettes
human szolgalatvezetd
ellendrzési szolgalatvezetd
hivatalvezeto
katasztrofavédelmi kirendeltségvezetok

Az igazgatohelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
varmegyei tiizoltdsagi fofeliigyeld
varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld
varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyeld
katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd
varmegyei fotigyeleti osztalyvezetd

A gazdasagi igazgatohelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
koltségvetési osztalyvezetd
informatikai osztalyvezetd
miszaki osztalyvezetd

Human szolgalatvezetd alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
osztalyvezetd (orvos)

A Kkaposvari katasztrofavédelmi Kirendeltségvezeté alarendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik

tlzoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyeld

katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

tlizoltoparancsnok (Kaposvar HTP)

A barcsi Kkatasztrofavédelmi kirendeltségvezeté alarendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik

tlizoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyel6

katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

tlizoltoparancsnokok (Barcs HTP, Nagyatad HTP)
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VII. A marcali katasztrofavédelmi Kirendeltségvezeté alarendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik

tlzoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyeld

katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

tlizoltoparancsnok (Marcali HTP)

O~ wWwN -

VIl A siéfoki katasztréfavédelmi kirendeltségvezeté alarendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik

tlizoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyel

katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyvezetd

tlizoltoparancsnok (Siofok HTP)

O~ wWN -



2. fuggelék a /2025. szamu igazgatodi intézkedés 1. mellékletéhez

A Somogy Virmegyei Katasztréfavédelmi Igazgatésig
szervezeti struktirdja

=




3. fiiggelék a /2025. szamu igazgatdi intézkedés 1. mellékletéhez

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROK
JEGYZEKE
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl sz616 2007. évi CLIL torvény 3. § szerint:

1. Vezetoi besorolasa osztalyba tartozo szolgalati beosztast betolté személyek:
a) igazgatod
b) igazgatohelyettesek
C) hivatalvezetd
d) varmegyei féfeliigyel6k
e) szolgalatvezetok
f) osztalyvezetk
g) kirendeltségvezetok
h) tlizoltoparancsnokok
i) feliigyel6k

2. Hivatal
a) kiemelt féel6ado (adatvédelmi)

3. Ellendrzési Szolgalat
a) a szolgalat teljes allomanya

4. Human Szolgalat
a) kiemelt foreferens (fegyelmi)

5. Gazdasagi Igazgatéhelyettesi Szervezet
a) kiemelt f6el6ado (ingatlangazdalkodas)

6. Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly
a) az osztaly teljes allomanya

7. Katasztréfavédelmi Miiveleti Szolgalat
a) a szolgalat teljes allomanya

8. Katasztrofavédelmi kirendeltség
a) katasztrofavédelmi hatosagi osztaly teljes allomanya
b) katasztrofavédelmi megbizott (vis maior eljarasban részvétel esetén)
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4. fuggelék a /2025. szamu igazgatoi intézkedés 1. mellékletéhez

Okirat szama: A-194/1/2024.

[\ AZ
G

A DOKUMENTUMOT DIGITALIS
ALAIRASSAL LATTA EL:

¥ORy S
st

MagyarJiIIamkincsta’r_K-TORZ&DﬁSZ_bel)

Alapité okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Somogy Varmegyei
Katasztréfavédelmi Igazgatosag alapito okiratat a kovetkezdk szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Somogy Varmegyei Katasztroéfavédelmi Igazgatdsag
1.1.2. roviditett neve: Somogy VMKI
1.2. AKkoltségvetési szerv idegen nyelvli megnevezése
1.2.1. angol nyelven: Somogy County Disaster Management Directorate
1.3. AKkoltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 7400 Kaposvar, Somssich Pal utca 7.
1.3.2. telephelye(i):
telephely megnevezése telephely cime
1 | Barcsi Katasztréfavédelmi Kirendeltség 7570 Barcs, Béke utca 81.
2 | Barcsi Hivatasos Tiizolt6sag 7570 Barcs, Béke utca 81.
3 Nagyatadi Hivatasos Ttizolto- 7500 Nagyatad, Szent Florian tér 2.
parancsnoksag
4 Kaposvari Katasztréfavédelmi 7400 Kaposvar, Somssich Pal utca 7.
Kirendeltség
5 Kaposvari Hivatasos Tiizolto6- 7400 Kaposvar, Somssich Pal utca 7.
parancsnoksag
6 | Marcali Katasztréfavédelmi Kirendeltség | 8700 Marcali, Arpad utca 10.
7 Marcali Hivatasos T{izolto- 8700 Marcali, Arpéd utca 10.

parancsnoksag

Siéfoki Katasztréfavédelmi Kirendeltség

8600 Siéfok, Somlay Artur utca 2.

Siéfoki Hivatasos Tiizolto-parancsnoksag

8600 Siéfok, Somlay Artur utca 2.
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2. A Kkoltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével o6sszefiiggé rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2000. 01. 01

A koltségvetési szerv alapitasardl rendelkezé jogszabaly: a katasztrofak elleni védekezés
iranyitasarol, szervezetérol és a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stilyos balesetek elleni
védekezésrol sz016 1999. évi LXXIV. torvény

Akoltségvetésiszerv jogallasat meghatarozo jogszabaly: a katasztréfavédelemrdl és a hozza
kapcsol6do egyes torvények modositasarol szo16 2011. évi CXXVIIL torvény végrehajtasarol
sz616 234/2011. (XI1.10.) Korm. rendelet.

A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.4.1. megnevezése: Kormany
2.4.2. székhelye: 1014 Budapest, Szinhaz utca 1.

A koltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

Somogy Megyei T{izoltd-parancsnoksag | 7400 Kaposvar, Somssich Pal utca 7.

no

Somogy Megyei Polgari Védelmi 7400 Kaposvar, Csokonai utca 3.
Parancsnoksag

Barcs Hivatasos Tiizolt6sag 7570 Barcs, Béke utca 81.

Kaposvar Hivatésos Tiizoltésag 7400 Kaposvar, Somssich Pal utca 7.

Marecali Hivatasos Tiizoltdsag 8700 Marcali, Arpad utca 10.

Nagyatdd Hivatdsos Tiizoltésag, 7500 Nagyatad, Szent Flérian tér 2.

N (O [ | (W

Siéfok Hivatasos Tiizolt6sag 8600 Siéfok, Somlai Artar utca 2.

3.1.

3.2

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyité szervének
3.1.1. megnevezése: Belligyminisztérium
3.1.2. székhelye: 1051 Budapest, J6zsef Attila utca 2-4.

A koltségvetési szerv tekintetében kozépirdnyitd szervre atruhazott irdnyitasi hataskorok
esetén

3.2.1. a kozépiranyité szerv megnevezése, székhelye: Beliigyminisztérium Orszigos
Katasztrofavédelmi Féigazgatosag, 1149 Budapest, Mogyorddi ut 43.

3.2.2. atruhazott iranyitasi hataskorok: az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény
9.§b), d) és g)-j) pontjai.
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3.2.3. a kozépiranyitd szervet Kkijelold torvény, kormanyrendelet megjelolése: a
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolddé egyes torvények modositasarol sz6l6
2011. évi CXXVIIL. torvény végrehajtasarol sz616 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolddd egyes
torvények modositasarol szolé 2011. évi CXXVIIL torvényben, a tliz elleni védekezésrdl, a
miiszaki mentésrdl és a tlizoltésagokrol sz6l6 1996. évi XXXI. torvényben, a létfontossagu
rendszerek és létesitmények azonositasarol, kijelolésérdl és védelmérdl szolo 2012. évi
CLXVI. torvényben, az egyes kozszolgaltatiasok ellatasrél és az ezzel oOsszefiiggd
torvénymaodositasokrol sz6ldo 2013. évi CXXXIV. torvényben, a kéménysepré-ipari
tevékenységrél szolé 2015. évi CCXI. torvényben, a katasztréfavédelemrdl és a hozza
kapcsol6doé egyes torvények modositasarol sz616 2011. évi CXXVIIL. torvény végrehajtasarol
sz6l6 234/2011. (X1.10.) Korm. rendeletben, valamint a vonatkozé jogszabalyokban
meghatarozott feladatokat latja el.

4.2. AKkoltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
szakagazat szama szakagazat megnevezése
1 | 842510 Tiizvédelem szakigazgatdsa
4.3. AKoltségvetési szerv alaptevékenysége:

4.3.1. irdnyitja a Kkatasztréfavédelmi kirendeltségeket, a hivatasos tlizoltd-
parancsnoksagokat és a katasztréfavédelmi érsoket;

4.3.2. ellatja az onkormanyzati tlizoltosagok feliigyeletét;

43.3. ellenérzi a létesitményi tlizoltésdgok és az onkéntes tlizoltd egyesiiletek
tevékenységét;

4.3.4. jogszabdlyban meghatarozott esetekben elsé- és masodfoki katasztréfavédelmi
(tlizvédelmi, polgari védelmi és veszélyes aru szallitasi ellenérzési) hatdsagi és
szakhatdsagi ligyekben eljar az illetékességi teriiletén;

4.3.5. végzi a veszélyes aruk szdllitdsanak hatdsagi ellenérzési feladatait, eljar a
kapcsol6do L. és I1. foku birsagolasi eljarasokban;

4.3.6. ellatja a telepiilési szilard hulladékszallitasi kozszolgaltatds sziikségellatasanak
biztositasaval dsszefiiggd tevékenységeket;

4.3.7. tlizvédelmi hat6sagként ellatja a létesitményi tlizoltésagokkal és a tlizvizsgalattal
kapcsolatosan a jogszabalyokban meghatarozott feladatait;

4.3.8. tlizvédelmi hatésagként ellatja a kéményseproé-ipari szakkérdésekben a hatdsagi
feladatokat;

4.3.9. tlizvédelmi hatésagként ellatja a kéménysepré-ipari szolgaltato, a kozszolgaltatd
feltigyeletét;

4.3.10.tavkozlési, miiveletiranyitasi, informatikai, valamint mérs-, érzékelg,
lakossagriaszto-rendszereket tart fenn és miikodteti azokat;

4.3.11.kotelez6 tovabbképzést és szakmai tajékoztatét szervez a jogszabdlyban
meghatarozott szervek és személyek részére;
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4.3.12.feladatainak ellatdsa soran egyiittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mas allami és onkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és
gazdalkod6 szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel,
azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, a médiaval;

4.3.13.végzi a hivatasos katasztréfavédelmi szervek allomanya részére az egészségiigyi és
pszicholégiai alapellatast;

4.3.14.a Somogy VMKI a veszélyes, nuklearis és radioaktiv anyagokkal, valamint kritikus
infrastruktirdk miikodésével kapcsolatos események kezelésével osszefiiggésben
katasztréfavédelmi mobil labor egységet (KML) és kritikus infrastruktira bevetési
egységet (KIBE), tovabba az esetleges kovetkezmények kezelésére, a beavatkozas
koordindcidjara sziikség szerint operativ torzset miikodtet.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolése:

kormanyzati funkciészdm kormanyzati funkcié megnevezése

032010 Tiz- és katasztréfavédelem igazgatasa

032020 Tiiz- és katasztréfavédelmi tevékenységek

032040 Nemzetkozi katasztréfavédelmi segitségnyijtas

032060 Polgari védelmi stratégiai tartalékok tarolasa, kezelése

036010 Igazsagiigyi szakértdi tevékenység

041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

047410 Ar- és belvizvédelemmel dsszefiiggd tevékenységek

O (0 ([N o |1 [ (W N =

074011 Foglalkozas-egészségligyi alapellatas

s
(=]

074013 Palya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok

—-
-

095020 Iskolarendszeren Kiviili egyéb oktatés, képzés

i
0

5:1.

5.2

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: A hatdsagi hataskorok tekintetében
Somogy varmegye Kkozigazgatasi teriiletére és a jogszabdlyokban meghatarozott
illetékességi tertiletekre, a tlizoltas miiszaki mentés tekintetében jogszabaly felhatalmazasa
alapjan a hivatasos katasztréfavédelmi szerv kozponti szervének vezetGje altal kiadott
belsd szabalyozo6iban meghatarozott tertiletre terjed ki.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

A Kkoltségvetési szerv vezetGjének megbizasi rendje: a Somogy VMKI igazgatéjat a
belligyminiszter - a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos allomanyanak
szolgalati jogviszonyarol sz616 2015. évi XLII. torvény alapjan 5 éves hatarozott idétartamra
- nevezi ki és menti fel, tovabba gyakorolja a vele kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
kiemelt munkaltat6éi jogkoroket, az egyéb munkaltatdi jogkoroket a BM Orszagos
Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag féigazgatdja gyakorolja.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:
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foglalkoztatasi jogviszony

jogviszonyt szabalyoz6 jogszabaly

rendvédelmi szervek
hivatdsos dllomanyu tagjainak
szolgélati jogviszonya

arendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos
allomanyanak szolgalati jogviszonyarol sz6l6 2015. évi
XLIL torvény

munkaviszony

a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. térvény

kozfoglalkoztatési jogviszony

a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatdshoz
kapcsol6do, valamint egyéb torvények modositasarol
52016 2011. évi CVI. torvény

rendvédelmi igazgatasi
szolgalati jogviszony

arendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos
allomanyanak szolgalati jogviszonyarol sz6l6 2015. évi
XLIL torvény
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NV Magyar

— Allamkincstar

ZARADEK
Az éllamhéztanésr(')l’ $z010 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapitd okiratnak a SOMOGY VARMEGYEI

KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG 2024. szeptember 30. napjan kelt, 2024. oktober 01. napjatol
alkalmazandé A-194/1/2024/M. okiratszamu modosito okirattal végrehajtott modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Budapest, 2024. oktober 02.

11424723 zaradek_v1_20241002
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