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1. melléklet a .../2020. szamu igazgatoi intézkedéshez

I FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

L1. AzlIgazgatosag jogallasa, megnevezése

Az Igazgatosag teriileti hataskorli rendvédelmi szerv, amely kozigazgatasi hatdskorokkel
rendelkezik. Feladatait a katasztrofavédelemrél és a hozzd kapcsolédd egyes torvények
modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Kat.) és mas jogszabalyok
alapjan hajtja végre.

Jogszabalyban meghatarozott iigyekben szakhatosagként, illetve 1. és II. foku hatosagként jar
el, ellatja a jogszabalyokban részére meghatarozott feladatokat.

Az Igazgatosdg a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM Orszagos
Katasztrofavédelmi Fdigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF) kdzépiranyitd koltségvetési
szervhez tartozo, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasarol
rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése szerinti gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv.

Az Igazgatosag megnevezése, székhelye:

Megnevezése: Somogy Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Megnevezésének roviditése:  Somogy MKI

Székhelye: 7400 Kaposvar, Somssich P. u. 7.

Postacime: H-7400 Kaposvar, Somssich P. u. 7.

Alapito okirat kelte, szama: 2020. augusztus 14., A-194/1/2020.,

Az Igazgatosag a BM OKF — mint orszagos hataskorti kozponti katasztrofavédelmi szerv —
terlileti szerve, amely Somogy megye kozigazgatasi teriiletére kiterjedd illetékességgel
miikddik. Az Igazgatosag helyi szervei a katasztrofavédelmi kirendeltségek (a tovabbiakban:
KvK) és a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok (a tovabbiakban: HTP), amelyek felett iranyitasi
jogkort gyakorol. A Szabalyzat alkalmazésa soran szervezeti elem alatt az igazgatohelyettesi
szervezeti elemeket, a megyei fofeliigyelséget, a szolgalatokat, a hivatalt és az osztalyokat kell
érteni.

Az Igazgatosag a Kat. 24. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan feliigyeli az
illetékességi teriiletén mikddo onkormanyzati tlizoltdsagokat, valamint ellendrzi a 1étesitményi
tlizoltosagok és a vele egyiittmiikodési megallapodast kotott onkéntes tlizoltd egyesiiletek
tevékenységét.

Az lgazgatdésag vezetdje a Somogy Megyei Védelmi Bizottsag Kkatasztrofavédelmi
elndkhelyettese, a helyi védelmi bizottsagokba katasztrofavédelmi elndkhelyetteseket delegal.
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L1.2. Az lIgazgatésag feladat- és hataskore, vezetése és iranyitasa

Az Igazgatosag feladat- és hataskorét, illetékességét és mitkodési szabalyait, a vezetés €s az

iranyitas rendjét jogszabalyok ¢€s a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok hatarozzak meg.

Az Igazgatosag alapvetd rendeltetése a lakossag ¢let- és vagyonbiztonsaganak, a

nemzetgazdasag és a kritikus infrastruktira elemek biztonsagos miikddésének védelme, a

katasztrofak hatosagi megelézése, a bekovetkezd polgari veszélyhelyzetekben a mentés

végrehajtasa, a védekezés megszervezése €s iranyitasa, a karos kovetkezmények felszdmolésa,
valamint a helyreallitas-ujjaépités megvalositasa.

Az Igazgatosag rendeltetésének betdltése érdekében:

10.1. iparbiztonsagi, tiizvédelmi, polgari védelmi hatdsagi, szakhatosagi jogkoroket gyakorol;

10.2.  veszélyhelyzetek megel6zése érdekében 6sszehangolja mas hatésagok tevékenységét;

10.3. a Kat.-bol adodo feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a kritikus infrastruktardk
(a tovabbiakban: KIV) beazonositdsaban, a Kat. hatidlya alad tartozd iizemekre
vonatkozoan koordinalja a tarshatosagok hatosagi ellenérzéseit, ennek keretében a
tarshatdsagok részére hatdsagi ellendrzés foganatositdsara vonatkozo javaslatot tesz,
tobb tarshatosag bevonasaval egylittes ellendrzéseket szervez;

10.4. kiemelt hataskoroket gyakorol a Iétfontossagti rendszerelemek beazonositasaban,
feliigyeletében; a polgari veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi igazgatasban;

10.5. {gyeleti és miveletiranyitdsi rendszer mukddtetésével végzi a feladatkorébe tartozo
eseményekkel kapcsolatos informaciok gylijtését és aktivizdlja a felszamolashoz
sziikséges eroket, eszkozoket;

10.6. szabalyozza, iranyitja és teljes kortien feliigyeli a megyei tizvédelmi rendszert;

10.7. készenléti hivatasos szervei Utjan végzi a tlizoltast, a miiszaki mentést, a lakossag
védelmét, tdjékoztatasat és riasztasat;

10.8. iranyitja az Onkormanyzati, a létesitményi tlizoltdosagok, valamint az onkéntes tlizoltd
egyesiiletek részvételét a tlizoltdsban, miszaki mentésben, tovabba megyei
miiveletiranyitési tevékenységet végez;

10.9. kozremiikddik a viziigyi és vizvédelmi hatosagi és szakhatosagi feladatok ellatasaban;

10.10. a nem rendszeres hulladékszallitas kozszolgaltatas biztositasa érdekében végzi a
kozérdeki szolgaltato kijelolésére vonatkozo hatdsagi feladatokat, valamint koordinalja
a szlikségellatas megszervezésével és elvégzésével kapcsolatos tevékenységet;

10.11. tavkozlési, miveletiranyitasi, informatikai, valamint mérd-, érzékelo-, lakossagriaszto-
rendszereket tart fenn/mikodtet;

10.12. feladatai ellatasahoz az ingatlaniigyi hatdsagtol a szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi
rendszerbdl adatot kér;

10.13. szakmai koordinéciét biztosit és szakmai iranymutatist nydjt a katasztréfak elleni
védekezéssel Osszefliggésben a polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi referensek
miukodése, felkészitése, képzése tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa
és veszélyhelyzeti tajékoztatasa tekintetében;

10.14. a torvény altal meghatarozott esetekben kotelezést, birsagot és helyszini birsagot szab
ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozo szervtdl adatot igényel;

10.15. feladatainak ellatasa soran egyiittmitkodik az allami és dnkormanyzati szervek teriileti
szerveivel, a tarsadalmi és gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- €s
karitativ szervezetekkel, azok szOvetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel,
valamint a kiilfoldi és nemzetkozi katasztréfavédelmi szervekkel és szervezetekkel;

10.16. egyiittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsagot
szolgald mas hatdsagokkal;

10.17. egyiittmikddik a megyei, jarasi, helyi és iizemi onkéntes és kotelezett polgari védelmi
szervekkel, valamint 6nkéntes mentdszervezetekkel;

10.18. biztositja a Somogy megyei hivatasos katasztrofavédelmi szervek miikddési feltételeit, a
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sziikséges felszereléseket, technikai eszkdzoket, és anyagokat;

10.19. nemzetkdzi szerzodések alapjan széleskorti kapcesolatot tart fenn és egyiittmiikodik a
megyével hataros szomszédos orszagok azonos szintii katasztrofavédelmi szerveivel és
szervezeteivel;

10.20. biztositja a nyomozotiszti feladatok ellatasat.

Az Igazgatdsag vezetésének és iranyitdsanak alapja — a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek

hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol sz6l6 2015. évi XLII. térvény 2. § 26. pontja

alapjan — a szolgalati el6ljaroi €s a szakmai eldljaroi rendszer. Az igazgatdsag iranyitasi rend;jét
az 1. fliggelék tartalmazza.

Szolgalati eldljaro a hivatasos allomany tagjaval szemben a magasabb szolgalati beosztasanal

fogva utasitas, parancs kiadasara vagy munkaltatoi jogkor gyakorlasara jogosult személy.

A szakmai el6ljaro a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkorrel felruhazott személy. Szakiranyitasi

jogkorét csak a szakteriiletet érintd korben, kizardlag a jogszabalyok, a kdzjogi

szervezetszabalyozd eszkozok, a belsd normak, valamint a szolgalati eldljaro dontésének
keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Szabalyzat alkalmazasa szempontjabol a szakmai iranyitas (a tovabbiakban: szakiranyitas) az

ehhez sajat szakfeladata vonatkozasaban iranyitasi jogkorrel rendelkezd vezetd vagy szervezeti

elem azon tevékenysége, amely magaban foglalja — az egyedi hatdsagi iigyek kivételével — az
adott szakteriiletre vonatkozd egyedi dontések és belsé normak eldkészitésének altalanos
szakmai tdmogatasat, az irdnyitott szervezeti elem vagy helyi szerv dontéseinek szakmai
szempontu feliilvizsgalatat, tovabba jogszabaly, belsd0 norma vagy ezek alapjan a szakmai
eloljard altal meghatarozott esetekben azok jovahagyasanak elkészitését, valamint az adott
szakteriilet tevékenységének ellendrzését, elemzését, értékelését, a szakmai feladat
végrehajtasanak megszervezését és az erre vonatkozo belsé norma kiadésat, illetve annak
elokészitését. A belsd normak kibocsatasanak rendjérdl a mindenkor hatalyos Normaalkotési

Szabalyzat rendelkezik.

Az Igazgatosagot az igazgaté iranyitja, vezeti és képviseli. Allomanyilletékes parancsnok, aki

jogszabalyban meghatarozott munkaltatoi jogkdrt gyakorol.

Az igazgatot tavolléte esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgato kizardlagos hataskorébe utalt

igyek kivételével — az igazgatohelyettes helyettesiti. Kettejilk egyidejii tavolléte esetén a

helyettesitésbol adodo feladatokat a gazdasagi igazgatohelyettes latja el.

Az igazgatohelyettesek az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a kozjogi

szervezetszabalyozo eszkozok altal meghatarozott keretek kozott 6nallo felelosséggel vezetik a

kozvetlen alarendeltségiikbe tartozo igazgatosagi szervezeti elemeket, iranyitjak az alarendelt

szervek miikodését.

A kirendeltségvezetdk az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a kdzjogi

szervezetszabalyozo eszkdzok altal meghatarozott keretek kozott 6nallé felelésséggel vezetik a

kozvetlen alarendeltségiikbe tartozd szervezeti elemeket, iranyitjak az alarendelt szervek

mikodését.
I1.3.  Feladatok megoszlasa a szervezeti elemek kozott

Az lgazgatdsag szervei az iranyitasi és vezetési feladataiknak megfelelden elkiiloniilt szakmai
¢és funkcionalis szervezeti elemekre tagozodnak. A helyi szervek alatt a KvK-kat és a HTP-ket
kell érteni. A szervezeti elem a Szabalyzat alkalmazasa szempontjabol onallonak tekinthetd, ha
az igazgatd, illetve az igazgatohelyettesek kozvetlen alarendeltségében mikddik. Az
Igazgatdsag szervezeti felépitését az Szabalyzat 2. szamu fliggeléke tartalmazza.

Az igazgato, illetve az igazgatohelyettesek — az alarendeltségilikbe tartozo szervezeti elemeket
érintd korben — munkacsoportokat hozhatnak létre és vezethetnek, illetve — amennyiben a
feladat-végrehajtas megkivanja — azokba kiviilallo szerveket és személyeket vonhatnak be. E
szervezetek szervezeti felépitését, miikodésiik szabalyait, iranyitasi és alarendeltségi viszonyait
létrehozasukkor bels6 normaban kell megéllapitani.
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A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket a Szabalyzat, az egyes szervezeti
elemeken beliili feladatok megoszlasat az iigyrendek tartalmazzak. Ugyrend készitésére a
Szabalyzat 314. pontjaban meghatarozott szervezeti elemek kotelezettek.

A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait belsé normak
tartalmazzak.

Az Igazgatosag legfontosabb feladatait és szervezeti adatait — az dllamhaztartasrol szolé 2011.
évi CXCV. torvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)
bekezdése alapjdn — a Somogy Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsag Alapitdé Okirata (4.
fiiggelék) tartalmazza.

Az Igazgatosag részletes szervezeti felépitését a szervezési allomanytablazat tartalmazza.
Onallo allomanytablaval az Igazgatosig vonatkozasaban az igazgatd, mint allomanyilletékes
parancsnok rendelkezik. Mas szervezeti elemek — tajékoztatd jelleggel — allomanytablazat
kivonattal rendelkezhetnek.

II. FEJEZET
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

Az Igazgatosag valamennyi vezetd beosztasu munkatarsa:

25.1. felelés az Aaltala vezetett szervezet, illetve irdnyitdsa vagy szakirdnyitdsa alatt allo
szervezeti elemek tevékenységéért, azok torvényes €s szakszerli mitkodéséért, tovabba
kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a feladatok
végrehajtasaért;

25.2. gondoskodik a szervezetére vonatkozé rendelkezések érvényesitésér6l, a szakteriileti
feladatok végrehajtasarodl és ellenorzésérol, a jelentési kotelezettségek teljesitésérol;

25.3. tevékenysége soran érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjanak és az
Igazgatosag féléves munkatervének célkitiizéseit, gondoskodik arrol, hogy azokkal a
beosztott személyi allomany is azonosuljon;

25.4. a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellendrzési €s feliigyeleti tevékenységének
szabalyairol sz6l6 mindenkor hatdlyos fbigazgatoi intézkedésben (a tovabbiakban:
Ellendrzési Szabalyzat) eldirt eljarasi rend betartasaval belsé ellenérzés keretében vezet6i
ellendrzést végez, illetve végeztet;

25.5. gyakorolja — a kozvetleniil alarendeltségébe tartozd vezetdkon keresztiil — a hataskorébe
utalt igyekben és feladatkorokben a vezetdi, iranyitoi és szakiranyitoi jogkordket olyan
modon, hogy az altala adott utasitdsok, azok cimzettjei, a végrehajtas hatariddi és
felelosei egyértelmiien megallapithatok legyenek;

25.6. indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil
helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érintd jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok kidolgozasaban, véleményezésében, deregulacidos célu
feliilvizsgalataban;

25.7. a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé normak
elokészitésérol, kiadasarol, idoszakonkénti feliilvizsgalatardl, modositasardl, illetve a
deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérol;

25.8. kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo szervezetet,
részt vesz a személyi allomany képzésének és tovabbképzésének megszervezésében;

25.9. részt vesz a teriileti szintli katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek kialakitasaban,
nemzetkozi kapcsolataiban;

25.10.biztositja az informatikai rendszerek biztonsagat, az adatkezelés torvényességét, az
ligykezelési és a mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi
balesetek megelozését, a munka-, a tliz- és a kornyezetvédelmi eléirasok érvényesiilését;

25.11. kiadmanyozasi jogkdrt gyakorol a hataskorébe utalt ligykdrokben;
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25.12.kapcsolatot tart mds szervek azonos jogallasu vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egyiittmiikodés fejlesztése érdekében;

25.13.figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkozi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarol, elésegiti beosztottai ez irdnyu tevékenységét;

25.14. gondoskodik a szakteriiletét érintd adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérdl, az
informacidk felhasznalasarol;

25.15. megteszi a sziikséges intézkedéseket a milkodési feltételek biztositdsa, az eszkdzok
ésszerl, takarékos hasznalata érdekében.

25.16. szakteriilete vonatkozasaban felelds a belso kontrollrendszer miikodtetéséért;

25.17.szakteriilete vonatkozasaban biztositja a személyes adatok védelmét és a kodzérdeki
adatok nyilvanossagat.

IIL.FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG VEZETOI ALLOMANYA

IIL.1. Azigazgaté

Az igazgaté a BM OKF foigazgatdja (a tovabbiakban: foigazgatd) kdzvetlen alarendeltségében
veégzi feladatait. Az igazgatod szolgalati eloljaroja az [gazgatosag teljes személyi allomanyanak.
Az igazgatod egy személyben jogosult képviselni az Igazgatosagot. Képviseleti joga korlatlan,
minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben részletezett

feladatkdrokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, kdzvetlen utasitasi,

ellendérzési és hatosagi jogkort gyakorol. Vezeti az Igazgatosagot, irdnyitja a helyi szervek
mukodését, tevékenységét, szervezi a féigazgatd altal meghatarozott feladatok végrehajtasat,
egylittmiikodik a tarsszervekkel.

A fOigazgatd kifejezett hatdskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével az

Igazgatdsag teljes allomanya tekintetében gyakorolja a munkaltatdi jogokat.

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgatohelyettes, a gazdasagi

igazgatohelyettes, az ellendrzési szolgalatvezetd, a human szolgalatvezetd, a hivatalvezeto és a

katasztrofavédelmi kirendeltségvezetok.

Feladat- és hataskorében eljarva:

31.1. iranyitja és ellendrzi az Igazgatosag tevékenységét;

31.2. gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti €s
koltségvetési jogkort;

31.3. felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a féigazgatd részére;

31.4. javaslatot tesz a fOigazgatd részére a katasztrofavédelemre vonatkozé milkddési
eldirasok, a szakmai informacios- és hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi
felkészités és felvilagositas, tajékoztatds és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének ¢€s elveinek szabalyozasara;

31.5. ellatja az Igazgatdsag katasztrofavédelmi képzésének iranyitasat;

31.6. mukodteti az ligyeleti és miiveletiranyitasi rendszert;

31.7. intézkedéseket foganatosit arra az id6szakra, amikor okszeriien lehet szamolni olyan
katasztréfa bekovetkezésének valosziniiségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kornyezetet, az ¢€let- ¢és vagyonbiztonsdgot (a tovabbiakban:
katasztréfaveszély), valamint a kihirdetett veszélyhelyzet idészakéban végrehajtando
feladatokra;

31.8. cellatja a kiilonleges jogrendben és azt megel6z6 helyzetekben a hataskorébe utalt
feladatokat;

31.9. ellatja a Somogy Megyei Védelmi Bizottsag (a tovabbiakban: MVB) elnokhelyettesi
teenddit, rendszeres idokozonként tajékoztatja a Somogy Megyei Kozgytilést, a MVB-t,
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a megye katasztréfa-, tiz- és polgari védelmi helyzetérdl, a HTP-k, az dnkormanyzati és
létesitményi tlizoltésagok, a tlizoltdo egyesiiletek tizvédelmi, valamint tlizoltasi és
miiszaki mentési tevékenységérodl, tovabba a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek
megalakitasanak helyzetérol;

gyijti és feldolgozza a megyét érintd veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos
informacidkat, jelentéseket allit Ossze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az
egyiittmiikodo szerveket, szervezeteket;

kozremiikddik a katasztrofavédelmi informatikai rendszer miikodtetésében, lakossagi
tajékoztatod rendszer mitkodtetésében, valamint a zartrendszerli kommunikacids csatorna
mitkodtetésében (a tovabbiakban: Marathon Terra);

kozremiikodik Somogy megye polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasagot érintd mozgositasi és a védelmi igazgatasi
feladatok tervezésében;

kapcsolatot tart az dnkormanyzatokkal, 6nkormanyzati szervekkel, kozremiikodik az
Onkormanyzati vezetdk, illetve a jarasi hivatalok vezetdinek katasztrofavédelmi
felkészitésében, végzi a lakossag ez irdnyl tajékoztatasat, szakmai timogatast biztosit a
kozbiztonsagi referensek muikddése, tanfolyamanak szervezése, a képzés, valamint a
vizsga tartalmanak meghatarozasa tekintetében;

mikodteti az Igazgatésdg informatikai rendszerét, a lakossagi riasztd és tajékoztatd
rendszert;

helyi szervei utjan ellendrzi az dnkormanyzati tlizoltésagok, a létesitményi tiizoltosagok
és a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatokat is ellatd onkéntes tiizoltd egyesiiletek
szakmai tevékenységét;

megallapitja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaréo munkakoroket, amelyeket a
3. szamu fiiggelék tartalmaz;

dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben, elkésziti az Igazgatosag szervezeti
és mikddési szabalyzatat, azt a féigazgato felé jovahagydasra felterjeszti;

jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek iigyrend;jét;
foigazgatoi jovahagyasra felterjeszti az Igazgatdsag féléves tervdokumentumait,
jovahagyja az Igazgatosag havi és a KvK-k féléves tervokmanyait, valamint az éves
tevékenységet értékeld dsszefoglalo jelentést;

dont az Igazgatosag szervezeti elemei kozott felmertilt vitas kérdésekben;

meghatarozza az Igazgatosag sajto- és tajékoztatasi tevékenységének rend;jét;
gondoskodik az Igazgatosag feladatainak ellatasa érdekében sziikséges adatnyilvantartd
rendszerek mukodtetésérol;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység torvényességérol,
az adatvédelmi szabalyok betartasarol, az adatvédelmi nyilvantartas vezetésérol, kiadja
az Igazgatosag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat, megbizza az Igazgatdsag
bels6 adatvédelmi tisztvisel6jét a feladat ellatasaval;

gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok érvényre juttatasardl, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges személyi,
adminisztrativ, fizikai ¢és elektronikai biztonsagi kovetelmények érvényesitésérol,
mindsitési  jogkorok torvényes meghatarozasarol, az Igazgatosag Biztonsagi
Szabalyzatanak kiadasarol, kinevezi az Igazgatosag biztonsagi vezetojét;

gondoskodik az Igazgatosag ligyviteli rendszerének kialakitasarol, a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szo616 térvény alapjan felelds az
Igazgatdsag — mint kozfeladatot ellatd szerv — szamara meghatarozott kovetelmények
teljesitéséért, az iratok szakszeri és biztonsagos megérzésére alkalmas irattar
kialakitasaért és miikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és
személyi feltételek biztositasaért;

jogosult a kartalanitasi és a kartéritési eljaras lefolytatasara, valamint a kartalanitas és a



31.27.

31.28.

31.29.

31.30.

31.31.

31.32.

31.33.
31.34.

31.35.

31.36.

kartérités 6sszegének megallapitisara;

gyakorolja az Igazgatdsag részére jogszabalyban megallapitott hatosagi, szakhatosagi
jogkdoroket;

talmunkat, talszolgalatot rendelhet el, a tulszolgédlat elrendelés jogosultsagat az
Ugyrendekben szabalyozott modon atruhdzza;

kialakitja, miikodteti és folyamatosan fejleszti az Igazgatosag belsé kontrollrendszerét, a
belsé kontrollrendszer keretében felelés a megfeleld kontrollkdrnyezet, az integralt
kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacids és kommunikécios
rendszer, a monitoring rendszer teriileti szintli kialakitasaért, felelés a nyomonkovetési
rendszer kialakitasaért mukodtetéséért és fejlesztéséért, belsé kontroll koordinator
megbizasara jogosult;

jovahagyja az Igazgatosag ellendrzési terveit, valamint az azok végrehajtasarol szolo
jelentéseket, beszamolokat, intézkedik a hibak kijavitasarol;

a hatalyos féigazgatdi intézkedésben foglaltaknak megfeleléen meghatarozza az
Igazgatdsag vezetdi forumrendszerét, szakagi értekezleti rendjét, azok napirendjét, a
berendeltek korét;

a munkabiztonsagi feliigyel6 utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd ¢és
biztonsdgos munkavégzés feltételeit;

szocialis bizottsagot miikddtet;

kijeloli a megyei védelmi bizottsdig €és a helyi védelmi bizottsdgok operativ
munkaszervének vezetdjét;

dont, illetve intézkedik azokban az ligyekben, amelyeket jogszabaly, vagy a Szabalyzat
kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont;

gyakorolja a részére jogszabalyban és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben
megallapitott egyéb hataskoroket;

32. Az Igazgatdsag iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkdrében eljarva:

32.1.

32.2.

32.3.

32.4.

32.5.

32.6.

32.7.

32.8.

javaslatot tesz a fOigazgatd részére a katasztrofavédelem miikodését, az Igazgatosag
feladatkorét érintd jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek
megalkotasara;

biztositja az Igazgatosdg mukodési feltételeit;

kozremiikodik a katasztrofavédelemmel Osszefiiggd tervezési, szervezési, felkészitési
szakmai kovetelmények kidolgozasaban, végzi a lakossdg mentésével kapcsolatos
tervezd, szervezd feladatokat, iranyitja a kovetkezmények felszamoldsara iranyuld
tevékenységet;

kozremiikddik a katasztrofak varhatd kovetkezményeinek megel6zésére és elhdritasara
vonatkozo tervezésben;

kozremiikodik a katasztrofak varhatd kovetkezményeinek megeldzésére és elharitasara
vonatkozd nemzeti tervezésben;

gondoskodik katasztrofaveszély idején, valamint kihirdetett veszélyhelyzetben a
végrehajtand6 katasztrofavédelmi feladatok dokumentacidjardl, feliigyeli a terdileti,
telepiilési és munkahelyi veszélyelharitasi tervek elkészitését, gondoskodik a
veszélyelharitasi tervek naprakészen tartasarol;

javaslatot tesz a fOigazgatd szamara a katasztrofaveszély tényének megallapitasara,
tovabba a katasztrofavédelmi feladatok ellatasa keretében — a féigazgatd altal eldzetesen
jovahagyott teriileti veszélyelharitasi terv szerint — azonnal intézkedik az emberi élet, a
1étfenntartdshoz sziikséges anyagi javak, a kritikus infrastruktirdk védelme, a lakossag
alapvetd ellatasanak biztositdsa, valamint a katasztrofa kovetkezményeinek lehetd
legkisebbre csokkentése érdekében, a megtett intézkedésekr6l haladéktalanul
tajékoztatja a foigazgatot;

katasztrofaveszély, kiterjedt tlizesetek és miiszaki mentések esetén személyesen vagy az
altala kijelolt személy minden esetben a karteriiletre vonul és a helyszinen végzi



32.9.

32.10.

32.11.

32.12.

32.13.

32.14.

32.15.

32.16.
32.17.
32.18.

32.19.

32.20.

32.21.

32.22.

32.23.
32.24.
32.25.
32.26.

32.27.

32.28.
32.29.

szakmai  feliigyeleti, iranyitdi tevékenységét. Indokolt esetben, illetdleg
katasztrofahelyzetben, veszélyhelyzetben az MVB elnokének utasitidsara atveszi az
elharitasi munkalatok iranyitasat;

kozremiikodik a valés kockazatokon alapuld telepiilési katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasaban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint
biztositasat;

gondoskodik a teriileti, a helyi és a telepiilési polgari védelmi ¢és specialis
mentdszervezet 1étrehozasardl, elldtja a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval és
felkészitésével, ellatasaval és alkalmazasaval, valamint a lakossag és az anyagi javak
mentésével Osszefliggd tervezési és szervezési feladatokat;

javaslatot tesz a fOigazgatonak a kozponti, illetve teriileti polgari védelmi
mentdszervezetek riasztasara;

az lIgazgatosag illetékességi teriiletén jogszabalyban meghatarozott els6-, illetve
masodfoku hatosagi jogkort gyakorol;

szakiranyitast gyakorol a kozbiztonsagi referensek miikddésével, tanfolyamanak
szervezésével, a képzéseivel, valamint a vizsga tartalmanak meghatarozasaval
kapcsolatos tigyekben;

gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miiszaki mentési, polgari védelmi,
valamint a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasardl, szakmai kovetelményeirdl,
iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és tevékenységét;

mint MVB elndkhelyettes gondoskodik a helyi védelmi bizottsagok (a tovabbiakban:
HVB) elndkhelyetteseinek, valamint annak a kijelolt személynek szakiranyitasarol, aki
veszélyhelyzetben a jarasi hivatalvezet6tdl atveszi a helyi katasztrofavédelmi
tevékenységek iranyitasat;

feliigyeli a helyi védelmi bizottsagok katasztrofavédelmi feladatainak végrehajtasat;
mikodteti a Megyei Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot (a tovabbiakban: MVK);

a kritikus infrastruktiravédelem feladatrendszerén beliil képviseli a katasztrofavédelmi
szempontrendszer érvényesitését;

végzi a létfontossagl rendszerelemek védelmet érintd veszély-elharitasi tervek
feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szintii feladatokat, feliigyeli a helyi szervek ez
iranyu tevékenysegeét;

egylittmiikodik a teriileti allamigazgatasi szervek &gazati katasztrofavédelmi feladatait
ellatd szervezeti elemeivel;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az egylittmiik6do
szerveket, szervezeteket;

felelos a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol szolo torvénybol eredd — fegyveres
Osszelitkdzés miatt  sziikséges — polgari védelmi feladatok megyei szinti
végrehajtasaért;

a polgari védelmi erék alkalmazasa esetén koordinalja a védekezési tevékenységet;
miikodteti az Igazgatosag informatikai rendszerét, a lakossagi tajékoztato rendszert;
javaslatot tesz a HTP, katasztrofavédelmi Ors 1étrehozasara, megsziintetésére;

helyi szervei ttjan ellendrzi az onkormanyzati tiizoltosagok, a 1étesitményi tiizoltosagok
és a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatokat is ellatdé Onkéntes tlizoltd egyesiiletek
szakmai tevékenységét;

ellatja a HTP-k tevékenységének szakiranyitasat és feliigyeletét, figyelemmel kiséri a
Somogy Megyei Tiizoltoszovetség miikodését, valamint figyelemmel kiséri és ellendrzi
az Onkéntes tlizolto egyesiiletek szakmai munkajat;

gyakorolja az els6foku hatdsagi jogkort a tlizvizsgalati eljarasokban;

javaslatot tesz a foigazgatonak a HTP-k rendkiviili készenléti szolgalata elrendelésére,
valamint az 0sszevont és ellendrzé gyakorlatok tartasara;



32.30.
32.31.
32.32.
32.33.
32.34.

32.35.

32.36.

32.37.

32.38.

32.39.

32.40.

32.41.

32.42.

32.43.

10

irdanyitja az alarendeltségébe tartozo tlizoltd egységek tlizoltdsi €s miiszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

a KvK-k vezet6jével kapcsolatban az egyéb munkaltatoi jogkoroket gyakorolja;
tlizvédelmi szakértdi tevékenységet végez;

javaslatot tesz a féigazgatonak az illetékességi teriiletén 1évé KvK-k vezetdinek és
HTP-k parancsnokainak kinevezésére ¢és felmentésére, valamint egyetértési jogot
gyakorol a 1étesitményi tlizoltosagok vezetdinek kinevezésénél;

jogszabalyban meghatarozott esetekben gyakorolja az iparbiztonsadgi hatésdg
hataskorébe tartozo hatosagi és szakhatosagi hataskoroket;

végzi illetve a helyi szervek vonatkozasaban szakiranyitja a veszélyes aruk kozuti,
vasuti, vizi és 1égi szallitasanak a kiilon jogszabalyban meghatdrozottak szerinti
ellendrzését, miikddteti a kapcsolodo adatbazis-rendszert;

végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés hatdsagi
engedélyezési és feliigyeleti feladatait;

a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi ellatas biztositottsaganak hianyaban vagy a
jogszabalyban meghatarozott eljards eredménytelensége esetén ellatja az ideiglenes
ellatas és a sziikségellatas biztositasaval kapcsolatos feladatokat;

ellatja a katasztrofak elleni védekezés feladatkorében a létfontossagu rendszerelemek
védelemmel kapcsolatos feladatokat;

kozremiikddik a Iétfontossagn 1étesitmények horizontalis kritériumrendszerének
kialakitasaban, a létfontossagli rendszerek beazonositasi folyamataban;

az ingatlaniigyi hat6sagtol a szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerb6l adatokat
vesz at;

gondoskodik a kozfoglalkoztatas feltételeinek rendelkezésre allasarol a katasztrofak
elleni védekezésre valo felkésziiléssel, a védekezéssel és a helyreallitassal 6sszefiiggd
katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében;

figyelemmel kiséri a helyi 6nkormanyzatok katasztrofavédelmi, tlizvédelmi, miiszaki
mentési és tlizoltosaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasaval, felkészitésével
¢és alkalmazasaval kapcsolatos tevékenységét a lakossag ez iranyu tajékoztatasat.
Szervezi a jarasi hivatalvezet6k katasztrofavédelmi felkészitését;

egylittmikodik a teriileti allamigazgatasi szervek katasztrofavédelmi feladatait ellato
szervezeti egységeivel.

33. A nemzetkozi egyiittmitkddéssel kapcsolatos jogkorében:

33.1.
33.2.

33.3.

334.

33.5.

kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkdzi egylittmiikodésben;

viszonossag alapjan egylittmilkodik a katasztrofavédelmi /polgari  védelmi,
iparbiztonsagi és tlizvédelmi/ nemzetkozi és multilateralis szervekkel, szervezetekkel;
gondoskodik a hatarmenti katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésérdl, szervezésérol és
az azokon valo részvételrol,

kozremikodik a katasztrofavédelmi kormanyegyezményekben foglaltak
végrehajtasaban, a regionalis és hatar menti egyiittmiikodéssel Osszefliggd feladatok
végrehajtasaban;

szilkség esetén — fOigazgatdi utasitasra és engedéllyel — biztositja a nemzetkozi
segélyszallitmanyok tovabbitasat, kapcsolatot tart a nemzetkézi katasztroéfavédelmi
szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a kiilonbozd karitativ
szervezeteket



34.

35.

36.

37.

38.
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Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

34.1. Az Igazgatdsag éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig szerzodéseket
kothet és kotelezettségeket vallalhat;

34.2. gyakorolja a katasztrofavédelem vonatkozasaban az 6nalldan gazdalkodo koltségvetési
szerv vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik az eldirt pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok ellatasarol;

34.3. felelés az Igazgatosag koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasaért, a sziikségleti
tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eloirt egyeztetések elvégzéséért;

34.4. koordindlja az 6nkormanyzati tlizoltosagok koltségvetési tervezésével és gazdalkodasuk
ellenérzésével kapcsolatos feladatokat;

34.5. folyamatosan ellendrzi a célszertiségre is kiterjedéen az dnkormanyzati tlizoltosagok és
az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek koltségvetési forrasbol szarmazod pénzeszkozeinek a
felhasznalasat;

34.6. kozremilikodik az Onkormanyzati tlizoltosagok technikai fejlesztésére fordithato
pénzeszkozok felhasznalasaban, a technikai eszk6zok beszerzésében, elosztasaban;

34.7. gondoskodik az Igazgatdésag miuszaki, ruhdzati, informatikai eszkozokkel torténo
ellatasarol, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonando
eszk6zok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

34.8. ahatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatarozza az iranyitasa ala tartozo szervezetek
pénziigyi-gazdasagi irdnyitdsanak rendjét;

34.9. kiadja a szervezési allomanytabla-kivonatot, a technikai allomanytabla-kivonatot és a
gépjarmii-nyilvantartasi jegyz€ék kivonatot;

34.10. felelos a fejezeti kezelésti eldiranyzatok felhasznaldsanak rendjérdl sz6l6 BM rendelet
és végrehajtasarol szol6 BM utasitas alapjan az Igazgatosag illetékességi teriiletén
mikodo szervezetek részére a katasztrofavédelmet érintd fejezeti kezelésl
eléiranyzatbol juttatott tamogatasok felhasznalasanak ellendrzéséért.

II1.2. Az igazgatohelyettes

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozokben és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott 6nallod felelosségi korben vezeti
és iranyitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket.

Az igazgatOhelyettes az igazgatd altalanos helyettese, szolgalati eloljaréja — a gazdasagi

igazgatohelyettes kivételével — az Igazgatdsag teljes személyi allomanynak, az igazgatot

tavollétében — kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos hataskorébe utalt {igyek
kivételével — teljes hataskdrben helyettesiti.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban el6irt, vagy az igazgato altal atruhazott

hatésagi jogkoroket.

Az igazgatohelyettes feladata kiilondsen:

38.1. az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek, illetve a katasztrofavédelmi
kirendeltségek, a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok tevékenységének szakiranyitasa, a
szervezetek kozotti munka koordinalasa, ellenOrzése, szervezeti elemek kozotti vitas
kérdések eldontése, a MVB Operativ Torzse tevékenységének segitése;

38.2. ahatosagi tevékenység teriileti szintli 6sszehangolasa, koordinalasa;

38.3. szabalyozasra vonatkoz6 javaslatok, intézkedések, a felsobb szervekhez torténd
eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

38.4. aszakmai belsd szabalyozok el6készitésének iranyitasa;

38.5. a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok végrehajtasanak iranyitasa,
feliigyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozé szervezeti elemek kozotti vitds kérdések
eldontése;

38.6. programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak és megvalositasanak iranyitasa;



39.

40.

41.

42.

43.
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38.7. az iranyitott szakteriiletek vonatkozasdban a munka elosztésa, az iigyintéz6 szervezeti
elem vagy személy kijel6lése, hataridd megallapitasa, a felsébb szinti, dontést igényld
tigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

38.8. az iranyitasa ala tartozd szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasa és a sziikséges
informaciokkal rendszeres ellatasa, ellenérzése, valamint a sziikséges informaciokkal
torténo rendszeres ellatasa;

38.9. feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartdsa rendvédelmi ¢és hatosagi szervekkel, Onkormanyzati és tarsadalmi
szervezetekkel, az MVB-vel és a HVB-k vezetoivel.

38.10. koordindlja az igazgatdsag és helyi szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend id6szakaban torténd mitkodésével és felkészitésével
kapcsolatos feladatait;

38.11. ellatja a teriileti tlizmegel6zési bizottsag alelnoki feladatait, kapcsolatot tart a szakmai
szervezetekkel, tovabbképzéseket, konferenciakat, gyakorlatokat szervez, gyiijti a
gyakorlati hatoésagi tapasztalatokat, sziilkség esetén javaslatot tesz jogszabaly, miiszaki
szabalyozo korrekciojara;

38.12. az Igazgatdsag éves tevékenységét értékeld 0sszefoglald elkészitése;

38.13. negyedéves megyei komplex veszélyhelyzeti prognodzis, a bevalas vizsgalat, az
idoszakos miiveletelemzés ¢és a felsOszintli miiveletelemzés megfeleld tartalommal
torténd hatariddre valo elkészitése

38.14. az igazgatd felhatalmazasa alapjan az Igazgatdsag, illetve az irdnyitasa ala tartozo
szervezeti elemek képviselete;

38.15. talmunkat, talszolgalatot rendelhet el;

38.16. javaslatot tesz az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek dolgozoinak el6léptetésére,
jutalmazasara, felel6sségre vonasara,

38.17. koordinalja az Igazgatosag szakmai felkészito és gyakorlatszervezo tevékenységét;

38.18. koordindlja a védekezési tevékenységet, részt vesz az Igazgatdosdg mentési
tevékenységének iranyitasaban;

38.19. kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

ITL.3. A gazdasagi igazgatohelyettes

A gazdasagi igazgatohelyettes szolgalati eldljardja az igazgatd. A gazdasagi igazgatohelyettes

szolgalati eloljardja — az igazgatd és az igazgatohelyettes kivételével — a teljes személyi

allomanynak. Az igazgato és helyettesének egyidejli akadalyoztatasa esetén — kiilon jogszabaly

altal az igazgato kizarélagos hataskorébe utalt ligyek kivételével — a gazdasagi igazgatohelyettes

helyettesiti az igazgatot.

A gazdasagi igazgatOhelyettes az igazgatd gazdasagi helyettese, annak kozvetlen

alarendeltségében, a jogszabalyokban, a koOzjogi szervezetszabalyzd eszkozokben és e

Szabélyzatban meghatarozott keretek kozott onallo felelosségi kdrben vezeti és irdnyitja a

kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket: a koltségvetési osztalyt, az informatikai

osztalyt és a miiszaki osztalyt.

A gazdasagi igazgatOhelyettes szakteriiletére vonatkozoan mikddteti a kockazatkezelési

rendszert, ellatja a szervezeti elemére haruldé — a belsé kontrollrendszerrel és az eseti

ellendrzésekkel kapcsolatos — feladatokat.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban el6irt, vagy az igazgat6 altal atruhazott

jogkoroket.

A gazdasagi igazgatohelyettes feladata kiilonosen:

43.1. az Igazgatosag és a helyi szervei gazdasagi tevékenységének iranyitasa és ellendrzése;

43.2. az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek tevékenységének iranyitdsa,
szakiranyitasa és ellendrzése;
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45.

43.3.
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43.5.

43.6.

43.7.

43.8.

43.9.

43.10.

43.11.

43.12.

43.13.
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szabalyozéasra vonatkozd javaslatok, intézkedések, a felsébb szervekhez torténd
eloterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok végrehajtasanak iranyitasa,
illetdleg feliigyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek kozotti vitas
kérdések eldontése;

tervek, palyazatok, projektek kialakitdsanak és megvalositasanak irdnyitasa;

az iranyitdsa ala tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasa és a sziikséges
informacidkkal torténd rendszeres ellatdsa, valamint a sziikséges informacidkkal valo
rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittm{ikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése dnkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben biztositott
munkaltatdi és koltségvetési jogok gyakorlasa;

tulmunka, talszolgalat elrendelése;

az altala iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztasa, az ligyintézo
szervezeti elem vagy személy kijelolése, hataridé megallapitasa, a felsobb szinti,
dontést igényld ligyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése;

javaslattétel az iranyitdsa ala tartozo szervezeti elemek dolgozdinak eldléptetésére,
jutalmazasara, felelGsségre vonasara;

kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

I11.4. A megyei féfeliigyelo

A megyei fofeliigyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy az
igazgatohelyettes 4altal atruhazott szakiranyitdsi és feliigyeleti jogkoroket, valamint az
igazgatohelyettes kozvetlen irdnyitasa alatt — a jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan —
szakiranyitja a megyei katasztréfavédelmi szervek szakteriileti tevékenységét.

A megyei fofeliigyelo feladata kiillondsen:

45.1.

45.2.

45.3.
45.4.

45.5.

45.6.
45.7.

45.8.

45.9.

45.10.
45.11.
45.12.

45.13.

szakmai eloljaroként a helyi szervek tevékenységének szakiranyitasa, ellendrzése
szakmai eloljaroként;

integralt megyei katasztréfavédelmi hatosagi osztaly tevékenységének szakiranyitasa és
szakmai feliigyelete a sajat szakteriilete vonatkozasaban;

szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kdzponti szerv részére;

a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, tervezetek véleményezése, javaslat, észrevétel
készitése;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok végrehajtasanak feliigyelete,
tovabba az irdnyitdsa ala tartoz6 szervezeti elemek tevékenységeinek 0sszehangolasa;

a fejlesztési, tervek kialakitasa és megvalositasanak iranyitasa;

feladatkorébe tartozd kérdésekben a megyei fofeliigyel6ség, tovabba — felhatalmazas
alapjan — az Igazgatdsag képviselete;

dontés azokban az Tligyekben, amelyeket jelen, illetbleg az igazgatd vagy az
igazgatohelyettes a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositasa;

szakiranyl tovabbképzések szervezése;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a Megyei Védelmi Bizottsag Operativ Torzse tevékenységének segitése, részvétel az
Igazgatosag Operativ Torzsében,;

feladatkorében, illetve az igazgatohelyettes megbizdsa alapjan egyiittmiikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, onkormanyzati, gazdalkodo,
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48.

45.14.

45.15.

45.16.

45.17.
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45.19.

45.20.
45.21.
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tarsadalmi szervezetekkel;

folyamatosan vizsgalja és értékeli a szakiranyitasa ala tartozo szervezeti elemek €s helyi
szervek szakmai tevékenységét és az illetékességi teriileten tapasztalhatd tendencidkat,
sziikség esetén megteszi a hataskorébe tartozd korrekcios intézkedést, illetve
kezdeményezi azt;

a szakmai tapasztalatok 0sszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes miiveleteket
kovetden eseti miiveletelemzés elrendelésére, gondoskodik a miiveleti tapasztalatok
helyi szintli gylijtésérol és feldolgozasarol;

figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a miiveletekrdl késziilt miveletelemzéseket,
jelentéseket ¢és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a hidnyossagok
megsziintetésére, illetve a tapasztalatok kozreadasara;

szakteriiletén Osszegzi, elemzi a statisztikai adatokat, tendenciakat, sziikség szerint
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

kozremiikodik a szakteriiletéhez tartozd bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések
Osszeallitasaban, az informacios anyagok elkészitésében;

a szakteriiletéhez tartozdé miiveletek soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsd
szabalyozok modositasat kezdeményezi;

kozremiikodik a tertileti tizmegeldzési bizottsag tevékenységében;

kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

II1.5. A hivatalvezeto

A hivatalvezet0 az igazgatd kdzvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

A hivatalvezeté felelés a kozvetlen alarendeltségébe tartozo tigyintézok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért.

A hivatalvezeté dont, illetéleg intézkedik az igazgato altal a hataskorébe utalt tigyekben,
feladata kiilondsen:

48.1.
48.2.

48.3.

48.4.

48.5.

48.6.
48.7.

48.8.

48.9.

48.10.

48.11.

48.12.
48.13.
48.14.
48.15.

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa;

a Hivatal feladatait meghatarozd rendelkezések végrehajtasanak iranyitasa és
ellendrzése, az Igazgatosag szervezeti elemei és helyi szervei ligyviteli feladatainak
szakiranyitasa;

a stratégiak kimunkalasara és el6terjesztésére iranyulé munkéban valo kozremitkddés;
az igazgatd altal meghatarozott feladatok nyilvantartasa és azok végrehajtasanak
folyamatos kontrollja;

teriileti szintli feladatokat ellatd szervezetekkel torténd egyiittmiikodésben valo
részvétel,

a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében ligyfélszolgalat miikddtetése;
a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése céljabol az Igazgatdsag rendezvényeinek szervezése,
ezzel 0sszefliggd protokoll feladatok végrehajtasa;

az lgazgatésag a sajtd és kommunikacios tevékenyég szervezése, iranyitasa és
feliigyelete;

szaktertiletét illetOen, a feladatkorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas alapjan — az
Igazgatosag képviselete;

a szabalyozasi koncepciok, utasitasok, jelentések, eloterjesztések kidolgozasanak
iranyitasa;

a jogszabalyok ¢és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok végrehajtasanak feliigyelete,
a szervezeti elemek kozotti koordinacié végzése;

a nemzetko6zi kapcsolattartassal és egylittmiikodéssel kapcsolatos feladatok biztositasa;
tervek kialakitasanak és megvaldsitasanak 0sszehangolasa;

az ligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az Igazgat6 a hataskorébe utalt;
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a jogi és jogi képviseletet igénylo feladatok iranyitasa és feliigyelete;

az Igazgatosagra érkezO iratok feldolgozasanak, tovabbitasanak, az iigyviteli munka
ellatasanak iranyitasa;

biztonsagi vezetéként a mindsitett adatokkal kapcsolatban a titokvédelmi eldirasok
betartasanak rendszeres ellenOrzése;

tigyirat-kezelési feladatok feliigyelete, az Igazgatosag mindsitett €s nyilt adatvédelmi és
ligyirat-kezelési tevékenységének szervezése;

az igazgatd hivatali programjainak szervezése, azok alakulasanak és a
megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositdsa, a vezetdi tavollétre, szabadsagra
vonatkoz6 informaciok egyeztetése a Foigazgatoi Titkarsaggal,

a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok szakmai felkésziiltsége szinvonalanak
folyamatos szinten tartdsara, a helyi szervek szakirdnyt tovabbképzésének
kezdeményezése;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a hivatali szakteriilethez tartozé feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;

iranyitja a jogi képviseletet igénylo feladatok ellatasat;

javaslatot tesz a Hivatal 1étszam-, személyi juttatasi keretével valé gazdalkodasra;
javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

II1.6. A szolgalatvezeto

A szolgalatvezeté — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint jelen
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt iranyitja az
alarendeltségébe tartozod allomany munkajat és az igazgatosag ellendrzési vagy human
tevékenységét. Felelos a vezetése alatt allok tevékenységének koordinaldsaért, a munka
szervezéséért, a hataridék betartasaért.
A szolgalatvezetd feladata kiilondsen:

50.1.

50.2.
50.3.

50.4.
50.5.
50.6.

50.7.

50.8.
50.9.

50.10.
50.11.

50.12.
50.13.

a kozvetlen alarendeltségébe tartoz6 allomany feladatkoreinek megallapitasa, iranyitasa,
az alarendelt allomany folyamatos beszamoltatasa és a sziikséges informaciokkal
torténo rendszeresen ellatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, ellenérzése;

az alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalasa;

a feladatkorébe tartozd ligyekben eldterjesztések, jogszabalyok tervezetének
véleményezése, tovabba az egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok
szakmai tervezeteinek kialakitasa;

bels6 normak kiadasanak, médositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

az lgyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

az alarendelt allomany feladatait meghatarozo rendelkezések végrehajtasanak iranyitasa
és ellendrzése;

szakteriiletét illetden a szolgalat feladatkorébe tartozd kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az Igazgatosag képviselete;

dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket az igazgat6 a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

szakteriilete vonatkozasaban a szervezeti elemek ¢és a helyi szervek tevékenységének
szakirdnyitasa;

a szervezeti elemek és a helyi szervek szakirdnyu tovabbképzésének kezdeményezése;
szakteriilete vonatkozasaban, illetve az igazgatd megbizdsa alapjan egylittm{ikddés
szervezése, fenntartasa ¢és fejlesztése, tarsszervekkel, Onkormanyzati, tarsadalmi
szervezetekkel;



51,

52.
53.

54.

55.

56.

16

50.14. az tgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irdsok betartidsanak ¢s betartatdsanak
rendszeres ellendrzése;
50.15. kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

I11.6.1. Az ellendrzési szolgalatvezeto

Az ellendrzési szolgalatvezetd — a jogszabalyok ¢€s kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok,

valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen irdnyitasa alatt felelés az

Ellenérzési Szolgalat miikodésének szabalyszeriségéért, az iranyitasi és feliigyeleti jogkdrben

végrehajtott, valamint a revizids ellendrzések soran a hianyossagok feltarasaért, a hianyossagok

felszamolasara az ellen6rzott szervezet vezetdje altal készitett intézkedési tervben foglalt

feladatok végrehajtasanak nyomon kovetéséért. A belsd ellendrzési rendszer, valamint az

iranyitasi és feliigyeleti jogkorbdl adodo ellendrzési rendszer miikodtetéséért, a feladatok

hataridoben torténd teljesitéséért. A kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének

koordinalasaért, a munka szervezéséért.

Az Ellendrzési Szolgalat vezetOje az Igazgatdsag belso ellendrzési vezetoje.

Az ellen6rzési szolgalatvezetd feladata kiilondsen:

53.1. az Igazgatdsag szervezeti elemeinek, valamint, a helyi és a feliigyelt szervek
tevékenységének ellendrzése, az ellendrzési tevékenység szakiranyitasa;

53.2. az FEllen6rzési Szolgalat feladatai végrehajtasdhoz személyeket vonhat be az
Igazgatdsag valamennyi szervezeti elemétol és szervezeti elemétol;

53.3. akirendeltségen 1évé ellenérzési kapcesolattartok munkajanak koordinalasa;

53.4. a feladatkorébe tartozd {iigyekben igazgatdsagi normatervezetek kidolgozasa, az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

53.5. aszakteriiletre vonatkozo fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

53.6. elOkésziteni a szakteriiletre vonatkoz6 bels6 szabalyozok tervezeteit;

53.7. egyittmiikodés az Igazgatdosdg szervezeti elemeivel a kiilsé ellendrzések
koordinalasaban;

53.8.  kidolgozza, és sziikség szerint aktualizalja az Igazgatosag bels6 ellendrzési kézikonyvét;

53.9. 0Osszeallitja az Igazgatosag kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves belso
ellendrzési terveit.

I11.6.2. A human szolgalatvezetd

A human szolgalatvezetd - a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyzo eszkozok, valamint

jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan - az igazgatd kozvetlen alarendeltségében latja el

feladatat, felelds az igazgatdosag humanpolitikdjanak kialakitasaért, iranyitja annak személytigyi
tevékenységét. Felelds a humanszolgalat miikodéséért és a feladatkorébe tartozo feladatok
hataridében torténd teljesitéséért.

Végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocidlis jellegli dontésekre,

ellatja az Igazgatosagon mikodoé Szocialis Bizottsag titkari feladatait.

A human szolgalatvezeté dont, illetdleg intézkedik az igazgatd altal a hataskorébe utalt

iigyekben, feladata kiilondsen:

56.1. gondoskodni a hivatdsos allomanyba keriilok palyaztatasaval, kivalasztasaval,
kinevezésével, képzésével, tovabbképzésével, valamint az dllomanyban 1évok szolgalati
viszonyat érintd munkaltatoi intézkedések eldkészitésével, szervezésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasarol;

56.2. gondoskodni az Igazgatosag miikddtetéséhez, fejlesztéséhez sziikséges vezetdi allomany
utanpotlasanak tervezésérol, biztositasarol;

56.3. gondoskodni a hivatasos, és a rendvédelmi alkalmazotti viszonyban allo allomany
elémenetelének biztositasaval dsszefliggd személyligyi igazgatasi feladatok végzéséral;



57.

58.

56.4.

56.5.

56.6.
56.7.

56.8.
56.9.
56.10.
56.11.

56.12.
56.13.

56.14.

56.15.
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végrehajtani az allomanyban [évék és a hivatasos allomanybol nyugallomdnyba
helyezettekkel kapcsolatos szocialis és kegyeleti intézkedéseket;

koordinalni, szervezni €s ellendrizni a személyi allomany szolgalatellatashoz sziikséges
egészségi-, pszichikai-, fizikai kdvetelményeknek valdé megfelelést;

feliigyelni a fegyelmi eljarasok lefolytatasat;

elokésziteni a szakteriiletre vonatkozd belsd szabalyozok tervezeteit, napra készen
tartani a személyi allomany nyilvantartasi és fogyaték anyagait;

végrehajtani az érintett személyi allomdny vagyonnyilatkozat tételével, valamint
nemzetbiztonsagi ellenérzésének kezdeményezésével kapcsolatos személyiigyi
feladatokat;

a szolgalati panaszokat elbiralasra felterjeszteni, javaslatot tenni azok megoldasara;
egyiittmiikodni az érdekképviseleti szervekkel;

figyelemmel kisérni a szakteriileti belsé szabalyozok jogszabalyi megfeleldségét,
hatalyossagat, véleményezni azok tervezeteit;

végrehajtani, végrehajtatni a felettes szerv és az igazgato utasitasait;

feligyelni az esélyegyenldségi referensi és szocialis bizottsag titkari feladatok
végrehajtasat;

a munkabiztonsagi feliigyelon keresztiil biztositani az Igazgatosag egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat;
egylittmiikodni a gazdasagi-igazgatohelyettesi szervezettel a szakteriiletet érintd
adatszolgaltatasi és tervezési feladatok végrehajtasaban.

II1.7. Az osztalyvezeto

Az osztalyvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint jelen
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgat6, az igazgatohelyettes utasitdsainak megfeleléen

vezeti

€s iranyitja az osztdly munkajat, abban kozvetleniil részt vesz. Felelds annak

miikddéséért, és a feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.
Az osztalyvezet6 feladata kiilondsen:

58.1.

58.2.

58.3.

58.4.

58.5.

58.6.
58.7.

58.8.
58.9.

58.10.

58.11.

a kozvetlen alarendeltségébe tartoz6 iigyintézok feladatkorének megallapitidsa a munka
aranyos elosztasaval, az {gyintézok folyamatos beszamoltatasa, a sziikséges
informaciokkal torténd rendszeres ellatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése ¢és
ellenorzése;

az elintézendd Ttlgyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak elosegitése és a végrehajtas ellenérzése;

az ugyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hatdskorébe tartozo tigyek
kiadmanyozasa, a felsébb szintii dontést igénylo ligyek felterjesztése;

az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig az Igazgatosag képviselete;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartisa és
fejlesztése allami, onkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

javaslattétel az osztaly dolgozodinak elismerésére, elmarasztalasara;

a feladatkorébe tartozo iigyekben elOterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

kozremiikodés a szakteriilete fejlesztésére koncepciok kidolgozasaban;

a szakteriiletét érint0 belsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak
kezdeményezése;

dontés azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatdé vagy az igazgatOhelyettes a
hataskorébe utaltak;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa, szakirany
tovabbképzések kezdeményezése;
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67.

68.

18

58.12. kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

IV. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

Iv.1. Kiemelt féeloadd, foel6adé, eléadd, iigyeletvezetd, rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott (C)

A kiemelt féeléado, foeldado, eldado, ligyeletvezetd és rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (C)

(a tovabbiakban e fejezetben: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a szervezeti elem tligyrendjében,

valamint a munkakori leirasdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo

iigyeket.

A foglalkoztatott szakszeriien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek

megfelelen, hataridében ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezet6 altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza €s megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai elbirasokat,

amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott a vezetdjét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szobeli

jelentés formajaban tajékoztatja az tigyben folytatott targyaldsrol, szdbeli megallapodasrol,

egyeztetésrol.

A foglalkoztatott vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatdt hataridére nem tudja

teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakdri leirasaban vagy eseti vezet6i dontés alapjan, ligyintéz6i feladatai

mellett

64.1. ideiglenesen vagy akar allando jelleggel — vezetdjének feliigyelete mellett — szervezi és
iranyitja az azonos munkateriileten dolgozok (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

64.2. az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézOk szdmara a folyamatos konzultacio lehetdségét;

64.3. a csoport iigyeiben személyesen referdl vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek ligyintézojével, féeléadojaval;

64.4. a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

64.5. ellenérzi az iratra feljegyzett kezeléi és kiadasi utasitdsokat, valamint az irattari
tételszamot.

Iv.2. Referens, segédeloado, technikus, ligyintézé, rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott (A-B)

Referens, segédeldéadd, technikus, ligyintézd rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B) (a
tovabbiakban e fejezetben: foglalkoztatott) szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozoknek megfelelden, hataridoben ellatja a részére meghatarozott,
illetve a vezetd altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulméanyozza €s megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott ellatja a munkakori leirdsban részére megallapitott, illetve a vezetd altal
kiadott adminisztracios feladatokat a kapott utasitdsok ¢s hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval.

A foglalkoztatott ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltat6i jogkdr gyakorldja
megbizza.
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V. FEJEZET )
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA
V.1. A Kkirendeltségvezet6

A kirendeltségvezetd — a jogszabalyok €s kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint jelen
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatdé kozvetlen irdnyitasa alatt vezeti a KvK-t,
szolgalati eldljaroja az alarendeltségébe tartozoknak, felelds a feladatkorébe tartozo feladatok
hataridoben torténd teljesitéséért.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben részletezett

feladatkdrokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, kdzvetlen utasitasi,

ellenérzési és hatosagi jogkort gyakorol, vezeti a KvK-t, iranyitja az alarendelt szervek
miikodését, tevékenységét, szervezi az igazgatd altal meghatarozott feladatok végrehajtasat,
egyiittmiikodik a tarsszervekkel.

Gyakorolja szakteriiletei vonatkozasaban a jogszabalyban el6irt, vagy az igazgatd altal

atruhazott hatosagi jogkoroket.

A kirendeltség illetékességi teriiletére vonatkozdan képviseli az Igazgatosagot, az igazgatod

elozetes engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A kirendeltségvezetd feladata kiilondsen:

73.1. irdnyitja ¢és koordinalja a vezetése ald tartozo feliigyeld, tlizoltoparancsnok,
osztalyvezetd és kozvetlen alarendeltségében 1évo ligyintézé munkdjat, folyamatosan
tajékoztatja, beszamoltatja és a sziikséges informacidkkal rendszeresen ellatja dket;

73.2. egy személyben jogosult képviselni a KvK-t. Képviseleti joga korlatlan, minden
szervezési €s szakmai teriiletre kiterjed;

73.3. a feladatkorébe tartozo iigyekben eldterjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes
veégrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

73.4. helyi szintli fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

73.5.  Dbels6 normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

73.6. az ligyintézés szakszeriiségének €s a hataridok betartasanak ellendrzése;

73.7. dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket az igazgat6 a hataskorébe utalt;

73.8. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

73.9. javaslattétel a kirendeltség 1étszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

73.10. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

73.11. a HTP tevékenységének szakiranyitasa;

73.12. a teriiletén miikodd Onkormdnyzati tiizoltésagok (OTP) tevékenységének szakmai
feliigyelete,

73.13. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa €s
fejlesztése a helyi allami, 6nkormanyzati €s tarsadalmi szervezetekkel;

73.14. az igyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim elGirdsok betartasanak és betartatasanak
rendszeres ellenérzése;

73.15. az Igazgato felé szakmai el6terjesztések kidolgozasa;

73.16. akiilonleges jogrendi helyi szintii katasztréfavédelmi feladatok végzése, a helyi védelmi
bizottsag(ok) elndkhelyettesi feladatainak ellatasa;

73.17. a helyi szintli adatkezelési és ligyviteli feladatok szervezése, ellenérzése;

73.18. kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

Ellatja a szervezeti elemére haruld —a belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos és az eseti
ellendrzésekkel kapcsolatos — feladatokat;

Illetékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel
értekezletek Osszehivasaval, munkdajukat segiti, szervezi rendszeres képzésiiket
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76. Szakmai segitséget nyujt a kirendeltség illetékességi teriiletén miikod6 HVB munkdjahoz,
felkérésre eloterjesztéseket, beszamolokat készit a HVB {ilésekre.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az igazgato,
vagy az igazgatohelyettes kdzvetleniil utasitja.

71.

78.

79.

V.2. A feliigyelo

A feliigyel6 szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban el6irt, vagy a
kirendeltségvezetd altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket, valamint végzi a
feliigyeldi tevékenységet.

A feliigyel6 feladata kiilonosen:

79.1.
79.2.

79.3.

79.4.
79.5.
79.6.
79.7.
79.8.

79.9.

79.10.
79.11.

79.12.

79.13.

79.14.

79.15.

79.16.

79.17.

79.18.

79.19.

79.20.

a szakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, szakfeliigyelete;

a jogszabalyok ¢és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok végrehajtasanak feliigyelete,
tovabba a szakfeliigyelete ala tartozok tevékenységének 0sszehangolasa;

a feliigyelete ala tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok folyamatos
biztositasa;

feladatkorébe tartozo kérdésekben a kirendeltség képviselete;

folyamatos kapcsolattartas a megyei fofeliigyelével;

javaslattétel a szakteriiletén kozrem(ikodok elismerésére, elmarasztalasara;

szakiranyl tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, illetve a kirendeltség vezetd megbizasa alapjan egylittmiikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, dnkormanyzati, tarsadalmi
szervezetek megfeleld szintii képviseldivel,;

kozremiikddik a szakteriiletéhez tartozd6 megyei fofeliigyeld szakmai feladatainak
végrehajtasaban;

egylittmikodik a tobbi feliigyeldvel;

folyamatosan vizsgalja és értékeli a KvK szakteriiletéhez tartoz6 szakmai tevékenységét
és az illetékességi teriileten tapasztalhatdo tendenciakat, sziikség esetén intézkedést
kezdeményez;

szakteriiletén az illetékességi teriilete vonatkozasaban kdzremiikddik a megyei komplex
veszélyhelyzeti prognézis, a bevalas vizsgalat, az idészakos miiveletelemzés, a
fels6szintli miiveletelemzés €s a havi kirendeltségi miveleti terv megfeleld tartalommal
torténd hataridére valo elkészitésében;

a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes miiveleteket
kovetden eseti miveleti-elemzés elkészitésének elrendelésére;

szakteriiletén figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a miiveletekrdl késziilt miiveleti-
elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a hidnyossagok
megsziintetésére, illetve azok kozreadasara;

Osszegzi, elemzi a statisztikai adatokat, szlikség szerint javaslatot tesz tovabbi
intézkedésekre;

kozremiikodik a bekdvetkezett szakteriiletéhez tartozo eseményekrdl szold jelentések
Osszeallitasaban, az informacios anyagok készitésében;

a szakteriiletéhez tartoz6 miveletek soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, bels
szabalyozok mddositasat kezdeményezi;

folyamatosan vizsgalja a kitlizott teljesitménycélok teljesiilését, havonta értékeli azt, és
megteszi az esetlegesen sziikséges hataskorébe tartozo korrekcios intézkedéseket;
figyelemmel kiséri a koltséghatékonysagot, folyamatosan elemzi azt, és torekszik az
er6forrasok minél hatékonyabb alkalmazasara,

a szakteriiletéhez kapcsolodo kareseti helyszini szemle tevékenységet végez.
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V.3. A katasztrofavédelmi hatésagi osztalyvezetd

Az osztalyvezetd a kirendeltségvezetd utasitisa alapjan - iranyitja a vezetése alatt all6 osztaly
munkajat és abban kozvetlenill is részt vesz. Felel6s az osztaly feladatainak teljesitéséért és a
katasztroéfavédelmi integralt hatdsagi tevékenység szakszertiségéért.

Az osztalyvezetd feladata kiilondsen:

81.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkorének megallapitdsa, iranyitasa;
folyamatos beszamoltatasa és a sziikséges informaciokkal rendszeresen -ellatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése €s ellenérzése;

81.2. az {lgyintéz6k feladatkorének megallapitisa a munka ardnyos elosztasaval, az
ligyintézOk folyamatos beszamoltatasa és a sziikséges informaciokkal rendszeresen
ellatasa, munkdjuk figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrol valo
rendszeres tajékoztatasa;

81.3. az elintézendd iigyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellenérzése;

81.4. az lgyintézok altal készitett tervezetek fellilvizsgalata, a hataskorébe tartozo {ligyek
kiadmanyozasa, a felsobb szintii dontést igényld ligyek felterjesztése;

81.5. azlgyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

81.6. szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa;

81.7. javaslattétel az osztaly szervezetében 1évé éallomany elismerés adomanyozasara,
elmarasztalasra;

81.8. az iigyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim elGirdsok betartasanak és betartatasanak
rendszeres ellenérzése;

81.9. folyamatosan vizsgalja és értékeli az illetékességi teriileten tapasztalhato szakteriiletével
kapcsolatos tendenciakat, sziikség esetén kezdeményezi, illetve megteszi a hataskorébe
tartozé intézkedéseket;

81.10. szakteriiletén az illetékességi teriilete vonatkozasaban kozremiikodik a negyedéves
megyei komplex veszélyhelyzeti prognozis, a bevalas vizsgalat, az iddszakos
miiveletelemzés, a felsOszintli miiveletelemzés és a havi kirendeltségi miiveleti terv
megfeleld tartalommal torténd hataridére valo elkészitésében;

81.11. folyamatosan vizsgalja a kitlizott teljesitménycélok teljesiilését, havonta értékeli azt, és
megteszi az esetlegesen sziikséges hataskorébe tartozo korrekcios intézkedéseket;

81.12. figyelemmel kiséri a koltséghatékonysagot, folyamatosan elemzi azt, és torekszik az
eroforrasok minél hatékonyabb alkalmazasara;

81.13. kozremikodik a tertileti tizmegeldzési bizottsag helyi szintii feladataiban;

81.14. kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint.

V4. A tiizoltéparancsnok

Vezeti a tiizoltd-parancsnoksagot, ellendrzi a miikodési teriiletén 1évé Onkormanyzati,
létesitményi  tlizolto-parancsnoksagok és az egyiittmiikodési megallapodas alapjan
egylittmiikodo dnkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai tevékenységét.

Szolgalati eldljaroja a HTP személyi allomanyanak.

A tlzoltoparancsnok onalléan jogosult képviselni a HTP-t. Képviseleti joga a tlizoltosag
miukodése tekintetében minden szervezési és szakmai teriiletre kiterjed. Az igazgatd eldzetes
engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

Felel6s a tlizoltasra és a miszaki mentésre vonatkozod kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozokben, valamint a belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

Felelés a HTP szolgélatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgalatellatasért.

A jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitdi, feligyeleti, kodzvetlen utasitasi,
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ellendrzési jogkort gyakorol, vezeti a HTP-t, irdnyitja az alarendelt szervek (katasztrofavédelmi
ors) mukodését, tevékenységét, szervezi a kirendeltségvezetd altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egylittmiikddik az azonos szintii tarsszervekkel.

A tlizoltoparancsnok feladata kiilonosen:
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a jogszabalyokban, és egyéb kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, tovabba a belsd
rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

kozvetlen alarendeltségébe tartozo beosztottak vezetése, folyamatos beszamoltatasa és a
szlikséges informaciokkal torténd rendszeresen ellatdsa, munkdjuk figyelemmel
kisérése;

az alarendeltségébe tartozd6 beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa, folyamatos beszamoltatdsa és a sziikséges informacidkkal torténd
rendszeresen ellatasa;

a feladatkorébe tartozo kérdésekben a tlizolto-parancsnoksag képviselete;

dontés meghozatala azokban az {igyekben, amelyeket a kirendeltségvezetd a
hataskorébe utalt;

vonulasi kotelezettség teljesitése a vonatkozd jogszabaly és belsé norma altal
meghatarozott esetekben;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

a tlizoltoparancsnok a szolgalat-parancsnokokon keresztiil, illetve kozvetleniil végzi,
iranyitja, feliigyeli és ellenérzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatarozott
napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatasos tlizoltok szakmai
versenyfelkészitését, és biztositja a felkésziilés feltételeit. Ellendrzi a személyi allomany
felkésziiltségét;

javaslattétel a tlizolto-parancsnoksag létszam-, személyi juttatasi keretével valo
gazdalkodasra;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése helyi allami, onkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

megyén beliili miikddési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel

szervezi, végzi a tlizoltoé-parancsnoksag képzési feladatait;

iranyitja az eszkoz karbantartasi feladatokat;

feliigyeli a miikodési teriiletén vele egyiittmiikodési megallapodasban allé 6nkéntes
tlizoltd egyesiiletek szakmai tevékenységét, ellenérzi azok gazdalkodasat az allami
forrasok felhasznalasa tekintetében;

feligyeli a mukodési teriiletén 1évo Iétesitményi tlizolto-parancsnoksagok szakmai
tevékenységét;

helyi szinten kozremiikddik a polgari védelmi szerevetek szervezési, tervezési
feladataiban;

iranyitja az eszkdz-karbantartasi feladatokat;

kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak tevékenységét;
kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban,

koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltségvezetd kozvetleniil utasitja.
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VI.  FEJEZET ]
A HELYI SZERVEK BEOSZTOTTI ALLOMANYA
VI.1. A tiizoltoparancsnok-helyettes

Szolgalati eldljaroja — a tlizoltoparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi allomanynak.

Ellatjia a HTP miikodési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat, amelyek

megvaldsuldsa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgari védelmi

feliigyelovel.

A tiizoltoparancsnok-helyettes feladata kiilonosen:

91.1. ajogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, tovabba a belso
rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

91.2. kozvetlen alarendeltségébe tartozd beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa és
a sziikséges informaciokkal rendszeresen ellatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

91.3. az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tdjékoztatdsa, munkajuk

koordinalasa;

91.4. dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a hataskdrébe
utalt;

91.5. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

91.6. kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;

91.7. kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

91.8. végzi a HTP szolgalatszervezését, felel a zavartalan szolgalatellatasért;

91.9. végzi a részére meghatarozott hatosagi feladatokat.

Feladat- és hatdskdre — a tlizolto-parancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
tlizoltd-parancsnok feladat- €s hataskorével.

Végzi a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabdlyozo eszkdzokben, egyéb szabalyzokban, a
KvK Ugyrendjében, valamint a munkak®éri leirasban meghatdrozott feladatokat.

VI.2. A katasztrofavédelmi megbizott

A katasztrofavédelmi megbizott a Szabalyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakori

leirasaban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

Felelés a polgarmesterek polgari védelmi hatosagi és védelmi igazgatasi feladatainak

koordinalasaért.

A katasztrofavédelmi megbizott:

96.1. felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszer(, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

96.2. koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irdsokat,
amelyek a szinvonalas {igyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

96.3. Kkoteles vezet6jét az tiigyben folytatott targyalasrol, szdébeli megallapodasrol,
egyeztetésrol — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés
formajaban tajékoztatni;

96.4. vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiilondsen:

97.1. kapcsolatot tart és egylittmiikodik az illetékességi teriiletén a telepiilések
polgérmestereivel, a szomszédos KvK-el, HTP-al, tarsszervekkel, gazdalkod6 és
tarsadalmi, karitativ szervezetekkel;
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97.2. felelés a kozigazgatdsi vezetdk, kozbiztonsagi referensek katasztrofavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és szakmailag
feliigyeli a helyi felkészitéseket;

97.3. felelés az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi
felkészitésért;

97.4. felel6s a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakiranyitasaért célcsoportonkénti,
helyi szintli felkészitések tervezéséért, szervezéséért és lebonyolitasaért;

97.5. felel6s a helyi szintli megel6zési, védekezési, €s helyreallitasi feladatok koordinalasért;

97.6. felel6s az onkormanyzati kozbiztonsagi referensek szakirdnyitasaért;

97.7. részt vesz a helyi szintli védelmi igazgatasi feladatok koordinalasaban;

97.8. részt vesz az illetékességi teriiletén 1€vo telepiilések katasztrofa kockazati helyszineinek
felmérésében;

97.9. kozremikddik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eloljarok altal kiadott belsd
szabalyz6 eszkozok alapjan a telepiilések védelmét szolgdld polgari védelmi tervek
kidolgozasaban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozoé tervei elkészitésében;

97.10. illetékességi teriiletén részt vesz a hatosagi ellendrzések végrehajtasaban;

97.11. illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztrofavédelmi feladataiban;

97.12. részt vesz a lakossag széles korét érintd katasztrofavédelmi hatdsagi tajékoztatas
végrehajtasaban;

97.13. biztositja a polgarmester elsé foku polgari védelmi hatdsagi eljarasainak szakszeritiségét;

97.14. végrehajtja a szamara meghatarozott hatosagi részfeladatokat.

VL.3. A miiszaki-biztonsagi tiszt

A miszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve a munkakori

leirasaban meghatarozottak szerint 1atja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

Felelés a karhelyszini miivelet biztonsagaért, feliigyeli a miiszaki, technikai eszk6zok

allapotat, kotelezo6 feliilvizsgalatait.

A tlizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltségében, az Igazgatdosag miiszaki osztalyvezetdjének

szakiranyitasaval végzi a HTP ellatasi, gépjarmi, technikai, ruhdzati, elhelyezési ¢és

ingatlangazdalkodasi feladatait.

Az igazgatésag munkabiztonsagi feliigyel6jének szakiranyitasaval végzi a HTP

munkavédelmi feladatait.

Tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységében a tlizoltasvezetd tevékenységét segitd tiizolto,

a tiizoltasvezetd kozvetlen alarendeltje, a tiizoltasvezetdvel egyeztetett utasitasok végrehajtasa

soran eloljardja a riasztott és a tlizoltasban részt vevd tlzoltoknak, és mas szervezetek

helyszinen tartézkodé tagjainak.

. A miiszaki-biztonsagi tiszt:

103.1. felel6s sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerii, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

103.2. koteles tanulméanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

103.3. koteles vezet6jét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrol — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés formajaban tajékoztatni;

103.4. a tizoltéparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem
tudja teljesiteni;

. A miiszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilondsen:

104.1. a targyi eszkozokkel, illetve kis értékli targyi eszkozokkel, készletekkel kapcsolatos
helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel 0sszefiiggd adatszolgaltatas;

104.2. ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdonu eszk6zok nyilvantartasa;
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104.3. 1w felszerelokkel kapcsolatos alapellatds biztositasaban vald kozremiikodés, egyen
ruhazati ellatas biztositasaban valo kozremikodés;

104.4. kezdeményezi a tlizoltd parancsnoksag védo- és munkaruhazatanak beszerzését;

104.5. figyelemmel kiséri a védéruhak allapotat és kihordasi idejét;

104.6. kezdeményezi a gépjarmiijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek miiszaki
érvényességét és a javitasok allasat;

104.7. elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

104.8. figyelemmel kiséri a beavatkoz6 dllomany bevetési kdriilményeit;

104.9. ellendrzési feladatokat lat el az OTP-ken és az OTE-ken;

104.10. adatot szolgalat a beavatkozas-elemzéshez, feliigyeleti tevékenységében részt vesz az
OTP feliigyeleti ellenérzésében, a HTP allomanyanak képzésében;

104.11. miiszaki tevékenysége korében feliigyeli a tlzoltd technikai eszkdzok ¢és
védofelszerelések napi és heti karbantartasat. Kezdeményezi az igazgatosag felé a
sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok és beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljesiilését nyomon koveti;

104.12. rendszeresen ellenérzi a gépjarmlivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerii karbantartisat, a biztonsagi és munkavédelmi
eléirasok  betartdsat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

104.13. a hatalyos jogszabalyi eldirasok és a vonatkozd intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi tizemeltetett gépjarmii hajto- és kendanyag felhasznalasat.

104.14. iranyitja és felligyeli a tlizoltosag karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevékenységét;

104.15. 6sszeallitja a tlizoltosag anyagi igényeit;

104.16. végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait.

VI.4. KIEMELT FOELOADO, FOELOADO

A kiemelt féeldado, foeldéado (a tovabbiakban e fejezetben: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a

szervezeti elem tligyrendjében, valamint a munkakori leirdsdban meghatarozottak szerint latja

el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

A foglalkoztatott szakszerlien, a jogszabdlyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo

eszkozoknek megfelelden, hataridében ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal

adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,

amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott a vezet6jét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szdbeli

jelentés formajaban tajékoztatja az ligyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol,

egyeztetésrol.

A foglalkoztatott vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja

teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakori leirdsaban vagy eseti vezeti dontés alapjan, tigyintézoi feladatai

mellett:

110.1. ideiglenesen vagy akar alland¢6 jelleggel — vezetdjének feliigyelete mellett — szervezi és
iranyitja az azonos munkateriileten dolgozok (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

110.2. az adott csoportot illetden kialakitja az egységes iligyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézok szamara a folyamatos konzultacio lehetségét;

110.3. a csoport ligyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet maés
hivatali egységek tligyintézojével, foeldadojaval;

110.4. a csoport altal kiadmanyozasra el6készitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra

jogosulthoz;
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110.5. ellenérzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitdsokat, valamint az irattdri
tételszamot.

VL.5. RENDVEDELMI IGAZGA,TA,SI ALKALMAZOTT (A-B), FIZIKAI
FOGLALKOZASU ALKALMAZOTT

A rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B) és a fizikai foglalkozast alkalmazott (a
tovabbiakban e fejezetben: foglalkoztatott) szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozoknek megfelelden, hataridében ellatja a részére meghatarozott,
illetve a vezet6 altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott ellatja a munkakdri leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal
kiadott adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az tigyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval.

A foglalkoztatott ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor
gyakorloja megbizza.

VI.6. A szolgalatparancsnok

A thzoltdparancsnok kozvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a tiizoltasi
és miiszaki mentési feladatok szakszerli végrehajtasat. Végzi a jogszabalyokban, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb szabalyzokban, valamint a munkakori leirasban
meghatarozott feladatokat. Feladatai kiilondsen:

115.1. gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozéan az ezzel kapcsolatos
szolgalatszervezési feladatok végrehajtasarol, a beosztottai képzésérol,

115.2. biztositja szolgalati napjan az erék eszk6zok riaszthatdsagat;

115.3. kérhelyszinen a tlizoltds vezetésének magasabb beosztasti személy altal torténd
atvételéig végzi az iranyitasi feladatokat a jogszabalyokban, szabalyzatokban, szakmai
eléirasokban meghatarozottak szerint;

115.4. koteles egylittmikodni a  parancsnoksdg masik  szolgalati  csoportjanak
szolgalatparancsnokaival;

115.5. végrehajtja a tiizolto-parancsnoksag tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és

gyakorlati foglalkozasokat tart.

. Felelbs:

116.1. akészenléti szolgalat ellatasaért;

116.2. a kareseti helyszin értékeléséért és annak fliggvényében a megfeleld riasztasi fokozat
meghatarozasarért és a kareseti beavatkozas szakszertiségéért;

116.3. aszabadsagok és tavollétek megfeleld iitemezéséért;

116.4. hivatali munkaidon kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

VI.7. A rajparancsnok

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, egyéb szabalyzokban
valamint a munkakdri leirdsban meghatarozott feladatokat.

Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

Szolgalati eloljaroja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot ellato
személyi allomanynak.

Feladat és hataskore — a szolgalatparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
szolgalatparancsnok feladat és hataskorével.
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VI.8. A szerparancsnok

Végzi a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb szabalyzokban
valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.

Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

Szolgalati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot ellato
személyi allomanynak.

Feladat és hataskore — a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
rajparancsnok feladat és hataskorével.

VIL.9. A kiilonleges szerkezeld, tiizoltéo gépjarmiivezetd, beosztott tiizolto
A kiilonleges szerkezeld, tiizoltd gépjarmiivezetd, beosztott tlizoltd végzi a jogszabalyokban,

kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb szabalyzokban valamint a munkakori
leirasban meghatarozott feladatokat, ennek keretében:

125.1. felelés sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott

feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak ¢€s a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

125.2. koteles tanulmédnyozni és ismerni azokat a jogszabdlyokat, szakmai el6irdsokat,

amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

125.3. koteles vezetdje iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.

VII. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI ELMEI
VIIL.1. Hivatal

A Hivatal az igazgaté kozvetlen aldrendeltségében a hivatalvezetd iranyitasaval o6nalld
szervezeti elemként miikddik. A Hivatalhoz tartozo ligyintézOk szakmai tevékenységiiket a
hivatalvezeto kozvetlen vezetésével végzik.

Felelos az Igazgatosag titkarsagi, szovivdi, jogi, rendezvényszervezési, iigykezelési és
adatvédelmi, panasziigyi ¢s igazgatasi feladatainak végrehajtasaért.

Koordinalja az Igazgatdsag belsé kontrollrendszerével kapcsolatos feladatok végrehajtasat,
mikddteti az integralt kockazatkezelési rendszert, vezetje az Igazgatosag belsé
kontrollkoordinatora.

A titkarsagi feladatok keretében:

ligyintézésérol, tovabbitasarol,

129.2. szervezi az igazgaté hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakuldsat és a

megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

129.3. tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgatd altal kiadott, vagy felettes szerv altal

meghatarozott feladatok hataridében torténdé végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast kér a kijelolt felelosoktol;

129.4. végzi az igazgat6d altal tartott és a feladat-meghatarozo értekezletekkel kapcsolatos

adminisztrativ feladatokat;

129.5. kozremikddik az Igazgatosag altal kotendd egyiittmiikddési megallapodasok

elokészitésében, szervezi az egylittmiikddési megallapodasok alairatasat;

129.6. 0Osszeallitja az Igazgatosag féléves vezetdi munkatervét, tovabba a havi naptari és

ellendrzési tervét;

129.7. karbantartja az Igazgatosag Hataridds Jelentések Tablazatat;
129.8. koordindlja az 4allami, Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel fennalld



129.9.

129.10.

129.11.

129.12.

129.13.

129.14.

129.15.

129.16.

129.17.

129.18.

129.19.

129.20.
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egylittmiikodésekkel Osszefiiggo feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

koordinalja az igazgatdsag linnepeinek, belsd rendezvényeinek lebonyolitasat, azokat
feliigyeli, részt vesz a szervezésiikben;

szervezi az igazgatosag igazgatodi szintii kiilsé rendezvényeit;

elkésziti az igazgatdi szintli rendezvények, iinnepségek, allomanygytilések
forgatokonyvét, berendeldjét, jovahagyast kovetben megkiilldi az érintett
szakteriileteknek, személyeknek;

felkérésre szakmai segitséget nyujt a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében,;

a szakteriiletek felkérésére szakmai segitséget nyujt kiilsd rendezvényeken,
kiallitasokon az igazgatosag megjelenésének szervezésében;

kapcsolatot tart ¢és a koOzds rendezvények filiggvényében egyiittmiikodik a
tarsszervezetek szakteriileteivel,

havi rendszerességgel Osszegylijti az igazgatésag helyi szervei altal szervezett
rendezvények meghatarozott adatait, azokrol 6sszesito tablazatot készit;

igény szerint szakmai véleményezéssel és javaslattal tdmogatja a katasztrofavédelmi
szervezet lakossagi kampanyait, tajékoztato tevékenységét;

a Katasztrofavédelem Kozponti Muzeum szakmai irdnymutatdsa alapjan szervezi és
feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat;

kozremiikodik — igény szerint - a katasztrofavédelem és a tarsadalmi-, civil szervezetek
kozotti parbeszédben, biztositja az informacidédramlést;

kozremiikodik a  katasztrofavédelmi  szervek  tarsadalmi  elfogadottsaganak
elésegitésére/erGsitésére iranyuld, a kiilonb6zo tarsadalmi, humanitarius és kisebbségi
szervezetekkel torténd kapcsolattartasban;

kapcsolatot tart és a kozds rendezvények szervezésében egyiittmikodik a
tarsszervezetek tarsadalmi kapcsolatok szakteriileteivel, a katasztrofavédelemben
egylittmikodo szakmai €s tarsadalmi szervezetekkel.

130. Ugyviteli teriileten:

130.1.

130.2.

130.3.

130.4.

130.5.

130.6.

gondoskodik az igazgatésagra érkezd iratok feldolgozasarol, tovabbitasarol, és az
tigyviteli munka ellatasarol;

az 1igazgatosag Dbiztonsagi vezetje altal meghatarozottak alapjan ellatja az
Igazgatdsaghoz érkez6 és az ott keletkezd nemzeti €s kiilfoldi mindsitett, valamint nem
mingdsitett adat védelmébdl adodo iigyirat-kezelési feladatokat, szervezi az Igazgatosag
mindsitett és nem mindsitett adatvédelmi és {igyirat-kezelési tevékenységét, tovabba
kidolgozza és karbantartja az Igazgatdosdg mindsitett adatok védelmérdl szolo
Biztonsagi Szabalyzatat;

mukodteti az elektronikus iktatasi rendszert, feliigyeli és koordinalja a kapcsolodo
feladatok ellatasat;

gondoskodik a nem mindsitett adat védelmérdl szolo Iratkezelési Szabalyzat és Irattari
Tervben foglaltak érvényre juttatasarol;

feliigyeli az ligyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését, meghatarozza az
tigyiratforgalom rendjét;

segiti és ellen6rzi a helyi szervek tigyviteli tevékenységét, szervezi az erre vonatkozo
képzéseket, tovabbképzéseket a hivatasos katasztrofavédelmi szervek munkatarsai
részére;

131. A Hivatal miikodteti az Igazgatosag Ugyfélszolgalatat, ennek keretében:

131.1.

131.2.

koordinalja a kozérdekli bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és panaszokkal
kapcsolatos eljarasokat;

szervezi, illetve végzi az ligyfélszolgalati elektronikus postafiokra, illetve postai
kiildeményként érkez6 levelekkel kapcsolatos teenddket;



131.3.
131.4.
131.5.
131.6.
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ellatja a kozzétett tigyfélfogadasi iddben személyesen tett bejelentések felvételét;
figyelemmel kiséri az attett bejelentések intézését, a hataridok betartasat;

kozremiikodik a bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;

elemzi, értékeli, elemzi az el6z6 évi kdzérdekil bejelentéseket, javaslatokat, kérelmeket
és panaszokat, errél jelentést készit és terjeszt fel;

132. Jogi szakteriileten a hivatal:

132.1.
132.2.
132.3.
132.4.
132.5.
132.6.
132.7.
132.8.
132.9.
132.10.
132.11.

132.12.

132.13.

132.14.

132.15.

a szakteriiletek feladatainak ellatdsdhoz — sziikség esetén — jogi tanacsot €s tajékoztatast
ad, a személyi dllomany részére jogi tanacsadast szervez;

felhivja az Igazgatdo figyelmét a feladatkdrében tudomasara jutott jogsértésekre és
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szemponti el6készitésében;

feliigyeli a helyi szervek jogi természetli tevékenységét;

figyelemmel kiséri az Igazgatosag jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben
szabalyozok kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil helyezését kezdeményezi,
figyelemmel kiséri a belsé normak jogszabalyi megfelel6ségét, az attol vald eltérést
jelzi a dontésre jogosult vezetdnek;

végzi a feladat- és hataskor szerint illetékes szervezeti elem altal elokészitett szakmai
tervezet jogi szempontl véleményezését, koordinalja azok egyeztetését;

véleményezi, valamint az igazgatosag belsd szabalyozo eszkdzeinek tervezetének jogi
megfelel6ségét tanusitja;

a kiadasat;

véleményezi és jogi megfeleldséget tanlsit az Igazgatosag altal kdtendd szerzédések
tervezeteinél,

véleményezi és jogi megfeleloséget tantsit az Igazgato altal kiilsé szervekkel kotendd
egylittmiikodési megallapodasainak tervezeteinél;

kozremiikodik a szolgalati feladatok ellatdsa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatos ligyintézésben;

ellatja az Igazgatdsag jogi képviseletét. Ezen képviseleti tevékenységét az Igazgatosag
mitkodésébdl adodo munka-, polgari- és kozigazgatasi jogi ligyekben a szakteriileti
vezetokkel egyiittmiikodve végzi;

nyilvantartja az Igazgatosag belsd szabalyozo eszkozeit, egyiittmiikddési
megallapodasait és szerzddéseit;

igény szerint jogi tanacsadast nyujt az Igazgatosag és alarendelt szervei allomanya
részére.

133. Adatvédelmi szakteriileten:

133.1.

133.2.

133.3.

133.4.

133.5.

133.6.

javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyozok kibocsatasara,
modositasara;

segiti és ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi tevékenységét, szervezi az adatvédelmi
képzéseket, tovabbképzéseket a hivatasos katasztrofavédelmi szervek munkatarsai
részére;

ellatja az adatvédelmi tisztviselo szamara az altaldnos adatvédelmi rendeletben és
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény 24.§-aban torvényben meghatarozott feladatokat;

kidolgozza és karbantartja az Igazgatosag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat;

a kinevezett biztonsagi vezetd iranyitasaval kidolgozza és karbantartja az igazgatdsag
mindsitett adatok védelmérodl szol6 Biztonsagi Szabalyzatat;

teljesiti a ”Személyes adatok kezelésével és a kozérdekii adatok megismerésével
kapcsolatos™ kérelmekkel dsszefliggod jelentéstételi kotelezettségeket.



134.
134.1. a bilateralis egyiittmitkodés soran a katasztroéfavédelmi alapfeladatok ellatasa céljabol

135.
135.1. a BM OKF Kommunikaciés Szolgalata szakiranyitasaval tervezi €s szervezi az

136.
137.

138.

139.

140.
141.

30

A Hivatalvezet szakiranyitas alatt mikodé nemzetkozi referens:

kapcsolatot tart, egyiittmiikodik a partnerorszagok katasztrofavédelmi, polgari védelmi
és tlizolto szervezeteivel,

134.2. elkésziti az Igazgatosag éves kiutazasi ¢s fogadasi tervét, az igazgatdi kiutazasok és

fogadasok tervét foigazgatdi jovahagyasra felterjeszti;

134.3. egyeztetve a szakmai szervezetek vezetdivel, javaslatot tesz az igazgatonak az

egyiittmitkodésbol adodo feladatok biztositiasa érdekében az Igazgatosagot képviselok
kijelolésére, a nemzetkdzi talalkozokon vald részvételre, az azokon képviselendd
allaspontra;

134.4. végzi az Igazgatésag nemzetkdzi kapcsolattartasahoz kapcsolodd adminisztrativ

tevékenységet.
A kommunikacios feladatok keretében:

igazgatosag kommunikacios tevékenységét, valamint az idészakos sajtotevékenységet;

135.2. szervezi és elOkésziti az igazgatd €s az altala kijeldlt személyek sajtoszereplését;
1353. a BM OKF Kommunikaciés Terve alapjan elkésziti az igazgatdsag éves

kommunikacids tervét;

135.4. a szakteriiletek felkérésére kozremiikodik az igazgatosag kiadvanyainak elkészitésében,

lakossagi tajékoztatd kampanyok tervezésében;

135.5. elkésziti az Igazgatosag sajtokozleményeit, sajtomeghivoit és sajto-hattéranyagait;
135.6. sajtoszervezéssel kozremiikddik az igazgatosag altal rendezett eseményeken, kiemelt

iinnepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai versenyeken;

135.7. mikodteti az [gazgatdsag internetes honlapjat;

135.8. ahonlap ¢és a Katasztrofavédelem folyoirat szdmara cikket ir, fényképfelvételt készit;
135.9. iddszakos sajtoelemzéseket és sajtoértékeléseket készit

135.10. rendszeres kapcsolatot tart és egyeztet a BM OKF, tovabba mas kozigazgatasi és

rendvédelmi szervek kommunikacios szakteriiletével, szovivoivel,

135.11. a sz6vivo csak a katasztrofavédelem hataskdrébe tartozo kérdésekben nyilatkozhat, ett6l

eltéré esetekben koteles egyeztetni azzal a teriileti szervvel, amelynek a széban forgd
kérdés a hataskorébe tartozik;

135.12. folyamatosan figyelemmel kiséri az Igazgatosagot érintd sajtomegjelenéseket, a napi

sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz a reagalast igényl6 sajtoanyagokra;

135.13. tevékenységét a szakteriileti vezetok szakmai timogatasaval végzi.

VIIL.2. Ellenérzési Szolgalat

Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kdzvetlen alarendeltségében végzi.
Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellenérzési Szolgalata feliigyelete és iranyitasa alatt
egylittmikodik az allami és kormanyzati ellen6rz6 szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellendrz6 szerveivel.

Ellatja a szervezeti elemére haruld, a belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos és az eseti
ellendrzésekkel kapcsolatos feladatokat.

Ellenérzési hataskore kiterjed az igazgatosagra és helyi szerveire, az Onkormanyzati és
létesitményi  tlizoltosagokra, valamint a hivatdsos katasztrofavédelmi szervekkel
egyiittmiikodési megallapodast kotott onkéntes tiizolto egyesiiletekre;

Az Ellenodrzési Szolgalat vezetdje az Igazgatosag belso ellendrzési vezetdje.

Az Ellen6rzési Szolgalat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be az Igazgatdsag
valamennyi szervezeti elemétdl €s helyi szerveitdl.
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142. A szakmai ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit, végrehajtasi
szabalyait, modszertanat BM OKF ellenérzési szolgalatvezetdje altal kidolgozott és a
foigazgato altal jovahagyott Ellendrzési és Feliigyeleti Szabalyzat tartalmazza.

143. A koltségvetési szervek belso ellendrzésének onalldoan gazdalkodd teriileti szervre vonatkozo
szabalyait, modszertanat, az ellendrzések soran kovetendd eljaras rendjét, a kovetelmények
rendszerét a belsé ellendrzési vezetd altal kidolgozott és az igazgatd altal jovahagyott Belso
Ellenérzési Kézikonyv tartalmazza.

144. Az Ellen6rzési Szolgalat:

144.1.

144.2.

144.3.

144.4.

144.5.

144.6.

144.7.
144.8.

az ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyi és belsd normak
eléirasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabalyoknak, a
kozjogi szervezetszabalyozod eszkozoknek, valamint az iigyintézés rendjének
modositasara, sziikség esetén — a foigazgatd megbizasabol — az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervezeti egységek vagy
tevékenységi korok soron kiviili ellenérzését, vezetdik soron kiviili beszamoltatasat;

az ellenérzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a jogszabalyoknak és
a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek, valamint a belsd normaknak a kiadasara,
modositasara, hatalyon kiviil helyezésére;

kezdeményezi bels6 normak kiadasat, ha az a jogszabalyok egységes végrehajtasa, a
jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd szabalyozas elégtelensége miatt
szlikségessé valt;

kozremiikodik a kiilsé ellenérzések koordinalasaban, az adatszolgaltatasban.
Nyilvantartja és nyomon koveti az ellenérzések megallapitasaira tett intézkedések
végrehajtasat, valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasarol szolo éves
beszamolot;

tanacsadoként részt vesz az integralt kockazatkezelési csoport munkajaban, koordinalja
az integritas felméréssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat;

szakiranyitja a helyi szervek ellendrzési tevékenységét;

biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalati 1t
betartasaval az igazgato részére, €s az altala meghatarozottak szerint jar el.

145. Az Ellendrzési Szolgalat revizori tevékenységében:

145.1.
145.2.

145.3.

145.4.

145.5.

145.6.

145.7.

kidolgozza és sziikség szerint aktualizalja az Igazgatosag belsé ellenérzési kézikonyvét;
Osszedllitja az Igazgatosadg kockéazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves belso
ellendrzési terveit;

végrehajtja az éves belsé ellendrzési tervben foglalt ellendrzéseket, illetve igazgatoi
utasitasra soron kiviili bizonyossagot ado és tanacsadoi tevékenységet végez

elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszer kiépitése ¢és miikodése
jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo eroforrasokkal valdé gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleléségét, a beszamolok
valodisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket ¢és
javaslatokat fogalmaz meg a kockdzati tényezOk, hianyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv mitkodése eredményességének novelése és az
igazgatosag belso kontrollrendszerének javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;
nyilvantartja és nyomon koveti a belsd ellenérzési jelentések megallapitasai alapjan
megtett intézkedéseket.



145.8.
145.9.

145.10.

145.11.

145.12.

145.13.

145.14.

145.15.

145.16.
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biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszerek miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

a mulasztasok, hidnyossagok feltdrasaval érvényesiti a személyes felelGsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlédését;

biintet6-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag esetén haladéktalanul tijékoztatja a szerv
vezetdjét és javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

a bels6 ellenérzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel
szemben, megelézése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

elkésziti, Osszeallitja €s felterjeszti az Igazgatdsag belsd ellendrzési tevékenységérol
sz610 jelentéseket;

betartja a bels6 ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen az adatvédelmi és
mindsitett adatok védelmére vonatkozé elbirasokat;

a koltségvetési szerv vezetOje részére hozzaadott értéket eredményezd szolgaltatast
nyujt (tanacsado tevékenység);

véleményezi a hatdskorébe tartozo ellendrzési, szakmai felligyeleti, gazdalkodasi és
egyéb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

146. Az Ellendrzési Szolgalat a bels6 ellendrzési és feliigyeleti tevékenységében:

146.1.
146.2.
146.3.
146.4.
146.5.
146.6.
146.7.
146.8.
146.9.

146.10.

146.11.

tervezi és O0sszehangolja az igazgatdsag ellendrzési tevékenységét;

Osszeallitja az igazgatosag féléves ellendrzési tervét, ellendrzi annak végrehajtasat;
szervezi, ¢és szakterillete vonatkozasaban végrehajtja a tervezett és terven feliili
ellenorzéseket;

gylijti €s Osszesiti az igazgatosag szervezeti elemei €s helyi szervei altal végrehajtott
ellendrzések tapasztalatait;

a szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszamolo jelentéseket készit, a szakiranyito
részére adatot szolgaltat;

szakmai feliigyeletet gyakorol az Igazgatdsag szervezeti elemei és az alarendelt szervek
szakmai ellen6rzo tevékenysége felett;

ellendrzi az Igazgatosag szervezeti elemeinél, valamint a kozvetlen irdnyitas alatt allo
szerveknél a szakiranyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység végzését, vizsgalja annak
érvényesiilését, hatékonysagat;

részt vesz az igazgatdsag szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

az ellenérzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemzésével és
feldolgozasaval kozremiikodik a tovabbképzésben;

Az igazgato altal kijelolt iigyekben végzi a benyujtott panaszok, allampolgari
bejelentések  kivizsgalasat, korrupcid gyanuja esetén jelentését haladéktalanul
felterjeszti a BM OKF szamara;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzott szerv mukodése eredményességének
novelése, érdekében;

147. Az Ellendrzési Szolgalat a mobilellenérzésekkel kapcsolatos feladatkorben:

147.1.

147.2.

ellendrzési hataskore kiterjed az igazgatosagra €s helyi szerveire, az onkormanyzati €s
létesitményi tlizoltosagokra, valamint a hivatdsos katasztrofavédelmi szervekkel
egyiittmiikodési megallapodast kotott onkéntes tiizoltod egyesiiletekre;

az ellenorzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit, végrehajtasi
szabalyait, modszertanat a fOigazgatd altal jovahagyott Ellenérzési Szabalyzat
tartalmazza;



147.3.

147.4.

147.5.

147.6.
147.7.

147.8.
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érvényesiti az ellenérzés segité és megeldzd jellegét, biztositja az altalanosithatd
tapasztalatok kozreadasat, széleskorii hasznositasat;

a mulasztasok, hidnyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes felelGsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzott szerv mitkddése eredményességének
novelése érdekében;

figyelemmel kiséri az ellendrzott szerv altal megtett intézkedéseket;

biintetd-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljards meginditasara okot ado
cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalati ut
betartasaval az Igazgatd részére, és az altala meghatarozottak szerint jar el;

az ellendrzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira
figyelemmel az ellenérzott szervek vonatkozasdban atfogd ellendrzést vagy
témavizsgalatot kezdeményez.

VIL.3. Human Szolgalat

148. Felelés az Igazgatosdg human stratégiaja és a human erdforrasokkal vald gazdalkodas
elveinek kidolgozasaért, a személyiigyi és allomanyszervezési munkaért, ezzel kapcsolatos
nyilvantartasokért, a feladatkdrébe tartozd (személyligyi, munkaiigyi, szocidlis, fegyelmi
valamint oktatasi és képzési) ligyek torvényes rendezéséért, az allomany egészségligyi €s
mentalis allapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok végrehajtasaért.

149. Vezeti a szervezeti teljesitményértékeléssel kapcsolatos elektronikus nyilvantartasi rendszert,
kozremikddik a szervezeti teljesitményértékelés folyamataban, kezeli a teljesitményértékelési
rendszer adatait, sziikség estén a BM OKF részére adatot szolgaltat.

150. Személyzeti szakteriileten:

150.1.

150.2.

150.3.

150.4.
150.5.

150.6.

150.7.
150.8.

150.9.

150.10.
150.11.

150.12.

részt vesz a hivatasos allomanyuak, a rendvédelmi alkalmazottak és a munkavallalok
szolgalati, rendvédelmi alkalmazotti jogviszonyara és munkaviszonyara vonatkozo
szabalyozas elokészitésében, a jogszabalyok végrehajtasa soran — a kirendeltségek
kiemelt féeldadodja (human-gazdasagi) felett — szakiranyitast gyakorol;

elokésziti az igazgatd személyligyi, munkaiigyi, szocidlis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

szervezi és végzi az lgazgatdsag létszam- és statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

elkésziti a [étszdmkimutatast, gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocidlis jellegii
dontésekre, ellatja az Igazgatésagon miikodo szocialis bizottsag titkari feladatait;
kidolgozza ¢és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitdsi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomany utanpoétlasanak tervezését, a vezet6 allomany
mindsitésével és utanpodtlasanak kivalasztasdval kapcsolatos feladatokat, tervezi,
szervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat és elokésziti az elismerési linnepségeket;
képesitési kovetelmények alapjan tervezi €s szervezi az allomany beiskolazasat;

végzi az allomany biztonsagi -ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

végzi az ¢érintett hivatasos, rendvédelmi alkalmazott és munkavallaloi allomany
vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyiigyi feladatokat;

végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos elokészitd munkalatokat;

végzi a munkaltatéi jogok gyakorlasat érintd személyligyi €s munkaiigyi targyt
panaszok ligyintézését, nyilvantartasat;

végzi a gondozasi korbe tartozd nyugallomanytakkal, szolgalati jaranddsagban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat;
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ellatja a személyligyi és munkatiigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és védelmét,
nyilvantartja az igazgatosag allomanya, valamint a kirendeltségvezetok szabadsagat.

151. Fegyelmi munka terén:

151.1.

151.2.

151.3.

151.4.

151.5.

151.6.

151.7.

151.8.

151.9.

151.10.

az igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi ligyekben lefolytatja az elsé foku fegyelmi
eljarasokat, hataskorét meghalado esetekben javaslatot tesz a fenyités kiszabasara;

az igazgatésag hivatasos allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal
Osszefiiggésben elkdvetett szabalysértések fegyelmi jogkorben torténd elbiralasa sordn
lefolytatja az eljarast;

az igazgatd fegyelmi ligyben hozott els6 fokt érdemi hatarozata ellen benyujtott panaszt
az eldljaré parancsnokhoz felterjeszti;

az allomanyaba tartoz6 rendvédelmi alkalmazottak altal elkdvetett fegyelemsértések
esetében szakmai segitséget nyujt az eljaras lefolytatasahoz a kijelolt vizsgald
biztosnak,

az allomany koételezettségeinek és jogainak ismertetésével kapcsolatosan jogpropaganda
tevékenységet végez;

egylttmikodik a teriiletileg illetékes igazsagiligyi szervekkel, az NVSZ ¢és a
rendvédelmi szervek érintett vezetoivel;

folyamatosan gytijti a fegyelmi helyzetre vonatkozé jelentGszolgalati adatokat,
adatszolgaltatast végez a BM OKF Human Szolgalata felé, adatszolgaltatassal segiti a
vezet6i munkat és a bels6 tajékoztatast

éves szinten atfogdan elemzi az Igazgatdsag allomanyanak fegyelmi helyzetét, sziikség
szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysaganak javitasara;

az igazgatd hataskorébe tartozo katonai bilincselekmények esetén feljelentést készit,
illetve lefolytatja a nyomozast;

szervezi a Magyar Rendvédelmi Kar és a Kozszolgilati Erdekegyezteté Tanics
miukodésével kapcsolatos megyei feladatokat.

152. Oktatasi, képzési szakteriileten:

152.1.

152.2.

152.3.

152.4.

152.5.

152.6.

152.7.
152.8.

kozremiikodik a  szakképzéssel — kapcsolatos — jogszabalytervezetek — szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
kozremiikddik a katasztrofa- és tlizvédelmi agazatba tartozd, az Orszadgos Képzési
Jegyzékben szerepld szakképesitések oktatasszervezési feladatai ellatasaban;
koordinalja az allomanya szakmai képzésének, tovabbképzésének végrehajtasat;
koordinalja és feliigyeli az oOnkéntes tlizoltd egyesiiletek, az Onkormanyzati és
létesitményi  tlizoltosagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatait;

kozremiikddik az teriileti szintli kozigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédséggel, a
rendvédelmi szervekkel, a tarsadalmi és karitativ szervezetekkel megkotendd
egyiittmiikodési megallapodasok kidolgozasaban;

részt vesz a polgari kozoktatasi intézmények katasztrofavédelmi témaji versenyeinek
szervezésében,;

koordinalja az Igazgatosag esélyegyenldségi tevékenyseégét;

koordinalja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket;

153. Sport szakteriileten:

153.1.
153.2.

153.3.
153.4.

szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport életét;
szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezOk fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a beliigyi és mas szervezetek rendezvényein az Igazgatdsag csapatainak €s
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155.

156.
157.

158.

159.

160
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versenyzdinek részvételét.

Egészségiigyi szakteriileten az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva,

szervezi ¢és a teriiletileg illetékes Teriileti Egészségligyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi

Ellato Kozpontja (TEPMEK) utjan az allomanyaba jelentkez6k munkakori egészségiigyi

alkalmassagi vizsgalatat, az 4llomanyban lévOk idGszakos egészségiigyi alkalmassagi

vizsgalatat, végzi az dllomany foglalkozas-egészségiigyi alapellatasat.

A rendszeres i1d6kozokben végrehajtott egészségiigyi szlirOvizsgalat alapjan tervszerl

gondozasi, rehabilitacids programot allit 6ssze.

Fejleszti az allomany egészségiigyi kulturajat.

Szervezi az allomanyba jelentkezok elsdfoku pszicholdgiai alkalmassagi vizsgalatat, valamint

az altalanos és célzott, rendszeres és iddszakos alkalmassagi vizsgalatokat.

Végzi a devidns jelenségeket szlird és megeldzd krizisintervenciés, valamint az egyéni és

szervezeti tanacsadodi tevékenységet.

Munkavédelmi szakteriileten:

159.1. végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;

159.2. szakmailag ellenérzi a helyi szervek, az onkormanyzati és a létesitményi tlizoltosagok
munkavédelmi tevékenységét;

159.3. sziikség szerint tajékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos lényeges
kérdésekrol, problémakrol;

159.4. ¢évenként a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli az allomanyaban illetve
az illetékességi teriiletén miikodd, az onkormanyzati és 1étesitményi tiizoltosagoknal
bekovetkezett szolgalati- ¢s munkabaleseteket;

159.5. évenként a megadott szempontok alapjan Osszegzdé értékeld jelentést készit az
allomanya, és az illetékességi teriiletén miikodd Onkormanyzati és létesitményi
tlizoltosagok munkavédelmi helyzetérdl, melynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF-
hez;

159.6. az allomanyaban ¢és az Onkormanyzati tlizoltdsagok személyi allomanyat ért a
Munkavédelmi Torvényben meghatarozott sulyos munkabalesetekrol a BM OKF
Személyiigyi Foosztalyt munkaidében bekovetkezett balesetek esetén azonnal,
munkaidén tal bekdvetkezett balesetek esetén az els6 munkanapon telefonon
tajékoztatja, a balesetek kivizsgalasardl készitett jelentést a megadott szempontok
alapjan annak lezarasa utan irasban felterjeszti,

159.7. munkavédelmet ¢érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok, intézkedések
elokészitésében részt vesz;

159.8. kidolgozza az egyes munkakordkre vonatkozo egyéni véddeszkoz juttatas rendjét;

159.9. megszervezi az dllomanyanak munkavédelmi oktatasat és a vizsgaztatdsokat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, kozremitkodik a katasztrofavédelem hivatasos
szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgaztatasban;

159.10. elkésziti az Igazgatésag kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

159.11. végzi az Igazgatésagon valamennyi baleset kivizsgalasat;

159.12. megszervezi az éves munkavédelmi bejarast;

159.13. megtartja az allomanyaba felvételre keriilok elézetes munkavédelmi oktatdsat,
megszervezi az allomany ismétlédo és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;

159.14. ellatja a képernyd el6tti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat;

VIL.4. Igazgatohelyettesi szervezet
VIl.4.1. Megyei Fofeliigyeldség

. A megyei fofeliigyeléség az igazgatohelyettesi szervezetben, annak kozvetlen
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163.
164.
165.
166.

167.
168.
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alarendeltségében miikodik:

160.1.
160.2.
160.3.
160.4.
160.5.
160.6.
160.7.
160.8.
160.9.

160.10.
160.11.

160.12.

160.13.
160.14.

meghatarozza, szakmailag iranyitja és ellendrzi a szakteriileti tevékenységet végzok
szakmai munkajat, szervezi felkészitésiiket és tovabbképzésiiket;

a katasztrofavédelmi hatosagi osztaly integralt hatosagi tevékenységét szakteriileteként
szakiranyitja;

kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletenkénti bontasban
beszamolot készit;

koordinalja veszélyhelyzetek, katasztrofak esetén az Igazgatdsagra haruld szakteriileti
tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

végzi a jogszabalyokban meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési és szakiranyitasi,
feliigyeleti feladatokat;

tervezi és szervezi a kirendeltségi feliigyelok tovabbképzését;

a védelmi bizottsagok altal szervezett gyakorlatokat szakteriiletenként értékeli;

feladatai végrehajtasiba bevonja a kirendeltségi feliigyeloket, illetve a foiigyeleti
osztalyvezeton keresztiil a katasztrofavédelmi miiveleti szolgalatot,

szakteriiletenként kozremiikodik az egyiittmiikodési megallapodasok megkotésében,
feliilvizsgalataban;

elkésziti a megyei veszélyhelyzeti progndézist, illetve végzi annak bevalas vizsgalatat;
kozremikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések 0Osszeallitdsdban, az
informdacids anyagok készitésében;

szakteriiletenként  kozremiikdodik az Igazgatdésag belsé kontrollrendszerének
mikodtetésében;

felel6s az Igazgatosag honlapjan megjelenitett szakmai tartalomért;

szakteriiletenként részt vesz a helyi szervek szakmai tevékenységének ellenérzésében.

VIL.4.1.1. A megyei tiizoltosagi fofeliigyelo

Meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellenérzi a szakmai alarendeltségében 1€vo tlizoltdosagok

¢és a Katasztrofavédelmi Muveleti Szolgalat (a tovabbiakban: KMSZ) tevékenységét.

Kapcsolatot tart a szakmai szovetségekkel, évente szakteriiletének megfeleléen beszamolot

készit.

Koordindlja, irdnyitja katasztréfaveszély, kihirdetett veszélyhelyzet esetén az Igazgatdsagra

harul¢ tiizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatot.

Kapcsolatot tart a Tizvédelmi és a Tlizvizsgalati Tanacsado Testiiletekkel.
Szakteriiletét érinten végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat.
A szakteriiletét érintéen a hivatasos katasztrofavédelmi szervek teriileti, helyi szerveire

kiterjedd hataly szakmai allasfoglalést ad ki.

168.1.

168.2.

168.3.
168.4.

168.5.

Ellatja a teriileti tlizmegeldzési bizottsag ligyvezetd elndki feladatait;
Feliigyeleti, ellen6rzési teriilet vonatkozasaban:

ellendrzi a tlizoltasi szakteriileten és a KMSZ-en keresztiill a tlizoltdsagok készenléti
szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a szolgalatszervezési és ligyeleti okmanyok
vezetését, a helyi szintli gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnoki iranyitd, ellendrzo
tevékenységet;

részt vesz a tarsszervekkel ¢és Kkaritativ szervekkel meglévd egylittmiikddési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

szaktertiletét érintden a tlizoltosagok részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;

KvK-n keresztiil ellendrzi, koordinadlja a hivatdsos, onkormanyzati és létesitményi
tlizoltosagok szolgalati 1étszamhelyzetét, technikai eszkoz ellatottsagat, a hivatasos €s
onkormanyzati tlizoltosagok felszereléseinek, eszkozeinek miszaki allapotat,
mikodésiik megbizhatdsagat, személyi és targyi feltételeit;

a katasztrofavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatasos, az onkormanyzati,
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168.7.

168.8.

168.9.

168.10.
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valamint a létesitményi tlizoltosagok ¢€s tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési
és katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az Onkéntes
tlizoltd egyesiiletek munkajat;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
onkormanyzatok altal szervezett karelharitdsra és mentés végrehajtdsara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében,;

szakfeliigyeleti ellendrzést végez a helyi szerveknél, az onkormanyzati, 1étesitményi
tlizolto-parancsnoksdgoknal, onkéntes tlizoltd egyesiileteknél;

iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a megyei Miiveletiranyitd Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakiranyitasi és feliigyeleti feladatokat a KMSZ-en keresztiil
feliilvizsgalja, jévahagyasra felterjeszti a tizoltosagok éves gyakorlatterveit, ellendrzi
azok végrehajtasat a KMSZ-en keresztiil.

169. A tiizoltasi teriilet vonatkozasaban:

169.1.

169.2.

169.3.

169.4.

169.5.

169.6.

169.7.

169.8.

169.9.

169.10.

169.11.

169.12.
169.13.
169.14.
169.15.

169.16.

kozremiikddik a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatdsaval és mentésével kapcsolatos
feladatok Osszehangolasaban;

tervezi €s szervezi a tlizoltosagi feliigyelok tovabbképzését, iranyelveket készit eld a
tlizoltasban és miiszaki mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a megye teriiletén bekovetkezett jelentdsebb tliz- és karesetek felszdmolasanal
segitséget nyujt a tlizoltosagok részére, szervezi a hataskorébe tartozd feladatok
végzeését;

szervezi a megyei tlizoltosport és szakmai versenyeket, koordindlja a részvételt a BM
OKF altal rendezett orszagos és nemzetkdzi tlizoltosport versenyeken és szakmai
vetélkedOkon;

jelentéseket allit 6ssze a szaktertiletét érintd eseményekrdl, feldolgozza, értékeli, elemzi
és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az érintett szervek részére;

a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujto szervekkel, személyekkel;

a megyei polgari védelmi fofeliigyeldvel kozdsen szervezi a katasztrofavédelmi, tiizolto
és polgari védelmi szervek terrorcselekmények kovetkezményei felszamolasaban valo
részvételét;

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések 0Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érint6 esemény-kommunikacié folyamataban;

az aktualitasok figyelembevételével tlizoltasi, a megyei polgari védelmi és megyei
iparbiztonsagi fofeliigyel6kkel egyeztetve mentési és katasztrofa felszamolasi
gyakorlatokat tervez és szervez;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel megléve egylittmiikodési
megallapodasok elokészitésében és  feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok
modositasara;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkozd jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki,

kozremiikddik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgaztatdsok lefolytatasaban;
szakteriiletét érintden a helyi szervek részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;
javaslatot tesz az Onkormanyzati tiizoltosagok elsddleges miiveleti korzetének
kijelolésére és véleményezi azok koltségvetési timogatasat;

indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltosagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok végrehajtasat;
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169.17. kozremiikddik a tiizoltésdgokra vonatkozd tiizoltasi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozd vezet6i
dontések tervezetei;

169.18. szervezi az esetenként szivattyu ¢s kisgépkezel6i tanfolyamokkal kibovitett tiizoltd
szakképzéseket, a képzés helyszinén tlizoltasi szakteriileten keresztiil ellenérzi €s
feliigyeli szakmai szinvonalat, megfeleldségét,

169.19. javaslatot tesz az egyes tliz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kvetden a
részletes elemzésre, tanulmény készités elrendelésére;

169.20. kozremiikodik, illetve segitséget nyljt a korszer( tizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

169.21. részt vesz a szakteriiletét érinté gyakorlatok szakmai elékészitésében, lebonyolitasaban
és értékelésében,;

169.22. végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékelését;

169.23.a KAP-Online rendszert illetden az adatszolgaltatishoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

169.24. tizoltas, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;

169.25. javaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

170. Thzvizsgalat és beavatkozas-elemzés vonatkozasaban:

170.1. kozremikddik a bekodvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

170.2. kozremiikodik a szakmai versenyek és vetélked6k lebonyolitasaban;

170.3. jelentéseket allit Ossze a tlizvizsgalattal kapcsolatos a szaktertiletét érinté eseményekrol,
feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja
az érintett szervek részére;

170.4. kozremikddik az orszagos erdétiiz adattarhoz meghatarozott adatok szolgaltatdsaban;

170.5. kezdeményezi a megye teriiletét érintéen tlizgyujtasi tilalom elrendelését, visszavonasat;

170.6. gondoskodik a munkajaval Osszefliggd szakirodalmak feldolgozasarol, azok
publikalasarol;

170.7. kozremukodik a KAP-Online rendszer miikodtetésében;

171. Miveletek-elemzésével dsszefiiggésben:

171.1. a szakmai tapasztalatok Osszefoglaldsa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetéen eseti miiveleti-elemzés
elkészitésének elrendelésére;

171.2. figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrdl, miiszaki mentésekrol késziilt
miuveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kozreadasara;

171.3. miiveleti-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatot
tesz tovabbi intézkedésekre;

171.4. értékeli az Igazgatosag katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak szinvonalat,
hatékonysagat, koltségeit;

171.5. kozremikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések 0Osszeallitdsaban, az
informaciés anyagok készitésében;

171.6. a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
mddositasat kezdeményezi;

VII1.4.1.2. A polgari védelmi féfeliigyeld

172. A megyei polgari védelmi féfeliigyel6 a védelmi igazgatas tertiletén:
172.1. kapcsolatot tart az MVB titkarsagaval és a katasztrofavédelem allomanyabol vezényelt
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titkar-helyettessel;

172.2. a katasztréfavédelem allomanyabol vezényelt MVB titkar-helyettes részére szakmai
tamogatast biztosit;

172.3. figyelemmel kiséri az MVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;

172.4. részt vesz a megyei veszélyhelyzet-kezelési kozpont (a tovabbiakban: MVK)
katasztrofavédelmi feladatokat ellaté munkacsoport munkajaban;

172.5. szervezi, tervezi és iranyitja a szakteriilet megel6zési, felkésziilési és beavatkozasi
feladatait;

172.6. Ellatja a szervezeti elemére haruld, a bels6 kontrollrendszerrel és az eseti
ellenérzésekkel kapcsolatos feladatokat;

172.7. Ellatja az MVK vezet6éi feladatait. Teriileti szinten gyljti a védelmi igazgatassal
kapcsolatos katasztrofavédelmet érintd MVB és HVB el6terjesztéseket.

173. A megyei polgari védelmi fofeliigyeld polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok
szakteriileten:

173.1. a kirendeltség utjan biztositja a kockazatazonositas, kockazatelemzés, értékelés
elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

173.2. a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai timogatasat;

173.3. a kirendeltség tjan figyelemmel kiséri a telepiilési, valamint a kirendeltségi Osszesitett
veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi
szint biztositasat;

173.4. kozremiikodik - ellatva a katasztrofavédelem teriileti szervére harulod feladatokat - a
teriileti veszélyelharitasi terv elkészitésében €s feliilvizsgalataban;

173.5. gyijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit 6ssze, javaslatokat készit el6 a dontések meghozataldhoz, tajékoztatja a
katasztréfavédelemben egyiittmiikddo szerveket, szervezeteket;

173.6. tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyel6k tovabbképzését;

173.7. végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megeldzési, beavatkozasi feladatokat;

173.8. meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kovetelményeit;

173.9. szakteriiletét érintden felligyeli a kirendeltségek polgari védelmi tevékenységét;

173.10. koézremiikddik a szakteriilethez utalt egyiittmiikodési megallapodasok kidolgozasaban;

173.11. koordinalja a  lakossag  kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

173.12. koordinalja a vizek kartételei elleni megel6zési, felkésziilési, védekezési szakmai
feladatokat;

173.13. koordinalja a rendkiviili id6jarasi koriilmények hatadsaira torténd katasztrofavédelmi
reagalast és annak felkésziilési feladatait;

173.14. koordinalja az influenza pandémiaval és egyéb bioldgiai védelemmel kapcsolatos
teriileti szinta feladatokat;

173.15. koordinalja a migracioval kapcsolatos teriileti feladatokat;

173.16. részt vesz a szakteriiletét érinté gyakorlatok szakmai elékészitésében, lebonyolitasaban
és értékelésében,;

173.17. részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
végrehajtasaban;

173.18.részt vesz a polgari védelmi kozép- és hosszii tava fejlesztési koncepcidi
kidolgozasaban;

173.19. szakmailag feliigyeli a polgari védelmi adattarat;

173.20. kozremiikddik a Somogy MKI és a kirendeltség kiilonleges jogrend idején torténd
tovabbmiikddésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

173.21. kozremikddik a Somogy MKI és a kirendeltség értesitésével és készenlétbe
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helyezésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési
és szervezési feladatokat;

vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat.

174. Hatosagi szakteriileten:

174.1.

174.2.
174.3.
174.4.
174.5.
174.6.
174.7.
174.8.

174.9.

koordinalja és sziikség szerint szervezi az dgazati hatosagi feladatokat ellato szervezetek
hatésagi ellenérzéseit a katasztrofaveszély megeldzése és a lakossag védelme
érdekében;

iranyitja és felligyeli a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

feliigyeli a szaktertiletét érintd szakhatosagi feladatokat;

a katasztrofavédelmi hatdsdgi osztily polgari védelmi hatodsagi, szakhatosagi iigyei
tekintetében irdnymutatast ad ki, tajékoztatast kér;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos tervezési, szervezési és koordinacios
feladatokat;

vezetdi dontés elokészitéséhez a fofeliigyeldség tevékenysége vonatkozasaban szakmai
elemzéseket, értékeléseket készit;

végzi az Onkormanyzatok vis maior palyazataval kapcsolatos helyszini ellenérzési
feladatokat, valamint azok teriileti szintli koordinacidjat.

figyelemmel kiséri az ebr42 rendszeren a vis maior el6legkérelmeket, végzi az ezzel
kapcsolatos feladatokat

végzi a vis maior tdmogatassokkal kapcsolatos jelentések Osszeallitasat, vis maior
események idérendi és tematikus nyilvantartasat.

175. A mozgositasi és szakiranyitasi feladatok szakteriiletén:

175.1.
175.2.
175.3.
175.4.
175.5.
175.6.
175.7.
175.8.
175.9.
175.10.

175.11.
175.12.

175.13.
175.14.

koordinalja az Onkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezetek kialakitasat,
felszerelését;

Osszehangolja az Onkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat
(1étszam, eszkoz, szakfeladat);

teriileti szinten koordindlja a koteles polgari védelmi szervezetek (teriileti, telepiilési,
munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

végzi a polgari védelmi szervezetek 1étrehozasaval, megalakitasaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az Gsszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;
javaslatot tesz a teriileti polgari védelmi szervezetek felépitésére és megalakitasara;
részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

részt vesz az Onkéntes mentOszervezetek, teriileti polgari védelmi szervezetek hazai
mindsitésén, rendszerbeallitd gyakorlatain;

végzi a polgari védelmi tevékenységgel kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
kozremiikodik a megye teriiletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek felszamolasanal,
segitséget nyujt a kirendeltség részére;

koordinalja a polgari védelmi szervezetek mozgositasat, alkalmazasat;

teriileti szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgositasat,
bevetését;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairol;
koordinalja, Gsszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét, az
Infokommunikaciés Egység, a Lakossagvédelmi Egység, az Egészségiigyi Egység,
Logisztikai Egység és a Miszaki Egység tevékenységét, készenlétbe helyezését,
mozgdsitasat;
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175.19.
175.20.
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koordinalja a polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevonasat, azok karteriileti
tevékenységét;

egyittmikodik a katasztrofa-elharitisba  bevonhatd tarsadalmi és  Kkaritativ
szervezetekkel;

nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhaté Onkénes mentdszervezetek, valamint az
Onkéntes ¢s koteles polgari védelmi szervezet erd-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol;
koordinalja a helyi szerveken keresztiil az onkéntes mentdszervezetek tevékenységét, a
szervezetekkel kotendd egyiittmikddési megallapoddsok megkotését, mentési
igazolasok kiadasat;

koordinalja a megyei humanitarius segitségnyujtast;

részt vesz a lakossag 1égi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érinté feladatok
végrehajtasaban.

176. Altalanos lakossagfelkészités szakteriiletén:

176.1.

176.2.

176.3.

176.4.

176.5.

176.6.
176.7.

megszervezi a kozigazgatasi vezetOk (MVB tagok, HVB elnokok, polgarmesterek,
jegyzok, Kkatasztrofavédelmi feladatok ellatasaban ¢és a védelmi igazgatasban
kozremiikddok) katasztrofavédelmi felkészitését, melynek érdekében szervezi a megyei
felkészitéseket, koordinalja és szakmailag feliigyeli a helyi szervek tevékenységét;
specialis felkészitési feladatok korében tervezi, koordindlja, ellendrzi a veszélyes ipari
létesitmények kornyezetében €16k katasztrofavédelmi felkészitését, ellatja a végrehajtas
szakmai felligyeletét, valamint ellaitja a honvédelmi tipusu polgari védelmi
felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat;

ellatia a koznevelésben részt vevok (6vodai, altalanos iskolai, kozépiskolai
pedagogusok, 6vodasok, altalanos és kozépiskolas diakok, felsGoktatasi intézmények
hallgatdi, sajatos nevelési igényli gyermekek) katasztrofavédelmi felkészitésének
célcsoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezésének, szervezésének ¢és
lebonyolitasanak szakmai feliigyeletét;

végzi az egyéb lakossag felkészitési feladatokat;

szervezi a hazai katasztrofdk elleni védekezésben, valamint a nemzetkdzi
segitségnyujtasban kozremiikodo megyei kiilonleges mentdszervezetek
tevékenységének védekezésbe torténd bevonasat és igénybevételét;

szervezi és végrehajtja a kozbiztonsagi referensek képzését;

szervezi €s végzi a kozosségi szolgalattal kapcsolatos mentori és iranyitasi feladatokat.

VII1.4.1.3. Az iparbiztonsagi fofeliigyel6

177. Az iparbiztonsagi fofeliigyelo felelds az Igazgatosdg €s helyi szervei veszélyes lizemekkel,
veszélyes aruszallitassal ¢és 1étfontossagi rendszerelemekkel kapcsolatban — végzett
tevékenységéért, melynek keretében a veszélyes ilizem feliigyeleti és iparfeliigyeleti
szakteriileten:

177.1.

177.2.

177.3.

177.4.

177.5.

eleget tesz a jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi €s tajékoztatasi kotelezettségeinek,
adatszolgaltatasra kotelezi a szabalyozas ala nem tartozd dominohatds miatt érintett
veszélyes lizemeket;

hatésagi ellendrzési iitemterv szerint szervezi és végzi a veszélyes anyagokkal
foglalkoz6 lizemek jogszabalyban meghatarozott idok6zonkénti ellendrzéseit;

a kiils6 védelmi tervezéshez, a lakossdgi tdjékoztatashoz adatot szolgdltat a megyei
polgari védelmi fofeliigyeld részére;

a Kat. IV. fejezetének hatalya ala tartoz6 tizemek tekintetében gyijti és értékeli a sulyos
ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és vezetési
informacidkat;

segiti az Onkormanyzatok stulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
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jogalkalmazo tevékenységét;

177.6. ¢évente a veszélyes anyagokkal foglalkozé tizemekkel kapcsolatos feladatai teljesitésérdl
beszamolot készit;

177.7. ellatja a KvK-k kiiszobérték alatti iizemek azonositasahoz, sulyos karesemény-elharitasi
terv gyakorlatok ¢és belsé védelmi terv gyakorlatok ellendrzéséhez, valamint
iparbiztonsagi feladatok ellatdsdhoz kapcsolodo feladatai végrehajtasanak iranyitasat és
feliigyeletét;

177.8. szakmai informaci6 €és adat szolgéltatdsaval kozremiikddik az ipari baleset-megel6zési
igazsagiigyi szakértoi tevékenységhez kapcsolodd véleményezési eljarasban;

177.9. kozremiikodik a Kat. IV. fejezete hatalya ala tartozo lizemek teriilletén bekdvetkezett
veszélyes anyaggal kapcsolatos stlyos balesetekkel és iizemzavarokkal kapcsolatos
vizsgalatokban és az azokrol készitett tizemeltetdi jelentések feldolgozasaban;

177.10. szakmai informacid és adat szolgaltatasaval kdzremiikodik a létfontossagu rendszerek
Kat. IV. fejezet hatalya ald tartozo ilizemeit érintd katasztrofavédelmi feladatainak
ellatasaban;

177.11. folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megel6zésében, elharitdsaban érdekelt tarsszervekkel, szakmai ¢és gazdalkodo
szervezetekkel, Onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylittmikodésének helyzetét, kozremiikodik a kozos feladatok ellatasara valo
felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében;

177.12. a Kat. IV. fejezetének hatalya ala tartozo iizemek vonatkozasaban végzi az egységes
iparbiztonsagi hatdsagi koordindcids, kapcsolattartasi, illetve az informaciocserére,
adatgytijtésre és nyilvantartasra kiterjedo feladatokat;

177.13. koordinalja az egységes iparbiztonsagi hatosagi ellendrzési feladatokat, amelynek
keretében irdnyitja és feliigyeli a KvK-k altal végzett tarshatdosdgokkal és az
onkormanyzatokkal kozOs hatosagi ellendrzések elokészitését, lebonyolitasat és az
eredmények értékelését;

177.14. a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktudlis szakmai feladatok egységes
értelmezése  érdekében az érintett lizemeltetdk, Onkormanyzatok, a helyi
katasztroéfavédelmi  szervek szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai
tajékoztatokat szervez;

177.15.a  szakteriilete =~ vonatkozdsdban  kozremiikddik a  telepiilések  katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositasaban, javaslatot tesz a telepiilések
katasztrofavédelmi besorolasanak sziikség szerinti modositasara;

177.16. kozremiikodik a teriileti veszély-elharitasi terv elkészitésében;

177.17. feliigyeli a Kat. IV. fejezetének hatalya ala tartozd ilizemek katasztrofavédelmi
engedélyezésével, feliigyeletével ¢és ellendrzésével kapcsolatos 1. foku hatosagi
feladatokat;

177.18. javaslatot tesz a hatosagi osztalyvezetd felé veszélyes tevékenység korlatozasara vagy
megtiltasara, a katasztrofavédelmi birsag alkalmazasara, illetve az {izemeltetd a
veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos baleset megel6zéséhez és elharitasahoz
sziikséges intézkedések megtételére torténo kotelezésre;

177.19. ellatja a veszélyes katonai objektum koriili veszélyességi Ovezet kijeldlésével
kapcsolatos feladatokat;

177.20. feliigyeli a veszélyes katonai objektum engedélyezési eljarasaval kapcsolatos
szakhatosagi feladatokat;

177.21. feliigyeli és végzi a veszélyes lizemek adatait tartalmazo Iparbiztonsagi Informacios
Rendszer (tovabbiakban: IBIR) naprakészen tartasat.

178. A létfontossagn rendszerek és 1étesitmények (a tovabbiakban: LET) szakteriileten:

178.1. végzi a létfontossagh rendszerek ¢és létesitmények vizsgalataval és védelmével

kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;
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178.9.

178.10.

178.11.

178.12.
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ellatja az igazgatosag folyamatos mitkddésének biztositdsdhoz sziikséges infrastruktira
elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat az elharitasukra
iranyul6 javaslataival egyiitt jelenti az eloljaronak;

végzi a LET-et érintd veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti
szintli feladatokat;

feliigyeli a rotacidos kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd és létfontossagi
elektromos felhasznalok kijelolési eljarasaval kapcsolatos hatosagi feladatokat, feliigyeli
¢s ellendrzi a helyi szervek ez irdnyu tevékenységét és nyilvantartasaikat;

naprakészen tartja az alapvetd és 1étfontossagu elektromos felhasznalok adatait;
gondoskodik a LET-ek katasztréfak elleni fokozott védelmének megszervezésérél;
tervezi a LET-el Osszefliggd katasztrofavédelmi targyd megyei szintli és jovahagyja a
helyi szintii LET gyakorlatokat;

az ¢élet ¢és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatdsok biztositasanak
folyamatossadga érdekében koordindlja és javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok
kidolgozasara a LET-ek katasztrofak elleni védelme tekintetében;

kapcsolatot tart a LET tulajdonosaval, iizemeltetSjével, a kiemelt informatikai és
tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a nemzeti halozatbiztonsagi feladatokat ellatd
szervezetekkel;

tamogatja a megyei védelmi bizottsaigokat a LET-kel kapcsolatos feladataik
végrehajtasaban;

figyelemmel  kiséri ~a  szakteriiletre = vonatkozd  jogszabalyokat, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzoket;

véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok Osszeallitasaval segitséget nytjt a
vezetdi dontések meghozataldhoz.

179. A nuklearis biztonsag szakteriiletén:

179.1.

179.2.

179.3.

179.4.

179.5.

kozremiikddik a KML nukledris és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos tevékenységének
szakmai feliigyeletében, valamint ezen anyagok jelenlétében torténd beavatkozasok
elemzésében, részt vesz a technikai korszertiisitésre iranyuld javaslatok kidolgozasaban,
tovabbképzésiik végrehajtasaban;

kozremiikddik a lakossag normal és rendkiviili iddszaki tajékoztatidsaban az orszag
hattérsugarzasi adatairol, és a megyei sugarzasi helyzetértékelésben;

adatot szolgaltat az Orszagos Iparbiztonsagi Feliigyeloség nukledris biztonsaggal és a
nuklearisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsagok munkajahoz;

részt vesz a hazai és nemzetkozi nuklearisbaleset-elharitdsi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken és konferencidkon az Orszagos Iparbiztonsagi FofelligyelGség
feliigyelete mellett;

részt vesz a teriileti veszély-elharitasi terv részét képezé Megyei Nuklearisbaleset-
elharitasi Intézkedési Terv kidolgozasaban ¢s karbantartasaban.

180. A veszélyes szallitmanyok szakteriileten:

180.1.

180.2.

180.3.

180.4.

feligyeli a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitasanak ellendrzésével és szankcionalasaval
kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

ellatja ¢s feliigyeli a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitdsa soran bekdvetkezett balesetek
kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasat;

végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitdsa soran bekovetkezett balesetekre vonatkozo
jelentések feldolgozasat, valamint gy(jti és Osszesiti a KvK-k altal a veszélyes aru
szallitasa kozuti, vasuti €s telephelyi ellendrzéseivel kapcsolatban felterjesztett adatokat;
feligyeli a veszélyes aru szallitasanak kozuti, vasuti és telephelyi ellendrzése soran
feltart szabalytalansagok katasztrofavédelmi szankcionalasaval kapcsolatos elsofoku
hatésagi feladatokat;
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180.11.
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részt vesz a veszélyes aru szallitasdnak kozati, vasuti, vizi és telephelyi
katasztrofavédelmi ellendrzéséhez sziikséges ellendri segédlet szoftver (Statinfo
szoftver) iddészakos frissitésében, naprakészen tartasdban, valtoztatasi igények
jelentésében és a mddositas kezdeményezésében,;

feliigyeli és végzi a veszélyes aru szallitdsanak kozuti, vasati és telephelyi
katasztrofavédelmi ellenorzése, valamint szankcionalasa soran keletkezett adatok
gyljtéséhez sziikséges adatbazis naprakészen tartasat;

gyljti és Osszesiti a KvK-k részEérdl felmeriilt, az ellen6rzés végrehajtasahoz sziikséges
technikai eszkdzokre, felszerelésekre vonatkozd igényeket és véleményezés utan
tovabbitja azt az illetékes szakteriilet felé;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében érintett
tarsszervekkel;

szlikség esetén tdjékoztatdst ad a veszélyes aru szallitds ellendrzésével kapcsolatos
feladatok ellatasahoz a KvK-k szamara;

figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitas ellendrzésével kapcsolatos szakteriilet
jogalkalmazasi gyakorlatdt és javaslatot tesz annak fejlesztésére; valamint mas
szervezeti elemekkel kozremikddve eldsegiti a KvK-k egységes jogalkalmazasi
gyakorlatat;

feliigyeli a vasuti veszélyes aru szallitmanyok bejelentését.

VII.4.1.3.1. Katasztrofavédelmi Mobil Labor

181. A megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld iranyitasa alatt miikodo Katasztrofavédelmi Mobil Labor
(a tovabbiakban: KML) alaprendeltetése a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval,
kornyezetbe keriilésével jard balesetek, természeti és civilizacios katasztrofdk esetén a
beavatkozo6i allomany, a lakossdg és az anyagi javak védelmének érdekében a felsorolt
feladatok ellatéasa, illetve kozremiikodés azok végrehajtasaban. Igy kiilondsen:

181.1.

181.2.

181.3.

181.4.

181.5.

181.6.

181.7.

181.8.

181.9.

181.10.

veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jaro
balesetek, természeti és civilizacios katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- és
bioldgiai anyagokkal szennyezett teriileten torténd munkavégzés soran egylittmikodés a
tlizoltosagokkal és az egyéb beavatkozo szervekkel;

a veszélyeztetett teriilet felderitése, informacioszolgaltatds a karhelyparancsnok
dontésének megalapozasahoz;

a beavatkozoi allomany, a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettségének
felmérése és a valtozasok folyamatos kovetése, a veszélyeztetésrél szolo adatok,
informaciok gytijtése és tovabbitasa;

a lakossag gyors helyszini riasztdsanak elOsegitése, illetve sziikség esetén
kozremiikddés a feladat végrehajtasaban;

a mentesitési (ferttlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve kdzremiikodés
annak végrehajtasaban;

veszélyes aru kozati (ADR), vasuti (RID) és 1égi (ICAO) szallitasaval kapcsolatos
ellendrzés végrehajtasa;

veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos ellendrzésben technikai hattér biztositasa;

a felsé és also kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkozé iizemek, valamint a
kiiszobérték alatti lizemek hatosagi ellendrzése, €s az azokban valamint a veszélyes
aruszallitas korében bekdvetkez6 balesetek, lizemzavarok koriilményeinek kivizsgélasa;
a felsé és also kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek belsé védelmi
terv gyakorlatainak helyszini ellendrzéseinek és mindsitésének végzése;

kapcsolattartas €s egylittmikodés a Iétesitményi és onkormanyzati tlizoltosagokkal. A
karteriileten a tlizoltas- vagy mentésvezetd iranyitasanak megfeleléen feladatvégzés a
Kat., a tiiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrol és a tiizoltdsagokrol szol6 1996. évi
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XXXI. torvény (a tovabbiakban: Ttv.), valamint a tlizoltdésag tlizoltdsi €s miiszaki
mentési tevékenységének altalanos szabalyairdl szo6lo 39/2011.(X1.15.) BM rendelet
szerint;

kapcsolattartas €s egyiittmiikodés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karelharitassal,
kornyezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel;

kozremiikodés a veszélyeztetettség felmérésében ¢és adatszolgéltatisban az illetékes
megyei katasztrofavédelmi igazgatosdg, valamint a polgarmesterek és a védelmi
bizottsagok szamara;

182. A KML beavatkozo egységeinél szolgalatot ellato allomany:

182.1.

182.2.

hetenkénti valtdssal munkaiddben készenlétet ad — a munkakori leirdsukban
meghatarozott egyéb feladatok ellatasa mellett,
hivatali munkaidén tal készenléti jelleggel latja el a szolgalatot havi
szolgalatvezénylésben meghatarozott allomany.

VIIL4.2. Megyei Katasztrofavédelmi Hatosdagi Osztaly

183. A Megyei Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly az igazgatohelyettesi szervezeten beliil, az
igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében, az osztalyvezetd iranyitasaval miikodik.
184. A hatosagi tevékenység megyei koordinalasa és irdnyitasa keretében:

184.1.

184.2.

184.3.

184.4.

184.5.
184.6.

184.7.

184.8.

184.9.

184.10.

184.11.

184.12.

jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értekeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az érintett szervek
részére;

figyelemmel kiséri a tiizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés és a
szolgaltatas  felligyelet alapjaul szolgdld  szabvanyok, el6irdsok  miiszaki
kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra;

szaktertiletét érintéen tovabbképzést, tajékoztatot szervez az Igazgatosag dllomanya és a
helyi szervek részére;

részt vesz a szakteriiletet érintd kozponti, vagy regionalis tovabbképzéseken, szakmai
konferencidkon, rendezvényeken;

szakiranyitja a KvK-k hatosagi, szakhatosagi és szakértdi tevékenységét;

segiti a helyi hataskérii szervek, valamint az Onkormanyzatok megel6z6
katasztrofavédelemmel, tiizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;
kidolgozza a szakteriiletét érintd hatdsagi, szakhatdsagi, valamint a megel6zési
katasztrofavédelmi  tevékenységre vonatkozé teriileti érvényld szabalyozasok,
iranyelvek, ajanlasok tervezeteit, kozremiikodik a katasztrofavédelmet, tlizvédelmet
érint0 jogszabalyok, szabvanyok, direktivak kidolgozédsaban, segiti a teriileti, és helyi
hataskorti szervek, valamint az Onkormanyzatok megeldzési katasztrofavédelemmel
kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;

figyelemmel kiséri a tlizvédelem komplex kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd és jogalkotasi ideiglenes bizottsagok
munkajaban;

a tlizvizsgalati hatosagi jogkor kivételével gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott
elso- és masodfoku tlizvédelmi, katasztréfavédelmi hatdsagi jogkoroket;

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elsd- és masodfoktl tlizvédelmi,
katasztréfavédelmi szakhatosagi jogkoroket;

a tlzvizsgalati szakteriilet kivételével gyakorolja a tlizvédelmi szervi szakért6i
jogkdoroket;

a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségli beruhazasok, a kiemelten
kozérdekli beruhazasok megvalositasa soran, a tlizoltas, miiszaki mentés, beavatkozas
szakkérdéseiben adott vélemények figyelembevételével:
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184.16.

184.17.

184.18.

184.19.

184.20.

184.21.

184.22.

184.23.

184.24.

184.25.

184.26.
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184.12.1. el6késziti a jogszabalyban eldirtaktol torténd eltérési engedélyezési iigyeket;

184.12.2. elokésziti a beépitett tlizjelz6, tlizoltd berendezések Iétesitési és
hasznalatbavételi tigyeit;

184.12.3. végzi a Iétesitési és hasznalatbavételi {igyekkel kapcsolatos helyszini
szemléket;

184.12.4. jogszabalyban el6irt hatosagi egyeztetéseket folytat le;

184.12.5. gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott tlizvédelmi hatosagi, szakhatosagi
jogkort.

ellatja a hivatasos allomanycsoportiak tizvédelmi szakértéi tevékenység

engedélyezésével Osszefiiggd jogkorének feladatait, valamint az Igazgatdsag

hataskorébe tartozo szakértoi feladatokat;

hataskorébe utalt ligyekben a vonatkozo rendeletben meghatarozott szankciot elokésziti;

az iparbiztonsagi, polgari védelmi és a tlizoltosagi fofeliigyeldségek feladatkdrébe

tartozo6 kozigazgatasi eljarasok lefolytatasa soran az atadott dokumentumok alapjan

elkésziti a hivatalos iratokat a kiadott féigazgatoi intézkedés alapjan;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és

adatszolgaltatasi feladatokat;

kérelemre, a vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott esetekben hatésagi bizonyitvanyt

ad ki;

supervisor-hatdsagi jogkorben a szakteriiletért felelds fofeliigyeld egyetértésével

adatszolgaltatast kér a tarshatosagoktol, illetve a meginditott eljarasba mas hatosagokat

von be és tevékenységiiket 0sszehangolja;

supervisori ellenérzéseken vesz részt és lefolytatja az eljarasokat az ezeken feltart

hianyossagok szankcionaldsara a hataskorébe tartozo ligyekben az Igazgatdsag

illetékességi teriiletén, sziikség szerint az intézkedésre jogosult hatosagoknal eljarast

kezdeményez;

supervisor-hatdsagi jogkorben adatszolgaltatast kér a tarshatosagoktol, illetve a

meginditott eljarasba mas hatosagokat von be €s tevékenységiiket 6sszehangolja;

megbizassal végzi a viziigyi és vizvédelmi hatdsagi helyszini szemléket ¢és

ellenorzéseket;

részt vesz a Megyei Tlizmegel6zési Bizottsag munkajaban;

kontrollalja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai AdatgyQjtési Programmal

Osszefliggd, katasztrofavédelmi kirendeltségektdl beérkezd ¢€s tevékenységére

vonatkozo6 statisztikai adatszolgaltatasokat.

a hatosagi tevékenységgel Osszefiiggd adatokat szolgaltat az iddszakos

progndziskészitéshez, bevalas vizsgalathoz

a kijelolt idoszakra torténd felkésziilés, a varhatd eseményekre iranyuld hatékony

reagalas képesség biztositasa érdekében a részt vesz a negyedéves veszélyhelyzeti

prognozis elkészitésében;

a prognodzisban meghatarozottak és a targyidészakban bekovetkezett események,

valamint a végrehajtott miiveletek Osszevetésével és értékelésével részt vesz a bevalas

vizsgalat elkészitésében.

185. Szolgaltatas feliigyeleti korében:

185.1.
185.2.

185.3.

185.4.

kérelemre a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott esetekben igazolast ad ki;

végzi a hataskorébe utalt szolgaltatdsi tevékenységet folytatd szolgaltatok
nyilvantartasaval, feliigyeletével, ellenérzésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat;

a jogszabalyban foglalt, hataskorébe utalt szolgaltatasokkal kapcsolatosan hatdsagi
(el6iras alapjan elektronikus) nyilvantartast vezet;

a hataskorébe tartozo szolgaltatasok felligyelete soran kiilon rendeletben meghatarozott
szankcidt alkalmaz;
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ellatja a Bels6 Piaci Informaciés Rendszer (IMI) hasznalataval kapcsolatos feladatokat;

186. A tlizvédelem teriiletén:

186.1.

186.2.

186.3.

186.4.

186.5.

186.6.

186.7.

186.8.

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés és a
szolgaltatas  feliigyelet alapjaul  szolgalé szabvanyok, el6irdsok  miiszaki
kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra;

iranyitja a KvK-k hatosagi, szakhatosagi és szakértdi tevékenységét;

kidolgozza a szakteriiletét érintd hatosagi, szakhatosagi, valamint a megel6zo
katasztrofavédelmi tevékenységre vonatkozé teriileti érvényld szabalyozasok,
iranyelvek, ajanlasok tervezeteit;

segiti a helyi hataskérii szervek, valamint az Onkormanyzatok megel6z6
katasztrofavédelemmel, tiizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;
figyelemmel kiséri a tlizvédelem komplex kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd és jogalkotasi ideiglenes bizottsagok
munkajaban;

részt vesz a Megyei Tlizmegel6zési Bizottsag munkajaban;

a jogszabalyban foglalt tizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan nyilvantartast vezet,
ellendrzést végez;

kontrollalja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai AdatgyUjtési Programmal
Osszefiiggd, katasztrofavédelmi kirendeltségekt6l beérkezd ¢és tevékenységére
vonatkozo6 statisztikai adatszolgaltatasokat.

187. Hatosagi szakteriileten:

187.1.

187.2.

187.3.

187.4.

187.5.

187.6.

187.7.

187.8.

187.9.

187.10.

187.11.

187.12.

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elséfokt tiizvédelmi, katasztrofavédelmi
szakhatosagi jogkoroket;

ellitja a jogszabalyban meghatarozott masodfoku tlizvédelmi, katasztrofavédelmi
szakhatosagi feladatokat;
megbizassal végzi a vizligyi és vizvédelmi hatosdgi helyszini szemléket és
ellendrzéseket;

a tlizvizsgalati hatdsagi jogkor kivételével gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott
els6- és masodfoku integralt hatosagi jogkoroket;
jelentéseket allit O0ssze a szakteriiletét érint6 ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az érintett szervek
részére;
hataskorébe utalt tigyekben a vonatkozo rendeletben meghatarozott szankciot elokésziti;
ellatjia a  hivatasos allomanycsoportiak tizvédelmi szakértéi tevékenység
engedélyezésével Osszefiiggd jogkorének feladatait, valamint az Igazgatosag
hataskorébe tartozo szakértéi feladatokat;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat.

szakteriileteit érintéen tovabbképzést, tajékoztatdt szervez az Igazgatdsag allomanya és
a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érinté kozponti, vagy regionalis
tovabbképzéseken, szakmai konferenciakon, rendezvényeken;

supervisor-hatdsagi jogkorben adatszolgaltatast kér a tarshatoésagoktol, illetve a
meginditott eljarasba mas hatosagokat von be €s tevékenységiiket dsszehangolja;
supervisori ellenérzéseken vesz részt és lefolytatja az eljardsokat az ezeken feltart
hianyossagok szankcionalasara a hataskorébe tartozo iigyekben az Igazgatosag
illetékességi teriiletén, sziikség szerint az intézkedésre jogosult hatdésagoknal eljarast
kezdeményez;

a Megyei Fofeliigyeloség feladatkorébe tartozd kozigazgatasi eljarasok lefolytatasa
sordn, a vonatkozd fOigazgatdi intézkedés szerint az atadott dokumentumok alapjan
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elkésziti a hivatalos iratokat.

188. Szolgaltatas feliigyeleti szakteriileten:

188.1.
188.2.

188.3.

188.4.
188.5.

188.6.

kérelemre a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott esetekben igazolast ad ki;

a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan hatdsagi (eldirds
alapjan elektronikus) nyilvantartast vezet, ellendrzést végez;

a hataskorébe tartozo szolgaltatasok feliigyelete soran kiilon rendeletben meghatarozott
szankcidt alkalmaz,

ellatja a Bels6 Piaci Informacios Rendszer (IMI) hasznalataval kapcsolatos feladatokat;
végzi a tlizvédelmi tevékenységet folytato szolgaltatok nyilvantartasaval, feliigyeletével,
ellendrzésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat;

a jogszabalyban foglalt tlzvédelmi technikdk feliilvizsgalataval és javitasaval
kapcsolatos szolgaltatasi tevékenység ellendrzését végzi és nyilvantartast vezet.

189. Miivelet-elemzési feladatkorében:

189.1.

189.2.

189.3.

189.4.

189.5.

adatgytijtést végez a miivelet-elemzési tevékenységéhez;

biztositja a teriileti €s helyi szervek kozotti informacié megosztast, a szakmai
dokumentumok hozzaférhetoségét;

a kijelolt idoszakra torténd felkésziilés, a varhaté eseményekre iranyuld hatékony
reagalas képesség biztositasa érdekében a részt vesz a negyedéves veszélyhelyzeti
prognozis elkészitésében;

a prognozisban meghatarozottak és a targyidészakban bekovetkezett események,
valamint a végrehajtott miveletek Osszevetésével és értékelésével részt vesz a bevalas
vizsgalat elkészitésében;

a mivelet-elemzéssel kapcsolatos tevékenységet végz6 teriileti és helyi allomany
részére tovabbképzést szervez.

VIIL4.3. Megyei Foiigyeleti Osztaily

190. A Megyei Foiigyeleti Osztaly a megyei igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében
mitkodo onallod szervezeti elem, az osztalyvezet6 iranyitasaval miikodik.
191. Feladatai:

191.1.

191.2.

191.3.

191.4.

191.5.

mitkodteti a Megyei Foiigyeleti (MFOU), Megyei Miiveletiranyité Ugyeleti (MMU),
Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalati (KMSZ) szolgalatokat és iranyitja az alarendelt
katasztrofavédelmi szervek tigyeleti szolgalatainak tevékenységét;

a végzi a részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi, valamint az
osztaly feladatkorébe tartozo kozigazgatasi, szakiranyitasi és feliigyeleti feladatokat;
elkésziti a MFOU, a MMU, és a KMSZ szolgélatok szolgélatvezénylését;

szervezi a MFOU, a MMU, és a KMSZ, valamint a helyi szerveknél hiradé iigyeleti
szolgalatot ellatok tovabbképzését, tematikat készit eld az tligyeleti szolgalatot ellatd
allomany éves felkészitési tervéhez;

kozremiikodik az Igazgatdsag €s helyi szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrendi tovabb miikddésével ¢és felkészitésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban; végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben
foglaltakat.

192. A megyei féiigyeleti osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében mikodd MFOU  az
események kezelésére, a jelentési és meghatarozott adatszolgaltatasi rendszer mikddtetésére
létrehozott miiveletiranyitasi megyei hataskorii 24 oras iigyeleti szolgalat., melynek 6 feladat
kiiléndsen:

192.1.

kozvetleniil iranyitja a MMU tevékenységét;



192.2.

192.3.

192.4.
192.5.
192.6.

192.7.
192.8.
192.9.
192.10.
192.11.

192.12.

192.13.

192.14.

192.15.

192.16.

192.17.
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ellatja az dnkormanyzati és a létesitményi tlizoltosagok, valamint az 6nkéntes tiizolto
egyesiiletek iigyeleti tevékenységének szakmai feliigyeletét;

helyi szervek ligyeletei altal felterjesztett és az Igazgatdsag szervezeti elemei altal
készitett jelentések alapjan napi jelentést készit, melyet az igazgatd jovahagyasa utan
felterjeszt a BM OKF Kozponti Féligyelete részére;

fogadja és Osszesiti a helyi katasztrofavédelmi szervek jelentéseit, 6sszegzett jelentést
tesz a BM OKF Kozponti Féligyeletnek;

biztositja a jelentések megtételének rend;jét és teljesiti jelentési kotelezettségeit;
jelentéseket allit Ossze és tovabbit a bekovetkezett eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat €s tovabbitja az érintett szervek
részére;

vezeti és naprakészen tartja az ligyeleti nyilvantartasokat;

végzi az igazgatosag jelentdszolgalati tevékenységét;

ellatja MVB 24 6ras ligyeleti feladatait;

kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a megyei tarsszervek, a szomszédos megyék
katasztrofavédelmi  igazgatdosdgai €s a  hatarmenti szomszédos  orszadgok
katasztrofavédelmi szerveinek tigyeleteivel, az RSOE Diszpécser Szolgalataval;

részt vesz a lakossag 1égi- és katasztrofa riasztasi rendszerének miikodtetésével
Osszefliggo feladatok elvégzésében;

rogziti a terroristdk altal fegyverként alkalmazott polgéari 1égi jarmiivel kapcsolatos
(RENEGADE) informaciokat, haladéktalanul ~ tajékoztatia az = Megyei
Renddrfokapitanysag Ugyeleti Szolgalatat;

ellatja a bajba jutott 1égi jarmiivek megsegitését szolgald Kutatas - Mentést Koordinalod
Teriileti miikodésével kapcsolatos iigyeleti feladatokat;

végzi a miveletiranyitd tervek miikodtetési feladatait, megyei erdk és eszkdzok
riasztasat, sziikség esetén azok atcsoportositasat;

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszedllitisdban, az
informacios anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd tovabbitasaban,
részt vesz a beérkezett ,,vis maior” jelentések feldolgozasaban, részt vesz az esemény-
kommunikécié folyamataban;

a sajto- és tomegtajékoztatd tevékenység soran egyiittmiikddik a BM OKF, ¢és az
Igazgatdsag katasztréfavédelmi szovivdjével;

végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

VIIL.4.3.1. Megyei Miiveletiranyitdsi Ugyelet

193. A Megyei Féiigyelet kozvetlen alarendeltségében miikodd Megyei Miiveletiranyitasi Ugyelet
(a tovabbiakban: MMU) a jelzések fogaddsdra, azok értékelésére, riasztasok kiadasara, az
események kezelésére, a jelentési és meghatarozott adatszolgaltatasi rendszer mukodtetésére
létrehozott miiveletiranyitdsi megyei hataskorii 24 ords ligyeleti szolgalat. F6 feladatai
kiilénosen:

193.1.

193.2.

193.3.

a megyei miveletiranyitas altal felligyelt teriileten bekovetkezett tiizesetekrol és
miszaki mentésekr6l, rendkiviili eseményekrol érkezett bejelentések, jelzések
értékelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése és 0sszegzése;

a szilkséges intézkedések megtétele, az erdk, eszkozok riasztasanak, esetleges
atcsoportositasanak biztositdsa, a tlizesetekkel és miuszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;

kapcsolattartas és sziikség szerinti kdzos intézkedések biztositdsa az egyiittmiikodo
szervek tligyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tlizesetek és miiszaki mentések
hatékony felszamolasa érdekében, tovabba segitségnytjtas és segitség igénybevétele az
érvényben 1évo egylittmitkdési megallapodasok alapjan;



193.4.

193.5.

193.6.
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a jelentési kotelezettségbe tartozo tlizeseteket ¢s miiszaki mentéseket, valamint a tett
intézkedéseket a megyei foiligyeletesnek jelenteni, aki az illetékes vezetoknek ¢s a BM
OKF Kozponti Féligyeletének jelenti tovabb azokat. Az alarendelt hiradd szolgalatok
tevékenységének iranyitasa, feliigyelete;

intézkedni koteles a tlizeseti és miiszaki mentési tevékenység, a teriiletvédelem, illetve
szolgalat ellatds érdekében a sziikséges és lehetséges szer- ¢és  1étszam
atcsoportositasokra, elhtizodd karesemények esetén a sziikséges intézkedések
megtételére;

részt vesz az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltak végrehajtasaban.
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VIIL4.3.2. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgdlat

194. A KMSZ teriileti hataskorrel rendelkezd 24/48 oras, készenléti jellegli szolgélat, mely
magasabb szinti karesemények irdnyitasat segitd és végrehajtd tevékenységet folytat. A
karesemény helyszinén a beavatkozd alloméany biztonsdgosabb beavatkozasat feliigyeli és
ellendrzi. A KMSZ a megyei foligyeleti osztalyvezetd kdzvetlen alarendeltségében, a megyei
fofeliigyeldség iranyitasaval latja el feladatat.

195. A KMSZ feladatai:

195.1.

195.2.
195.3.
195.4.
195.5.

195.6.

kareseti tevékenységén keresztiil megteremti a napi munkarendben dolgoz6 iranyitoi és
koordinativ feladatokat ellatok és a készenléti jellegl szolgalatban operativ feladatokat
veégzOk kozotti, valos idejli kapcsolatot;

egységes elvek szerint torténd hatékony, eredményes és biztonsagos karelharitast végez;
a KAP-online rendszerben a szamara eldirt adatszolgaltatasi kotelezettséget elvégzi;

a hataskorébe delegalt igyekben hatdosagi feladatokat végez, és kiadmanyoz;
tlizesetekkel kapcsolatban sziikség szerint helyszini szemlét illetve tlizvizsgalati eljarast
folytat le;

végzi a hivatasos Kkatasztréfavédelmi szervek iparbiztonsagi, polgari védelmi és
tizmegel6zési hatosagi és szakhatosagi tevékenységével kapcsolatos részére
meghatarozott hatdsagi eljarasi cselekményeket.

196. A KMSZ feladatai karhelyen, beavatkozas kozben:

196.1.

196.2.

196.3.

196.4.

196.5.

196.6.

196.7.

196.8.

a karesemény soran a KMSZ elsédleges feladata a tlizoltas-vezetésre jogosult vezetok
iranyitassal 0sszefliggd 6nallo tevékenységének megfigyelése, sziikség esetén a kareset
iranyitdsanak atvétele;

katasztrofa esetén a KMSZ helyszinre érkez6 allomanya azonnal megkezdi a katasztrofa
komplex felszdmolasanak iranyitasat;

folyamatosan figyelemmel kiséri a teriiletén tortént tlizoltdi beavatkozasokat. Az
eseményekkel Osszefliggésben a beavatkozok (hivatasos, dnkormanyzati, 1étesitményi
és Onkéntes tlizoltok), az egylittmiikodok tevékenységére, a felhasznalt eszkdzokre,
védofelszerelésekre, oltdanyagokra, a megvalositott taktikara  vonatkozodan
informdaciokat gyijt, elemez;

értékeli a jogszabalyokban, belsé szabalyozokban foglaltak végrehajthatosagat, az
alkalmazott tlizoltasi terv, tlizriadd terv, miiveleti terv megfeleldségét;

figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi feltételek
meglétét. Kiilonosen figyelmet fordit veszélyes vegyi anyagok jelenlétében, valamint
mélybdl-, magasbol torténd mentéssel kapcsolatos beavatkozasokra;

figyelemmel kiséri az egyéni véddeszkozok hasznalataval, bevalasukkal, esetleges
hianyossagaikkal, sériiléstiikkel kapcsolatos tapasztalatokat.

nagy kiterjedésti, bonyolult nagy erdket igénylé karesetek soran a KMSZ részt vesz a
vezetési torzs megszervezésében és iranyitasaban;

az iranyadoé szabalyozas szerint elvégzi a kareseti helyszini szemlét;

197. A KMSZ tlizoltosagi gyakorlatok megszervezésével és ellenorzésével kapcsolatos feladatai:

197.1.

197.2.

197.3.
197.4.

a tlizoltosagok szamara eldirt szerelési, tlizoltotechnika kezel6i, szituacios begyakorlo,
valamint ellenérz6 gyakorlatok ellendrzése, végrehajtasanak értékelése;

a tlzoltasi, miiszaki-mentési szitudciés gyakorlatok szervezése, végrehajtdsdnak
ellendrzése;

megszervezi és ellendrzi a megyei szintli gyakorlatokat;

vezetési  tOrzsgyakorlatok,  tlizoltdsi  gyakorlatok,  katasztrofa-felszamolasi
egylittmiikodési gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitasdban, koordinalasaban,



198

199.

200.

201.

202.

203.

204.

205
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végrehajtasanak ellendrzésében, értékelésében torténd kozremikddés.

. A KMSZ Iparbiztonsagi feladatai korében informaciot gyiijt a kareset helyszinére
vonatkozodan, hogy az szerepel-e az iparbiztonsag nyilvantartasaban, illetve rendelkezésre
allnak-e védelmi tervek. Amennyiben sziikséges, a katasztrofavédelmi igazgatosag
iparbiztonsagi fofeliigyeldjét tajékoztatja.

A KMSZ mukodési teriilete a katasztrofavédelmi igazgatosag illetékességi teriiletével
megegyez0 teriilet. A KMSZ a miikddési teriiletét a BM OKF Kozponti Féiigyelet utasitasara,
illetve a katasztréfavédelmi igazgatod engedélyével hagyhatja el.

A KMSZ szakiranyitasat a szakteriiletnek megfeleld megyei fofeliigyeld (polgari védelmi,
tlizoltdsagi, iparbiztonsagi) a megyei foligyeleti osztalyvezeton keresztiil latja el.

VILS. Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet

A Gazdasagi Igazgatohelyettesi szervezet az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikodo

szervezeti elem.

A gazdasagi igazgatohelyettes ellatja a Koltségvetési-, a Miiszaki-, €s az Informatikai osztaly

tevékenységének iranyitasat, valamint szakteriiletére vonatkozoan —miikodteti a

kockazatkezelési rendszert;

Ellatja a szervezeti elemére haruld, a belsd kontrollrendszerrel és az eseti ellendrzésekkel

kapcsolatos feladatokat.

A gazdasagi igazgatohelyettesi szervezet ellatja az Igazgatosag logisztikai biztositasat.

. A Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet:

205.1. gazdalkodik a jovahagyott eliranyzatokkal, azok teljesitésével kapcsolatos
adatszolgaltatasokat teljesiti;

205.2. iranyitja az Igazgatosag koltségtakarékos gazdalkodasat;

205.3. javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

205.4. elkésziti az Igazgatosag gazdalkodasaval kapcsolatos belsd normak eldterjesztéseit,
modositasuk és hatalyon kiviil helyezésiik érdekében a jogszabalyokat folyamatosan
figyelemmel kiséri; véleményezi a szakteriiletet érintd anyagokat, eldterjesztéseket;

205.5. kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolodo szervezeti elemek, elemek hasonlo
jogallasu vezetdivel, ligyintézdivel, részt vesz a szakteriiletet érint6 tovabbképzéseken,
szakmai konferenciakon, rendezvényeken;

205.6. a gazdalkodas vonatkozasaban megyei szintli tovabbképzéseket szervez és tart;

205.7. kozremiikodik a kiilonb6zo szerzddések, megallapodasok eldkészitésében, érvényesiti
az ezekbdl szarmazo vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgato felhatalmazasa esetén
az Igazgatosagot;

205.8. részt vesz a katasztrofa-és polgari védelmi szervezetek mindsitett iddszaki anyagi,
technikai, pénziigyi sziikségleteit tartalmazo igény- bejelentési tervek Osszeallitdsaban;

205.9. elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a mindsitett id6szaki Logisztikai biztositasi
terveket;

205.10. veszélyhelyzet kezelési idoszakban gondoskodik a feladatok ellatasahoz sziikséges
logisztikai biztositasrol;

205.11. végzi az Igazgatosag palyazatainak gazdasagi feladatait;

205.12. ellendrzi az Igazgatosag Informatikai Biztonsagi Szabalyzat eldirasainak betartasat;

205.13. gondoskodik az Igazgatosdg szerzddéses kotelezettségeinek betartdsarol, az abban
foglaltak végrehajtasarol;

205.14. gondoskodik az Igazgatdsag kozbeszerzési eljarasainak meginditasahoz sziikséges
ellendrzésrol és engedélyezésrol;

205.15. gondoskodik a hivatalos kozbeszerzési tanacsadok szerzédésének elokészitésérol,

megkdtésérol;



205.16.

205.17.

205.18.

205.19.
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az Igazgatdsag altal kezdeményezett és jovahagyott kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa
soran egyiittmiikodik a szerz6dott hivatalos kdzbeszerzési tanacsadoval,

az igazgatd erre vonatkozo utasitdsa alapjan kozremiikodik az egyes projektek,
beruhazasok megvaldsulasi szakaszaban;

tevékenyen részt vesz az Igazgatdosag munka és tlizvédelmi ellendrzéseiben ¢és
gondoskodik a gazdalkodasi korbe tartozéd hidnyossagok megsziintetésrol;

gondoskodik az Igazgatdsag vonatkozoan jogszabalyban, valamint feliigyeleti szerv
részErdl eloirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, feliilvizsgalatarol, 6sszesitésérol,

VIL5.1. Koltségvetési Osztdly

206. A koltségvetési osztaly a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet kdzvetlen alarendeltségében
miikodo szervezeti elem.
207. Pénziigyi szakteriileten:

207.1.

207.2.

207.3.

207.4.

207.5.

207.6.

207.7.

207.8.

207.9.

207.10.

207.11.

207.12.

207.13.

207.14.
207.15.

207.16.

207.17.

207.18.

a jogszabalyok alapjan Osszeallitja az Igazgatosag koltségvetési tervjavaslatat, kincstari
és elemi koltségvetését, és javaslattal él az eldiranyzat gazdalkodas, modositas
végrehajtasara;

elokésziti a koltségvetési eldirdnyzatok felosztasat, modositasokat hajt végre a
keretgazdakra vonatkozoan;

gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozoan jogszabalyban, valamint feliigyeleti
szerv részérdl eloirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, sszeallitasarol,

elemzi ¢és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

felelés a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsd normativak kialakitasaért,
folyamatos karbantartasaért;

javaslatot tesz az dnkormanyzati tlizoltosagok miilkddéséhez sziikséges normativ allami
tamogatasok elosztasaval kapcsolatos, kompetencidjadba tartozé feladatokra, végzi a
kapcsolodo elemzési, értékelési és elszamolasi feladatokat;

nyilvantartja a kotelezettségeket;

gondoskodik az Igazgatoésag pénzgazdalkodasarol, bankszamla vezetésérol,
pénzellatasrol, pénzkezelésrol;

biztositja a szabalyszerli pénzforgalmat, ellatja a helyi szervek pénziigyi ellatasat és
elszamoltatasat, mikddteti az Igazgatosag hazipénztarat;

elkésziti az Igazgatdsag €s a helyi szervek altal végzett szolgaltatasok kiszamlazasat és
gondoskodik a bevételek beszedésérdl, nyilvantartasarol;

elemzi és értékeli az Igazgatésag gazdalkodasat, adatokat szolgaltat a vezet6i
informacids rendszerhez;

végrehajtja az Informacios Torvény altal eldirt gazdalkodéassal kapcsolatos
adatszolgaltatasokat; végrehajtja a  kotelezd kozzététellel kapcsolatos
adatszolgaltatasokat;

nyilvantartast vezet az Igazgatdsag részére nyljtott adomanyokrol, a jogszabalyokban
meghatarozott idészakonként jelentést készit a BM OKF részére;

végzi az adomanyokkal kapcsolatos gazdasagi feladatokat;

végzi a kozmunka programban foglalkoztatottak ellatasat és a kozmunka programmal
kapcsolatos elszamolast;

gazdalkodasi és pénziigyi szempontbol véleményezi a tarsosztalyok ¢€s a kiilsé szervek
altal megkiildott normatervezeteket és végzi a kapcsolodo kodifikacios feladatokat;
gondoskodik a pénziigyi és szamviteli szakteriilethez tartoz6 allomany tovabbképzésérdl
és tajékoztatasrol, kozremikodik az Igazgatdsag rendezvényein annak logisztikai
biztositasaban;

kozremiikddik palyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu elokészitésében,
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nyilvantartasokban, elszamolasokban;
elkésziti és évente feliilvizsgalja az Igazgatosag Szamviteli Politikajat, gondoskodik
annak érvényesitésérol.

208. Bérgazdalkodasi teriileten:

208.1.

208.2.

208.3.

208.4.

208.5.

igazgatoésag szinten végrehajtja a személyi juttatds elGiranyzat és a kapcsolodo
munkaadokat terhelé jarulék eldiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos
feladatokat, valamint elemzéseket készit;

kozremiikddik az illetmény és egyéb jarandosdgok folydsitasaban, melyhez adatot
szolgaltat a BM OKF GEK és a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) részére;
nyilvantartja a személyi allomany bér és béren kiviili jarandosagait;

Osszeallitja és bevallja a torvényi eldirds szerint az adot és jarulékokat; valamint
hataridében teljesiti a jogszabalyokban el6irt bevallasi és befizetési kotelezettséget,
végrehajtja a MAK-kal sziikséges egyeztetéseket;

gyljti, Osszegzi az allomany Cafetéria juttatdsait és szamukra megrendeli a
jarandésagokat;

209. Szamviteli szakteriileten:

209.1.
209.2.
209.3.
209.4.
209.5.
209.6.
209.7.
209.8.
209.9.
209.10.
209.11.
209.12.
209.13.

209.14.

Osszedllitia az Igazgatésag beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamolokat, zarszamadast;

elkésziti és jovahagyasra eldterjeszti az Igazgatdsag negyedéves mérlegjelentéseket és a
féléves beszamolokat;

végzi az Igazgatdsag szamviteli tevékenységét

végrehajtja a f6konyvi kdnyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamoldkat, javaslatokat készit a
dontések eldkészitéshez;

teljesiti az Igazgatdésdg bevételeire vonatkozo adatszolgaltatasi, beszdmolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik az Igazgatdsag bevételeinek beszedésérdl,

kotelezettségvallalasi  szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol,
utalvanyozasrol, kotelezettségvallalas és utalvanyozas ellenjegyzésérdl, érvényesitésrol,
¢s teljesitések igazolasarol;

gondoskodik a KGR Forrdas SQL integralt ligyviteli rendszer Igazgatosag szinti
szakiranyitasarol és mikodtetésérol;

vezeti az Igazgatdsag analitikus és szintetikus nyilvantartasait;

gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol;

nyilvantartja a szigoru szamadasi nyomtatvanyokat;

gondoskodik az eszkozok, forrasok mennyiségi €s értékben vald nyilvantartasrol,
értékesokkenés elszamolésrol, feladasok, egyeztetések végrehajtasardl, ellendrzésérol;
szervezi az éves vagyonfelméro leltarozast, végrehajtja az engedélyezett és végrehajtott
selejtezés kovetkeztében nyilvantartas modositasokat;

VILS.2. Miiszaki Osztdaly

210. A miszaki osztdly a Gazdasagi Igazgatohelyettesi szervezet kozvetlen alarendeltségében
mikodo szervezeti elem, amely — az informatikai eszkozok kivételével — végzi az Igazgatdsag
eszkoz- és készletgazdalkodasat.

211. Az Igazgatosag feladatainak végrehajtasahoz biztositja az anyagi, technikai eszkdzoket.

212. A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat begylijti az egyes szervezeti elemektol.

213. Az ellatasi-fenntartasi tertileten:

213.1.

tervezi és a BM OKF részére felterjeszti az Igazgatosdg technikai eszkdz és



213.2.

213.3.

213.4.

213.5.

213.6.

213.7.

213.8.

213.9.

213.10.

213.11.

213.12.

213.13.

213.14.

213.15.
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anyagsziikségletét,

szabalyozza és ellendrzi az Igazgatdsag és alarendelt szervezetei technikai eszkdz- és
anyagellatasaval kapcsolatos feladatokat;

végzi a ruhazati- és irodabutor ellatast, részt vesz a beszerzések tervezésében,
el6készitésében;

részt vesz az Igazgatosag béke és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és
eszkozigényének megtervezésében, kozremitkodik az Igazgatosag kiilonleges jogrendi
anyagi-technikai  biztositdsanak tervezésében, az igény-bejelentési tervének
Osszeallitasaban;

javaslatot tesz a tlizoltd- és polgari védelmi technikai eszkozok és anyagok
rendszeresitésére, valamint a rendszerbol torténd kivonasara,

Osszeallitja és felterjeszti sziikségleti terveiket beruhazasi, felujitasi igényeikrol,
valamint a BM OKF miiszaki féosztaly altal kdzpontilag beszerezhetd eszkozokrol,
anyagokrol és szolgaltatasokrol;

sajat szakterliletet érintden tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti
terveket;

szakteriiletére vonatkozoan Osszeallitja és jovahagyasra elterjeszti az éves beszerzési
tervet, adatokat szolgaltat az Igazgatdosdg ¢éves kozbeszerzési szabalyzat
Osszeallitasahoz, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat;
végrehajtja a hataskorébe tartozo beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos feladatokat,
valamint készlet és eszkoznyilvantartast vezet,

intézi az allomany ruhdzati alapellatasaval, utanpotlasaval kapcsolatos tigyeket, a
munka- és védoruhazattal, védOeszkozokkel torténd ellatasat, vezeti ezek
nyilvantartasait, kozremitkodik a kartéritési tigyek rendezésében;

részt vesz az Igazgatosag tlizvédelmi tevékenységében;

elékésziti jovahagyasra a gazdasagi foigazgato-helyettesi hatdskorbe tartozo selejtezési
javaslatokat;

részt vesz az iparbiztonsagi, polgari védelmi €s tlizoltd szakiranyitd és feliigyeleti
szervekkel egylittmiikddésben a miiszaki kozéptava stratégiai fejlesztési terveinek
kidolgozasaban, Osszeallitja a technikai eszk6zok ¢€s anyagok éves fejlesztési és
beszerzési terveit;

biztositja a (koz)beszerzésekhez sziikséges miiszaki dokumentacidkat, szakértOként
koézremiikodik az eljaras lefolytatasaban;

tervezi és a BM OKF részére felterjeszti békeidészaki optikai, vegyivédelmi
szakanyagellatassal kapcsolatos adatszolgaltatast.

214. A technikai szakteriileten:

214.1.

214.2.

214.3.

214.4.

214.5.

214.6.

Osszeallitja az Igazgatdsag és helyi szervei technikai eszkdzeinek és anyagainak
fejlesztési és beszerzési terveit;

végrehajtja az Igazgatosag hataskorébe tartozo polgari védelmi- és tiizoltod technikai
eszk0zOk beszerzését, nyilvantartasat, lizemeltetését és {izemben tartasat, valamint
selejtezését s értékesitését;

szervezi az erre kotelezett polgari- és tiizvédelmi eszkdzok és anyagok iddészaki
ellendrzését, feliilvizsgalatat;

iranyitja és végrehajtja az iparbiztonsagi, katasztrofa- €s tiizoltd technikai eszk6zok és
anyagok id6szaki ellendrzését, feliilvizsgalatat és hitelesitését, muszaki allapotanak
ellendrzését;

végrehajtja a tlzoltésagnal készenlétben tartott tlizvédelmi technika miiszaki
allapotanak ellen6rzését;

feliigyeli és ellendrzi a hivatasos, onkormanyzati tlizoltésagok jarmiiallomanyanak
nyilvantartasat;



214.7.

214.8.
214.9.

214.10.
214.11.

214.12.
214.13.
214.14.
214.15.
214.16.
214.17.

214.18.
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végrehajtja az Igazgatésag jarmtiallomanyanak {izemeltetési és tiizemben tartasi
feladatait, valamint hatosagi engedélyeivel, iddszakos miiszaki vizsgaztatasaval,
kornyezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat, azok
elokészitését és végrehajtasat;

koordinalja az igazgatosag jarmiifenntartd rendszerének miikddését;

végzi a megkiilonboztetd jelzést add késziilékek felszerelésével kapcsolatos hatdsagi
ligyintézést;

folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes uthasznalatra jogosult jarmiivekrol;

végzi a jarmiivek kozponti kotelezd gépjarmili felelGsségbiztositassal kapcsolatos
ligyintézést;

javaslatot tesz miszaki-technikai eszk6zok beszerzésére, lizemeltetésére és ilizemben
tartasara, valamint rendszerbdl torténd kivonasara, selejtezésére és értékesitésére;

végzi a miszaki-technikai eszkozok feliilvizsgélatat és hitelesitését, errél naprakész
nyilvantartast vezet;

végzi az Igazgatosag jarmiallomanyanak nyilvantartasat;

végzi az Igazgatdsag jarmiidllomanya lizemeltetését, lizemben tartasat;

végzi a negyedéves lizemanyag, km, lizemora és koltség elszamolasokat, ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

végzi az anyaggazdalkodassal, a vagyon szakszerli hasznalataval és hasznositasaval
kapcsolatos feladatokat, érvényt szerez a vagyonvédelmi eldirasoknak;

ellatja az alaprendeltetésbdl adodd személy-, és teherszallitasi feladatok tervezését,
koordinalasat;

215. Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szakteriileten:

215.1.

215.2.

215.3.

215.4.

215.5.

215.6.
215.7.

215.8.

215.9.
215.10.

végzi az Igazgatosag hasznalatdban 1évé ingatlanok vagyonkezel6i tevékenységéhez
kapcsolodo feladatokat;

vezeti az igazgatdsag hasznalatdban 1évd ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a BM
OKF részére az ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos
szerzOdéseket;

végzi az Igazgatosag ingatlan- és lakasgazdalkodasi feladatait, lakasiigyi kérdésekben
javaslattal él a masodfok lakasiigyi szerv iranyaba;

végzi az Igazgatosdg hasznalatdban 1évo feltjitasait, karbantartasait, elokésziti a
sziikséges szerzodéseket, feliigyeli, ellendrzi, illetéleg igazolja azok teljesiilését;
kozremikodik a BM OKF altal kozpontilag lebonyolitasra keriild laktanya épitési- és
felujitasi munkéban;

végzi az Igazgatosag objektumaival kapcsolatos fenntartasi és tizemeltetési feladatokat;
elémindsiti és véleményezi a munkaltatéi koleson igényléseket, és felterjeszti a BM
OKF-re;

elokésziti és szervezi az Igazgatdsag hataskdrében utalt beruhazasokat és felujitasokat,
biztositja az ezekhez kapcsolodd miiszaki ellendrzési feladatokat, elokésziti a sziikséges
szerzOdéseket, feliigyeli, ellendrzi, illet6leg igazolja azok teljesiilését;

végzi az energetikai feladatokat, valamint a kozmi elszamolasokat;

szervezi a beruhazasok €s felujitasok lizembe helyezési és atadas-atvételi eljarasait.

216. Ruhazati gazdalkodasi szakteriileten:

216.1.

216.2.

216.3.

koordinalja a ruhdzattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomany részére
naprakész informaciokat biztosit a ruhazattal kapcsolatos valamennyi kérdésben, vezeti
az ezzel kapcsolatos valamennyi nyilvantartast;

végzi a ruhazati ellatassal kapcsolatos sziikségletek felmérését és a BM OKF miiszaki
foosztaly részére torténd felterjesztését;

végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhdzat anyagok bevonasat, cseréjét, a
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219.

220.

221.

222.

223.

224.

225.

226.
227.

228.
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készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari készletek
eloirasszeri tarolasarol, karbantartasarol, a leszereldk elszamoltatasarol;

216.4. ellen6rzi az alap- és utanpotlasi ellatmany dsszegének elszamolasat;

216.5. évente két alkalommal ruhdzati szemle keretén beliill ellenérzi a személyi allomany
oltozkodésének szinvonalat, valamint a kifizetett ruhazati illetmények felhasznalasat és
elszamolasat;

216.6. végzi az Igazgatosag részére biztositott ruhazati és felszerelési anyagok mennyiségi és
mindségi atvételét;

216.7. iranyitja és feliigyeli a helyi szervek egyen ruhdzati ellitmannyal kapcsolatos ellatasi és
adminisztrativ tevékenységét;

216.8. végzi az Igazgatésag védo- és munkaruhdzatanak beszerzését, az ezzel wvald
készletgazdalkodast;

216.9. végrehajtja a hasznalatb6l bevont, hasznélatra alkalmatlan, vagy gazdasagosan nem
javithato termékeket elkiilonitését, és javaslatot tesz azok hasznalatbol valo kivonasara.

216.10.

VIL5.3. Informatikai Osztdly

. A miiszaki osztadly a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet kozvetlen alarendeltségében

miikodo szervezeti elem. Végzi az [gazgatdsag €s a helyi szervek informatika, térinformatikai

¢és tavkozlési szakmai feliigyeletét.

Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési ¢és

menedzselési feladatokat, melyek az Igazgatosag, valamint a helyi szervek hirkozlési és az

informatikai tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.

Elokésziti, és javaslatot tesz — az eloljard, valamint a szakmai szervek ajanlasainak

figyelembevételével — az Igazgatdosdg és helyi szervei rovid- és kozéptavli informatikai,

térinformatikai ¢és tavkozlési koncepcidjara, végrehajtja, illetve végrehajtatja a benne

foglaltakat.

Szabalyzokat készit az igazgatdsag szervezeti elemei altal igénybe vehetd vezetékes és

vezeték nélkiili infokommunikacios és informacio technologiai szolgaltatasokra.

Szaktertiletét érint6 kérdésekben kozremiikddik az Igazgatdosagnal végrehajtott kdzbeszerzési

eljarasok eldkészitésében és végrehajtasaban.

Sajat szakteriiletet érintéen tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti terveket.

Szakteriiletére vonatkozoan Osszeallitja, és jovahagyasra elbterjeszti az éves beszerzési tervet,

adatokat szolgaltat az Igazgatosag ¢éves kozpontositott kozbeszerzési tervének

Osszeallitasdhoz, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat.

Adatot szolgaltat a szakteriilete vonatkozasaban az éves statisztikai 0sszegzés elkészitéséhez,

a torvényi szabalyozasnak ¢és hataridoknek megfelelden.

A gazdasagi igazgato-helyettes erre vonatkozd utasitdsa alapjan kozremikodik az

informatikai szakteriiletet érint6 egyes projektek, beruhdzasok megvalositasaban.

A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a KvK-ktol.

Az informatikai szakteriiletet érint6é tlizatjelz6 rendszerrel kapcsolatos feladatokban

kozremiikodik.

Informatika és tavkozlési szakteriileten:

228.1. javaslatot készit az Igazgatosagot érintd infokommunikacids és informacid technolégiai
eszkoz és készlet beszerzési eljarasokra;

228.2. nyilvantartast vezet az Igazgatdsdg informdacids rendszereirdl, azokat folyamatosan
aktualizalja;

228.3. gondoskodik az informatikai szolgaltatasok feliigyeletérdl, iizemeltetésérol,
rendelkezésre allasarol;

228.4. gondoskodik az adatok id6szakos mentésérol;

228.5. folyamatosan biztositja a Megyei Foiigyeleti Osztaly feladatai ellatasahoz sziikséges
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tavkozlési  kapcsolatokat,  infokommunikaciéos ~ hdlozatokat  és  kdzponti
informaciotechnologiai szolgaltatdsok elérhetdségét, valamint a miikodési helyén 1évo
informatikai eszk6zok karbantartasat, javaslatot készit annak fejlesztésére;

biztositja az Igazgatosag ¢és helyi szervei iigyeleti rendszerének tavkozlési és
informatikai feladatainak ellatasat;

biztositja az Igazgatésag részére a koltségvetési, az egységes humanerdforras-
gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli adminisztracidt tamogatd szamitogépes
alkalmazasok miikodési feltételeinek megteremtését;

gondoskodik a jogtiszta szoftver kornyezet rendelkezésre allasarol;

végzi az Igazgatosag, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchalozattal
kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

végzi az Igazgatosdg informaciotechnologiai szolgaltatasok jogosultsag fliggd
elérésének biztositasat, biztositja az Igazgatésag informatikai halézata iizemeltetéséhez
szlikséges er6forrasok rendelkezésre allasat;

gondoskodik a MARATHON TERRA szoftver Igazgatosagi szintli telepitésérol,
frissitésérol; lizemeltetésérol;

biztositja az Igazgatosag informatikai biztonsagi kovetelményeihez sziikséges
feltételeket;

biztositja az informatikai rendszerek iizemeltetését, a hardver és szoftver ellatast, a
rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

végzi az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatbol ra harulo feladatokat;

végzi a halozatok és szamitastechnikai eszk6zok karbantartdsat, ellendrzését, sziikség
esetén gondoskodik a javitasukrol;

segitséget nyujt a személyi allomanynak szamitégépek mindennapos hasznalata soran
felmeriild problémak megoldasdban (Helpdesk), szervezi és tevékenyen részt vesz az
allomany informatikai képzésében;

iranyitja és ellendrzi az informatikai eszk6zok, készletek tarolasat, karbantartasat,
miszaki kiszolgalasat, szakmai segitséget nyljt a szakanyagok nyilvantartasdhoz,
szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol;

elvégzi a BM OKF ¢és az Igazgatdsag elektronikus tigyviteli rendszerével kapcsolatos
helyi szintl feladatokat;

biztositja az adatszolgaltatdsi, tevékenységjelentési és statisztikai rendszerek
elérhetoségét;

archivalja az elektronikusan tarolt adatokat;

folyamatosan feliigyeli és biztositja az Igazgatosag tligyeleti és az ideiglenesen felallo
operativ torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;

ellatja az Igazgatosag és a helyi szervei frekvencia felhasznalasaval kapcsolatos
tevékenységét, szakiranyitasat;

az lIgazgatosdg miikodési teriiletén feliigyeli, koordinalja az Egységes Digitalis
Radidrendszer (EDR) 52-s virtudlis maganhalozatban (VPN) 1évé szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja az Igazgatésag VPN hasznalati szabalyzataban
foglalt feladatokat;

végzi mindazon tavkozlési tervezési, szervezési feladatokat, amelyek az Igazgatdsag
tavkozlési tevékenységének biztositasahoz sziikségesek;

228.25. javaslatokat, ajanlasokat készit az Igazgatosag altal igénybe vehetd vezetékes és vezeték

228.26.
228.27.

228.28.

nélkiili infokommunikaciéos és informacid technologiai (a tovabbiakban: IKT)
szolgaltatasokra;

végzi az Igazgatosag-t érintd IKT beszerzési eljarasokat;

havonta ellendrzi a vezetékes €s a szolgalati mobil telefonszamlakat, meghatarozza az
eldljaro utasitasa alapjan az éves, havi telefon felhasznalasi keretet;

vezeti a szolgalati mobiltelefonok mobil eléfizetések nyilvantartasat, intézkedik az



228.29.

228.30.

228.31.
228.32.

228.33.

228.34.

228.35.
228.36.

228.37.

228.38.
228.39.

228.40.

228.41.

228.42.
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igazgatd altal tortént engedélyeztetésrdl, figyelemmel kiséri az intézkedésekben
meghatarozott feladatok betartasat;

lzemelteti az Igazgatosag telefonhaldzatat, javaslatot tesz a telefonkdltségek
racionalizalasara, kidolgozza a telefonhasznalat igazgatdsag szintli szabalyozasat, és
figyelemmel kiséri annak megvalositasat;

mindsitett idészakban biztositja a veszélyhelyzet részére a tavkozlési eszkodzoket,
megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre;

tervezi €s szervezi a katasztrofavédelmi gyakorlatok hiradé biztositasat;

megtervezi és megszervezi az Igazgatdsdg allomanyanak riasztasaval kapcsolatos
technikai feladatok végrehajtasat, ellendrzi a hiradé berendezések miikodoképességét;
kozremiikodik a katasztrofariasztasahoz sziikséges riasztd eszkozok miikddésének
biztositasaban, technikai feliigyeletében és fejlesztésében.

nyilvantartja a KEAR rendszerben az Igazgatésag mikodési teriiletén 1évo lakossagi
légi és katasztrofavédelmi riasztasi eszkdzeinek adatait;

nyilvantartja a KEAR rendszerben az Igazgatésag EDR, ESR eszkozeit;

gondoskodik a szakmai és gazdasagi teriilet munkavégzéséhez sziikséges alkalmazasok
fejlesztésérdl, hatékonysagndveld javaslatok eldterjesztésérol, megvalositasarol,
gondoskodik a folyamatleirdsok dokumentalasarol;

kapcsolatot tart a szakmai és gazdasagi teriilettel.

biztositja az Igazgatosag és helyi szerveinek informatika, térinformatikai, tavkozlési és
lakossagriasztasi rendszereinek folyamatos, biztonsagos és zavartalan miikodését, végzi
annak szakmai feliigyeletét, mindezzel kapcsolatosan naprakész nyilvantartasokat vezet;
szervezi a tavkozlési, térinformatikai ¢és informatikai szakteriilettel Osszefliggd
képzéseket és tovabbképzéseket. szakteriiletét érintdé kérdésekben kozremiikodik az
Igazgatdsagnal végrehajtott kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és végrehajtasaban;
folyamatosan feliigyeli és biztositja az Igazgatosag ligyeleti és az ideiglenesen felallo
operativ torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tdvkozlési kapcsolatokat;

szervezi a tavkozlési ¢és informatikai szakteriilettel Osszefiiggd képzéseket,
tovabbképzéseket;

229. A térinformatikai és tavkozlési szakteriileten:

229.1.

229.2.
229.3.

229.4.

229.5.

229.6.

229.7.

229.8.

229.9.

koordinalja a Lakossagi Riasztd Rendszer adatatviteli és riaszto-tajékoztatd rendszerek
telepitésével kapcsolatos feladatokat, részt vesz az elkésziilt végpontok miiszaki
atvételében, azokat lizemelteti;

kialakitja és naprakészen tartja az [gazgatosag térinformatikai adatbazisat;

miikddteti a BM OKF-t6l kapott térinformatikai eszkozoket, gondoskodik a kozpontilag
biztositott digitalis térképek letdltésérdl, valamint a szakteriileti igények ¢és
rendelkezésre alld adatok alapjan a térképek publikalasarol;

iranyitja az Igazgatésagon a Katasztrofavédelmi Térinformatikai Rendszer (KATIR)
mukodését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

a rendelkezésre allo adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tamogatast nyajt a helyi jogallasu szervek részére szervezési,
veszélyhelyzet-kezelési és hatosagi feladatok ellatdsahoz;

végzi az atvett riasztasi végpontok orszagos energia halozatra torténd racsatlakozasaval,
a rendszer vagyon biztositdsaval €s az atvett riasztdsi rendszer iizemvitelének
biztositasaval kapcsolatos feladatokat;

ellatja az Igazgatosdg és a helyi szervei frekvencia felhasznaldséval kapcsolatos
tevékenységét, szakiranyitasat;

gondoskodik az Igazgatésag radido rendszerének iizemeltetésérdl, feliigyeli,
folyamatosan karbantartja és fejlesztési javaslatot készit;

az Igazgatosag miikodési teriiletén feliigyeli, koordinalja az Egységes Digitalis
Radiorendszer (EDR) 52-es virtudlis maganhaldzatban (VPN) 1év6 szervezetek
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felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a red harulé feladatokat,
229.10. koordinalja, szervezi az Igazgatosag szakmai fofeliigyeloségével kdzosen a katasztrofa

r oo

elharitasi és mindsitett idészak informatikaval kapcsolatos feladatait.

VIII. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG HELYI SZERVEI
VIII.1.Katasztrofavédelmi kirendeltség

230. A KvK feladat- és hataskorét, illetékességét és miikodési szabalyait, az iranyitas és vezetés

231.

rendjét jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok hatarozzak meg. A KvK az
igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikodo 6nalld helyi szerv. A KvK-hoz tartozd vezetdk
és ligyintézok szakmai tevékenységiiket a kirendeltségvezetd kozvetlen vezetésével végzik.

A KvK a Kat.-ban, a Ttv.-ben, valamint mas a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott
kozfeladatokat latja el, alapvetd rendeltetése a lakossag élet- és vagyonbiztonsaganak, a
nemzetgazdasag €és a létfontossagu rendszerelemek biztonsagos mikddésének védelme, a
katasztrofak hatosagi megeldzése, a bekovetkezd polgari veszélyhelyzetekben a mentés
végrehajtasa, a védekezés megszervezése és iranyitasa, a karos kovetkezmények
felszamolasa, valamint a helyreallitas-tijjaépités megvalositasa.

232. A KvK rendeltetésének betoltése érdekében illetékességi teriiletén:

232.1. tlizvédelmi, polgari védelmi és iparbiztonsagi hatosagi és szakhatosagi hataskoroket
gyakorol;

232.2. veszélyhelyzetek megel6zése érdekében Osszehangolja mas hatdsagok tevékenységét;

232.3. iranyitja és teljes kortien feliigyeli a kirendeltség tlizvédelmi rendszerét;

232.4. a KvK a kozvetlen alarendeltségében miikodo tiizoltosagok utjan végzi a tiizoltast, a
miuszaki mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

232.5. iranyitja hivatasos, az onkormanyzati, a 1étesitményi tiizoltosagok, valamint az dnkéntes
tlizoltd egyesiiletek részvételét a tlizoltasban, miiszaki mentésben;

232.6. szakiranyitasi jogkort gyakorol a katasztrofak elleni védekezéssel Osszefiiggésben a
polgarmester altal kijeldlt kozbiztonsagi referensek miikddése, felkészitése, képzése
tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa és veszélyhelyzeti tajékoztatasa
tekintetében,;

232.7. szabalysértési jogkorében eljarva a torvény altal meghatarozott esetekben helyszini
birsagot szab ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozd szervtdl adatot
igényel;

232.8. feladatainak ellatidsa soran egyiittmikodik az allami és Oonkormanyzati szervekkel, a
tarsadalmi és gazdalkodd szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ
szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel;

232.9. egyiittmiikddik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsagot
szolgalé mas hatdsadgokkal.

233. A feliigyelék a megyei fofeliigyelok szakiranyitasa mellett a kirendeltségvezetd

alarendeltségében végzik tevékenységiiket.
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VIIL.2. A tiizoltésagi szakteriilet

234. A tlizoltésagi szakteriileten a kirendeltség:

234.1.

234.2.

234.3.

234.4.

234.5.

234.6.

234.7.

234.8.

234.9.

234.10.

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakiranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

ellatja a tlizoltosagok és Onkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési €s
katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tlizoltd egyesiiletek
munk3jat;

meghatarozza, szakmailag irdnyitja, ellendrzi a tlizoltésagok, Onkéntes tizoltd
egyesiiletek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a megyei tlzoltosagi fofeliigyelovel, félévente szakteriiletének
megfeleléen beszamolot készit;

koordinalja a kirendeltségre haruld thzoltasi, miszaki mentési tevékenységekkel
kapcsolatos feladatot;

iranymutatasokat, tajékoztatasokat ad ki a tlizoltdsagok, onkéntes tlizoltd egyesiiletek
megel6z6 katasztrofavédelmi tevékenységével kapcsolatban;

szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatast;

tervezi €s szervezi a tlizoltosagok és Onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakiranyitdinak
tovabbképzését, iranyelveket készit eld a tlizoltasban és miiszaki mentésben részt vevo
allomény éves felkészitési tervéhez;

a KvK illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentdsebb tiiz- és karesetek
felszamolasanal segitséget nyjt a tlizoltésag részére, szervezi a hataskorébe tartozo
feladatok végzését, tlizoltasi vezetdi feladatot lat el;

szervezi a tlizoltosport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkedoket;

234.11. jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érinté eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi

234.12.

234.13.

234.14.

234.15.

234.16.

234.17.

234.18.

234.19.

234.20.

234.21.

234.22.

234.23.

¢s archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujto szervekkel, személyekkel;

részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacio folyamataban;
részt vesz a tlizoltdosagok, onkéntes tlizoltd egyesiiletek, a helyi védelmi bizottsagok és
az Onkormanyzatok altal szervezett karelharitdsra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében,;

részt vesz a tarsszervekkel ¢és karitativ szervekkel megléve egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

kozremiikodik a  szakteriiletét érintd szakmai oktatdsokban, vizsgaztatdsok
lefolytatasaban;

indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltosagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellenérzi azok végrehajtasat;
kozremiikodik a tlizoltésdgokra vonatkozod tlizoltasi mentési €s katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozd vezet6i
dontések tervezeteit;

vizsgalja és értékeli a tlizoltdosagok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot készit a
sziikséges modositasok végrehajtasara;

részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai elokészitésében, lebonyolitasaban
és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok
értékelését;

értékeli a HTP, OTP, OTE Kkatasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

kozremiikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

kozremikodik a KAP-Online rendszer mukodtetésében, a statisztikai rendszer
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naprakészen tartasaban.

VIII.2.1. A polgari védelmi szakteriilet

235. A polgari védelmi szakteriileten a kirendeltség:

235.1.
235.2.
235.3.
235.4.

235.5.
235.6.

235.7.
235.8.

235.9.

235.10.
235.11.
235.12.
235.13.
235.14.
235.15.

235.16.
235.17.

235.18.

235.19.
235.20.

235.21.

235.22.

235.23.
235.24.

235.25.

235.26.

235.27.

iranyitja a HTP és a katasztrofavédelmi Ors ez irdnyu feladatait ellatokat;

szakmailag feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos ellendrzéseket;
szervezi, tervezi, iranyitja és végzi a megeldzés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;
koézremiikddik a valos kockazatokon alapuld, telepiilések katasztréfavédelmi osztalyba
sorolasahoz alkalmazand6 szakmai szempontrendszer kialakitasaban;

biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai tAmogatasat;

elkésziti a kirendeltségek veszély-elharitasi terveket;

szervezi a munkahelyi, telepiilési veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban
meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

gyijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit 0ssze, javaslatokat készit eld a dontések meghozatalahoz, tajékoztatja a
katasztrofavédelemben egyiittmi{ikodo helyi szerveket, szervezeteket;

részt vesz a megyei polgari védelmi fofeliigyelo altal szervezett tovabbképzéseken;
szakteriiletét érintden feliigyeli kozbiztonsagi referensek polgari védelmi tevékenységét;
kozremiikodik a szakteriilethez utalt egyiittmiikodési megallapodasok kidolgozasaban;
végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;

végrehajtja, szervezi a rendkivilli id6jarasi koriilmények hatisaira  torténd
katasztrofavédelmi reagdlast és annak felkésziilési feladatait illetékességi teriilete
tekintetében;

végrehajtja, szervezi az influenza pandémiaval és egyéb bioldgiai védelemmel
kapcsolatos kdzponti €s teriileti szintii feladatokat;

végrehajtja, szervezi a migracioval kapcsolatos kdzponti és teriileti feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai elokészitésében, lebonyolitasaban
és értékelésében,;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
helyi szintli végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

kozremiikddik a helyi szervek kiilonleges jogrend idején torténd tovabbmiikddésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

kozremiikddik a helyi szervek értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési
és szervezési feladatokat;

vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat;

végzi a kiilonleges jogrend, a veszélyelharitasi és a sulyos balesetekkel kapcsolatos
kiils6 védelmi tervekben a feliigyeld hataskorébe utalt feladatokat, gondoskodik azok
koordinalasarol, végrehajtja a kapcsolodd szervezési feladatokat, koordindlja és
ellendrzi a HTP ez iranyu munkajat;

tervezi és szervezi a lakossag, valamint a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek
egyéni véddeszkozzel valo ellatasat;

koordinalja a lakossag 1égzésvédo eszkozzel torténd ellatasat, a kozponti készletbdl
biztositott 1égzésvédd eszkozok szétosztasat;

koordinalja és sziikség szerint szervezi az agazati hatosagi feladatokat ellato szervezetek
hatésagi ellendrzéseit a Kkatasztrofaveszély megelozése ¢€s a lakossag védelme
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érdekében;

235.28. ellendrzi a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

235.29. kozremiikddik a szakteriiletet érintd szakhatosagi feladatokban;

235.30. helyi szinten koordinalja az Onkéntes ¢s koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

235.31. helyi szinten Osszehangolja az Onkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasat (1étszam, eszkdz, szakfeladat);

235.32. helyi szinten koordindlja a koteles polgari védelmi szervezetek (kozponti, teriileti,
telepiilési, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

235.33. végzi a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval, megalakitasaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az dsszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;

235.34. kozremiikodik a helyi szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban és végrehajtja a vezet6i dontés alapjan meghatarozott
feladatokat;

235.35. meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kdvetelményeit;

235.36. javaslatot tesz a telepiilési polgari védelmi szervezetek felépitésére ¢s megalakitasara;

235.37. részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

235.38. koordindlja a  lakossag  kitelepitésének, kimenekitésének, befogaddsanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

235.39.1észt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévd egylittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

235.40. végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

235.41. koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;

235.42. kozremikddik az illetékességi teriiletén bekdvetkezett jelentGsebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyljt a teriileti szervek részére;

235.43. nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasirol;

235.44. koordinalja, Osszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét,
mozgdsitasat;

235.45. koordinalja a telepiilési polgari védelmi szervezetek megalakitasat és mentésbe torténd
bevonasat, azok karteriileti tevékenységét;

235.46. nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd Onkénes mentdszervezetek, valamint az
Onkéntes ¢s koteles polgari védelmi szervezet erd-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol;

235.47. részt vesz a lakossag légi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd feladatok
végrehajtasaban.

236. A helyi védelmi bizottsagokkal kapcsolatos feladatok szakteriiletén:

236.1. szakmai segitséget nyujt a HVB katasztrofavédelmi elndkhelyettesének védelmi
igazgatasi feladatainak ellatasaban;

236.2. tarolja a HVB-k iiléseinek iratait, gondoskodik azok felterjesztésérol.

237. Lakossagfelkészités szakteriiletén:

237.1. kozremiikodik a kozigazgatasi vezetok (polgarmesterek, jegyzok, katasztrofavédelmi
feladatok ellatasaban és a védelmi igazgatasban koézremiikodok) katasztrofavédelmi
felkészitésében;

237.2. ellaja a  koznevelésben részt vevOk  katasztrofavédelmi — felkészitésének
célcsoportonkénti, tervezését, felkészitését;

237.3. szervezi a katasztrofavédelmi ifjusagi verseny helyi forduloit;

237.4. tervezi és megvalositja az értelmi €s testi fogyatékkal élok, a hatranyos helyzetiiek
katasztroéfavédelmi felkészitését;

237.5. specidlis felkészitési feladatok korében végzi, a nuklearis, valamint veszélyes ipari
létesitmények kornyezetében él0k katasztrofavédelmi felkészitését, valamint ellatja a
honvédelmi tipust polgari védelmi felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat, melynek
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érdekében;

kiadvanyt készit a specialis célcsoportok tajékoztatasara;

nyomon koveti a kiilsé védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra keriild
lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitését;

kozremiikddik a nuklearis 1étesitmény kdrnyezetében ¢élok, valamint veszélyes ipari
létesitmények miatt 1. katasztrofavédelmi osztalyba sorolt telepiilések lakossaganak
évenkeénti aktiv lakossagvédelmi modszerrel torténd felkészitésében;

kozremiikddik a veszélyes ipari létesitmények miatt II. katasztrofavédelmi osztalyba
sorolt telepiilések lakossaganak 3 évente torténd aktiv tajékoztatdsaban;

feliigyeli és ellendrzi a passziv lakossagvédelmi modszerek alkalmazasat;
kozremiikodik a honvédelmi térvény és annak végrehajtasi rendelete alapjan a
kirendeltség allomanyanak honvédelmi tipustt polgari védelmi feladatainak
felkészitésében;

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag honvédelmi tipusu polgari védelmi
felkészitésének feladatait.

szervezi és végzi a kozosségi szolgalattal kapcsolatos mentori €s szervezési feladatokat.

VIIIL.2.2. Az iparbiztonsagi szakteriilet

238. Az iparbiztonsagi szakteriileten a kirendeltség:

238.1.

238.2.

238.3.

238.4.

238.5.

238.6.

238.7.

238.8.

238.9.

238.10.

238.11.

a LET feladatrendszerén beliil képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer
érvényesitését;

végzi a létfontossagu rendszerelemek vizsgalataval és védelmével kapcsolatos feladatok
katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

végzi a KvK folyamatos miikodésének biztositasahoz sziikséges infrastruktira elemek
vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat az elharitasukra
iranyulo javaslataival egyiitt jelenti az eloljaronak;

végzi a LET-et ¢érintd veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos
feladatokat;

ellatja a rotacios kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd és 1étfontossagu elektromos
felhasznalok kijelolési eljarasaval kapcsolatos feladatokat;

tervezi a LET-tel 6sszefiiggd katasztrofavédelmi targya gyakorlatokat;

az ¢élet ¢és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatasok biztositdsanak
folyamatossaga érdekében létfontossagi rendszerelemek katasztrofak elleni védelme
tekintetében javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok kidolgozésara;

kapcsolatot tart a létfontossagi rendszerelemek tulajdonosaval, lizemeltet6jével, az
informatikai és tdvkozlési szolgaltatokkal;

tamogatja a helyi védelmi bizottsigokat a LET-tel kapcsolatos feladataik tervezésében,
szervezésében és a végrehajtasaban;

részt vesz a Megyei Iparbiztonsagi Fofeliigyeloség altali 1étesitményi ellendrzések
tervezésében és végrehajtasaban, a helyszini ellenérzésen;

részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozé tizemek, Iétesitmények és kiiszobérték
alatti tizemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsagi jelentések, elemzések és
sulyos karesemény elharitasi tervek elfogadasaval, idGszakos feliilvizsgalataval
kapcsolatos feladatokban;

238.12. javaslatot tesz a sulyos karesemény-elharitasi terv elkészitésére, a veszélyes

238.13.
238.14.
238.15.

tevékenység korlatozasara vagy megsziintetésére, valamint a katasztrofavédelmi birsag
alkalmazasara, illetve az lizemeltetot kiegészitd intézkedésekre kotelezésére;

részt vesz a belsé védelmi terv gyakorlatok ellendrzésével kapcsolatos feladatokban;
eleget tesz nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek;

figyelemmel kiséri a veszélyes {lizemek altal veszélyeztetett telepiilések
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telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési terveit;

238.16.1észt vesz a hatdsagi ellendrzési litemterv szerint a veszélyes anyagokkal foglalkozo
tizemek iizemeltetdinek ellenérzésében, figyelemmel kiséri, a telepiilésrendezési
tervezéshez kapcsolddo intézkedések megvalosulasat;

238.17. kozremiikodik a telepiilések katasztrofa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositdsaban, javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besorolasanak sziikség
szerinti modositasara;

238.18. kozremiikddik a veszélyes anyagok eldallitasaval, felhasznalasaval €s tarolasaval, illetve
a veszélyes hulladékokat érintd veszélyeztetd hatasokkal kapcsolatos veszély-elharitasi
és az altalanos polgari védelmi tervrendszerek feliilvizsgalataban;

238.19.a Kat. IV. fejezete hatalya ala tartozd lizemek tekintetében gytijti és értékeli a sulyos
ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miszaki, szervezeti és vezetési
informacidkat;

238.20. kozremiikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek teriiletén bekdvetkezett
stlyos balesetekkel és lizemzavarral kapcsolatos vizsgalatokban;

238.21. kozremiikodik a létfontossagu rendszerelemek védelem Kat. IV. fejezet hatalya ala
tartozo lizemeit érint6 katasztrofavédelmi feladatainak ellatasaban;

238.22. folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megelozésében, elharitdsaban érdekelt helyi szervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, Onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egyiittmiikodésének helyzetét, kozremiikodik a kozos feladatok ellatasara valo
felkésziilés feladatainak iddszakos egyeztetésében;

238.23.a Kat. IV. fejezetének hatalya ala tartozo lizemek vonatkozdsaban végzi az egységes
iparbiztonsagi hatdsagi koordindcids, kapcsolattartasi, illetve az informaciocserére,
adatgytijtésre és nyilvantartasra kiterjedd helyi szintli feladatokat,

238.24. a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok egységes
értelmezése  érdekében az  érintett iizemeltetok, Onkormanyzatok, részére
tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

238.25.a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos balesetek megel6zésének hatékonysaganak
novelése érdekében intézkedéseket, egyéb belsd szabalyozd eszkozok készitésére
javaslatot tesz

238.26.végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitdsanak, tovabba e szallitdsok telephelyi
elokészitésének, ellendrzésével kapcsolatos katasztrofavédelmi feladatokat;

238.27. felterjeszti, az ellenérzés végrehajtasahoz  sziikséges technikai eszkdzokre,
felszerelésekre vonatkozo igényeket;

238.28. folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitasanak ellendrzésében érintett helyi
tarsszervekkel;

238.29.részt vesz a veszélyes aru kozuati, vasiti szallitdsa soran bekovetkezett balesetek
kivizsgalasaban.

238.30. havonta jelentést készit a végrehajtott ellendrzések tapasztalatairol.

VIIL.2.3. Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly

239. A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly a KvK integralt hatdsagi feladatait ellatd szervezeti
eleme, a kirendeltségvezetd kozvetlen alarendeltségében miikddd 6nalld szervezeti elem. Az
osztalyhoz tartozé TligyintézOk szakmai tevékenységiiket az osztalyvezetd kozvetlen
vezetésével végzik.

240. Feladatai kiilondsen:

240.1. gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elséfoku katasztrofavédelmi szakhatdsagi
jogkoroket;
240.2. végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban el6irt nyilvantartasi és
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adatszolgaltatasi feladatokat;

jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értekeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az érintett szervek
részére;

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztréfavédelmi, tovabba az engedélyezés alapjaul
szolgaldo szabvanyok, el6irasok miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd szabvanyositdsban, a nemzeti
szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsdgok munkajaban;

gyakorolja a tlizvédelmi szervi szakért6i jogkoroket;

a szakteriilet vonatkozasaban ellendrzéseket végez;

figyelemmel kiséri a tlizvédelem miszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd szabvanyositasban, a nemzeti
szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsdgok munkajaban;

végzi és dontésre elokésziti a tlizvédelmi hatosagi jogkorébdl a tiizvédelmi birsaggal
kapcsolatos feladatokat;

elokésziti a KvK hataskorébe tartozod jogszabalyban elOirtaktol torténd eltérési
engedélyezési ligyeket.

VIIL.3.Hivatasos tiizolto-parancsnoksag

241. A HTP feladatait a KvK szervezeti elemeként a kirendeltségvezet iranyitasa mellett a
tlizoltoparancsnok vezetésével végzi.

242. A HTP:

242.1. {6 feladata készenlét a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

242.2. a mukddési teriiletén végzi a tlizoltasi, miiszaki mentési, valamint lakossadgvédelmi
feladatokat;

242.3. értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

242.4. adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

242.5. miikodési teriiletén ellatja a tiizoltasi, miliszaki mentési karelharitasi feladatokat;

242.6. ellen6rzi a mikodési teriiletén 1évé Onkormanyzati, Iétesitményi tlizoltod
parancsnoksagok ¢és az egyiittmiikodési megallapodas alapjan egyiittmiikodo tlizolto
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

242.7. ajarasi székhelyeken 1évo katasztrofavédelmi megbizottakkal kapcsolatot tart;

242.8. miveletek, beavatkozasok utan koltség-haszonelemzést hajt végre;

242.9. miikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel,
munkajukat segiti, kozremiikddik képzésiikben;

242.10. elkésziti a munkatervezés és az éves tevékenység értékelés rendjének szabalyozasarol
sz6106 szabalyozas szerinti, valamint a HIT-ben szerepl6 terveket, jelentéseket;

242.11. biztositja a tlzoltésdg személyi allomanyadnak ¢és technikai eszkodzeinek
hasznalhatosagat, a szakmai fegyelmet és az elvarhato szakmai felkésziiltséget;

242.12. intézkedik a személyi allomany szocialis ellatottsdganak javitdsara, a kulturalt
elhelyezési és mikodési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartasara. Biztositja
az egészséges ¢és biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételeket;

242.13. gondoskodik a tiizoltd parancsnoksdg miikdodése céljabol rendelkezésre bocsatott
pénzeszkozok takarékos ¢és rendeltetésszerti felhaszndlasarol, a gazdalkodas
jogszabalyokban meghatarozott feltételeinek a teljesitésérol;

242.14. fokozott figyelemmel szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések soran a
munkaegészségiigyi és Dbiztonsagtechnikai feltételeket. Intézkedik az esetlegesen
el6fordul6 munkavédelmi hidnyossagok miel6bbi felszamolasara;

242.15. gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatdsok megtartasardl és vizsgakon valo

megjelenésrdl. Rendszeresen ellendrzi az oktatdsok menetét és a rendszeresitett, eldirt
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nyilvantartasok naprakész vezetését;

242.16. intézkedik a védofelszerelések és a felsébb szintli utasitasokban, intézkedésekben,
parancsokban meghatirozott technikai eszkozok iddszakos biztonsagtechnikai
feliilvizsgalatarol, sziikség esetén kezdeményezi a soron Kkiviili terhelési probak és
reviziok megtartasat;

242.17. a miikddési teriilet 1étesitményeinek katasztréfavédelmi szempontbdl valdo megfelelését
gyakorlatok soran vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges szankciokat;

242.18. sziikség szerint részt vesz a mitkddési tertiletet érintd tervkonzultacidkon;

242.19. késziti, ellendrzi illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban és
utasitdsokban meghatarozottak szerint ellendrz6é gyakorlatokat tart;

242.20. a tlzoltoparancsnok a szolgalatparancsnokon keresztiil, illetve kozvetlenill végzi,
iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatarozott
napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatasos tlizoltok szakmai
versenyfelkészitését, és biztositja a felkésziilés feltételeit. Ellenorzi a személyi allomany
felkésziiltségét;

242.21. gondoskodik a jogszabalyokban a tlizoltosag szamara meghatarozott technikai
felszerelési minimum szint biztositasara;

242.22.a vonatkozé utasitdsoknak és intézkedéseknek megfelelden ellenérzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

242.23. feliigyeli és ellendrzi a személyi allomany egészségi, pszichikai, fizikai alkalmassagi
kovetelményeknek torténd megfelelését. Intézkedik az eloirt rendszeres iddszakos
orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

242.24. iranyitja és feliigyeli a tlizoltdsag karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevékenységét;

242.25. osszeallitja a tlizoltosag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a kirendeltség
gazdasagi kiemelt foéel6adojaval;

242.26. végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait, kezdeményezi a HTP védd- és munkaruhazatanak beszerzését, gondoskodik a
ruhazati szemle végrehajtasarol;

242.27. gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fiiggd tarolasi
szabalyokat, a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol,

242.28. rendszeresen vizsgalja a — gépjarmitvek miiszaki és kozlekedésbiztonsagi allapotat, a
KRESZ aéltal eldirt felszereltségét, a biztonsagi és jelzOberendezések mukodését,
intézkedik a felmeriilt hiAnyossagok megsziintetésérdl;

242.29. végzi a gépjarmiivezetdk szakmai tovabbképzési tervében a részére eldirt feladatokat;

242.30. gondoskodik a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetésének, a gépjarmiivek
tarolasanak és szakszer(i karbantartasanak vizsgalatarol, a biztonsagi és munkavédelmi
eléirasok Dbetartasardl, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

242.31. a hatalyos jogszabalyi eldirasok és a vonatkozd intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmii hajto- és kendanyag felhasznalasat.

IX. FEJEZET ]
AZ IGAZGATOSAG MUKODESE

IX.1. A miikodés alapjai, legfontosabb szabalyai

243. Az lgazgatosag folyamatos miikodését az Alapitd Okirat (4. fiiggelék), a jogszabalyok, a
kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, a belsé normak, a Szabalyzat, valamint az egyes
szervezeti elemek €s helyi szervek tigyrendjei €s a munkakori leirasok hatdrozzak meg.

244. Aziigyrend — a feladatok elosztasara alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti elemeknél és
helyi szerveknél jelentkezd feladatokat, hataskordket, illetékességet, a mukodés rendjét,
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szabalyait, a szervezeti elemeknek és helyi szerveknek a szervezeti tagozodasban elfoglalt
helyiiket.

A munkakori leiras — a felelosség megallapitasara alkalmas modon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztidsokban, illetve munkakorokben ellatandé feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztds, illetve munkakor ala- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatdi jogkor gyakorldjanak megjel6lését, a munkakorre vonatkozo képesitési és egyéb
sajatos elbirasokat.

Az ala- és folérendeltségi viszonyok keretei kozott végzett irdnyitds és vezetés szolgalati,
illetve szakmai eldljaroi rendszerben torténik.

A szervezeti elemek és helyi szervek tevékenységiik soran kotelesek egymassal
egylittmiikodni. A feladatkoriikbe tartozo, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is
érinté ligyekben az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a
szervezeti elemnek és helyi szernek a vezetdje a felelés, amelynek a feladat elvégzése a
Szabalyzat, illetdleg az tigyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

A hivatasos és szerzOdéses szolgalati jogviszonnyal, valamint a rendvédelmi alkalmazotti és a
munkajogviszonnyal 0Osszefliggd beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgalati panaszokkal
kapcsolatos dontések elokészitését az a szervezeti elem végzi, amelynek a kérelem, a
beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat szerinti feladatkdrébe tartozik.

A szolgalati eldljaro utasitasa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai képzettségiikre,
a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan iigyek eseti, illetve ideiglenes jellegi
intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve a Szabdalyzat szerint mas szervezeti elem és
helyi szerv feladatkorébe tartoznak.

A szolgalati it a szolgalati tigyek intézésének azon modja, mely sordn az utasitasok, szolgalati
tigyiratok a szolgalati el6ljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek és panaszok az
alarendelttdl az ala-folérendeltségi viszonynak megfelelé egymasra épiilé rendben az
intézkedésre jogosult eldljarohoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgalati Ut betartdsdval adhato utasitds. Amennyiben a szolgalati
érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgalati eloljaré akadalyoztatdsa, az iigy siirgdssége,
illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgalati ut betartasatol el lehet tekinteni. A nem
kozvetlen szolgalati eloljarotdl kapott utasitadst végre kell hajtani, de arrél haladéktalanul
jelentést kell tenni a kozvetlen szolgalati eldljaronak.

IX.2. Aziigyintézés folyamata

Az Igazgatdsdg munkatarsa koteles a katasztréfavédelemmel kapcsolatos, tudomasara jutott

hivatalos informaciot az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség szerint az

informaci6 alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.

Az igazgatd, az igazgatOhelyettesek, a hivatalvezetd, a megyei {fofeliigyelok, a

szolgalatvezetOk, az osztalyvezetOk és a kirendeltségvezetdk (a tovabbiakban egyiitt: vezetdk)

— jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben €s e Szabalyzatban foglaltak

kivételével —, ha felettesiik masként nem rendelkezik:

253.1. az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti elemektdl, vezetoktol €s ligyintézoktdl barmely
tigyet magukhoz vonhatnak;

253.2. alarendeltjeik felé az ligyek intézésére érdemi €s eljarasi utasitast adhatnak;

253.3. megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjdk az alarendeltségiikbe tartozé szervezeti

elem vezetbje, iigyintézdje altal hozott dontést, illetdleg kezdeményezhetik a

megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezetonél.

. A pozitiv vagy negativ hataskori Osszelitk6zés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd
jogosult az eljaro szervezeti elem kijelolésére.
. A felettes vezetO rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezetdi és ligyintézoi esetileg



69

kotelesek olyan iigynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az tigyrend vagy a munkakori
leiras szerint mas szervezeti elem, vezetd vagy iigyintézo feladatkorébe tartozik.
256. Azigyintézésért felel6s személy az eljaras soran:

256.1.

256.2.

256.3.

256.4.

256.5.
256.6.

attanulmanyozza az {igyre vonatkoz¢ iratokat €s mas informaciot tartalmazo anyagokat,
sziikség szerint intézkedik az ligyet érintd iratok potlolagos dsszegytijtésére és atmeneti
csatolasara, illetve a kiilonboz6 tigyiratdarabok végleges szerelésére;

amennyiben az iigyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjanak bekérése
sziikséges, err6l indokolt esetben a felettesét kiilon tdjékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irdsban elvégzi;

az ligyben folytatott jelentGsebb targyalasrol, értekezletrdl, megbeszélésrol, szobeli
megallapodasrdl, egyeztetésrol sziikség szerint jegyzOkonyvet, emlékeztetét vagy
feljegyzést készit, a résztvevokkel azt alairatja, és az tligyiratban elhelyezi, fontosabb
iigyeknél a Iényeges vezetdi utasitdsokat az ligyiratra (eléadoi ivre) vagy az iigyet kisérd
lapra kiilon feljegyzi;

megallapitasait, javaslatait az {igyiratban rovid feljegyzés formajaban 0Osszegzi, €s
elkésziti a kiadmany tervezetét;

az ligyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

az iratra feljegyzi a kezel6i és a kiadoi utasitasokat, az irattari tételszamot.

257. Azigyintézés soran meg kell tartani az tigykezelésre (iratkezelésre) vonatkozo szabalyokat.

258. A kiadmanyoz6, az iligyintéz0 és az iigykezeld a munkavégzés sordn tudomasara jutott
mindsitett adatot-, magan- és lizleti titkot, valamint személyes adatot az érvényességi idon
belill illetéktelen személynek nem adhatja at, illetve az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.

IX.3. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

259. A kiadményozas a dontés meghozatala, e jog az adott ligyben torténd érdemi dontésre ad
felhatalmazast és gyakorlasa az ahhoz kapcsolodd, az iratkezelési szabalyzat hatalya ala
tartozo irat alairasaval torténik.

260. A munkaltatoi jogkorben végzett kiadmanyozas az igazgatd hataskorébe tartozik, a munkakori
leirasok kiadmanyozasat az igazgato a helyi szervek, illetve a szervezeti elemek vezetdjéhez
utalja.

261. Az igazgato kiadmanyozza:

261.1.

261.2.
261.3.
261.4.

261.5.

261.6.
261.7.
261.8.
261.9.

a fOigazgatéhoz, féigazgatd-helyettesekhez, valamint orszagos fofeliigyelokhoz,
szolgalatvezetokhoz, hivatalvezetohoz, valamint a kdzigazgatasi és rendvédelmi megyei
szervek vezetbihez cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;

a szervezet egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

a szervezet milkodésére vonatkozo teriileti szintii belsé norméakat;

az Igazgatdsag hataskorébe tartozod ligyekben kiadott hatosagi dontéseket, valamint a
szakhatosagi allasfoglalasokat;

azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat — jogszabaly szerint — nem
ruhazhatja at, illetdleg magéhoz von;

a helyi szervek részére készitett berendeldket, feladatszabasokat;

a tarsszervek azonos szintli vezet6i részére kiildott megkereséseket;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.

az igazgatd akadalyoztatisa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe
tartoz6 ligyekben — az igazgato6 helyett és nevében — igazgatohelyettese gyakorolja;

262. Az igazgatdhelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

262.1.

az iranyitasa ald tartozd szakteriiletekkel kapcsolatos tgyekben, melyeknek
kiadmanyozasi joga nincs az igazgato részére fenntartva;
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262.2. az igazgat6 tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén helyette és nevében kiadmanyozza az
Igazgatdsag hataskorébe tartozd hatosagi dontéseket, valamint a szakhatdsagi
allasfoglalasokat;

262.3. az orszagos fofeliigyelok alarendeltségébe tartozd fOosztalyvezetékhoz cimzett
adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat,

262.4. ahelyi szervek részére készitett, a szakteriileteit érintd iratokat;

262.5. azokban az iigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitasa ala
tartoz6 megyei fofeliigyeloktdl, illetve osztalyvezetdkt6l magahoz vonta;

262.6. az alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.

. A gazdasagi igazgatOhelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az igazgatoi aldirasra nem
tartozo — jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt — tigyekben:

263.1. a BM OKF GEK igazgatohoz cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;

263.2. a gazdasagi féigazgatd-helyettes alarendeltségébe tartozo foosztalyvezet6khoz cimzett
adatszolgaltatasokat, tdjékoztatasokat;

263.3. ahelyi szervek részére készitett gazdasagi szakteriileteket érint6 iratokat;

263.4. azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitasa ala
tartozd osztalyvezet6ktol magahoz vonta;

. A megyei féfeliigyelok gyakoroljdk a kiadmdnyozasi jogot az altaluk iranyitott szakteriilet

feladatkorében, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az igazgatod és az igazgatohelyettesek

részére fenntartva,

A szolgélatvezetOk gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk irdnyitott szolgalat

feladatkorében, amennyiben a kiadmanyozas joga nincs az igazgato, az igazgatohelyettesek

részére fenntartva.

A hivatalvezetd gyakorolja a kiadmanyozési jogot a hivatal jogkorébe tartozd mindazon

tigyekben, amelyekben a kiadméanyozas joga nincs az igazgatd, vagy az igazgatohelyettesek

részére fenntartva, amelyekben az {igyintézéshez az igazgatdsdg szervezeti elemei

kozremiikddése sziikséges, a szervezeti elemnek cimzett megkeresés vonatkozasaban.

A megyei katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az

altala iranyitott szakteriilet feladatkdrében, amennyiben a kiadmanyozasi joga nincs az

igazgato vagy az igazgatohelyettesek részére fenntartva.

. A kirendeltségvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

268.1. az igazgatohoz, valamint a kozigazgatasi és rendvédelmi szervek helyi vezetGihez
cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetlentil;

268.2. a KvK egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

268.3. a KvK mikodésére vonatkozo bels6é normakat;

268.4. a helyi katasztrofavédelmi szerv hataskorébe tartozo iigyekben kiadott hatosagi
dontéseket, valamint a szakhatdsagi allasfoglalasokat;

268.5. az altala iranyitott helyi szervek részére kiildott feladatszabasokat;

268.6. atiizvizsgalat, illetve a gazvezeték sériilésével jard karesetek soran keletkez6 rendorségi
feljelentések kiadmanyozasa;

268.7. a kirendeltségvezeté akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot a hataskorébe
tartozo iigyekben — a kirendeltségvezetd helyett és nevében — az iigyrendben megjelolt
személy gyakorolja.

. A hivatéasos tlizoltoparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala iranyitott HTP
jogkorébe tartozo ligyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs a kirendeltségvezetd
részére fenntartva;

269.1. a KvK, valamint a kozigazgatasi és rendvédelmi helyi szervek vezetdihez cimzett

iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;
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269.2. a HTP egészét érintéen készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

269.3. a HTP részére kiildott feladatszabasokat;

269.4. a ra delegalt hatosagi ligyekben a helyszini kiadmanyozast elvégzi, a jegyzokonyvek,
valamint a halaszthatatlan eljarasi cselekmények vonatkozasaban;

269.5. a hivatasos tlizoltoparancsnok akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot a
hataskorébe tartozo ligyekben — a hivatasos tlizoltoparancsnok helyett és nevében — a
parancsnokhelyettes gyakorolja.

Az osztalyvezetd orvos kiadméanyozza a Teriileti Egészségiigyi, Pszichologiai és
Munkabiztonsagi Ellato Kozpontban keletkezé egészségiigyi targyu iratokat.

A jogtanacsos elektronikusan kiadmanyoz a peres €s nemperes eljarasokban.

Helyszini kiadmanyozas: a helyszini ellenérzés soran az intézkedést a helyszinen tartozkodo,
az intézkedés kiadmanyozasira feljogositott hozza meg az eldirt helyszini eljarési
cselekmények végrehajtasaval. A hivatali munkaidon til megkezdett ellendrzések esetén az
arra kijelolt, helyszini kiadmanyozasra feljogositott allomany hajtja végre az eljarasi
cselekményeket.

Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ, a KML beosztotti alloméanya, megyei
fofeliigyelok, megyei Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztaly alloméanya, a KvK-k Hatosagi
Osztalyanak vezetdje, iparbiztonsagi feliigyeld.

A tlzoltésagi feliigyelok, a KMSZ és a KML, a Katasztréfavédelmi Hatosdgi Osztaly
allomanya kiadmanyozasi joga kiterjed az ideiglenes intézkedések meghozatalara, amelynek
hianydban a késedelem elharitatlan karral, vagy veszéllyel jarna, illetve kiadmanyozza
mindazokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasara az igazgat6 felhatalmazta.

Gazdalkodasi jellegii vagy ilyen kihatas ligyekben a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési jog gyakorldsa a BM OKF Gazdalkodasi Szabélyzatdban foglaltak szerint
torténik, illetve a jogszabaly altal el6irt kovetelmények biztositasara teriileti szintli normativa
- kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzat - kibocsatasara kertil sor.

Az iigyrend készitésére kotelezett vezetok kotelesek az iigyrendben feladat- és hataskoriikon
beliil irasban szabalyozni a kiadmanyozasi jogot, konkrétan megjelolve, hogy mely
feladatkoron beliil milyen esetekben tartja azt fenn maganak.

IX.4. Vezet6i utasitas végrehajtasa

Az ligy elintézéséért az ligyintéz6 és a kiadmanyozo egyarant felelds.

Az ligyintézo koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az ligyintéz6 a felettes
vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szdban
megindokolni, ezt kovetéen ellenvéleményét kiilon iratban vagy az elektronikus iratkezel6
rendszerben jogosult feltiintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitasa szerint koteles
elkésziteni. A szabalyszerli és a szolgalati iton el6terjesztett véleményéért az iligyintézot
semmilyen hatrany nem érheti. Az ligyintéz6 kiilon jogszabalyban eldirt kivételes esetekben
koteles, illetve jogosult a vezetdi utasitasok megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért,
amellyel az ligyintézd (feliilvizsgald) nem ért egyet, és amely kifejezetten a felettes vezetd
utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezetd a felel6s.

Az Igazgatésagra érkezett minden {igyben a jogszabalyok altal vagy egyéb modon
meghatarozott hataridok megtartasaval kell valaszt adni.

Az lgyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait belsé normativa
részletezi.
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IX.5. A feladatok meghatirozasa

. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitiizéseit, a vezeté-iranyito munka, a szakmai,
gazdalkodasi, human és ellenérzési szakteriiletek éves f6 feladatait a foigazgatd hatarozza
meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és mindsités alapja.

Az Eves Munkaprogram megvaldsitisa érdekében a hivatisos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a Féléves Vezet6i Munka és ellenérzési Terv,
illetve a Havi Naptari és Ellendrzési Terv tartalmazza.

. A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének rendjét kiilon intézkedés szabalyozza.

IX.6. A szolgalati beosztasok atadasanak rendje

. A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghaladoé tavollét esetén
ideiglenes jelleggel. A végleges jellegli atadas-atvételre biztositand6 idétartamok:
285.1. igazgatohelyettesi, kirendeltségvezetdi, megyei fofeliigyeldi beosztasok esetén: 3-4 hét

285.2. szolgalatvezet6i, hivatalvezet6i, felligyel6i beosztasok esetén: 2-3 hét
285.3. osztalyvezet6i beosztasok esetén: 1-2 hét
285.4. {ligyintézo6i, ligykezeldi beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fliggben): 1 hét.

. Szervezeti egység vezetOjét érintd atadas-atvételben valamennyi szervezeti elem vezetdje,

valamint az eseti jelleggel kijelolt személyek vesznek részt azzal, hogy az atadas — atvétel
idépontjat megel6zéen egy héttel korabban szoveges Osszefoglalot készitenek a sajat
szakteriiletik vonatkozasaban, melyet Osszegzésre atadnak a vezetd szervezetszeri
helyettesének. Ezen feliil az atadas-atvétel vonatkozasaban a szervezeti elem vezet6i és az
eseti jelleggel kijelolt személyek ellatjadk mindazokat a részfeladatokat, melyek az atadas-
atvétel soran felmertiilnek, és melyeket az igazgatohelyettes a hataskoriikbe utal.

Szervezeti elemek vezetdinek személyében bekdvetkezett valtozas esetén az ligykorok atadas-
atvételérol litemtervet kell késziteni a kdzremitkodok nevesitésével. Az eljarasban részt vesz
az atado, az atvevod, a Hivatal e feladattal megbizott képviseldje, valamint mindazok, akiket
erre esetenként az igazgato vagy az altala felhatalmazott helyettese kijeldl.

Osztalyvezetd vagy annal magasabb munkakdr atadas-atvételét igazgatdi utasitasra az
Ellendrzési Szolgalat ellendrzi.

Az Utemtervet az elkészitésért felelds személy terjeszti el6 jovahagyasra az igazgatohoz, a
szolgalati it betartasaval. Az atadas-atvételrdl az tigykor nagysagrendjétol fliggden témanként
részjegyzokonyvek és Osszefoglald (egyszeriibb esetben jegyzokonyv) késziil. Az atadas-
atvételrdl készitendd dokumentum el6irasat az litemterv tartalmazza, a jegyzOkonyvet az
atadas-atvétel folyamataban résztvevok készitik.

Az ligyintéz6i, ligykezeldi munkakordkben a fliggbben 1évo tigyeket az atado a vezetdje altal
kijelolt atvevd, ennek hidnyaban a szervezeti elem vezetdje részére adja at. Az atadas-
atvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

Az tligyiratok atadas-atvételére vonatkozd részletes szabalyok tekintetében a hatalyos
Iratkezelési Szabalyzat elbirdsai az iranyadoak. Az atadas-atvétel folyamataban a Hivatal
részérdl egy f6 — az ligyviteli atadas szabalyossagat biztositd — személy vesz részt.

Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.

Amennyiben az atvevo személye nincs kijeldlve, a fent leirt mddon torténd iigymenet mellett
az atvevo helyett a kdzvetlen vezeto jar el.

Amennyiben az 4tadd az atadas-atvételben akadalyoztatva van, helyette és nevében kozvetlen
felettese jar el.

Szervezeti egység vezetdjének atadas-atvételében torténd barmely akadalyoztatdsa esetén
helyette és nevében szervezetszerli helyettese jar el.
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IX.7. A munkaltatéi jogkor gyakorlasa
296. A munkaltatdi jogok gyakorlasanak szabalyairol kiilon igazgatoi belsé normativa rendelkezik.
IX.8. Az Igazgatiosag szervezeti elemeinek iigyrendje

297. A hivatasos katasztrofavédelemi szervek folyamatos miikodését a jogszabalyok, a kdzjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, az Igazgatdsag szervezeti és miikodési szabalyzata, illetve az
ezekre épiild ligyrendek és a felettes vezetd utasitdsai hatarozzak meg.

298. Az igazgato hagyja jova:

298.1. az Igazgatohelyettesi Szervezet
298.2. a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet
298.3. Hivatal
298.4. Ellen6rzési Szolgalat
298.5. Human Szolgalat
298.6. KvK
tigyrendjét.

X.  FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1. A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

299. Az Igazgatésag gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, belsé normak, valamint a Gazdasagi Igazgatdhelyettesi Szervezet iigyrendje
hatarozza meg.

X.2. Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

300. Az Igazgatosag adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a kdzérdekii adatok
nyilvanossagaval 0Osszefiiggd tevékenységét kiilon bels6 normak szabalyozzak. Az
Igazgatosag adatvédelmi tisztviseldje, valamint biztonsagi vezetdje az igazgatd altal kijeldlt
személy.

X.3. Azellenorzések rendje

301. Az Igazgatosag hataskorébe tartozo ellendrzések rendjét a Katasztréfavédelem Hivatasos
Szervei Ellendrzési és Feliigyeleti Szabalyzata, az Igazgatosag Belso Ellen6rzési Kézikonyve,
az igazgatd altal jovahagyott éves belso ellendrzési terv, féléves vezetdi munka és ellendrzési
terv, valamint a havi naptari és ellenérzési terv hatdrozza meg.

302. A szervezeti elemek vezetdi kdtelesek az altaluk irdnyitott szervezet munkajat folyamatosan
ellendrizni, ennek keretében az iigyintézoket a kiadott feladatok végrehajtasarol beszamoltatni
és a sziikséges informaciokkal rendszeresen ellatni.

X.4. A szakmai tovabbképzés rendje

303. Az Igazgatosag hataskorébe tartozo szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatd hatarozza
meg.
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X.5. A nemzetkozi kapcsolatok altalanos rendje

304. A nemzetkozi kapcsolatok rendje:

304.1.

304.2.

304.3.

304.4.

304.5.

304.6.

az Igazgatosag szervezi a nemzetkdzi egylittmiikodést a hatarmenti és szomszédos
teriiletekkel, szolgalati kiutazas esetén a fogadokészség megteremtése ¢és az utazas
megszervezése az adott szerv feladata;

a féigazgatoval engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely rovid iddre érkezd
kiilfoldi személyek vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi
diplomatak, diplomaciai és konzuli képviselok fogadasat is;

a kiilfoldi szervezetektol, személyekt6l, diplomaciai vagy konzuli képviseloktol
szarmazo megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgalati uton jelenteni kell
BM OKF Nemzetkozi Foosztaly felg;

az igazgatosag és helyi szervei a kdvetkezo évi kiutazasi és fogadasi igényeiket minden
év oktdber 15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetkozi Fosztalynak, amelyet az éves
kiutazas és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi és fogadasi tervet a foigazgatd
hagyja jova;

kiilfoldi szervezettel, személlyel bel — vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyalashoz
elézetesen targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrol a hazaérkezést, illetve a hazai talalkozot
kovetden jelentést és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést és az
elszamolast a Hivatal utjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast
engedélyezd vezetonek;

a nemzetkozi kapcsolattartas, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnyujtas és
segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szol.

X.6. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

305. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje:

305.1.

305.2.

305.3.

305.4.

305.5.

305.6.

305.7.

Az igazgatosag tevékenységérol, szervezetérol, iddszerl feladatairdl, rendezvényeirdl, a
katasztroéfavédelem megyei helyzetérdl, stratégiai koncepciokrol, tervekrdl, megyei
szintli gyakorlatokrol az igazgato altal kijeldlt vezetd - az internet, a sajtd, illetve a
misorszolgaltatok kdzremiikodésével - tajékoztatja a kozvéleményt;
Az Igazgatdsag napi feladatairol, megyei szintii gyakorlatairdl, rendezvényeirdl és a
nemzetkdzi szakmai kapcsolatokrol a szovivé - az internet, a sajto, illetve a
misorszolgaltatok kozremiikodésével - tajékoztatja a kozvéleményt;
A katasztrofa, katasztrofaveszély, valamint tlizoltas és miiszaki mentés helyszinén a
sajtoszervek képviseldit a katasztrofavédelem helyszinen tartézkodd legmagasabb
beosztasti képviseldje vagy az Igazgatdsag szovivdje, illetve annak akadalyoztatisa
esetén a kijeldlt helyettesitdje tajékoztathatja;
Az igazgatd altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozd szakmai kérdésekrdl teljes
felelosséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy elézetesen egyeztet
az igazgatoval, vagy a szdvivovel, és a nyilatkozat tényét és tartalmat utdlag jelenteni
koteles;
A tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére €s a kdzérdeki adatok
nyilvanossagara, az TUzleti titok meglrzésére €s a mindsitett adatok védelmére
vonatkoz6 szabalyokat be kell tartani;
A média tajékoztatdsdnak rendjét kiilon belsé normativa szabalyozza. A nyilatkozatok
soran a hatalyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a katasztrofavédelmi
szakmai érdekek és masok jogainak sérelmével.

Végzi a Lakossagi SMS rendszer lakossag tajékoztatassal Osszefliggd feladatait,

szlikség esetén javaslatot tesz a kiilonb6zé médiumok, illetve lakossag tajékoztatd forumok
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bevonasara, bovitésére, modositasara.
X.7. Az értekezletek rendje

Az Igazgatosag vezet6i forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének rend;jét
kiilon bels6 normativa szabalyozza.

Az igazgaté és az igazgatohelyettesek sziikség szerint allomanygytilést hivnak 6ssze, amelyen
az adott szervezet teljes személyi allomdnya részt vesz. Az allomanygytilésen az elmult
idoszak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktualis €s jovoben végrehajtasra keriild
feladatok meghatarozasara kertl sor.
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1. fiiggelék a /2020. szamu igazgatoi intézkedés 1. mellékletéhez

A SOMOGY MEGYEI KA’TAS’ZI:R(')FAVEDELMI IGAZGATOSAG
IRANYITASI RENDJE

A szervezeti elemek vezet6i, valamint a kozvetlen iranyitasa ala tartozo teriileti és helyi

jogallasu szervek vezet6i

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
igazgatohelyettes
gazdasagi igazgatOhelyettes
human szolgalatvezetd
ellendrzési szolgalatvezetd
hivatalvezeto
katasztrofavédelmi kirendeltségvezetok

Az igazgatohelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
megyei tiizoltosagi fofeliigyeld
megyei polgari védelmi fofeliigyeld
megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld
katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd
megyei foligyeleti osztalyvezetd

A gazdasagi igazgatohelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
koltségvetési osztalyvezetd
informatikai osztalyvezetd
miiszaki osztalyvezetd

Human szolgalatvezeto alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
osztalyvezetd (orvos)

A kaposvari katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd alarendeltségébe és iranyitasa ala

tartozik
tlizoltosagi feliigyeld
polgari védelmi feliigyeld
iparbiztonsagi feliigyel6
katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd
tlizoltoparancsnok (Kaposvar HTP)

A barcsi katasztrofavédelmi Kkirendeltségvezeté aldarendeltségébe és iranyitiasa ala

tartozik
tlizoltosagi feliigyeld
polgari védelmi feliigyeld
iparbiztonsagi feliigyel6
katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd
tlizoltoparancsnokok (Barcs HTP, Nagyatad HTP)
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VII. A marcali katasztréfavédelmi Kkirendeltségvezeté alidrendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik

tlzoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyeld

katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

tlizoltoparancsnok (Marcali HTP)

DN W=

VIII.A siofoki katasztrofavédelmi Kirendeltségvezetd alarendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik

tlizoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyel

katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

tlizoltoparancsnok (Siofok HTP)

(U N S US I



78




79

3. fiiggelék a /2020. szamu igazgatdi intézkedés 1. mellékletéhez

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROK
JEGYZEKE
az egyes vagyon nyilatkozattételi kotelezettségrol szolo 2007. évi CLIIL térvény 3. § szerint:

1. Vezet6i besorolast osztalyba tartozo szolgalati beosztast betolté személyek:
a) igazgatd
b) igazgatohelyettesek
¢) hivatalvezetd
d) megyei fofeliigyeldk
e) szolgalatvezetok
f) osztalyvezetok
g) kirendeltségvezetok
h) parancsnokok
i) kirendeltség feliigyeldi

2. Hivatal
a) kiemelt foeléado (adatvédelmi)

3. Ellendrzési Szolgalat
a) a szolgalat teljes allomanya

4. Human Szolgalat
a) kiemelt foreferens (fegyelmi)

5. Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet
a) kiemelt foel6adé (ingatlangazdalkodas)

6. Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly
a) az osztaly teljes allomanya

7. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
a) a szolgalat teljes allomanya

8. Katasztrofavédelmi kirendeltség
a) katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly teljes allomanya
b) katasztrofavédelmi megbizott (vis maior eljarasban részvétel esetén)
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4. fuggelék a /2020. szamu igazgatoi intézkedés 1. mellékletéhez

Okirat szama: A-194,/1/2020

Alapité okirat

modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Somogy Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatésag alapito okiratat a kovetkezdk szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. Akoltségvetésiszerv
1.1.1. megnevezése: Somogy Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatésdg
1.1.2. roviditett neve: Somogy MKI

1.2. Akoltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése

1.2.1. angol nyelven: Somogy County Disaster Management Directorate

1.3. Akoltségvetésiszerv
1.3.1.székhelye: 7400 Kaposvar, Semssich Pdl utca 7.
1.3.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
Barcsi Katasztréfavédelmi Kirendeltség 7570 Barcs, Béke utca 81.

2 | Barcsi Hivatdsos Tiizolté-parancsnoksdg 7570 Barcs, Béke utca 81.

3 Nagyatddi Hivatdsos Tiizolt6- 7500 Nagyatdd, Szent Floridn tér 2.
parancsnoksag

4 Kaposvari Katasztréfavédelmi 7400 Kaposvdr, Somssich Pdl utca 7.
Kirendeltség

5 Kaposvari Hivatdsos Tiizolt6- 7400 Kaposvdr, Somssich Pal. utca 7.
parancsnoksag

6 | Marcali Katasztréfavédelmi Kirendeltség 8700 Marcali, Arpad utca 10.

7 | Marcali Hivatdsos Ttizolt6-parancsnoksdg | 8700 Marcali, Arpad utca 10.

8 | Siofoki Katasztréfavédelmi Kirendeltség 8600 Sidfok, Somlay Artir utca 2.

9 | Siofoki Hivatdsos Tiizolto-parancsnoksdg | 8600 Si6fok, Somlay Artiir utca 2.
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2. Akoltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiigg6é rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitasdnak ddtuma: 2000.01.01

A koltségvetési szerv alapitdsdrdl rendelkezd jogszabaly: a katasztréfdk elleni védekezés
irdnyitdsarol, szervezetérdl és a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stilyos balesetek elleni
védekezésrdl szo6l6 1999. évi LXXIV. torvény

A koltségvetési szerv jogdllisat meghatdrozo jogszabdly: a katasztréfavédelemrdl és a
hozzd kapcsolédé egyes torvények modositdsdrél szélé 2011. évi CXXVIIL torvény
végrehajtdsdroél sz6lé 234/2011. (X1.10.) Korm. rendelet.

A koltségvetési szerv alapitdsdra, dtalakitisdra, megsziintetésére jogosult szerv

2.4.1. megnevezése: Kormany

2.4.2. székhelye: 1014 Budapest, Szinhdz utca 1.

A koltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

Somogy Megyei Tiizolt6-parancsnoksag 7400 Kaposvdr, Somssich Pdl utca 7.

3]

Somogy Megyei Polgdri Védelmi 7400 Kaposvdr, Csokonai utca 3.
Parancsnoksag

Barcs Hivatdsos Tiizoltésdg 7570 Barcs, Béke utca 81.

Kaposvir Hivatdsos Tiizoltésdg 7400 Kaposvdr, Somssich Pdl utca 7.

Marcali Hivatdsos Tiizoltdosdg 8700 Marcali, Arpad utca 10.

Nagyatdd Hivatdsos Tiizoltdsdg, 7500 Nagyatdd, Szent Fl6ridn tér 2.

~N O (G (e W

Siéfok Hivatdsos Tilizolt6sdg 8600 Si6fok, Somlay Artir utca 3.

3.1.

3.2

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv irdnyito szervének
3.1.1. megnevezése: Beliigyminisztérium
3.1.2. székhelye: 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.

A koltségvetési szerv tekintetében kozépirdnyito szervre dtruhdzott irdnyitdsi hatdskorok
esetén

3.2.1. a kozépirdnyité szerv megnevezése, székhelye: Beliigyminisztérium Orszdgos
Katasztréfavédelmi Féigazgatésag, 1149 Budapest, Mogyorddi ut 43.

3.2.2. dtruhdzott irdnyitdsi hatdskorék: az dllamhdztartdasrél szélo 2011. évi CXCV.
torvény 9. § b), d) és g)-j) pontjai.
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3.2.3. a kozépirdnyité szervet kijel6lé torvény, kormdnyrendelet megjelolése: a
katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapcesolddo egyes torvények moédositdsdrdl szolé
2011. évi CXXVIIL toérvény végrehajtisirol szolé 234/2011. (XI. 10.) Korm.
rendelet.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: a katasztréfavédelemrdl és a hozzd kapcsolods egyes
torvények moédositisdrol szol6 2011. évi CXXVIIL térvényben, a tiiz elleni védekezésrdl, a
miszaki mentésrdl és a tilizoltdsagokrol sz6l6 1996. évi XXXI. torvényben, a létfontossdgu
rendszerek és létesitmények azonositdsdrdl, kijelolésérdl és védelmérdl szolé 2012, évi
CLXVI. tdrvényben, az egyes kozszolgdltatisok ellitisrol és az ezzel osszefiiggd
torvénymodositdsokrél szélé 2013. évi CXXXIV. torvényben, a kéménysepr§-ipari
tevékenységrdl szolo 2015. évi CCXI. torvényben, a katasziréfavédelemrdl és a hozzd
kapcsolddé egyes torvények modositdsarél szolé 2011, évi CXXVIIL torvény
végrehajtasdrél szélé 234/2011. (XL10.) Korm. rendeletben, a nem kézmiivel
osszegyljtott  hdztartdsi szennyviz begylijtésére vonatkozé nem rendszeres
kozszolgdltatasrdl szolé 378/2015. (XI1.8.) Korm. rendeletben, valamint a vonatkozd
jogszabalyokban meghatdrozott feladatokat litja el.

A koltségvetési szerv ftevékenységének dllamhdztartisi szakdgazati besoroldsa:

szakdgazat szdma szakdgazat megnevezése

842510 Tiizvédelem szakigazgatdsa

4.3.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

4.3.1. irdnyitja a katasztrofavédelmi kirendeltségeket, a  hivatdsos tiizolto-

parancsnoksagokat és a katasztrofavédelmi rsoket;

4.3.2. elltja az 6nkormadnyzati tlizoltosdgok feliigyeletét;
4.3.3. ellendrzi a létesitményi tiizoltésigok és az onkéntes tiizolté egyesiiletek

tevékenységét;

4.3.4. els6 fokon szakmai feliigyeletet lit el a védelmi létesitményekrél vezetett

nyilvdntartdsok tekintetében, felel azok szakszertiségéért;

4.3.5. jogszabdlyban meghatdrozott esetekben els6- és mdsodfoki katasztréfavédelmi

(tlzvédelmi, iparbiztonsdgi, polgdri védelmi és piacfeliigyeleti) hatdsdgi és
szakhatésadgi iigyekben eljdr az illetékességi teriiletén;

4.3.6. ellitja a telepiilési szilard hulladékszdllitdsi kozszolgdltatds ideiglenes- és

szilkségellatasdnak biztositasdval osszefiiggs tevékenységeket;

4.3.7. ellatja a nem kézmiivel 6sszegytijtott hdztartisi szennyviz begytijtési kozszolgdltatis

ideiglenes Dbegylijtési- ¢és rendkiviili ellditdsinak biztositdsdval 0osszefiiggd

tevékenységeket;

4.3.8. tlizvédelmi hatésdgként ellitja a kéménysepré-ipari szakkérdésekben a hatésagi
feladatokat;

4.3.9. tlizvédelmi hatésigként ellitja a kéményseprd-ipari szolgdltats, -kdzszolgdltaté
feliigyeletét;

4.3.10. tdvkozlési, miiveletirdnyitdsi, informatikai, valamint mérs-, érzékels,

lakossdgriaszto-rendszereket tart fenn és miikodteti azokat;
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4.3.11. kotelezé tovdabbképzést és szakmai tdjékoztatét szervez a jogszabdlyban
meghatdrozott szervek és személyek részére;

4.3.12. feladatainak ellitisa sordn egyiittmiikddik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mds dllami és onkormdnyzati szervekkel, a tdrsadalmi és
gazddlkodd szervezetekkel, az allampolgdrokkal, civil- és karitativ szervezetekkel,
azok szovetségeivel, oktatdsi, mdomdnyos intézményekkel, a médidval;

4.3.13. végzi a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek dllomdnya részére az egészségiigyi és
pszicholdgiai alapelldtast;

4.3.14. a Somogy MKI Katasztréfavédelmi Mobil Labort miikédtet.

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkcié szerinti megjeldlése:
kormadnyzati funkcidszam kormdnyzati funkcié megnevezése
1 | 032010 Tiiz- és katasztréfavédelem igazgatdsa
2 | 032020 Tiiz- és katasztréfavédelmi tevékenységek
3 | 032040 Nemzetkézi katasztréfavédelmi segitsé gnytijtds
4 | 032060 Polgdri védelmi stratégiai tartalékok tdroldsa, kezelése
5 | 036010 Igazsdgiigyi szakértdi tevékenység
6 | 041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatds
7 | 041236 Orszdgos kozfoglalkoztatdsi program
8 | 047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggs tevékenységek
9 | 074011 Foglalkozds-egészségiigyi alapelldtds
10 | 074013 Pdlya- és munkaalkalmassdgi vizsgalatok
11 | 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatds, képzés
4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Somogy megye kozigazgatdsi
teriiletére terjed ki.
5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodeése
5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizdsi rendje: a Somogy MKI igazgatéjit a
beliigyminiszter - a rendvédelmi feladatokat ellité szervek hivatdsos dllomdnydnak
szolgdlati jogviszonydrol szolé 2015. évi XLIL toérvény alapjin 5 éves hatdrozott
id6tartamra - nevezi ki és menti fel, tovibbd gyakorolja a vele kapcsolatos, jogszabdlyban
meghatdrozott kiemelt munkiltatéi jogkoriket, az egyéb munkdltatéi jogkoroket a BM
Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag féigazgatoja gyakorolja.
5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazdsban 4116 személyek jogviszonya:
foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabdlyozé jogszabdly
rendvédelmi szervek hivatdsos | a rendvédelmi feladatokat elldtd szervek hivatasos
1 | dllomdnyu tagjainak szolgdlati | dllomdnydnak szolgdlati jogviszonydrol sz6lé 2015. évi
jogviszonya XLIL térvény
2 | munkaviszony a munka térvénykonyvérsl szo6l6 2012. évi L. térvény
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kozfoglalkoztatasi jogviszony

a kozfoglalkoztatdsrdl és a kozfoglalkoztatashoz
kapcsolédo, valamint egyéb torvények médositasardl
5z016 2011. évi CVL. térvény

rendvédelmi igazgatdsi
szolgadlati jogviszony

a rendvédelmi feladatokat elldto szervek hivatdsos
dllomdnydnak szolgdlati jogviszonydrdl sz616 2015. évi
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